WOJL GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyee, vl. Koscielna 15 ZARZADZENIE Nr ORG.0050.78.2011
woj. Slaskie WOJTA GMINY GORZYCE
Z dnia 01 lipca 2011 roku

w sprawie: wprowadzenia zmiany w Zarzadzeniu Nr ORG.120.10.2011 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 01 lutego
2011 roku, w sprawie zatwierdzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych Urzedu Gminy Gorzyce.

Na podstawie art.33 ust.3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2001 roku Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm.), art.69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach 7
publicznych (Dz.U.Nr 157, poz.1240)

postanawiam
co nastepuje:

1. Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr ORG.120.10.2011 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 01 lutego 2011 roku, w sprawie
zatwierdzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych Urzedu Gminy Gorzyce - ,Wykaz oséb
uprawnionych do podpisywania dowoddéw bankowych i kasowych oraz zlecen wyplaty $rodkéw na dokumentach
finansowo ksiggowych”, otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku Nr 1 do ninigjszego Zarzadzenia

() Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Piotr Okliz\r



e
\D. Skarbnik Gminy - Bernadeta Grzegorzek ! (/ { (

.

WOJ I GMINY GOR_ZYCE Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
44-350 Gorzyce, Wl Koscelna 15 Nr ORG.0050.78.2011
woj. $laskie Wéita Gminy Gorzyce

z dnia 01 lipca 2011 roku

I. Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dowodéw bankowych i kasowych oraz zlecern wyplaty srodkéw na
dokumentach finansowo ksiegowych:

Ze strony kierownictwa Urzedu Gminy 1 Wzor podpisW
1. Wejt Gminy — Piotr Oslizio ! %
-
2. Z-ca Woéjta Gminy - Helena Lazar ! (\!ﬁiﬁ/
3. Z-ca Wéjta Gminy — Czeslaw Zychma ! '

\

4. Sekretarz Urzedu - Maria Wiadarz !

Ze strony ksiegowosci Urzedu Gminy Wzor podplsu

2. Kierownik Referatu Finansowego - Teresa Grzybek !

4
U 1
3. Insp.dfs budzetu - Helena Sosna !
V7
Il. Kontrole formalno - rachunkowa dokumentéw finansowo-ksiegowych w Referacie Finansowym wykonywaé beda :
1) Kierownik Referatu Finansowego - Teresa Grzybek
2) inspektor dfs budzetu - llona Gawron
3) Inspektor d/s budzetu - Alicja Grzegorzek
4) Inspektor d/s budzetu - Helena Sosna
5) Inspektor dfs budzetu - Mariola Sosna

lil. Kontrole merytoryczna dokumentdw finansowo - ksiggowych dokonuja osoby wymienione w zataczniku do zarzadzenla
Woéjta Gminy w sprawie planu finansowego — jednostki — Urzad Gminy Gorzyce.
1. Osoby wymienione w zalgezniku, o ktérym mowa wyzej :
a) s3 odpowiedzialne za przygotowanie dokumentaciji projektowej, uzyskanie pozwolen, uzgodnien
b) sg odpowiedzialne za wybor sposobu realizadji i finansowania w budzecie, {j. kwalifikacje zakresu robét do zadan
biezacych badz inwestycyjnych, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
c) 53 odpowiedzialne za wiasciwg, terminowa realizacje zadan, zgodnie z umowami, harmonogramami rzeczowo
finansowymi oraz protokotami odbioru robét.
d) na biezgco monitorujg poniesione na zadania wydatki, pod wzgledem ich zgodnoéci z planem wydatkéw (biezacych
i inwestycyjnych), ustalonym w planie finansowym jednostki - Urzedu Gminy
e) rozliczajg zadanie po jego zakoriczeniu i niezwlocznie (po uzgodnieniu wydatkéw z pracownikiem Referatu
Finansowego), sporzgdzajg dokument OT a przypadku przekazania sktadnika majatkowego innym jednostkom réwniez
dokumenty potwierdzajgce przekazanie — dokument PT, umowa uzyczenia, protokéf)
{} przedstawiajg pisemna informacje o stanie realizacji oraz kosztach zadania:
- do informac]i o przebiegu wykonania budZeiu za pierwsze pétrocze — do 20 lipca kazdego roku
- do sprawozdania rocznego — do 20 lutego roku nastepnego

2. Osoby wymienione w zataczniku, o ktérym mowa wyzej, zgtaszajg kierownikowi referatu a kierownicy referatéw oraz pracownicy
na samodzielnych stanowiskach, zgtaszajg kierownikowi jednostki potrzeby dokonania zmian w planie finansowym (zwigkszenia
badZ zmniejszenia).

3. Po uzgodnieniu niezbgdnych zmian z kierownikiem jednostki, kierownicy referatéw oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach, sktadajq skarbnikowi gminy zaakceptowany przez kierownika jednostki, pisemny wniosek o dokonanie zmian
w planie finansowym lub w budzecie jednostki



4. Wnioski o dokonanie zmian w planie finansowym jednostki oraz budzecie powinny byé zlozone skarbnikowi gminy w terminie
umozliwiajacym ustalenia mozliwosci dokonania zmian, przedstawienie ich kierownikowi jednostki, radcy prawnemu oraz
prawidiowe przygotowanie projektéw uchwat Rady Gminy lub zarzadzeri Wéjta Gminy

WOJT NY

Piot {0



