W IT GMINY GORZve ZARZADZENIE NR ORG.0050.385.2013
JrudA M REYCE .
#4-330 Gorzyce, . Koseiging 15 WOJTA GMINY GORZYCE
woi. slaskie
2 z dnia 23 kwietnia 2013 r.

W sprawie utworzenia, organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru Wojta Gminy Gorzyce
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142,
poz. 1591, ze zmianami), art. 20 ust, 2 pkt 11 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 22012, poz. 461), § 3 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ Rozporzadzenia Rady Ministrow
zdnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogélnych zasad wykonywania zadad w ramach powszechnego obowigzku
obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152) , § 8 ust. 2 pkt 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej pafistwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz dyspozycji w § 5.1 Zarzadzenia Nr 512/10
(ze zmianami) Wojewody Slaskiego z dnia 11 pazdziernika 2010 roku w sprawie organizacji, uruchamiania na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i funkcjonowania Systemu  Statych Dyzuréw
w waojewodztwie Slaskim w zwiazku z pismem Dyrektora WB i ZK Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego z dnia 18
kwietnia 2013 r. nr ZK V.6510.15.2013, zarzadzam co nastepuje:

O § 1. Tworzy si¢ Staly Dyzur Wojta Gminy Gorzyce w celu zapewnienia sprawnego przekazywania sygnatow
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych ujetych
w Planie Operacyjnym Gminy Gorzyce.

§2. 1. Ustala si¢ nastgpujaca organizacje i zasady pelnienia Stalego Dyzura Wéjta Gminy Gorzyce:
1) Staly Dyzur pemiony jest catodobowo w systemie trzyzmianowym;
2) Obsadg jednej zmiany Statego Dyzuru stanowié bedg 2 osoby.

3)Dopuszeza sie wilaczenie wsklad Statego Dyzuru  oséb zatrudnionych winnych komérkach
organizacyjnych posiadajace poswiadczenie bezpieczefistwa upowazniajgce do wgladu do informacji
niejawnych o odpowiedniej klauzuli tajnosci.

2. Obsadg Statego Dyzuru Wojta Gminy Gorzyce stanowia;
1) W charakterze kierownika Statego Dyzuru — Sekretarz Gminy;
2) W charakterze dyzurnych — pracownicy Urzedu Gminy Gorzyce
3) Staly Dyzur Wéjta Gminy Gorzyce ma siedzibg w Urzedzie Gminy w Gorzycach,

§ 3. Organizacja i przygotowanie Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Gorzyce obejmuje sporzadzenie dokumentacji
O ujetej w wykazie obowiazujacych dokumentéw Stalego Dyzuru Wojta Gminy Gorzyce Dokumentacja dotyczy:

1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia:

a) okreslenie skladu osobowego, podlegtosci, miejsca petnienia, zadah oraz wyznaczenia osoby
odpowiedzialnej za przygotowanie i funkcjonowanie Statego Dyzuru Wéjta Gminy Gorzyce ,

b) opracowanie wykazu 0séb upowaznionych do uruchamiania Statego Dyzuru Wdjta Gminy Gorzyce po
godzinach pracy, z ich danymi teleadresowymi.

c) ustalenia zasad itrybu obiegu informacji do podjecia i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu
powiadamiania,

d) opracowania dokumentacji zwiazanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania Statego Dyzuru Wéjta
Gminy Gorzyce zgodnie z Instrukcja Statego Dyzuru, '

e) ustalenia zasad itrybu obiegu informacji w ramach Statego Dyzuru zjednostkami nadrzednymi
i wspétdzialajacymi w ramach Statego Dyzurn Wéjta Gminy Gorzyce,

f) szkolenia teoretycznego i praktycznego sktadu osobowego Statego Dyzuru, kiére nalezy przeprowadzaé
w ramach szkolenia obronnego,

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dziatania:
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a) Wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego pomieszczenia do pracy oraz
pomieszczeri socjalnych na potrzeby Statego Dyzuru Wojta Gminy Gorzyce w state] gotowosci obronnej
panstwa,

b) wydzielenie pomieszczenia i wyposazenie w niezbgdne $rodki tacznodci, érodki informatyczne oraz $rodki
‘biurowe,

¢) Zapewnienie zapasowego zrodia energii elektrycznej,
d) zapewnienie dyzurnego $rodka transportu dla potrzeb Statego Dyzuru Woéjta Gminy Gorzyce,
€) Zapewnienie wyzywienia i zaopatrzenie w artykuly codziennego uzytku.

§ 4. 1. Za organizacjg, zabezpieczenie oraz funkcjonowanie Statego Dyzuru Wojta Gminy Gorzyce czynig
odpowiedzialnych:

1) Sekretarza Gminy Gorzyce za:

- Wyposazenie Statego Dyzuru w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym $rodki tacznosci i $rodki transportowe,
pomieszczenia do pracy i odpoczynku;

- biezace koordynowanie przedsigwzigé zwiazanych z organizacja Systemu Stafego Dyzuru tj. trybu i zasad
szkolenia 0s6b wyznaczonych do petnienia dyzuréw oraz nadzoru i kontroli ich gotowosci;

- wszechstronne zabezpieczenie i sprawne funkcjonowanie Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Gorzyce;
O 2) Pelnomocnika ochrony informacji nigjawnych Urzedu Gminy w Gorzycach za:

- Zorganizowanie i przygotowanie Stalego Dyzuru Wojta Gminy Gorzyce zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 3 zarzadzenia;

- zapewnienie sprawnego przeptywu informacji od Wéjta Gminy Gorzyce do Starosty Wodzistawskiego,
oraz przekazywanie decyzji i informacji od Wojta Gminy do komérek organizacyjnych Urzedu Gminy
i innych jednostek organizacyjnych realizujacych zadania obronne;

- nadzorowanie i kontrole przekazywania informacji niejawnych.

§ 3. 1. Staty Dyzur Wéjta Gminy Gorzyce moze by¢ uruchamiany w stalej gotowosci obronnej panstwa
w petnym lub ograniczonym zakresie, na polecenie Wéjta Gminy lub jednostki nadrzgdnej takze w przypadkach
nadzwyczajnych zagrozen (klgski zywiolowe, awarie, katastrofy zagrazajace bezpieczefistwu zycia imienia
ludnosci) jak réwniez w celach szkoleniowych .

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej pafistwa Staly Dyzur Wéjta Gminy Gorzyce uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiagania wyzszych stanow gotowosci obronnej Urzgdu Gminy Gorzyce

3. O uruchomieniu Stalego Dyzuru Wojta Gminy Gorzyce nalezy poinformowaé organ nadrzedny, podajac
O petne uzasadnienie podjetej decyzji.

§ 6. Opracowanie dokumentacji Stafego Dyzuru i przekazanie danych teleadresowych do organu nadrzednego
powierzam Petnomocnikowi ochrony informacii niejawnych Urzedu Gminy w Gorzycach .

§ 7. Staly Dyzur Wéjta Gminy Gorzyce, wedlug zasad okreslonych w zarzadzeniu, nalezy przygotowaé do
dzialania do dnia 31 lipca 2013 r.

§ 8. Traca moc zarzadzenia Nr 58/2007 i59/2007 z dnia 30 marca 2007 roku w sprawie wykonania zadan
w ramach stalego dyzuru na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny oraz w sytuacjach kryzysowych, oraz w sprawie wyznaczenia os6b
funkcyjnych do pelnienia stalego dyzuru.
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§ 9. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Krystyno Koscte

O
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