URZAD GMINY
w Gorzycach Gorzyee dn. 30.01.2010 1,
44-350 Gorzyce, ul. Koscielna 13
tel./fax (082) 45 15 056

SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI INSPEKTORA DS. KONTROLI

WEWNETRZNEJ URZEDU GMINY GORZYCE za 2009 r.

1. Inspektor ds. kontroli wewngtrznej Urzedu Gminy Gorzyce wykonala swoje zadania
za 2009 1. realizujac” plan kontroli wewngtrznej w Urzedzie Gminy Gorzyce na 2009 r.

w oparciu o Zarzadzenie Nr ORG.0151-161/09 Wojta Gminy Gorzyce z dnia

30 stycznia 2009r. w sprawie kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych Gminy
Gorzyce na okres od 01.02.2009 do 31.12.2009r. oraz Zarzadzenie NR ORG.

0151-298/09 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 22.09.2009r. w sprawie zmiany Zarzadzenia

N r ORG-161/09 Wojta Gminy Gorzyce z dnia 30.01.2009r.

Przeprowadzono kontrole 5 % wydatkéw oraz dokumentacji ksiegowej za 2008,
P wy

2. Realizujac powyzsze Zarzadzenie planem kontroli objeto 26 jednostek organizacyjnych

Gminy Gorzyce w tym :

1. Szkoty Podstawowe -7
2. Gimnazja -4
3. Zespot Szkolno Przedszkolny -1
4. Biblioteka Gminna -1
5. Wigjskie Domy Kultury -3
6. Osrodek Pomocy Spolecznej -1

7. Gminny Zesp6t Obstugi Finansowej - 1
8. Gminny Zaktad Kanalizacyjny Gorzyce -1
9. Urzad Gminy Gorzyce -1
10. Przedszkola Publiczne -5
11. Gminny Osrodek Turystyki, Sportui Rekreacji ,, NAUTICA” Gorzyce -1

3.W 2009r. kontrola objeto réwniez dotacje udzielone organizacjom pozytku publicznego .
Kontroli poddano dotacje na realizacje zadania w zakresie kultury fizycznej i sportu

w klubie LKS CZARNI Gorzyce i LKS Turza Sl oraz dotacje w zakresic pomocy
spotecznej realizowanej przez stacje CARITAS Katowice filia w Olzie.

Stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie prowadzonej dokumentacji ,gospodarki kasowe;
oraz realizacji zobowigzan wobec budzetu paristwa / Urzad Skarbowy /.

Polecono dostosowad zasady gospodarki finansowej srodkami pochodzacymi z dotacji

do obowigzujacych w tym zakresie przepisow .

4.W 2009r. przeprowadzono takze jedna kontrole¢ dodatkowo na wniosek inspektora ds.
kontroli .Kontrola dotyczyla istnienia procedur kontroli okreslonych w wytycznych do
Standardéw kontroli finansowe] w jednostkach sektora finanséw publicznych oraz



wykonywania zadan statutowych w zakresie spraw organizacyjnych i finansowo-ksiegowych
w zakresie obstugiwanych jednostek przez GZOF Gorzyce oraz w zakresie samej jednostki .
Kontrolg przeprowadzono przy wspoétudziale audytora wewngtrznego.

Wydano zalecenia pokontrolne wskazujac wystepujace nieprawidtowosci i zawnioskowano
o0 ich usuniecie,

Stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie gospodarki kasowej,gospodarki drukami

Scistego zarachowania, rozliczania delegacji oraz w zakresie nadzorowania i kontroli
dokumentacji.

5.W 2009r.przeprowadzono dwa postgpowania w zwigzku z czastkowa ocena pracy
Dyrektora Gimnazjum w Turzy S1i Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr2 na Kol.Frydervyk.
Wydano pozytywna opinie w tym zakresie,

6.W 2009r. skontrolowano 26 jednostek organizacyjnych Gminy zgodnie ze sporzadzonym
planem kontroli stanowiacym zatacznik do w/w zarzadzeni .

7 przeprowadzonych kontroli sporzadzono protokoly w 2 egzemplarzach ,po jednym dla :
Jednostki kontrolowanej i Urzedu Gminy Gorzyce ,zas w przypadku jednostek oswiatowych
1 instytucji kultury protokoly sporzadzono w 3 egzemplarzach po jednym dla jednostki
kontrolowanej, Urzedu Gminy Gorzyce i GZOF Gorzyce ze wzgledu na prowadzona obstuge
finansowa tych jednostek,

Przystepujac do kontroli kontrolujacy przestrzega zasad okreslonych w § 18 Zarzadzenia
Wojta Gminy Gorzyce Nr 119/07 z dnia 01.08.2007r. w sprawie przyjecia Regulaminu
kontroli wewnetrznej jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce {j. informuje kierownika
jednostki o zarzadzeniu przeprowadzenia kontroli, jej terminie i zakresie. Rozpoczecie
kontroli nastgpuje z upowaznienia Wéjta Gminy.

Sporzadzajac protokoty kontroli zachowano wymogi okreslone w § 24 cytowanego wyzej
Zarzadzenia Wojta.

7.Przedmiotem kontroli byty nastepujace zagadnienia :

- realizacja dochoddw 1 wydatkow jednostek organizacyjnych gminy Gorzyce w 2008r.
- sprawy organizacyjno-prawne jednostek / Statut, Regulamin, zarzadzenia wewnetrzne
dot. zasad prowadzenia gospodarki finansowe;j /

- 5 % wydatkéw poniesionych w kontrolowanych jednostkach organizacyjnych w 2008r.
zgodnie z wymogami art.187 pkt.2i 3 ustawy z dnia 30.06.2007r. o finansach publicznych,
- gospodarka mieniem jednostek / prowadzenie ewidencji, oznakowanie majatku /

- realizacja odplatnodci za wyzywienie i pobyt dzieci w przedszkolach ,prawidlowosé

i terminowo$¢ rozliczen przyjetych wplat /kwitariusze , ksigzki drukéw scistego
zarachowania / oraz gospodarka magazynowa zywnoscia

- delegacje stuzbowe / ewidencje, rozliczanie delegacji /

- dochody 1 wydatki OPS Gorzyce zwiazane z realizacja zadan i funkcjonowaniem OPS
Gorzyce,

-sprawozdawczo$¢ oraz funkcjonowanie kontroli wewngtrznej w jednostkach

8. Stwierdzono nastepujace uchybienia :

-dokonywano wydatkéw ponad aktualnie obowiazujacy plan finansowy /dotyczy
placdéwek o$wiatowych/ czym naruszono przepisy art. 35 ust.1 i art.138 pkt.3 ustawy o
finansach publicznych,

-nieprawidtowym prowadzeniu ewidencji analitycznej do kont syntetycznych gléwnie



w zakresie rozrachunkéw z dostawcami 1 odbiorcami czym naruszono zapisy art.16 ust.1
ustawy o rachunkowosci,

-do ksiag rachunkowych nie wprowadzano wszystkich zdarzen kt6re wystapity w okresie
sprawozdawczym 1 majacych wplyw na sprawozdania okresowe,

-w zakresie kontroli wstgpnej nie dostosowano si¢ do wymogoéw art. 46 ust.3 ustawy

z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym / brak kontrasygnaty skarbnika lub osoby
upowaznionej tj. glownego ksiggowego,

-nieterminowe regulowanie zobowigzan jednostki z tytulu dostaw i ustug co jest niezgodne

z zapisami art. 35 ust.2 i ust.3 pkt.3 uofop oraz nieterminowe regulowanie zobowiazan wobec
pracownikéw z tytutu podrdzy shuzbowych,

-ni¢ dostosowano si¢ do przepiséw zawartych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych
fart.32 ust.2 i ust.4 / poprzez podzial zamOwienia na czesel,

-rozliczano zaliczki na zakupy niezgodnie z przepisami wewngtrznymi w tym zakresie .
-zaniechano skorygowania w konicu roku odpisu na zakiadowy fundusz socjalny czym
naruszono zapisy Ustawy o ZFSS /art.5 ust.1 ustawy Dz.U.z 1996r. Nr 70 poz.335z
pozZn.zm./,

-ni¢ dochowano terminéw rozliczenia odplatnosci za pobyt i wyzywienie w przedszkolu

a takze wystapily nieprawidtowosci w zakresie naliczania odptatnosci i udzielania ulg

w opiatach za czesne co wynika z Uchwatly nr VII/44/07 Rady Gminy Gorzyce

-wystapily nieprawidtowosci w zakresie ewidencji syntetycznej i analitycznej ksiggozbiorow
biblioteki szkolnej tj. nie dostosowano sig¢ do Rozporzadzenia Min. Fin. z dnia 28.07.2006r. w
sprawie szczegbélowych zasad rachunkowosgei oraz plandéw kont .

Opisane powyzej uchybienia dotycza dokumentacji za 2008r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli wydano zalecenia pokontrolne ze wskazaniem uchybien
ktére nalezy usunaé 1 jednoczesnie dostosowaé do wymagan wynikajacych z ustawy

o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz z instrukcji obowigzujacych

w Jednostkach.

W 2009r.usuwano wystepujace nieprawidlowosci dostosowujac sie do w/w przepisow.
W trakcie kontroli pouczono dyrektorow kontrolowanych jednostek o ponoszeniu

odpowiedzialnodci kierownika jednostki za gospodarke finansowsa w oparciu o ustawe
o finansach publicznych .
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