GMINNY ZESPOL
OBSLUGI FINANSOWEJ
44-350 Gorzyee, ul. Raciborska 27
tel. 032 451 16 89
Rogon: RTEISERAN, NIF SA7T-16-57-447 Zatacznik do zarzadzenia Nr 16/2012
Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach

z dnia 6 lipca 2012 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

OBOWIAZUJACY
W GMINNYM ZESPOLE
OBSLUGI FINANSOWEJ
W GORZYCACH



Gminny Zespét Obstugi Finansowej w Gorzycach ul. Raciborska 27 dziata na podstawie:

1.

2.

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591
z pézniejszymi zmianami),

ustawy z dnia 27sierpnia 2009 r.. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240
z pbézniejszymi zmianami),

ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pozniejszymi zmianami),

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
Z pozniejszymi zmianami),

uchwaty Nr XXI/162/12 Rady Gminy Gorzyce z dnia 28 czerwca 2012 r. w sprawie statutu
Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach,

oraz innych powszechnie obowigzujacych przepiséw.

ROZDZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

§1

Regulamin organizacyjny okresla organizacje wewnetrzng i zakres dziatania Gminnego Zespotu
Obstugi Finansowej w Gorzycach zwanym dalej GZOF.

Integraing czescig regulaminu organizacyjnego GZOF Gorzyce jest schemat organizacyjny
stanowigcy zatacznik do niniejszego regulaminu.

§2

Gminnym Zespotem Obstugi Finansowej kieruje Dyrektor, ktéry jest odpowiedzialny za jego
dziatalno§¢ merytoryczna i reprezentuje go na zewnatrz.

ROZDZIAL I
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§3

Dyrektorowi podlega bezposrednio:

= Gtéwny Ksiegowy (DEK),

= Sekcja Spraw Osobowych (DO),

= Sekcja Administracji i Organizacji (DA),

= Robotnik Gospodarczy i Kierowca autobusu szkolnego (DR),
= Radca prawny (RP),

= Inspektor nadzoru inwestorskiego (DI).

Gtownemu Ksiegowemu (DEK) podlega bezposrednio:
= Sekcja Finansowo-Ksiegowa (KFK),

= Sekcja Wynagrodzen i Ubezpieczen (KW),

= Sekcja Planowania, Analiz i Uméw (EAZ).

§4

Dyrektor, jako kierownik GZOF w szczegolno$ci:

= realizuje polityke kadrowa — zawiera i rozwigzuje umowy o prace,

= reprezentuje zaktad na zewnatrz,

= zarzadza mieniem zaktadu,

= podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych GZOF,

* dokonuje podziatu zadarn pomigedzy pracownikéw oraz oceny ich realizacji,

* sprawuje nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikéw dyscypliny pracy, przepiséw
o tajemnicy stuzbowej oraz przepiséw bhp,



» sprawuje biezacg kontrole nad wykonywaniem powierzonych pracownikom zadan.
2. W czasie nieobecnosci Dyrektora zastepuje Gtowny Ksiegowy.

§5

Zadania i zakres dziatania GZOF wynikajg ze statutu nadanego Uchwatg Nr XX1/162/12 Rady Gminy
Gorzyce z dnia 28 czerwca 2012 .

§6

1. Do zadan sekcji podlegtych Dyrektorowi GZOF nalezg zadania w zakresie spraw
merytorycznych, administracyjnych i organizacyjnych okreslonych statutem.

2. Zadania z zakresu spraw finansowo-ksiegowych obstugiwanych jednostek okreslone statutem
nalezg do sekcji podlegtych Gtobwnemu Ksiggowemu.

3. W celu terminowego i prawidiowego wykonania zadan wszystkie piony organizacyjne GZOF
zobowigzane sg do wzajemnej wspotpracy

§7

1. Czas pracy GZOF ustalony zostat w Regulaminie pracy przyjetym zarzgdzeniem Nr 15/2012
Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach z dnia 6 lipca 2012 r.
2. Godziny pracy GZOF przedstawiajg si¢ nastepujaco:
= w poniedziatek od 7%° - 17%,
= od wtorku do czwartku od 7%°-15%,
= w piatek od 7*° — 14%.

ROZDZIAL Il
GOSPODARKA FINANSOWA

§8

Dyrektor GZOF opracowuje i przedstawia Wéjtowi plan finansowy GZOF.

§9

Projekty planéw finansowych obstugiwanych placowek stanowig podstawe opracowania zbiorczych
planéw finansowych jednostek oswiaty.

§ 10

Gospodarka finansowa GZOF oraz obstugiwanych jednostek oswiatowych prowadzona jest
na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

ROZDZIAL IV
POSTANOWNIENIA KONCOWE

§11

1. Regulamin organizacyjny nadaje Dyrektor GZOF po zaopiniowaniu przez Wojta Gminy.

2. Zmiana tresci regulaminu wymaga procedury okreslonej dla jego wprowadzenia w zycie.

3. Traci moc Regulamin Organizacyjny Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach
obowigzujacy od dnia 1 kwietnia 2006 r. z pdzniejszymi zmianami.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2012 r. po uprzednim ogtoszeniu na tablicy
ogtoszen przez okres 14 dni.
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