ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJV

z dnia 15 grudnia 2010 r.

w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania

(Dz. U. z dnia 10 stycznia 2011 r.)

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Okresla sig:

1) wzor oferty realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie, zwanej dalej "ustawa", stanowiacy zatacznik nr 1 do rozporzadzenia;

2) ramowy wzor umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji
zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa oraz podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3
ustawy, stanowiacy zatacznik nr 2 do rozporzadzenia,

3) wzor sprawozdania z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie, o ktérej mowa
w pkt 2, stanowiacy zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia og%oszenia.z)

D" Minister Pracy 1 Polityki Spotecznej kieruje dzialem administracji rzadowej - zabezpieczenie
spoteczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzialania Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr
216, poz. 1598).

2) Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207), ktére na podstawie art. 24 ustawy z dnia 22 stycznia 2010
1. 0 zmianie ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz niektdrych innych
ustaw (Dz. U. Nr 28, poz. 146) traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia.

ZALACZNIKI
ZAELACZNIK Nr 1

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce ztozenia oferty
(wypelnia organ administracji publiczne;j)



OFERTA/OFERTA WSPOLNAD

ORGANIZACJI POZARZADOWEI(-YCH)/PODMIOTU(-OW), O KTORYM(-YCH) MOWA W
ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU

PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)"), REALIZACIJI
ZADANIA PUBLICZNEGO

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACIJI

ZADANIA PUBLICZNEGOV

PRZEZ

(organ administracji publicznej)

sktadana na podstawie przepiséw dziatu II rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

I. Dane oferenta/oferentow!) >

L) TMAZWAL .eeiiiiiieeiiee ettt e et e e e e e tb e e e e e e e tbeeebbeeebaeeaabaeeabeeeaabeeennbeeeanreeenaraeans
2) forma prawna:4)

() stowarzyszenie () fundacja

() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna

() spotdzielnia socjalna () 1NN,

4) data wpisu, rejestracji lub WEWOIZEIHAY) oo
5) nrNIP: o N REGON: L.
6) adres:

MICJSCOWOSC: wrviererieerrieeiieeeireeeereeeereeeseneeens 181 B USSP

dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:7) .........................................................................

GIMINAL .ot powiat:g) ...........................................................
WOJEWOUZEWO: .evieeiieiiieeiieeiteeiee et e et e it e etteeteeetbeeteessseeseeeaseessaaesseeseeenseessaeesseenseesnseeseennns
kod pocztowy: ......cccceeviernnen. POCZEAL .ttt ettt et et e st ebee e

T) el e FAKS: oot
€-Mail: .oooeiiiiii LD/ e

8) numer rachunku BanKOWEZO: ......cccuiiiiiiiiiciieiiece ettt ees

NAZWA DANKUL ..ottt
9) nazwiska 1 imiona os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow!):



10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujace;j

zadanie, o ktorym mowa w ofercie:”)

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imig 1 nazwisko oraz nr
telefonu kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego

b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

13) jezeli oferent/oferencil) prowadzi/prowadqu) dzialalnos$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsi€biOrCOW .........ccvevvieiiieriieiiierie ettt
b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentdow wobec organu administracji publicznej

wraz z przytoczeniem podstawy prawnejlo)

III. Szczegoélowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krotka charakterystyka zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkow



3. Opis grup adresatow zadania publicznego

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania
publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem, w jaki sposdb przyczyni si¢ to do podwyzszenia

standardu realizacji zadania'l)

5. Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent/oferenci otrzymal/otrzymalil) dotacje¢ na
dofinansowanie inwestycji zwiazanych z realizacja zadania publicznego z podaniem inwestycji,

ktore zostaty dofinansowane, organu, ktéry udzielit dofinansowania, oraz daty otrzymania dotacji! D

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

8. Opis poszczegolnych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznegolz)



9. Harmonogram13)

Zadanie publiczne realizowane w okresie od ........... do..coeeees

Oferent lub inny podmiot
odpowiedzialny za dziatanie w
zakresie realizowanego zadania
publicznego

Poszczegblne dziataniaw  Terminy realizacji
zakresie realizowanego poszczegolnych

zadania publicznego'¥ dzialan

10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznegols)

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

z tego z
finansowych  Koszt do
srodkow pokrycia z
wlasnych, wktadu
| Kot Kosat Z tego qo érodké\y z osobowego, w
L Rodzaj Tlo$¢ :dnostko Rodzaj calkowit pokryciaz  innych zrodel, tym pracy
P kosztow!®  jednostek w0 O miary OV wnioskowanej w tym wplat i spofecznc
(w zh) (wzh) dotacji (w zl) oplat cztonkow 1
adresatow swiadczen
zadania wolontariuszy
publicznego!? (w z1)
(w zh)
Koszty
merytorycznelg)
po stronie ...
I (nazwa
Oferenta)l9):
| [T
2) e
II  Koszty
obslugizo)

zadania



III

vV

N

3.1

3.2

3.3

publicznego, w
tym koszty
administracyjne
po stronie ...
(nazwa

Oferenta)lg):

Inne koszty, w
tym koszty
wyposazenia i
promocji po
stronie.. (nazwa
Oferenta)lg):

Ogoélem:

. Przewidywane zrodla finansowania zadania publicznego

Whioskowana kwota dotacji zl .................
Srodki finansowe wiasne'”) zl .................
Srodki finansowe z innych zrédet ogotem ($rodki finansowe wymienione ...

kat 3'1_3.3)11) Z]: ............
wptaty 1 oplaty adresatow zadania publicznegol7) 21 .................
srodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczegolnosci: dotacje

z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, z 1 _________________
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)!”)

pozostale”) zl .................
Wktad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna  ............
cztonkéw) T
Ogoétem ($rodki wymienione w pkt 1-4) zi """"" 100 %

3. Finansowe Srodki z innych zrodel publicznychZI)

Nazwa organu
administracji
publicznej lub innej
jednostki sektora

finanséw publicznych

Kwota
srodkow
(w zb)

Informacja o tym, czy
whniosek (oferta) o przyznanie
srodkow zostal(-a)
rozpatrzony(-a) pozytywnie,
czy tez nie zostal(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia - w
przypadku wnioskow
(ofert) nierozpatrzonych
do czasu ztozenia
niniejszej oferty

%

%

%

%

%

%

%



TAK/NIED
TAK/NIED
TAK/NIED
TAK/NIED

Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow!) przewidywane do wykorzystania przy realizacii
y p yw Y y przy ]

zadania??)

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze
wskazaniem, ktore z tych zadan realizowane byty we wspotpracy z administracja publiczna)

4. Informacja, czy oferent/oferenci!) przewiduje(-a) zlecaé realizacje zadania publicznego w
trybie, o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

Oswiadczam(-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w cato$ci miesci si¢ w zakresie dziatalno$ci pozytku
publicznego oferenta/oferentow;

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieraniel) optat od adresatow



zadania,

3) oferent/oferencil) jest/sql) zwiazany(-ni) niniejsza oferta do dnia ................ ;
4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem 1
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
osoby, ktorych te dane dotycza, zlozyly stosowne os§wiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.);

5) oferent/oferenci!) sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)/zalega(-ja)!) z optacaniem
naleznosci z tytutu zobowiazan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spolecznel);

6) dane okreslone w czgsci I niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym/wtasciwa ewidenc;] ql);

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatacznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy 0séb upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferent(’)wl))

Zataczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji24).

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte wspodlng niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta(-6w).

Poswiadczenie ztozenia ofertyzs)

Adnotacje urzedowe?>)

D Niepotrzebne skreslic.
2) Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3) Kazdy z oferentow skladajacych oferte wspolna przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci
dotaczaja wiasciwe pola.



4 Forma prawna oznacza forme dziatalno$ci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki
organizacyjnej okreslona na podstawie obowiazujacych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenie
1 fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisoOw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotow 1 zwiazkdéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich
cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalno$ci pozytku publicznego, uczniowskie kluby
sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednia forme lub wpisaé
inna.

%) Podaé nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

) W zaleznosci od tego, w jaki sposéb organizacja lub podmiot powstat.

) Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetnienie nicobowiazkowe. Nalezy
wypehi¢, jezeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrgbie danej
jednostki.

8 Nie wypetia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

9 Dotyczy oddzialéw terenowych, placéwek 1 innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy
wypetnié, jesli zadanie ma by¢ realizowane w obrgbie danej jednostki organizacyjne;.

10) Nalezy okresli¢, czy podstawa sa zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez
inna podstawa. Dotyczy tylko oferty wspolne;.

1) Wypehic¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.

12) Opis musi by¢ spdjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspdlnej - nalezy
wskaza¢ doktadny podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy sktadajacymi
ofertg wspolna.

13w harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczgcia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan
oraz liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar
adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo,
miesigcznie, liczba adresatow).

14) Opis zgodny z kosztorysem.

15) Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego - czy beda trwate oraz w jakim stopniu
realizacja zadania przyczyni si¢ do rozwiazania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne
skutki.

16) Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegolnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.

17) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

18) Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwiazane z celem realizowanego zadania publicznego.

19) W przypadku oferty wspélnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich
kosztach.

20) Nalezy wpisa¢ koszty zwiazane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktore
zwigzane s3 z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym,
w tym obstuga finansowa i prawna projektu.

2D Wypehienie fakultatywne - umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktdrym mowa w §
16 ramowego wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.
Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

22) Informacje o kwalifikacjach osob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego,
oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowac zasoby
kadrowe do dysponujacych nimi oferentow.

23) Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby
rzeczowe do dysponujacych nimi oferentow.



24) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy
zostat wydany.

25) Wypelnia organ administracji publiczne;.



