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Zarzadzenie Nr 0151 - 493/10
Wajta Gminy Gorzyce
z dnia 30 wrzesnia 2010 roku

w sprawie: okreslenia wzoru oferty, umowy oraz sprawozdania z wykeonania zadania publicznego, innego niz okre$lone w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, zleconego do realizacji
podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych i niedzialajacych w celu osiggnigcia zysku

Na podstawie: art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U z 2001 roku Nr 142, poz.1591 z
pézn.zm.} oraz § 16 uchwaly Nr XXXVIII/345/10 Rady Gminy Gorzyce z dnia 27 kwietnia 2010 roku w sprawie okreslenia trybu
zlecania zadan publicznych oraz udzielania dotacji z budzetu Gminy Gorzyce , sposobu jej rozliczania oraz kontroli zadan zlecanych
podmiotom niezaliczanym do sektora finansow publicznych i niedziatajacych w celu ostagniecia zysku, na zadania inne niz okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie,

§1. Ustala sie nastepujace wzory dokumentéw, zwigzanych z realizacjg zadan publicznych, Zlecanych podmictom niezaliczanym do
sektora finanséw publicznych i niedziatajacych w celu osiggniecia zysku, na zadania inne niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie:
O 1. Wzdr oferty, zgodnie z zatgeznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia
2. Wzér umowy, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia

3. Wzér sprawozdania z wykonania zadania, zgodnie z zalgcznikiem Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zatacznik Nr 1

WZOR
(pieczed podmioctu) (data i miejsce zilozZenia
oferty}
OFERTA
REATLIZACJII ZADANIA PUBLICZNEGOQO
(rodzaj zadania)
w okresie od ............ [+ Lo T

kladana na podstawie przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U.Nr 157, poz.1240 z pézZn.zm.) oraz uchwaly Nr XXXVIII/345/10 Rady Gminy
Gorzyce 2z dnia 27 kwietnia 2010 roku w sprawie okreslenia trybu zlecania zadan
publicznych oraz udzielania dotacji z budzetu Gminy Gorzyce, sposcbu jej rozliczania
oraz kontreli zadan zlecanych podmiotom niezaliczanym de sektora finanséw publicznych
i niedziatajacych w celu osiagniecia zysku, na =zadania inne niZ okreslone w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

I. Dane na temat podmiotu

1) pelna NAZWE . ..ii it iie ittt torsnvenens e e
2) forma prawna ..... et e a4 e s e e
3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym rejestrze*: .......... e e e e
4) data wpisu, rejestracii lub ULWOIrZENIa . ... .eeiiiieiioinenneenrnnsesessasnansnseeenens
D) Nr NIP ..ttt it ien st naransnnnss Nnr REGON . ...ttt ittt nnssensnsrrsneasneas
6) dokladny adres: miejscowosé ........... N
gmina ...eveerenvann o T 1 2
WOJEWOAZEWO v vttt ittt it in et e tsenntsat sty e et
T) tel. (o e i e faks ..o e, e
e-mail: ... e e ol o -3 2
) nazwa banku i numer rachunku ..... et e e e s e n e et
9) nazwiska 1 imiona o0s6éb upowainicnych do podpisywania umowy o wykonanie zadanla
=1 o 3 I e -3 1Y o o B I
10) nazwa, adres i telefon kontaktowy Jjednostki bezposrednioc wykonujacej =zadanie,
o ktérym mowa w ofercie ......... ... e e ettt e e e
11) osoba upowazniona do skiadania wyjasnien i uzupelniend dotyczacych oferty (imie
i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego): ... .t i e

12) przedmiot dziatalnosci statutowej:

a) dziatalnos$¢ statutowa nieodplatna

k) dziaitalnosE statutowa odplatna
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13) jezeli podmiot prowadzi dziatalnos¢ gospodarczy:
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcdw,
b} przedmiot dziatalnosci gospodarcze]

II. Opis zadania
1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania

3. Cel zadania

4. Szczegdlowy opls zadania /spdjny z kosztorysem/

(:i. Harmonogram planowanych dzialan (z podaniem terminéw ich rozpoczecia 1 =zakonczenia)

raz z liczbowym okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania (nalezy
uzy¢ miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo,
miesiecznie, liczba adresatdw)

6. Zakladane rezultaty realizacji zadania

ITI. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

1. Calkowity koszt zadania ..........ccciieann e e
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2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztdw

Ip. Rodzaj kosztéw Ilosé Koszt Koszt 2 Ze Srodkdw
(koszty jednostek | jednostkowy catkowity wnioskowanej | wiasnych, Srodkéw
merytoryczne 1 {(w zt}, =z dotacji {(w z innych Zrodel
administracyjne tego: z1) oraz wplat 1
zwlgzane z opiat adresatdw
realizacja (w zi)*
zadania)

3. Uwagl mogace mieé¢ znaczenie przy ocenle kosztorysu:

(:}V. Przewidywane Zrddia finansowania zadania (w zi.):

1.
Zrédla Wnioskowana Finansowe Srodki z innych Wplaty i Ogotem: 100%
finanscwania kwota dotacji z|$rodki wlasne, |Zrddel (deotacie darowizny
budzetu gminy darowizny itp.)
Gorzyce

2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsordw 3Srodkach prywatnych lub
publicznych, ktérych kwota =zostata uwzgledniona w powyzszym zestawieniu Zrdde:l
finansowania zadania.

Nazwa osoby / podmiotu Wysokosé pozyskanych Srodkéw na realizacje zadania

3. Rzeczowy (np. lokal, sprzet, materiaty) oraz osobowy (np.wolontariusze) wkiad wiasny
w realizacje zadania z orientacyjna wycena.

Rodza) wkiadu wiasnego na realizacje zadania Ilos¢ (z wtasciwa jednostka miary)

Jsbid




F

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji =zadania (ze szczegblnym uwzglednieniem
administracji publicznej).

Lp. Nazwa

2. Zasoby kadrowe - przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (informacje o
kwalifikacjach oséb, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy) .

Lp. Nazwa stanowiska Ilos¢

(j}. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju (ze wskazaniem,
ktdére z tych zadan realizowane byly we wspdlpracy z administracja publiczng).

4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu =zadania =z
podwykonawcéw {okreslenie rodzaju podwykonawcdw wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim bedg
uczestniczyé w realizacji zadania).

Oswiadczam (-my) , ze:

1) preoponowane zadanie w catosci miesci sie w zakresie naszej dziatalnosci

2) w ramach skladanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* optat od adresatow
/Tgadania,

3} jestesémy zwigzani niniejsza oferta przez okres do dnia ............. ey

wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

4) na potrzeby realizacji zadania zostanie wyodrebniony* / zostal wyodregbiony* rachunek

DankoWy O MUMELZE ... s sensrnnrarsossarsonss e W oBankl .....ii it e

pieczedé poedmiotu

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osdb upowaznionych do
skladania cswiadczed welli w imieniu podmiotu}



(podpis osoby upowaznionei lub podpisy csdb upowaznionych do
skiadania oidwiadczen wolil w imieniu podmiotu)

Zataczniki i ewentuwalne referencije:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie osbéb go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskéw i
strat, informacja dodatkowa) za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub oswiadczenie partnera (w przypadku wskazania w pkt V.1.
partnera) . *

Poswiadczenie zlozenia oferty

(:)dnotacje urzedowe (nie wypelniaé)

* niepotrzebne skreslic.
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Zacznik Nr 2

WzOR
UMOWA NR .....
zawarta wdniu ...... 0 it , W Gorzycach, pomiedzy
Gming Gorzyce, z siedziba w 44-350 Gorzyce ul. Kosdcielna 15, zwang dalej
~dleceniodawca”, reprezentowang przez:
(nazwisko i imie osoby upowaznionej) ST (stanowisko siuzbowe)

z siedziba w ........ e e e e e a ettt e et et e e, ; 2Zwana(-ym)
dalej "Zleceniobilorca", reprezentowana przez:

L. e e e e D et ettt a e st (nazwisko i
imie osoby upowaznionej} (stanowisko stuzbowe)

2 e et e e e s e e m e it e e e s a ettt e e .. (nazwisko i
imie osoby upowaznionej} {stanowisko siuzbowe)

8§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgednie =z przepisami ustawy =z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.Nr 157, poz.1240 =z pdZn.zm.),
realizacje =zadania publicznego, okre$lonego szczegdlowo w ofercie =zlozonej przez
Zleceniobiorce w dniu .........ci0n.ann , Stanowiacej =zaltacznik nr 1 do umowy, =&
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie w zakresie i na warunkach okreslcnych w
niniejszei umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art.221 ust. I ustawy powolanej w ust. 1, umowa
dotacji na zadanie publiczne, zwigzane z realizacjs zadan Gminy Gorzyce.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadanla dotacji w
(:Mysokoéci ....................... , Stownie: ..... T,
.......................... e e e e e e e e m e aer e e zlotych)
2. Przyznane srodki finansowe W wysokosci ... ..o,
(SIoWNIie) @ .ttt e et e e e e et e et e e e a e s ztotych zostang
przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr
rachunku: .................. e e e i e ettt

1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub
2) w nastepujacy sposdb:¥*

I transza w wysokosci .......... SIOWNLIE . .vuirsonsrnssnns
o Lo T« -5 s > e e
ITI transza w wysokosci ...... vv.. Stownie ... ... .
do dnia ....ceiieiaenn, e et e e ey e s
II1I transza w WysockoSci .......... slownie ..... e

\ !
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o Lo T o -
IV transza w wysokoSci .......... SIowWnie ...veiievnennnas
L L T o 5 o T 1

3. Zleceniobiocrca ojwiadcza, zZe jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku
bankowego 1 zobowiazuje sie do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.

§ 3. 1. Termin wykonania =zadania ustala sie od dnia .................. roku do
dnida ...iet ettt roku. )
2. Zadanie =zostanie wykonane =zgodnie z oferta oraz zaktualizowanymi, stosownie deo
przyznanej dotacji, harmonogramem* i kosztorysem*, stanowiacymi odpowiednio zalgczniki
nr 1, 2 i 3 do umowy.
3. W uzasadnionych przypadkach, Zleceniodawca moze, na wniosek Zleceniobiorcy, wyrazic
zgode na wprowadzenie =zmiany w harmonogramie realizacji zadania. Zmiana harmonogramu
realizacji zadania wymaga pisemnego aneksu do niniejszej umowy

§ 4. Zleceniobiorca zobowlgzuje sie do wykorzystania przekazanych Srodkdéw
finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, 1 na warunkach okres$lonych niniejsza
umows . Dotyczy to takze ewentualnych przychoddéw uzyskanych przy realizacji umowy,

térych nie mozna byilo przewidzieé przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek
ankowych o©od przekazanych przez Zlecenicdawce sdrodkdw, ktdére nalezy wykorzystacd
wylacznie na wykonanie zadania.

§ 5. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacii
finansowo-ksiegowej &rodkdw finansowych otrzymanych na realizacje =zadania, w sposdb
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

§ 6*, Zleceniodawca wyraza =zgode na bezposrednie wykonanie nastepujacej czesci
A Lo - o B I -
(okreslenie czesci zadania)
przez podwykonawce lub partnerdw wybranych przez Zleceniobiorce.

§ 7. Zleceniobiorca, realizujac zlecone zadanie, zobowigzuje sie de informowania
w wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materialach
informacyjnych, poprzez media, Jjak réwniez stosownie do charakteru zadania, poprzez
widoczna w miejscu jege realizacji tablice lub przez ustna informacje kierowana do
odbiorcéw, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Zlecenlodawce.

§ 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidiowosci wykonywania zadania przez
leceniokbiorce, w tym wydatkowania przekazanych mu Srodkéw finansowych. Kontrola moze
byé przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy
moga badaé dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidlowosci wykonywania =zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest
zobowiazany dostarczyé¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzielic
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przysluguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy — zardwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji =zadania.

§ 9. 1. Zleceniodawca moZze zadaé¢ czedéciowych sprawozdan z wykonywania zadania wediug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 0151-493/10 Wéjta Gminy Gorzyce z
dnia 30 wrzesnia 2010 roku, w sprawie okreslenia wzoru oferty, umowy oraz sprawozdania z
wykonania zadania publicznego, innego niz ckreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o weolontariacie, zleconego do realizacji
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podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych 1 niedzialajacych w celu
osiagniecia zysku

2. Sprawozdania czesciowe beda sktadane w nastepujacych terminach*:

a) sprawozdanie czesdciowe za okres ........... do ...
(okres sprawczdawczy) (termin)
b) sprawozdanie czescliowe za okres ........... do .. eiii ..

(okres sprawozdawczy) (termin)

3. Sprawoczdanie koncowe z wykonania zadania powinno zostaé sporzadzone przez
Zieceniobiorce na formularzu zgodnym 2z zalacznikiem nr 3 do %arzadzenia Nr 0151-493/10
Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 30 wrze$nia 2010 roku, w sprawie okreslenia wzoru oferty,
umowy oraz sprawozdania z wykonania zadania publicznego, innego niz okreslone w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziat*alnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
zleconego do realizacji podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych i
niedziatajacych w celu osiagniecia =zysku, w terminie 30 dni od dnia =zakofAczenia
reazlizacji zadania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
4. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawil
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, © ktérych mowa w ust. 1 i 2.
5. W przypadku nieprzedloienia sprawozdan, o ktdérych mowa w ust. 2 i 3, Zleceniodawca
zywa pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuije
(:grzeprowadzeniem kontroli, ktéra moze byé podstawa rozwiazania umowy.

§$ 10. l.Przyznane $&rodki finansowe, okreslone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3 ust.l jako termin
koficowy wykonania zadania.
2.S8rodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiagzany
zwrbdcié wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na
rachunek bankowy Zleceniodawcy nr 55 8469 0009 0000 G257 2000 0003

§ 11. Do zamdwien na dostawy oraz usiugi i roboty budowlane optacanych ze s$rodkow
pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy - Prawo zamdwien
publicznych.

& 12. 1. Unowa moze by&é rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku
wystapienia okolicznogci, za ktdére Strony nie ponosza odpowiedzialnodci, a ktére
uniemozliwiaja wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwiazania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe ora:z
ewentualny zwrot Srodkéw finansowych Strony ckre$la w sporzadzonym protokole.

<:) § 13. 1. Umowa meoze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
W

przypadku:
a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,
b) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umewy, w tym w szczegdlnosci

zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie
wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw 1 zalecen pokontrelnych,

c) jezeli Zleceniobicrca przekaze czesé¢ lub calosé dotacji oscbie trzeciej, pomimo ze
nie przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jezeli Zleceniobiorca odmdwi poddaniu sie kontroli badZ w terminie okreslonym
przez Zleceniodawce nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidiowosci.
2.Rozwigzujgc umowe, Zleceniodawca okresli kwote dotacji podlegajacej zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznodci, o ktdérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkamli w wysockosci
okresloned Jjak dla zalegtosci podatkowych, naliczonymi od dnia przekazania dotacii
z budzetu gminy, termin jej zwrotu oraz nazwe 1 numer konta, na ktdére nalezy dokonad

wplaty.
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§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania, o ktdérym mowa w § 9 ust.3.

§ 15. Wszelkie zZmiany umowy 1 osSwiadczenia sktadane =zgodnie =z niniejsza umowa
wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

§ 16. Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialnosé wobec oséb trzecich za szkody
powstale w zwigzku z realizacja zadania.

§ 17. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy ustawy =z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdZn. zm.) oraz ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych {Dz.U.Nr 157, poz.1240 z péZn.zm.).
Zleceniobiorca oSwiadcza, 2Ze znane sa mu obowigzki wynikajgace =z przepisdw prawa,
w szczegblnosci ustawy powotane] w § 1 ust. 1.

€ 18. Ewentualne spory powstale w zwiazku =z zawarciem 1 wykonywaniem niniejsze]
umowy Strony poddadza rozstrzygnieciu wiadciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy,

sgdu powszechnego.

§ 19. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po

<:?ednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

* Niepotrzebne skreslic.

ZRALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego zlozona wediug wzoru okreslonegc w zaiaczniku
nr 1 do Zarzgdzenia Woéjta Gminy Gorzyce z dnia 30 wrzesnia 2010 roku w sprawie:
okreslenia wzoru oferty, umowy oraz sprawozdania z wykonania zadania publicznego,
innego niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, =zleconego deo realizacji podmictom niezaliczanym do
sektora finanséw publicznych 1 niedzia*ajacych w celu osiggniecia zysku u oferty
realizacjl zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego
i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania,

?2) harmonogram realizacji zadania,

3) kosztorys,

) odwiadczenie Zleceniobiorcy ¢ zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym 1
faktycznym w dniu podpisania umowy.
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Zatacznik Nr 3

WzOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE+*)1)
2z wykonania zadania publicznegoc

(nazwa zadania)

w okresie od ........ do ........ R
ckreslonego w umowie nr ............ '
zawarte] wdniu ..... .. i i i i i i , pomiedzy
et e e et e et e e =
{(nazwa organu zlecajgcego) {nazwa podmiotu)

Data ziozenia sprawozdania: ...........

O

Czesé I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakladane cele 1 rezultaty zostaly osiagniete w wymiarze okreslonym w ofercie?
Jesli nie - dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem dzialan partnerdw i podwykonawcéwz)

o
L

3. Liczbowe okreslenie skali dzialan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzyé tych
samych miar, ktére byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w czesci II pkt 53).

Jo



.

Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw, rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zi) oraz udziat
poszczegdlnych Zrodel finansowania w Kosztach zadania:

Biezgcy okres Udzial
Rodzaj kosztdw Poprzednie cokresy | sprawozdawczy - w Catosé zadania poszezegdlnych
(koszty sprawozdawcze przypadku (zgodnie z umowg) zrodel
merytoryczne i (narastajace, jezel sprawozdania finansowania w
administracyjne i byly skladane koncowego -~ za realizacji zadania
zwigzane z sprawozdania okres realizacji (wyliczy¢ i wpisacd
realizacia czesciowe) zadania w rubrykach
zadania) : dotyczacych

kosztdw zadania)

1
2
3

(:)Koszt catkowity,

z tego:

100%

z dotacji z budzietu
Gniny Gorzyce

ze Srodkdéw wlasnych

z innych Zrddel

Uwagl mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

3. Zestawienie faktur (rachunkéw)3)

Lo. {Numer
dokumentu
ksiegowego

Numer pozycji
kosztorysu

Data

Nazwa wydatku

Kwota w zi.

Z tego: ze
srodkow
pochodzacych z
dotacji (zi)

Czes¢ lll. Dodatkowe informacje

1. s

ela

----------------




Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil sig status prawny podmiotu,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznymn,

3} zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane =za $rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdéwied publicznych

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdéw) =zostaty faktycznie
poniesione.

(pieczed¢ podmiotu)
{podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do

sktadania cswiadczed woli w imieniu podmiotu)

Poswiadczenie zlozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypeiniad)

* Niepotrzebne skreslidé.
POUCZENTIE

Sprawozdania sklada sie osobiscie lub nadsyla przesylks polecona w przewidzianym w
unowie terminie na adres organu zlecajacedgo.

1) Sprawozdanie cze$ciowe i koficowe sporzadzad nalezy w okresach okreslonych w umowie.

2) Opis musi zawierad¢ szczegdlowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
uktadem =zawartym w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opilsie
-;) konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaly
one zrealizowane, 1 wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zardéwno w
odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

3} po sprawozdania zatzczyé nalezy spis wszystkich faktur (rachunkdw)}, ktére opiacone
zostaly w caltofci lub w czesci ze s$rodkdédw pochodzacych z dotacji. Spis zawieracd
powinien: nr faktury {rachunku), date jej wystawienia, wysokod¢ wydatkowanei kwoty i
wskazanie, w Jjakiej czesci =zostat*a pokryta =z dotacji, ocraz rodzaj towaru lub
zakupionej ustugi. Kazda =z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie
pieczecia podmiotu oraz zawiera¢ sporzadzony W sposdb trwatiy opis =zawierajacy
informacje: =z Jjakich $rodkdéw wydatkowana kwota =zostata pokryta oraz Jjakie bylo
przeznaczenie zakupionych towardw, usiug lub innege rodzaju oplaconej naleznosci.
Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialna za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadaf publicznych Zleceniodawca moze 2zadad¢ faktur (rachunkow)
dokumentujacych pokrycie kosztéw ze SrodkdSw Zleceniobiorcy. W zwiazku =z tym

t&h\o\f\l&




Zleceniodawca moze rozszerzyé tabele "Zestawienie faktur (rachunkéw)" - punkt II.3 -
poprzez deodanie kolumny "z tego finansowanych ze Srodkéw wiasnych".

Do sprawozdania nie zatacza sie faktur (rachunkdéw), ktére nalezy przechowywal zgodnie z
cbowiazujacymi przepisami i udostepniad¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Do niniejszego sprawczdania =zaltaczy¢ nalezy dodatkowe materiaiy mogace dJdokumentowad
dziatania fakiyczne podjete przy realizacji =zadania (np. listy uczestnikéw projektu,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), Jak
réwniez dokumentowac konieczne dziatania prawne (kopie  uméw, kopie dowoddw
przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamdéwien publicznych).




