URZAD GMINY
w Goreycach
44-350 Gorzyce, ul, Kobcielna 18
el /fnx (052) 45 15 066 Gorzyee dn. 29 03.20 .

SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI INSPEKTORA DS. KONTROLI
W URZEDZIE GMINY GORZYCE za 2011 r.

1. Inspektor ds. kontroli Urzedu Gminy Gorzyce wykonal swoje zadania w 2011 r. realizujac
plan kontroli na 201 1r. w jednostkach organizacyjnych Gminy Gorzyce na okres od
02.02.2011r. do 31.12.201Ir. wprowadzony Zarzadzeniem Nr ORG.0050.20.201 1 Wojta
Gminy Gorzyce z dnia 02 luty 2011 r w oparciu o Zarzagdzenia Nr ORG .0151- 392/10
Wojta Gminy Gorzyce z dnia 18.03.2010r. w sprawie ogdlnej organizacji systemu kontrolj
zarzadeze] w jednostkach organizacyjnych gminy oraz Zarzadzenia Nr ORG.0152-153/10
Wojta Gminy Gorzyce z dnia 26 stycznia 2010r. w sprawie ogolnej organizacji systemu
kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy Gorzyce.

2. Realizujac powyzsze Zarzadzenic planem kontroli objeto 28 jednostek organizacyjnych
Gminy Gorzyce w tym ;

1. Szkoly Podstawowe -8
2. Gimnazja -4
3. Biblioteka Gminna -1
4. Wigjskie Domy Kultury -3
5. Osrodek Pomocy Spotecznej -1
6. Gminny Zespot Obstugi F inansowe] -1
7. Gminny Zaktad Kanalizacyjny Gorzyce -1
8. Urzad Gminy Gorzyce -1

9. Gminny Odrodek Turystyki, Sportui Rekreacji ., NAUTICA” Gorzyce -1
10.Swietlica Profilaktyczna Gorzyczki - 1
11.Przedszkola Publiczne -6

3.W 201 1r. przeprowadzono jedno posigpowanie w zwiazku z czastkows 0cena pracy
Dyrekiora Szkoty Podstawowej w Czyzowicach.

Postepowanie przeprowadzono w oparciu o protokdt kontroli w zakresie gospodarki
majatkiem w jednostkach o$wiatowych oraz w oparciu o przeprowadzong wspolnie z gtéwna
ksiegowa GZOF kontrole dofinansowania zakupu podreeznikow szkolnych,

Wydanoe pozytywna opinie w tym zakresie.

4.W wyniku wewnetrznych czynnosei kontrolnych w jednostce Urzad Gminy Gorzyce
stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie rozliczania umow i zlecen dotyczacych zadan
biezacych realizowanych przez Gming. O wystepujacych nieprawidlowosciach
powiadomiono Wéjta Gminy Gorzyce.

W celu omdwienia nieprawidtowosei i sposobu ich usuniecia zwolano narade z pracownikami
i kierownictwem Urzedu.




5.W 2011r. skontrolowano 28 jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce zgodme ze
sporzadzonym planem kontroli .Do sprawozdania dofaczono w formie zalacznika zbiorczy
rejestr przeprowadzonych kontroli w 201 1r.

7. przeprowadzonych kontroli sporzadzono protokoty w co najmniej 2 egzemplarzach ,po
jednym dla jednostki kontrolowanej i Urzedu Gminy Gorzyce .W przypadku jednostek
o$wiatowych protokoly sporzadzono w 14 egzemplarzach po jednym dla jednostki
kontrolowanej, Urzedu Gminy Gorzyce i GZOF Gorzyce ze wzgledu na prowadzona obstuge
finansowg tych jednostek.

W przypadku wystapienia nieprawidlowosdci sporzadzono wystapienic pokontrolne badz tez
umieszczono zalecenia w protokole kontrolt.

Sporzadzono 2 wystapienia pokontrolne 7 czego jedno dotyczylto jednostki organizacyjnej
-Przedszkole Publiczne Gorzyczki ,za$ drugie jednostki Urzad Gminy Gorzyce.

Przystepujac do kontroli kontrolujgcy przestrzega zasad okreslonych w § 9 Zataczmka
Nr 2 Zarzadzenia Nr ORG .0151-392/10 Wdita Gminy Gorzyce z dnia 18.03.2010r.

w sprawie ogdlnej organizacji systemu kontroli zarzadezej w jednostkach organizacyjnych
gminy tj. informuje kierownika jednostki o zarzadzeniu przeprowadzenia kontroli, jej
terminie i zakresie. Rozpoczecie kontroli nastepuje z upowaznienia Wéjta Gminy.

Sporzadzajac protokoty kontroli zachowano wymogi okreslone w § 141§ 15 cytowanego
wyze] Zarzadzenia Wojta.

6.Przedmiotem kontroh byly nast¢gpujace zagadnienia :
-gospodarka finansowa,

-gospodarka inwentarzowa,

-ewidencja czasu pracy,wynagrodzenia

-zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien
-kontrola wykorzystania dotacji

7.Czynnosci kontrolne wykonano w oparciu o materiaty zrodtowe tj. zarzadzenia ,instrukcje,
dokumentacja pracownicza , wydruki komputerowe ,dokumenty ksiggowe itp.

Na potrzeby kontroli zebrano réwniez ankiety w zakresie objetym kontrolg.

Zebrany materiat dotgczono w formie zatacznikdéw do protokotow kontroli .

8. W jednostkach o$wiatowych -przedszkola kontroli dokonano w zakresie zarzadzania
srodkami publicznymi przez kierownikdéw tych jednostek .

Stwierdzono nastepujace uchybienta 1 nieprawidtowosci :

-w zakresie inwentaryzacji 1 stanu majatku uchybienia dotyczg niezachowania

nalezytej starannosci w przeprowadzaniu i rozliczaniu wynikow inwentaryzacji
dotyczacych stanu magazynu,

-wystepujg rozbieznosci w zakresie ewidenc)i analityczngj 1 syntetyeznej] artykulow
spozywczych oraz wyposazenia . co wynika z niedotrzymywania terminéw  ustalonych w
instrukcii obiegn dokumentow,

-wystepuja nieprawidtowosei w zakresie zasad ewidencji i inwentaryzacyi drukow Scistego
zarachowania,

Waobec powyzszego zawiadomiono Wojta Gminy Gorzyce o wystgpujacych
nieprawidtowosciach .w wyniku czego Wojt Gminy Gorzyce zwotat w dniu 13.04.2011 r.
narade pokontrolng .



9.W jednostkach oswiatowych -szkoly .gimnazja dokonano kontroli w zakresie gospodarki
majatkiem / magazyn, wyposazenie $rodki trwate /

Stwierdzono nastepujace uchybienia 1 nieprawidtowosei

-w ksiggach inwentarzowych wystepuja zapisy prowadzone z naruszeniem zasad
rachunkowosci

-wystepuja rozbieznosci pomiedzy ewidencjg analityczng i syntetyczng

-przeprowadzenie inwentaryzacii wymaga dostosowania sie do instrukeji obiegu dowodow
finansowo-ksiegowych -wewngtrznej kontroli finansowej, zaktadowego planu kont i zasad
inwentaryzacij,

10.Kontrola w Swietlicy Profilaktyczno - Wychowawezej w Gorzyczkach obejmowala
swym zasiggiem ewidencje w czasu pracy za 2011r oraz prawidlowosé wyplaty
wynagrodzen.

W zakresie objetym kontrola stwierdzono nastepujace nicprawidfowosci -

-niewlasciwe ustalenie terminu wyplaty dodatku stazowego .co wynika z braku ewidencji
okresow zatrudnienia uprawniaj acych do nabycia dodatku stazowego,

-brak dokumentacji ,za wyjatkiem listy obecnosei , umozliwiajacej prawidlowe
nadzorowanie czasu pracy.

Stwierdzono.iz nalezy dokonaé uregulowan wewngtrznych w zakresie ewidencji i
rozliczania czasu pracy.

I L.Kontrola Instytucji Kultury obejmowata swym zasiegiem wydatkowanie $rodkéw
pochodzacych z dotacji jednostki samorzadu terytorialnego oraz realizacj¢ zalecen
pokontrolnych,

W zakresie objetym kontrolg stwierdzono ze:

-wystepuja przypadki niezrealizowania w calodei zalecen pokontrolnych wynikajacych
z przeprowadzonej kontroli w 2010r. | edyz dokumentacja / instrukcje i procedury/
przekazano do kancelarii prawnych w celu ich weryfikacji. Dyrektorzy instytucji kultury
Zozyli Wéjtowi Gminy dodatkowe wyjasnienia w zakresie realizacji w/w zalecen
pokontrolnych realizowanych po zakonczeniu czynnosci kontrolnych w 201 1r.

12.Przedmiotem kontroli w Gminnym Zaktadzie Kanalizacyjnym w Gorzycach byta
gospodarka pieni¢zna oraz rozrachunki.

W trakcie czynnoscei konirolnych stwierdzono e :

-w zakresie gospodarki pieni¢znej oraz rozrachunkow tj. rozliczanie naleznodci i zobowiazan
nalezy dokona¢ zmian poprzez uregulowania wewngetrzne,

-w celu prawidlowej realizacji wplywow nalezy dokona¢ weryfikacji zawartych uméw, co
ma wplyw na prawidlowe dochodzenie naleznosei zaktadu .

13.W Gminnym Osrodku Sportu, Turystyki i Rekreacji ,,NAUTICA” w Gorzycach dokonano
kontroli w zakresie ewidencji czasu pracy oraz prawidlowosei naliczania wynagrodzen.
W wyniku kontroli w w/w zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

14.W Osrodku Pomocy Spolecznej w Gorzycach sprawdzono realizacje zadan zleconych
w zakresie udzielania pomocy w ramach swiadczen rodzinnych 1 $wiadczen alimentacyjnych




a takze postgpowanie w sprawach dhuznikow alimentacyjnych oraz realizacja zadan w ramach
wspolpracy i projektow .
W zakresie przeprowadzonej kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono .

15. Przedmiotem kontroli w Gminnym Zespole Obstugi Finansowe] Gorzyce byla
realizacja zadan wilasnych gminy ze srodkéw pochodzacych z dotacji celowej otrzymane]

z budzetu panstwa.

Kentrola objeto realizacje rzgdowego programu pomocy uczniom ,,Wyprawka szkolna”,
przyznawanic Swiadczen pomocy materialnej o charakterze socjalnym oraz realizacja
swiadczen w zakresie dofinansowania kosztéw ksztaleenia pracownikow mlodocianych.

W zwiazku z nieprawidlowosciami w zakresie realizacji rzadowego programu pomocy
uczniom ,,Wyprawka szkolna” wystosowano wniosek pokontrolny dotyczacy wzmocnienia
nadzoru 1 czynnosci kontrolnych w jednostkach oswiatowych na etapie kompletowania i
sporzadzania dokumentacji oraz na etapie wyplaty swiadczen.

16.Przedmiotem kontroli w Urzedzie Gminy Gorzyce byta realizacja zadan z zakresu
wymiaru podatkow i optat.

W kontrolowanym zakresie stwierdzono . ze wystepuja nieprawidiowosci dotyczace miedzy
innymi braku informacji o gruntach w zakresie podatku rolnego badz informacji o
nieruchomosciach i obiektach budowlanych w przypadku zmian w w/w zakresie, organ
podatkowy nie wykorzystuje uprawnien 1 upowaznien wynikajacych z Ordynacji
Podatkowej. naruszane sg terminy wydania decyzji / nakazow platniczych /,w
kontrolowanym materiale stwierdzono rozbieznosei pomigdzy ewidencja podatkowsg a
ewidencjg gruntow .

W wyniku przeprowadzonej kontroli w celu oméwienia nieprawidtowosci zwolano narade
pokontrolng oraz wydano zalecenia pokontrolne ze wskazaniem uchybien ktore nalezy
usung¢ 1 jednoczesnie dostosowac do wymagan wynikajacych z obowiazujgeych przepisow
w zakresie podatkow i oplat. ordynacji podatkowej oraz uregulowan wewnetrznych.

W trakcie kontrohi pouczono dyrektoréw kontrolowanych jednostek o ponoszeniu
odpowiedzialnosei kierownika jednostki za zapewnienie funkcjonowania adekwatnego,
skutecznego 1 efektywnego systemu kontroli zarzadezej ,za planowanie , realizacje 1
sprawozdawczos¢ w zakresie w/w kontroli oraz za gospodarke finansowa w oparciu o
ustawe o finansach publicznveh .

Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych gminy zlozyli o$wiadczenia w zakresie
wykonania kontroli zarzadczej za 201 1r. Jednoczesnie oswiadezyli ,ze nie wystepuje ryzyko
zagrozenia w zaniechaniu realizacji zadan zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki.
Oswiadczenia dotaczono w formie zatacznikéw do niniejszego sprawozdania .
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URZAD GMINY

w Gorzyeach

44-354 Gorzyee, 1, Koscielnz 15

tel/fax (032) 45 13 056

Pieczet jednostki

Zbiorczy rejestr przeprowadzonych kontroli za 2011 rok

Lp. Nazwa jednostki Termin
(referatu, stanowiska) Zakres przeprowadzonych kontroli przeprowadzonych
podlegajacej kontroli (tematy, zadania) kontroli

Przedszkole Publiczne | Zarzadzanie $rodkami publicznymi  przez | 21.02.2011-
1. | Gorzyce kierownikéw jednostek o$wiatowych ,w tym 11.04.2011
| gospodarka majatkiem
Przedszkole Publiczne | Zarzadzanie $rodkami publicznymi  przez | 21.02.2011-
2. |Rogdéw kierownikow jednostek oswiatowych w tym | 11.04.2011
gospodarka majatkiem
Przedszkole Publiczne | Zarzadzanie $rodkami publicznymi  przez | 21.02.2011-
3. [Olza kierownikéw jednostek oéwiatowych ,w tym | 11.04.2011
gospodarka majatkiem
Przedszkole Publiczne | Zarzadzanie $rodkami publicznymi przez | 21.02.2011-
4. | Czyzowice kierownikow jednostek oéwiatowych ,w tym | 11.04.2011
gospodarka majatkiem
Przedszkole Publiczne | Zarzadzanie $rodkami publicznymi przez|21.02.2011-
5. |Turza 8l Kierownikow jednostek o$wiatowych .w tym | 11.04.2011
gospodarka majatkiem
Przedszkole Publiczne | Zarzadzanie $rodkami publicznymi przez [ 21.02.2011-

6. | Gorzyczki kierownikéw jednostek oswiatowych .w tym | 11.04.2011

gospodarka majgtkiem

7. | Szkota Podstawowa Gospodarka majatkiem w jednostkach 22.04.2011-

Gorzyce o$wiatowych 06.05.2011

8. |Szkota Podstawowa Gospodarka majatkiem w jednostkach 22.04.2011-

Olza o$wiatowych 06.05.2011
9. |Szkota Podstawowa Gospodarka majgtkiem w jednostkach 22.04.2011-
Rogow o$wiatowych 06.05.2011
10. | Szkota Podstawowa Gospodarka-majatkiem w jednostkach 22.04.2011-
Turza §l. o$wiatowych 06.05.2011
11. | Szkota Podstawowa Gospodarka majatkiem w jednostkach 22.04.2011-
Gorzyczki o$wiatowych 06.05.2011

|







12. | Szkota Podstawowa Gospodarka majatkiem w jednostkach 22.04.2011-
Czyzowice oswiatowych 06.05.2011
13. | Szkota Podstawowa Gospodarka majatkiem w jednostkach 22.04.2011-
Bluszczow oswiatowych 06.05.2011
14. | Szkota Podstawowa Gospodarka majatkiem w jednostkach 22.04.2011-
Kol. Fryderyk oswiatowych 06.05.2011
15. | Gimnazjum Gorzyce Gospodarka majatkiem w jednostkach 22.04.2011-
oéwiatowych 06.05.2011
16. | Gimnazjum Czyzowice | Gospodarka majatkiem w jednastkach 22.04.2011-
o$wiatowych 06.05.2011
17. | Gimnazjum Rogéw - Gospodarka majatkiem w jednostkach 22.04.2011-
oswiatowych 06.05.2011
18. | Gimnazjum Turza Sl Gospodarka majatkiem w jednostkach 22.04.2011-
oswiatowych 06.05.2011
19. { Swietlica Profilaktyczno- Ewidencja czasu pracy prawidlowosé|06.06.2011-
wychowawcza Gorzyczki | naliczania wynagrodzen 10.06.2011
20. | Wiejski Dom Kuitury Wydatkowanie $rodkéw pochodzacych 06.06.2011-
Olza z dotacji jednostki samorzadu terytoriainego |, | 22.06.2011
realizacja zalecen pokontrolnych
21. | Wiejski Dom Kultury Wydatkowanie $rodkéw pochodzacych 06.06.2011-
Czyzowice z dotacji jednostki samorzadu terytoriainego | | 22.06.2011
realizacja zalecert pokontrolnych
22, | Wiejski Dom Kultury Wydatkowanie $rodkéw pochodzacych 06.06.2011-
Gorzyce z dotagji jednostki samorzadu terytorialnego , | 22.06.2011
realizacja zalecen pokontrolnych
23. | Biblioteka Gminna Wydatkowanie $rodkéw pochodzacych 06.06.2011-
Gorzyce z siedz. z dotacji jednostki samorzadu terytorialnego , | 22.06.2011
w Rogowie realizacja zalecen pokontrolnych
24. | Gminny Zaktad Gospodarka pieniezna, rozrachunki,realizacja | 05.08.2011-
Kanalizacyjny Gorzyce |zalecer pokontroinych 26.08.2011
zZ siedz. w Belsznicy
25. | Osrodek Pomocy Zadania Zlecone i realizowane w ramach | 15.09.2011-
Spotecznej Gorzyce porozumiern 30.09.2011
26. | Gminny Zespot Obstugi | Zadania zlecone i realizowane w ramach |06.10.2071-
Finansowej Gorzyce porozumien 31.10.2011







27. | Gminny Osrodek Ewidencja czasu pracy, regulamin | 14.11.2011-
Sportu , Turystyki wynagradzania pracownikow 09.12.2011
Rekreacji , NAUTICA |,

Gorzyce
28. |Urzad Gminy Gorzyce |Realizacja zadan z zakresu podatkdéw i|06.10.2011-
opfat 30.01.2012
/ wymiar /

Ponadto w ramach czynnosci kontrolnych :
-dokonano oceny czastkowej pracy Dyrektora Szkoty Podstawowej w Czyzowicach ,

-zweryfikowano dokumentacje dotyczaca ewidencji i rozliczania uméw w zakfesae zadan

biezacych. WOIT @Jﬁﬁ INY
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