Uchwata Nr XXII1/207/08
RADY GMINY GORZYCE
z dnia 30 pazdziernika 2008 roku

w sprawie: Statutu Gminnego Zespoiu Obstugi Finansowej w Gorzycach

Na podstawie art. 5 ust. 9 w zwigzku z art. 5c pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie odwiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.), art. 40 ust. 2 pkt 2, art. 41
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591
zpbdzn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych
i niektorych innych aktow prawnych (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 68, poz. 449).

Rada Gminy Gorzyce

uchwala, co nastepuje:

§1

Uchyli¢ dotychczasowy statut Gminnego Zespolu Obstugi F inansowej w Gorzycach stanowigcy
zatgcznik do uchwaty Nr XXVI/244/05 Rady Gminy Gorzyce z dnia 27 czerwca 2005 r.

§2

Nada¢ Gminnemu Zespofowi Obstugi Finansowej w Gorzycach nowy statut w brzmieniu okreslonym
w Zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§3

Wykonanie uchwaly powierzyé Wojtowi Gminy Gorzyce | Dyrektorowi Gminnego Zespotu Obstugi
Finansowej w Gorzycach.

§4

Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Sligskiego.




Zatgeznik do Uchwaty Nr XXill/207/08
Rady Gminy Gorzyce z dnia 30.10.2008 r.

STATUT
GMINNEGO ZESPOL U OBSLUGI FINANSOWEJ W GORZYCACH

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1
Gminny Zespdt Obstugi Finansowej fest jednostka organizacyjng Gminy Gorzyce.
§2

Uzyte w niniejszym statucie ckreslenia oznaczaja:

1) GZOF - Gminny Zespét Obsiugi Finansowej w Gorzycach,

2) Rada Gminy — Rada Gminy Gorzyce,

3) Wit Gminy — Wajt Gminy Gorzyce,

4} Dyrektor — Dyrektor Gminnego Zespotu Cbstugi Finansowe] w Gorzycach,

5) Placowki i jednostki — szkoly podstawowe, gimnazja | przedszkola, dia ktorych organem
zatozycielskim jest Gmina Gorzyce.

§3

GZOF dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t; z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591
Z pozZn. zm.),

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Lj. z 2004 r. Dz. U. Nr 256, poz. 2572
z pdzn. zm.),

3) ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o firansach publicznych {t] z 2003 r. Dz. U. Nr 15, poz 148
z pdzn. zm.},

4) niniejszego Statutuy,

5} innych przepiséw prawa dotyczacych zakresu dziatania GZOF.

§ 4

1. Terenem dziafania GZOF jest Gmina Gorzyce.
2. Siedziba GZOF znajduje sie w Gorzycach, ul. Raciborska 27

§5

Nadzor nad dzialalnoscig GZOF sprawuje Rada Gminy, ktorej Dyrektor przedstawia sprawozdania
z dziatainosci meryiorycznej.

Rozdziat Il
Zakres dziatania i zadania GZOF

§6
GZOF jest powotany do prowadzenia statej obs{ugi.mer-ytowez-nej; adminiétracyjnej, organizacyjne;

i finansowo — ksiegowei placowek oswiatowych, dia ktorych organem prowadzgcym jest Gmina
Gorzyce.




§7
Do zadath GZOF nalezy:
1. w zakresie spraw merytorycznych, administracyjnych i organizacyjnych:
a} wspomaganie i koordynacja dziataf dyrekioréw placowek w zakresie realizacji ich obowigzkow

statutowych,

b) opiniowanie arkuszy organizacyjnych placéwek oswiatowych, w szczegdlnosci pod katem analizy
skutkdw finansowych,

¢c) koordynowanie spraw zwiazanych z zaktadaniem, prowadzeniem, przeksztalcaniem j likwidacja
szkot oraz przedszkoli na terenie gminy,

d) opracowywanie planu sieci przedszkoli i szkot w uzgodnieniu z Kuratorium QOswiaty,

e) koordynowanie spraw zwigzanych z organizowaniem i przeprowadzaniem  konkurséw
nha stanowiska dyrektorow placowek oswiatowych, dla ktérych Gmina Gorzyce jest organem
prowadzacym,

f) kontrolowanie spetnienia obowigzku szkolnego i obowigzku nauki przez miodziez w wieku 16 — 18
fat z terenu gminy, ’

g) przeprowadzanie procedur zwigzanych z nauczycielskimi awansami zawodowymi,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem uczniéw do szkat,

i) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy oraz zarzadzen Wojta Gminy w zakresie spraw
prowadzonych przez GZOF,

J) koordynowanie i organizowanie zebran, szkolen, narad dla dyrektoréw obstugiwanych placéwek,

k) prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwier publicznych w zakresie wydatkdw
obstugiwanych placéwek na podstawie upowaznien dyrektordw placowek,

I} koordynacja spraw zwigzanych z prawidiowym stosowaniem przepiséw prawnych w zakresie
zamowieh publicznych przez dyrektoréw obstugiwanych placowek,

m) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow obstugiwanych placowek,

n) opracowywanie wnioskéw w sprawach odznaczen, nagréd i wyréznien dla dyrektoréw jednostek
oswiatowych Gminy Gorzyce,

.0).-prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem éwiadczen pomocy materialnej o charakierze
socjalnym dla uczniow z terenu gminy,

p} planowanie i organizowanie remontow obstugiwanych placowek,

q) podejmowanie dziatarn w celu pozyskania srodkow finansowych z zrodet pozabudzetowych.

2. W zakresie spraw finansowo — ksiggowych obstugiwanych jednostek:

1) Prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej dochodéw i wydatkow obstugiwanych jednostek,
w tym w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie materiatobw oraz wnioskow do projektu budzetu wraz z uzasadnieniami
wysokosci planowanych dochodow i wydatkow jednostek oraz przedstawianie w/w materiatow
[ wnioskéw Woéjtowi Gminy, zgodnie z obowigzujaca w Gminie Gorzyce procedura uchwalania
budzetu,

b) przedstawianie Wojtowi Gminy jednostkowych | zbiorczych wnioskéw w sprawie zmian

' w budzecie i uktadzie wykonawczym wraz z uzasadnieniami,

c) sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan oraz informaciji opisowych z wykonania
plandw finansowych obstugiwanych jednostek, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami a takze kazdorazowo na wniosek Rady Gminy i Wojta Gminy,

d) sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan z wykonania dochodow | wydatkow
obstugiwanych jednostek realizowanych w ramach rachunkéw dochodéw wiasnych jednostek
oraz informacji opisowych w tym zakresie.

2) Prowadzenie rachunkowosci obstugiwanych jednostek, z uwzglednieniem:

a) ogéinych przepiséw okreslajgcych zasady rachunkowosci obowigzujace w obstugiwanych
jednostkach,

b) dokumentacji wewnetrznej sporzadzonej przez dyrektorow jednostek, opisujacej przyjete
w nhich zasady rachunkowosci,

c) instrukcji obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych, zatwierdzonych do stosowania przez
dyrektorow obsfugiwanych jednostek.

3) Sprawowanie biezgcej kontroli wykonywania budzetu obstugiwanych jednostek, w tym
w szczegdinosci zgodnosci realizowanych wydatkow z fimitami przyjetymi w planach finansowych
Jjednostek.

4} Gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiggowych oraz pozostatej dokumentagiji finansowej




obstugiwanych jednostek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w sprawie przechowywania akt
oraz przekazywania akt do archiwum zakladowego.

5) Informowanie dyrektorow jednostek o zmianach w przepisach dotyczgcych spraw finansgwych
oraz obowigzujgcych zasad rachunkowosci.

6) Inne zadania w zakresie obstugi finansowej niewymienione wyzej, jesli wynikajg z dokumentow
wewnetrznych jednostek oraz powierzer dyrektoraw.

Rozdziat llI
Organizacja wewnetrzna GZOF

§38

I. Na czele GZOF stoi Dyrektor, ktory reprezentuje go na zewnglrz, jest odpowiedziainy
za prawidtowe wykonanie zadan, dobor pracownikow i gospadarke finansows.

2. Na - podstawie -upowaznienia- “Rady ~Gminy  Dyrektor wydaje. decyzje -administracyine
~w. indywiduainych sprawach z zakresu administracji publiczne] w zakresie zadan realizowanych
- przez GZOF w ramach przewidzianych przepisami prawa.

3. Stosunek pracy z Dyrektorem nawiazuje i rozwigzuje Wojt Gminy.

-4 Dyrektor.meze-byé wylteniony wdrodze konkursu:

§9

[. Dyrektor wykonuje czynnosci pracodawcy w stosunku do oséb zatrudnionych w GZOF.

2. Organizacje wewnetrzng GZOF oraz strukture organizacyjng okresla Regulamin organizacyjny
nadany przez Dyrekiora po uprzednim zaopiniowaniu przez Wajta Gminy.

Rozdziat IV
Majatek i gospodarka finansowa

510

Majatek GZOF stanowi mienie komunalne gminy przekazane Dyrektorowi na podstawie umowy
uzyczenia oraz majgtek nabyty w ramach prowadzonej dziatalnosci.

§M1

1. GZOF prowadzi gospodarke finansows na zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych
zgodnie z przepisami o finansach publicznych i o rachunkowosci.
2. GZOF posiada wyedrebniony rachunek bankowy.

§ 12

o

. Dziatalnosc GZOF jest finansowana ze $rodkow budzetu Gminy Gorzyce.

2. Podstawg gospodarki finansowej GZOF jest roczny plan finansowy opracowany przez Dyrektora
GZOF na podstawie uchwaly budzetowej Rady Gminy.

Dyrektor GZOF przedstawia Wojtowi Gminy pofroczne | roczne sprawozdania finansowe
w terminach obowigzujgcych jednostki samerzadu terytorialnego.

L2

§13
GZOF prowadzi ksiggowe$¢ w oparciu o plan kont dla jednostek hudzetowych.
§14

W zakresie prowadzenia gospodarki finansowej oraz gospodarowania powierzonym mieniem GZOF
Kieruje sig zasadami celowoscl, legalnosci | gospodarnosci wydatkow.




Rozdziat V
Postanowienia koncowe

§15

Likwidacja GZOF, jego podziat fub pofaczenie z inng jednostkg organizacyjng nastepuje na podstawie
uchwaty Rady Gminy w oparciu o chowigzujgee przepisy prawa w tym zakresie.

§16
GZOF uzywa pieczeci podiuznej z nazwg w pefnym brzmieniu i adresem siedziby:
GMINNY ZESPOL.
OBStUGI FINANSOWEJ
44-350 Gorzyce, ul. Raciborska 27
tel. 451 16 89
Regon: 2729556231, NIP 647-18-57-447

§17

1. Statut GZOF uchwala Rada Gminy.
2. Wszelkie zmiany w niniejszym statucie wymagajg trybu okreslonego dla jego uchwalania.

PRZEWGDNICZACY
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