PROTOKÓŁ nr 12/04
z przeprowadzonej kontroli przez

KOMISJĘ REWIZYJNĄ RG GORZYCE
Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu:  
Ośrodek Pomocy Społecznej 







ul. Raciborska 27, Gorzyce

Data rozpoczęcia kontroli:

7.10.2004 r.

Data zakończenia kontroli: 
8.10.2004 r.

Imię i nazwisko kontrolującego:
1) Edward Wrana
- przewodniczący komisji






2) Piotr Oślizło 
- zastępca przew. komisji






3) Rafael Tomala 
- członek komisji

Imię i nazwisko kierownika 
kontrolowanego podmiotu:
mgr Janina Łukaszczyk – Kierownik OPS Gorzyce
Osoby udzielające wyjaśnień:
mgr Daniel Jakubczyk – starszy referent
Określenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objętego kontrolą:
I.
Zasiłki rodzinne z tytułu samotnego wychowywania dziecka za okres od 1.05.2004 r. do 31.09.2004 r. 
II.
Realizacja zaleceń wydanych przez RIO w Katowicach z przeprowadzonej kontroli w dniach od 13.05.2004 do 28.05.2004 r.
Dokumenty:
1.
Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (DZ.U. z dnia 30 grudnia 2003 r.).

2.
Ustawa z dnia 30 lipca 2004 r. o zmianie ustawy o świadczeniach rodzinnych.

3.
Rozporządzenie Min. Polityki Społecznej z dnia 27 września 2004 r. w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach o świadczenia rodzinne (Dz. U. nr 213 z dnia 30 września 2004 r. poz. 2162).
4.
Uchwała nr XIII/134/04 Rady Gminy Gorzyce z dnia 26 kwietnia 2004 r. w sprawie statutu Ośrodka Pomocy Społecznej w Gorzycach.
5.
Regulamin wewnętrzny OPS w Gorzycach z dnia 31.05.2004 r.

6.
Zarządzenie nr 237/04 Wójta Gminy Gorzyce z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie upoważnienia Kierownika OPS Gorzyce do prowadzenia postępowania w sprawach świadczeń rodzinnych oraz do wydawania w tych sprawach decyzji administracyjnych.
7.
Zarządzenie nr 238/04 Wójta Gminy Gorzyce z dnia 30 kwietnia 2004 r. w sprawie upoważnienia Kierownika OPS Gorzyce do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy społecznej należących do właściwości gminy.
8.
Dziennik korespondencyjny OPS od 26.04.2004 r.

9.
Rejestr świadczeń rodzinnych OPS od 26.04.2004 r.

10.
Rejestr decyzji od 25.08.2004 r. dotyczący:


- nienależnie pobranych świadczeń



- uchylenia świadczeń


- zwrotu świadczeń



- zawieszenia postępowania 



- umorzenia postępowania



- umorzenia zwrotu nienależnie pobranych świadczeń 


- wyrównania dodatku z tyt. samotnego wychowywania dziecka (fundusz 


  alimentacyjny).
11.
Zestawienie osób pobierających dodatek z tyt. samotnego wychowywania dziecka na podst. art. 70a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30 lipca 2004 r. o zmianie ustawy o świadczeniach rodzinnych wraz z 37 teczkami indywidualnymi.
12.
Protokół z kontroli doraźnej w OPS Gorzyce przeprowadzonej w dniach od 13.05.2004 r. do 28.05.2004 r. przez RIO w Katowicach.
13.
Wystąpienie pokontrolne prezesa RIO w Katowicach znak: WK-0901/33/2004 z dnia 26 lipca 2004 r.
14. Pismo OPS Gorzyce z dnia 25.08.2004 r. znak: OPS/564/04 sprawozdanie z realizacji wniosków pokontrolnych RIO.
15.
Opinia prawna z dnia 16.08.2004 r. wydana przez radcę prawną mgr Krystynę Kościelny w sprawie zasadności ukarania pracowników wykonujących niewłaściwie swoje obowiązki.
16.
Dokumenty stanowiące o zakresie prowadzenia bieżącej kontroli wewnętrznej w OPS Gorzyce.
Czynności kontrolne i ustalenia komisji:
I.
1. Na podstawie art. 70a ust. 1, 3, 4, 5 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2003 nr 228 poz. 2255, z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Min. Polityki Społecznej z dnia 27 września 2004 r. w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach o świadczenia rodzinne, Kierownik OPS wydał z urzędu 37 decyzji zmieniających decyzje ustalające prawo do zasiłku rodzinnego i dodatku do zasiłku rodzinnego.

Powyższe decyzje dotyczą osób otrzymujących dodatek z tytułu samotnego wychowywania dziecka, które do dnia 30.04.2004 r. pobierały świadczenia z funduszu alimentacyjnego i w okresie od dnia 1.05.2004 r. do 31.12.2004 r. nabyły prawo do tego dodatku w wys. 70% przysługującego w kwietniu 2004 r. świadczenia z funduszu alimentacyjnego.

Do każdej decyzji jest dołączone wyliczenie w odniesieniu do kwoty pobieranego świadczenia z funduszu alimentacyjnego w kwietniu 2004 r. i kwoty pobieranego świadczenia za 1 m-c w OPS od maja 2004 r. oraz kwoty nadpłaty.

Stwierdza się, że wszystkie decyzje przyznające i uchylające prawo do zasiłku rodzinnego i dodatków do zasiłku rodzinnego, były podjęte w oparciu o złożone wnioski z wymaganymi dokumentami, za wyjątkiem decyzji OPS/SR/WFA/23/DP/P/568/04 z dnia 1.10.2004 r. – brak wypełnienia 4 części wniosku.

Wysokości zasiłków i dodatków są zgodne z wytycznymi ustawy.

Stwierdzono, że w decyzjach:

-
OPS/SR/DP/P/244/04 z dnia 9.06.2004 r. 
-
OPS/SR/Zn/1/DP/P/418/04 z dnia 6.09.2004 r.
-
OPS/SR/Zn/1/DP/17/3/04 z dnia 6.09.2004 r.

-
OPS/SR/Zn/1/DP/P/398/04 z dnia 6.09.2004 r.
-
OPS/SR/Zn/1/DP/P/320/04 z dnia 6.09.2004 r. 

-
OPS/SR/Zn/1/DP/P/247/04 z dnia 8.09.2004 r.
jest brak potwierdzenia odbioru decyzji.

Z wyjaśnień kier. OPS i st. ref. mgr Daniela Jakubczyka wynika, że każda osoba składająca wniosek jest informowana o możliwości osobistego odebrania decyzji. Decyzje uchylające i odmowne są wysyłane pocztą za potwierdzeniem odbioru.


Są przypadki, że mimo wezwań osobistych, czy telefonicznych, osoby zainteresowane nie stawiają się.

Wnioski i zalecenia:
1.
Uzupełnić niezwłocznie wniosek dot. decyzji OPS/SR/WFA/23/DP/P/568/04 z dnia 1.10.2004 r.
2.
Rozwiązać na stałe sprawę dostarczania i otrzymywania potwierdzenia odbioru wszystkich decyzji wydanych przez kierownika OPS.
II.
1.
Komisja zapoznała się z treścią protokołu z kontroli doraźnej RIO przeprowadzonej w OPS w dniach od 13 maja do 28 maja 2004 r. oraz z wystąpieniem pokontrolnym prezesa RIO.
2.
Zalecenia z wystąpienia pokontrolnego prezesa RIO zostały zrealizowane przez:

-
nałożenie sankcji karnych w zakresie dopuszczonym art. 108 kodeksu pracy.

-
wydanie zarządzenia Kierownika OPS z dnia 31 maja 2004 r. wraz z 
załącznikami:

a) Regulamin Wewnętrzny OPS w Gorzycach 


b) Zasady bieżącej kontroli wewnętrznej OPS 


c) Instrukcja sporządzania obiegu i kontroli dokumentów OPS


d) Plan kont dla jednostki budżetowej OPS


e) Zasady rachunkowości w OPS 


f) Instrukcja dot. inwentaryzacji – Zarządzenie nr 1 Kierownika OPS z dnia 
5.12.1993 r.

g) Zarządzenie nr 3/2004 Kierownika OPS z dnia 15 lipca 2004 r. w sprawie 
procedur używania i zabezpieczenia systemu informatycznego będącego 
na  wyposażeniu i użytkowaniu OPS.

Z ww. aktami prawnymi zostali zapoznaniu wszyscy pracownicy OPS za potwierdzeniem.

Wnioski i zalecenia:


Należy wyposażyć OPS w szafę metalową, aby mogły być spełnione w pełni wymogi dot. zabezpieczenia dokumentów i danych określonych m.in. w Zarządzeniu nr 3/2004 Kierownika OPS z dnia 15 lipca 2004 r. w sprawie procedur używania i zabezpieczenia systemu informatycznego będącego na wyposażeniu i użytkowaniu OPS.
Miejsce i data podpisania protokołu:



Gorzyce, 11.10.2004 r.
Podpisy członków komisji:

1)
Edward Wrana
- przewodniczący komisji

______________________

2) 
Piotr Oślizło 
– zastępca przew. komisji

______________________

3) 
Rafael Tomala 
– członek komisji


______________________

Podpis Kierownika kontrolowanego podmiotu:

______________________
Podpisy osób udzielających wyjaśnień:


______________________









______________________

Notatka o odmowie podpisania protokołu

________________________________________________________________
________________________________________________________________

________________________________________________________________

Protokół sporządzono w 4 egzemplarzach, po 1 egz. dla: 

1. Przewodniczącego Rady Gminy Gorzyce, 

2. Wójta Gminy Gorzyce

3. Kierownika OPS Gorzyce

4. Komisji Rewizyjnej (a/a)
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