PROTOKÓŁ nr 9/04
z przeprowadzonej kontroli przez

KOMISJĘ REWIZYJNĄ RG GORZYCE
Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu:  Urząd Gminy Gorzyce

Data rozpoczęcia kontroli:

7.06.2004 r.

Data zakończenia kontroli: 
8.06.2004 r.

Imię i nazwisko kontrolującego:
1) Piotr Oślizło 
– zastępca przew. komisji






2) Rafael Tomala 
– członek komisji

Imię i nazwisko kierownika 
kontrolowanego podmiotu:
Wójt Gminy Gorzyce mgr Krystyna Durczok

Wyjaśnień udzieliły:




Inspektor ds. kadr p. Małgorzata Warzeszka




Inspektor ds. księgowości budżetowej p. Alicja Grzegorzek
Określenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objętego kontrolą:

1. 
Kontrola ryczałtów samochodowych za okres marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień 2003 r. 
2.
Kontrola polecenia wyjazdu służbowego na wezwanie lub zaproszenie za okres 
marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień 2003 r. 

3.
Kontrola polecenia wyjazdu służbowego na wezwanie lub zaproszenie za okres 
2 
styczeń 2004 r. do 31 maja 2004 r. 

Przebieg i wynik czynności kontrolnych
1. Dokumenty:
-
Rozporządzenie Min. Pracy Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w 
sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących 
pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery 
budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju.
-
Rozporządzenie Min. Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków 
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów 
służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów, nie będących 
własnością pracodawcy.
-
Umowy w sprawie warunków i zasad zwrotu kosztów używania do celów 
służbowych samochodu osobowego stanowiącego własność pracownika 
-
Lista obecności pracowników za 2003 i 2004 r.

-
Rejestr delegacji za 2003r. i 2004 r.
-
Lista płac, ryczałty samochodowe za miesiąc: marzec, czerwiec, wrzesień, 
grudzień 2003 r.

-
Polecenia wyjazdu służbowego na wezwanie lub zaproszenie za okres marzec, 
czerwiec, wrzesień, grudzień 2003 r. 

-
Polecenia wyjazdu służbowego na wezwanie lub zaproszenie za okres 2 styczeń


2004 r. do 31 maja 2004 r.

Ustalenia i wnioski komisji:
1.
Komisja poddaje pod uwagę nagminne wyjazdy służbowe niektórych pracowników UG w okresie od 2 stycznia 2004 r. do 31 maja 2004 r. (Sabina Czech – 46; Rafał Płaczek – 33, Florian Matuszek – 28; dla porównania p. Beata Kwiczała – 17).
2.
Komisja proponuje zbadanie przyczyn wzrostu wyjazdów służbowych za okres 5 miesięcy 2004 r. z analogicznym okresem roku 2003 (rok 2004 – 344; rok 2003 -316).
3.
Komisja zwraca uwagę, by formularz polecenia wyjazdu był wypełniony prawidłowo, czytelnie (brak dat, podpisów na niektórych potwierdzenia pobytu służbowego). 
Miejsce i data podpisania protokołu:



Gorzyce, 8.06.2004 r.
Podpisy członków komisji:

1) 
Piotr Oślizło 
– zastępca przew. komisji

______________________

2) 
Rafael Tomala 
– członek komisji


______________________
Podpis osoby udzielającej wyjaśnień:


______________________
Protokół sporządzono w 3 egzemplarzach, po 1 egz. dla: 

1. Przewodniczącego Rady Gminy Gorzyce, 

2. Wójt Gminy Gorzyce


3. Komisja Rewizyjna (a/a)
Notatka o odmowie podpisania protokołu
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
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