PROTOKÓŁ pokontrolny nr 3A/03

z przeprowadzonej kontroli przez

KOMISJĘ REWIZYJNĄ RG GORZYCE
Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu:
Gminny Zespół Obsługi Finansowej 

 






w Gorzycach, ul. Raciborska 27







Wiejski Dom Kultury 

 






w Gorzycach, ul. M. Kopernika 8

Data rozpoczęcia kontroli:



7.10.2003 r.

Data zakończenia kontroli: 


4.11.2003 r.

Imię i nazwisko kontrolującego:
1) Edward Wrana 
– przew. komisji Rewizyjnej






2) Piotr Oślizło 
– zastępca przew. komisji






3) Rafael Tomala 
– członek komisji

Przy współudziale Skarbnika Gminy Gorzyce – mgr Bernadety Grzegorzek.

Imię i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu:

Dyrektor GZOF Gorzyce – mgr Helena Łyp

Osoba udzielająca wyjaśnień: 

Magdalena Paloc - dyrektor WDK Gorzyce

Daniela Kowalska  – główna księgowa GZOF Gorzyce

Maria Kwiatoń – inspektor d.s budżetu
Określenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objętego kontrolą:

Badanie i kontrola realizacji wniosków i zaleceń ustalonych przez Komisję Rewizyjną, 
a ujętych w protokole nr 3/03 z dnia 2.06.2003r.
Dokumenty sprawdzane:
-
umowy zlecenia i umowy o dzieło zawarte przez GZOF Gorzyce w okresie od 
1.06.2003 r. do 1.10.2003 r.
-
lista obecności z dnia 25.06.2003 r. osób uczestniczących w szkoleniu BHP 
- 
plany OC sześciu placówek oświatowych

Przebieg i wynik czynności kontrolnych:

1. 
Umowa o dzieło nr 1/2003 z dnia 5.06.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce,                     a p. Aleksandrem Sitkiem zam. w Uchylsku ul. Wiejska 68a, na wykonanie instalacji                   i aktualizacji oprogramowania księgowego – wartość umowy 36 zł – bez uwag.

2. 
Umowa o dzieło nr 11/2003 z dnia 25.06./2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Franciszkiem Dzierżęga zam. w Marklowicach ul. Orla 12c, na przeprowadzenie szkolenia w zakresie BHP w placówkach obsługiwanych przez GZOF oraz doradztwa w zakresie BHP – wartość umowy 370 zł – bez uwag. Udział w w.w szkoleniu został potwierdzony w liście obecności.

3. 
Umowa o dzieło nr 12/2003 z dnia 30.06. 2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Moniką Gwiżdż zam. w Turzy Śl. ul. Bogumińska 5b na opracowanie porady prawnej w sprawie zaliczenia pracy na gospodarstwie rolnym do pracowniczego stażu pracy. Wartość umowy brutto 360 zł.

4. 
Umowa o dzieło nr 13/2003 z dnia 9.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Marią Prychała zam. w Wodzisławiu Śl. ul. Kąkolowa 11, w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 180 zł – bez uwag.

5. 
Umowa o dzieło nr 14/2003 z dnia 9.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Grażyną Mojchowską zam. w Wodzisławiu Śl. ul. Przemysława 11c/8 w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 180 zł – bez uwag.
6. 
Umowa o dzieło nr 15/2003 z dnia 9.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Moniką Nowak zam. w Radlinie ul. Jesionowa 1, w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 180 zł – bez uwag.

7. 
Umowa o dzieło nr 16/2003 z dnia 15.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Hanną Świergolik zam. W Wodzisławiu ŚL. os. XXX lecia 109/8 8 w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 120 zł – bez uwag.

8. 
Umowa o dzieło nr 17/2003 z dnia15.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Aleksandrą Derską  zam. Piece ul. Sportowa 10, w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 120 zł – bez uwag.

9. 
Umowa o dzieło nr 18/2003 z dnia15.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Januszem Tum zam. W Rybniku ul. Wawelska 41/9 w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 120 zł – bez uwag.

10. 
Umowa o dzieło nr 19/2003 z dnia 17.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Marią Lipińską zam. w Rybniku ul. Górnośląska 152a w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 180 zł – bez uwag.

11. 
Umowa o dzieło nr 20/2003 z dnia 17.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Danutą Nowara zam. w Radlinie ul. Zapolska 20 w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 180 zł – bez uwag.

12. 
Umowa o dzieło nr 21/2003 z dnia 17.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Adamem Płaczkiem zam. w Jastrzębiu Zdroju ul. Marusarzówny 4/15 w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 180 zł – bez uwag.

13. 
Umowa o dzieło nr 22/2003 z dnia 22.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Hanną Świergolik zam. w Wodzisławiu Śl. os. XXX lecia 109/8  w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 120 zł – bez uwag.

14. 
Umowa o dzieło nr 23/2003 z dnia 22.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Aleksandrą Derską  zam. Piece ul. Sportowa 10, w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 120 zł – bez uwag.

15. 
Umowa o dzieło nr 24/2003 z dnia 22.07.2003 r. zawarta pomiędzy GZOF Gorzyce, a p. Haliną Smaroń  zam. w Jastrzębiu Zdroju ul,. Marusarzówny 1/34, w sprawie udziału w pracach komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego. Wartość umowy 120 zł – bez uwag.

16. 
Umowa zlecenie zawarta w dniu 14.07.2003 r. pomiędzy dyr. Gimnazjum w Gorzycach - p. Bogusławą Sochacką, a p. Florianem Matuszkiem – jako zleceniobiorcą na wykonanie kompletu planu OC dla Gimnazjum w Gorzycach w terminie od 14.07. do 19.07.2003r. Wartość umowy brutto 300 zł. Rachunek wystawił p. Matuszek w dniu 19.07.2003r. na kwotę 300 zł brutto (tj. 252 zł netto). Powyższą kwotę wypłacono w dniu 5.09.2003 r. 

17. 
Sprawdzono aktualny stan planów OC w następujących placówkach oświatowych:
- 
Gimnazjum w Rogowie 

- 
SP w Rogowie

- 
SP w Gorzyczkach

- 
PP w Gorzyczkach

- 
Gimnazjum w Gorzycach


W w.w. placówkach plany OC zostały zaktualizowane i uzupełnione w wymaganym zakresie na przestrzeni m-ca: czerwca, lipca, września br.

PP w Czyżowicach – plan OC wg oświadczenia p. Barbary Kuźnik – aktualizacja będzie uzupełniona do połowy października br.

W dniu 4.11.2003 r. p. Dyr. Kuźnik potwierdziła uzupełnienie i aktualizację planu OC w dniu 8.10.2003 r. 
18. 
Skarbnik Gminy Gorzyce mgr Bernadeta Grzegorzek w dniach 6.08.2003 r. -8.10.2003 r. przeprowadziła w oparciu o zarządzenie Wójta nr 132/03 z dnia 1.10.2003 r. kontrolę w WDK Gorzyce.

Treść protokołu z dnia 8.10.2003 r. wraz z załącznikami stanowi część składową protokołu komisji.
Wnioski z kontroli:
1. Zalecenia ujęte w protokole nr 3/03 z dnia 2.06.2003 r. dot. uzupełnienia                      i aktualizacji planów OC w placówkach oświatowych gminy zostały wykonane.
2. Komisja zobowiązuje główną księgową GZOF p. Danielę Kowalską do likwidacji „sztucznego” salda należności na koncie 201, w terminie do końca 2003 r. – zgodnie ze złożonym oświadczeniem – dopilnuje dyr. GZOF mgr H. Łyp.
3. Komisja zwraca uwagę, że w WDK Gorzyce dalszym ciągu nie są uporządkowane sprawy dot. dostosowania dok. Wewnętrznych (instrukcja obiegu dokumentów księgowych oraz zakładowy plan kont) do obowiązujących przepisów.

Miejsce i data podpisania protokołu:



Gorzyce, 5.11.2003r.
Podpisy członków komisji:
1) Edward Wrana – przewodniczący komisji Rewizyjnej
______________________

2) Piotr Oślizło – zastępca przew. komisji


______________________

3) Rafael Tomala – członek komisji



______________________

Podpis Kierownika kontrolowanego podmiotu


______________________
Protokół sporządzono w 4 egzemplarzach, po 1 egz. dla: 

1. Przewodniczącego Rady Gminy Gorzyce, 

2. Wójta Gminy Gorzyce, 

3. Dyr. GZOF Gorzyce, 

4. Komisji Rewizyjnej (a/a)
Notatka o odmowie podpisania protokołu
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
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