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woj. $laskie ZARZADZENIE NR ORG.0050.470.2013

WOJTA GMINY GORZYCE
zdnia 21 listopada 2013 r.

w sprawie powolania zespolu do przeprowadzenia audytu w zakresie bezpieczenstwa informacji
w jednostkach organizacyjnych Gminy Gorzyce

Na podstawie art. 68 ust. 1, art. 69 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
2013, poz. 885ze zm.) oraz § 20 ust. 2 pkt 14 Rozporzadzenia Rady Ministréw zdnia 12 kwietnia 2012t
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnodci, minimalnych wymagai dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U. 2012,
poz. 526},

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Powolaé Zespot do przeprowadzenia audytu bezpieczefstwa informacji we wszystkich jednostkach
organizacyjnych Gminy Gorzyce, w skladzie;

1) Maria Wiadarz — Sekretarz Gminy Gorzyce

2) Matgorzata Warzeszka — Kierownik Referatu Organizacyjnego
3) Alicja Lenczyk — Inspektor ds. Kontroli

4) Roman Stawinoga — Starszy informatyk

5) Piotr Jelen — Starszy informatyk

§ 2. Do zadad Zespolu nalezy przeprowadzenie audytu, o ktérym mowa w § 1, w oparciu o ,,Sprawozdanie
czgsciowe z audytu bezpieczenistwa informacji”, ktérego wzdr stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigza¢ Zespot do sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonego audytu, ktére nalezy przedstawié
Wojtowi Gminy w terminie do 31 stycznia 2014 r.

§ 4. Zobowiazac kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce do udostgpnienia cztonkom Zespotu
o ktérym mowa w § 1 wszelkiej dokumentacji oraz udzielania wyjasnien niezbednych do wykonania zadania,

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

I
Waéjt Gminy Gorzyce
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr ORG.0050.470.2013
Wéjta Gminy Gorzyce
z dnia 21 listopada 2013 r.

SPRAWOZDANIE CZESCIOWE
Z AUDYTU BEZPIECZENSTWA INFORMA CJX
A" R

(nazwa jednostki organizacyjnej gminy)}

W DNIU ....

D W audycie udziat brali;

Ustalenie stanu faktycznego: !

TAK/

Lp. Pytanie UWAGI

1 |Czy jednostka posiada obstugg informatyczna?

Id: A1709226-A515-4E25-BD78-3AEB7C370531. Przyjety Strona 2



Czy jednostka posiada polityke bezpieczeristwa

2 informacji?

3 Czy pracownicy zostali zapoznani z polityka,
o ktérej mowa w punkcie 2 kwestionariusza?

4 Czy aktualiznje si¢ polityke, o ktérej mowa

w punkcie 2 kwestionariusza?

Czy polityka bezpieczefstwa systeméw
5 |informatycznych okre$la wymagania w zakresie
bezpieczeiistwa fizycznego?

6 |Czy budynki sa chronione za pomoca monitoringu?
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Czy istnieja -procedury zabezpieczenia sprzetu
informatycznego przed kradzieza?

Na jakich urzadzeniach przechowuje sie bazy
danych i jak sg zabezpieczone?

Czy istnigjg procedury posigpowania w przypadku
zalania, wybuchu, pozaru itp. pomieszczed, w
ktérych znajdujg sig urzadzenia z bazami danych
oraz w przypadku kradziezy urzadzen?

16 Czy jednostka posiada urzadzenia do podtrzymania
) napiecia?

Czy istnicja zasady wydawania i przyjmowania

i kluczy do pomieszczen?
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12

Czy klucze do pomieszczen sg zabezpieczone?

13

Czy jednostka posiada logiczne zabezpieczenia
systemu? (hasta, loginy)

14

Czy jednostka ustalila procedury zabezpieczen
logicznych systemoéw?

15

Czy pracownicy znaja polityke logicznych
zabezpieczen przed nieuprawnionym dostgpem do
systemu?

16

Czy Iikwiduje si¢ konta i prawa dostgpu
pracownikdw zwalnianych z pracy?
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17

Czy jednostka stosuje programy antywirusowe?

18

Czy istnieja procedury dotyczace ochrony
przesylania danych?

19

Czy wykonywane sg kopie zapasowe i jak czesto?

20

Czy dane sa zapisywane na przenosnych trwatych
nosnikach danych? Gdzie sg przechowywane?

21

Czy wprowadza si¢ ograniczenia w dostepie do
danych dla pracownikéw zatrudnionych czasowo?
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22

Czy w ramach zarzadzania ryzykiem =zostaly
zidentyfikowane ryzyka dotyczace bezpieczenstwa
informacji?

23

Czy jednostka posiada aktualny spis sprzetu
i oprogramowania?

24

Czy osoby dopuszczone do przetwarzania danych
osobowych posiadaja upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych?

25

Czy administrator danych prowadzi ewidencje osdb
upowaznionych  do  przetwarzania  danych
osobowych?

26

Czy w jednostce zostat sporzadzony wykaz zbioréw
danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw
zastosowanych  do  przetwarzania  danych
osobowych?
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Czy w jednostce sa przetwarzane zbiory danych
osobowych, ktére podlegaja obowiazkowi rejestraciji
u  Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych?

27

Czy zbiory danych osobowych, o kiérych mowa
28 |wpunkcie 27 kwestionariusza zostaly zgloszone
Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Oscbowych?

Czy jednostka prowadzi rejestr pieczeci ii pieczatek

2 oraz osdb dysponujgcych nimi?

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sprawozdanie zostalo sporzadzone:
— w jednym egzemplarzu w oryginale — do akt audytu,

— w jedne] kserokopii — do akt jednostki audytowanej.
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Podpisy 0s6b obecnych przy przeprowadzeniu audytn:
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