WOIT GMINY GORZVCE
A4-350 Gorzyes, ul Kodcienz 15
wol. Sleskis

ZARZA])ZENIE NR ORG.0151-161/09
WOJTA GMINY GORZYCE
z dnia 30 stycznia 2009r.

w sprawie : planu kontroli wewnetrznej dochodéw i wydatkow za 2008 rok w jednostkach
organizacyjunych Gminy Gorzyce na okres od 01.02.2009r. do 31.12.2009r.

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2001r.Nr 142
poz.1591 z pdzniejszymi zmianami / , art.187 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych / Dz.U. z 2005 roku Nr 249 poz.2104 7 pozn. zm./,

WOJT GMINY GORZYCE
zarzadza

§ 1

Ustala sig plan kontroli wewnetrznej w jédnostkach organizacyjnych Gminy Gorzyce nastepujaco :

Nazwa jednostki kontrolowanej Termin przeprowadzenia kontroli
1. Gimnazjum Gorzyce 02.02.2009r. - 10.02.2009r.
2. Szkota Podstawowa Olza 12.02.2009r. - 20.02.2009r.
3. Gimnazjum Rogéw 23.02.2009r. - 04.03.2000r.
4. Szkota Podstawowa Rogéw 09.03.2009r - 18.03.2009r.
5. Gimnazjum Turza $1 19.03.2009r. - 27.03.2009r.
6. Szkola Podstawowa Bluszczdw 30.03.2009. - 08.04.2009r.
7. Przedszkole Publiczne Gorzyce 28.04.2009r. - 08.05.2009r.
8. Szkola Podstawowa Czyzowice 11.05.2009r. - 20.05.2009r.
9. Gimnazjum Czyzowice 21.05.2009r. - 29.05.2009r..
10.Zespot Szkolno-Przedszkolny Gorzyczki 01.06.2009r. - 10.06.2000r.
11.Przedszkole Publiczne Rogéw 12.06.2009r. - 19.06.2009r.
12.Wiejski Dom Kultury Czyzowice 22.06.2009r, - 03.07.2009r.
13.GZOF Gorzyce 06.07.2009r. - 15.07.2009r.

14.0srodek Pomocy Spotecznej Gorzyce 16.07.2009r. - 24,07.2009r.




15.Gminny Zaklad Kanalizacyjny Belsznica
16.Gminna Biblioteka Publiczna Rogéw
17.Wiejski Dom Kultury Gorzyce
18.GOTS i R Gorzyce

19.5zkota Podstawowa Nr 2 Gorzyce
20.Przedszkole Publiczne Olza
21.8Szkota Podstawowa Gorzyce

22 Przedszkole Publiczne Turza Sl
23.8zkota Podstawowa Turza Sl
24.Wiejski Dom Kultury Olza

25 Przedszkole Publiczne Czyzowice
26.Urzad Gminy Gorzyce

27.07.2009r. - 05.08.2009r.
06.08.2009r. - 14.08.2009r.
18.08.2009r, - 28.08.2009r.
01.09.2009r. - 10.09.2009r.
14.09.2009r. - 25.69.2000r.
28.09.2009r. - 05.10.2009r.
19.10.2009r. - 30.10.2009r.
02.11.2009r. - 10.11.2009r.
12.11.2009r. - 20.11.2009r.
23.11.2009r, - 02.12.2009r
04.12.2009r. - 11.12.2009r.
14.12.2009r. - 22.12.2009r.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ds. kontroli wewnqtrinej Pani Alicji Lenczyk

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.




Zatacznik do PLANU KONTROLI
Inspektora ds kontroli wewnetrzne;
Urze¢du Gminy Gorzyce

w 2009r,

Celem kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce w 2009r. jest badanie
dziatalnosci finansowej tych jednostek, a takze wykonywania zadan przez te jednostki .
Kontrola obejmowa¢ bedzie realizacje budzetu za 2008r.i dotyczyé bedzie nastepujgcych
zagadnienia:

organizacja jednostek ; statut,regulamin organizacyijny,
zatrudnienie i fundusz plac

gospodarke finansowg,

gospodarke inwentarzowa

remonty I inwestycje

kontrola gospodarki zywieniowej

kontrola dochodéw budzetowych

sprawozdawczosé

funkcjonowanie kontroli wewnetrznej

ORI B W=

LW toku badania organizacji jednostek nalezy sprawdzié :

1.strukture organizacyjna jednostki -akt powolania

2.mstrukeje w zakresie gospodarki finansowej w tym kontroli wewnetrznej
3.zakresy czynnosci pracownikéw administracyjno-ksiegowych
4.prawidlowos¢ okreslenia zakresu odpowiedzialnosei za majatek jednostek

[.Kontrola zatrudnienia i funduszu plac

1.Zbadanie prawidlowosci ustalenia wynagrodzenia dla pracownikow jednostek

wg obowiazujacych przepiséw w tym przepiséw wewnetrznych

~ kontrola uméw o prace i awanséw w tym prawidtowosé zaszeregowania pracownikow

~ formalno prawna i merytoryczna zasadnos$¢ przyznawania dodatkéw i premii

- ewidencja wynagrodzen i terminowo$¢ wyplat

- kontrola wydatkowania $rodkéw z ZFSS

- zasadnos¢ zakup6éw i wyposazenia pracownikow w przedmioty osobistego uzytku
1 odziez ochronng

- celowosc i prawidlowo$é zawierania uméw na prace zlecone ; zasadnosé prac
zleconych, ich realizacja i rozliczenie

IfI.Kontrola gospodarki finansowej

1.prawidlowo$¢ sporzadzania planéw finansowych i ich aktualizacja
2.prawidtowosé i celowos¢ wydatkowania srodkow budzetowych

3.celowos¢ delegacii i1 zasady ich rozliczania

4.realizacja wynagrodzen , potracen z wynagrodzen ,podatkéw oraz skladek ZUS




5.realizacja uméw zlecenia i dzieto oraz potracef wynikaj aeych z ich realizaci

6.realizacja wydatkéw biezacych 1 inwestycyjnych jednostek

6.stosowanie zasady zgodnosci wydatkéw budzetowych z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa

7.prawidtowo$¢ sporzadzania dokumentacji ksiegowej syntetycznej i analitycznej oraz
powiazanie zapiséw z dokumentacjg

8.prawidiowos¢ rozliczen podatku dochodowego ,podatku VAT i sktadek ZUS

9.sprawozdawczos¢ w oparciu o prowadzone ewidencje

10.gospodarka drukami scistego zarachowania

11.gospodarka kasowa w jednostce

IV Kontrola gospodarki inwentarzem

1.prawidlowo$¢ ewidencjonowania wyposazenia i $rodkéw trwatych

2.prawidlowo$¢ oznakowania majatku

3.stan zapasOw magazynowych

4.przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji

5.tryb,czgstotliwosé i prawidlowo$é przeprowadzania kasacji / opinie IZECZOZNAWCOW,
wlasnych komisji , protokoty/

V.Kontrola gospodarki remontowej 1 inwestycyjnej

1.kompletno$¢ dokumentacji na remont i inwestycje

2.prawidtowos¢ zawieranych umow / przetarg, konkurs ofert /

3.prawidtowosé¢ odbioru robot,

4.prawidlowos¢ ewidencji materiatow i swiadezonych ushig przez wykonawcow

5.prawidlowos¢ naliczania kar umownych za niedotrzymanie terminu realizcji robot,
usuniecia wad i usterek ,

6.prawidtowos¢ rozliczania naleznosci za §wiadczone ustugi

VI.Kontrola gospodarki zywieniowej

1.prawidlowos¢ ewidencji artykutéw spozywcezych / kartoteki ilogciowo-wartosciowe,
raporty zywieniowe /

2.zgodno$¢ wydawania ilosci positkéw 7 iloscia positkéw wydanych / ilosé oséb
uprawnionych w danym dniu /

3.zgodnos¢ wydania artykutow zywieniowych z jadtospisem w danym dniu

4.prawidlowosd¢ ewidencjonowania darowizn

VILKontrola dochodéw budzetowych

1.zasady i prawidlowo$¢ naliczania i rozliczania odplatnosci w przedszkolach
2.prawidiowos¢ naliczania i rozliczania dochodéw w jednostkach organizacyjnych
3.prawidlowos¢ ewidencji dochoddw i ich dokumentacja

3.prawidtowos¢ dochodzenia naleznosei ,ich umarzania i naliczania odsetek
4.sprawozdawczos$é w zakresie dochodéw

VIHI.Kontrola sprawozdawczosci

l.prawidtowos¢ danych zawartych w sprawozdaniach i bilansie w oparciu o zapisy
w urzgdzeniach ksiegowych i planach finansowych

IX.Kontrola organizacji i prawidlowosci funkcjonowania kontroli wewnetrznej




1.przestrzeganie przepiséw i zasad obowiazujacych przy przyjmowaniu do pracy

2.prawidtowo$¢ obiegu dokumentow

3.prawidiowos¢ dokonywania kontroli operacji gospodarczych i sposéb ich dokumentowania
kontrola merytoryczna, formalno- rachunkowa, zatwierdzanie do wyplaty /

4.przestrzeganic zasad oddzielania funkeji dyspozycyjnej od funkeji wykonawczej 1 kontrolnej

5.przestrzeganie zasad odpowiedzialno$ci materialnej, gospodarki kasowej

6.zasady funkcjonowania zastepstw




