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Zataczniki do spraWozd.ania:
1. Zbiorczy rejestr przeprowadzonych kontroli za rok 2017.



1. Podstawy prawne przeprowadzenia kontroli.

- zarzadzenie nr ORG.0050.438.2017 Wojta Gminy Gorzyce z dnia 27.03.2017r, w
sprawie planu kontroli na 2017 rok w jednostkach organizacyjnych Gminy Gorzyce
na okres: od 01.04.2017r. do 31.12.2017r.

- zarzadzenie nr ORG.0050.559.2017 Wojta Gminy Gorzyce z dnia 02.10.2017r,, w sprawie
zmiany planu kontroli na 2017 rok w jednostkach organizacyjnych Gminy Gorzyce na
okres: 0d 01.04.2017r. do 31.12.2017r.

- zarzgdzenie nr ORG.0050.563.2014 Wojta Gminy Gorzyce z dnia 21.05.2014r, w sprawie
wprowadzenia ogdlnych zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w
Gorzycach oraz pozostalych jednostkach organizacyjnych gminy.

- zarzadzenie nr ORG.120.39.2014 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 21.05.2014r, w sprawie
ogblnej organizacji systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy.

- zarzadzenie nr ORG.120.77.2014 Wbjta Gminy Gorzyce z dnia (1.10.2014r, w sprawie zmian
w zarzadzeniu nr ORG.120.39.2014 W6jta Gminy Gorzyce z dnia 21.05.2014r., w sprawie
ogoblnej organizacji systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy.

2. Informacje ogolne.

Inspektor ds kontroli Urzedu Gminy w Gorzycach wykonuje kontrole instytucjonalng wobec
wszystkich jednostek organizacyjnych gminy, przestrzegajac zasad okreslonych w zarzadzeniu
Wéjta Gminy Gorzyce nr ORG.120.39.2014 z dnia 21.05.2014r, w w sprawie ogolnej
organizacji systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy.

Kontrole prowadzone byly przez inspektora ds kontroli Renate Seman zgodnie z planem
kontroli ustalonym na rok 2017 wprowadzonym zarzadzeniem Wojta Gminy Gorzyce nr
ORG.0050.438.2017 z dnia 27.03.2017r. oraz ORG.0050.559.2017 z dnia 02.10.2017r.

Rozpoczecie kontroli nastepowalo kazdorazowo z upowaznienia Wéjta Gminy Gorzyce.
Sporzadzajac protokoly kontroli oraz wystgpienia pokontrolne zachowano wymogi okreslone
w rozdziale 7 § 15-17 oraz rozdziale 8 § 18 zarzadzenia Wojta Gminy Gorzyce nr
ORG.120.39.2014 z dnia 21.05.2014r, w sprawie ogélnej organizacji systemu kontroli
zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy.

Istota czynnosci kontroinych byto zbadanie stanu faktycznego i poréwnanie go z
obowiazujgcymi uregulowaniami prawnymi i przepisami wewnetrznymi.

Czynnosci kontrolne wykonano w oparciu o materialy zrédlowe tj. zarzadzenia, instrukcje,
dokumenty pracownicze, wydruki komputerowe, dokumenty ksiegowe itp, oraz wyjasnienia
uzyskiwane od kierownikéw i pracownikéw jednostek organizacyjnych gminy.



Na potrzeby kontroli zebrano materiaty w formie wydrukéw i kserokopii dokumentéw, ktére
stanowig akta kontroli.

W trakcie przeprowadzonych kontroli pouczono dyrektoréw i kierownikéw jednostek o
ponoszeniu odpowiedzialno$ci za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i
efektywnej kontroli zarzadczej zgodnie z art. 69.1 ustawy o finansach publicznych oraz za
cato$¢ gospodarki finansowej jednostki zgodnie z art. 53.1 ustawy o finansach publicznych.

3. Realizacja zadan kontrolnych w roku 2017.

Zgodnie z zarzadzeniem Wojta Gminy Gorzyce planem kontroli objeto 8 jednostek
organizacyjnych Gminy Gorzyce. Kontrole planowe zostaly przeprowadzone w 8 jednostkach
organizacyjnych gminy. Nie zakonczono kontroli w 2 jednostkach organizacyjnych - kontrole
zostaly przediuzone do 31.01.2018r. i zostang ujete w sprawozdaniu za rok 2018.

Ponadto poza planem przeprowadzono 5 kontroli doraznych w zwigzku z czastkows ocena
pracy Dyrektoréw jednostek o$wiatowych oraz 2 kontrole stanowigce udzial w czynno$ciach
doradczych z audytorem wewnetrznym:

fL.p. Jednostka organizacyjna Plan na rok | Wykonanie Uwagi
| 2017 planu
w 1. Zespot Szkolno-Przedszkolny w 1 0 Kontrola z roku 2016 i
o Gorzyczkach zakoriczona 31.01.2017r. |
2. | Szkota Podstawowa w Rogowie 1 1 zrealizowano
' 3. Osrodek Pomocy Spotecznej w 1 1 zrealizowano
| Gorzycach
I 4. Gminny Zespot Obstugi 1 1 zrealizowano
; Finansowej w Gorzycach
5. Przedszkole Publiczne im. Jana 1 1 zrealizowano
Brzechwy w Olzie
6. Przedszkole Publiczne "Kraina 1 1 zrealizowano
Usmiechu" w Gorzycach

7. | Przedszkole Publiczne "Kraina 1 1 zrealizowano

Odkrywcéw" w Turzy SL.
8. | Przedszkole Publiczne "Bajeczny 1 0 w trakcie kontroli

Zakatek" w Rogowie

9. | Przedszkole Publiczne "Chatka 1 0 w trakcie kontroli

Matolatka" w Czyzowicach

Podsumowanie: 9 7




Obszary objete kontrola:

$wiadczen socjalnych rok 2014-2016:
- Szkota Podstawowa w Rogowie

1. Kontrola w_zakresie tworzenia i gospodarowania $rodkami zakladowego funduszu

;- O8rodek Pomocy Spotecznej w Gorzycach

- Gminny Zespdt Obstugi Finansowej w Gorzycach

- Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy w Olzie

- Przedszkole Publiczne "Kraina Usmiechu" w Gorzycach

- Przedszkole Publiczne "Kraina Odkrywcéw” w Turzy Sl.

- Przedszkole Publiczne "Bajeczny Zakatek" w Rogowie

- Przedszkole Publiczne "Chatka Matolatka” w CzyZzowicach

W 2017r, przeprowadzono 5 kontroli w zwigzku z czgstkowa oceng pracy Dyrektoréow

jednostek oswiatowych:

- Szkoly Podstawowej im. Wincentego Wozniaka w Czyzowicach,

- Gimnazjum w Gorzycach,

- Przedszkola Publicznego "Bajeczny Zakatek"” w Rogowie,
- Zespo6tu Szkolno-Przedszkolnego w Gorzyczkach,

- Gimnazjum w Rogowie.

Postepowania przeprowadzono w zakresie: dysponowania $rodkami okre$lonymi w planie
finansowym, prawidtowo$¢ ich wykorzystania z uwzglednieniem obowiazujgcych przepiséw i

uregulowan wewnetrznych.

4. Ustalenia kontroli prowadzonej w roku 2017.

W wyniku kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce stwierdzono:

[ Zakres kontroli

Wynik kontroli

Zespot Szkolno-Przedszkolny w
Gorzyczkach
- Szkota Podstawowa  im. Mikotaja Reja
- Przedszkole Publiczne  im. Ggski Balbinki

1/ Kontrola wydatkdéw z tytulu podrézy
stuzbowych rok 2015 {umowy, ewidencje,
delegacje).

1/ W wyniku przeprowadzonych czynnoéci kontromych
w zakresie wydatkéw z tytulu podrézy stuzbowych
stwierdzono, ze w jednostce podrdze stuzbowe
odbywaty sie na podstawie polecenn wyjazdu
stuzbowego, ewidencjonowane byly w rejestrze
wyjazddw stuzbowych przez pracownika sekretariatu.

Rejestr nie byt prowadzony na biezaco (delegacie
wydane z pozniejsza datg mialy wczedniejsze numery).
Rozliczenie delegacji odbywalo sie w terminach
niezgodnych z obowiazujagcymi w tym zakresie
przepisami.

W zakresie stwierdzonych nieprawidlowosci zostaly
wydane zalecenia pokontrolne,

{




52/ Kontrola w zakresie tworzenia i
gospodarowania  $rodkami zaktadowego
| funduszu $wiadczefi socjalnych rok 2013-2015

2/ W trakcie czynnoéci kontrolnych stwierdzono szereg
nieprawidtowosci zwigzanych z wykorzystywaniem
érodkéw ZFSS, ktére stanowily istotne naruszenie
ocbowigzujgcych przepisdw prawa oraz procedur
wewnetrznych.

W zwigzku z powyzszym zostaly wydane zalecenia
pokontrolne oraz zostato zlozone w Prokuraturze
Rejonowej w Wodzistawiu $§l, zwiadomienie o:
podejrzeniu popelnienia przestepstwa.

Szkota Podstawowa w Rogowie:

1/ Kontrola w zakresie tworzenia i
gospodarowania $rodkami zakltadowego
funduszu Swiadczel socjalnych rok 2014- 2016

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
stwierdzono, ze korekta odpisu w roku 2014 zostata:
btednie zaksiegowana na koncie innej szkoly co miato
wplyw na na plany finansowe oraz bilanse jednostek za
lata 2014-2016.

Stwierdzono réwniez, ze nie przestrzegano w szkole
regulaminu ZFSS oraz, ze niektére zapisy regulaminu
byly niespdjne z ustawa o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych.

W zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci zostaly

wydane zalecenia pokontrolne. |

Osrodek
Gorzycach:

Pomocy Spolecznej w

él/ Kontrola w =zakresie tworzenia i
gospodarowania $rodkami zakladowego
funduszu dwiadczeni socjalnych rok 2014- 2016

W wyniku przeprowadzonych czynnoéci kontrolnychf
stwierdzono, Ze niektdre zapisy regulaminu byly
niespéjne z ustawg o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych oraz nie przestrzegano regulaminu ZFSS.

W zakresie stwierdzonych nieprawidtowoséci zostaly
wydane zalecenia pokontrolne.

Gminny Zespol Obstugi Finansowej w
Gorzycach:

1/ Kontrola w zakresie tworzenia i
gospodarowania Srodkami zakladowego
funduszu swiadczen socjalnych rok 2014- 2016

W wyniku przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych
stwierdzono, ze z przedstawionych dokumentéw
{(wydruki z Lkont) nie mozna bylo zweryfikowaé
rzeczywistego wykorzystania $rodkéw na poszczegélne
rodzaje dziatalnodci socjalnej. Ponadto niektdre
$wiadczenia  przyznawane byly niezgodnie =z
regulaminem oraz ustawg o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych.

W zakresie stwierdzonych nieprawidiowodci zostaly
wydane zalecenia pokontrolne.

Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy
w Olzie:

1/ Kontrola w zakresie tworzenia i
gospodarowania $rodkami zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych rok 2014-2016

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
stwierdzono, ze w przedszkolu nie przestrzegano|
regulaminu ZFSS oraz, ze niektére zapisy regulaminu |
byly niespéjne i okreslone w sposéb budzacy|
watpliwosci. 5
W zakresie stwierdzonych nieprawidtowoséci zostaly:
wydane zalecenia pokontrolne. |




Przedszkole Publiczne "Kraina
'Usmiechu” w Gorzycach:

il/ Kontrola w zakresie tworzenia i
|gospodarowania $rodkami zakladowego

ifunduszu $wiadczen socjalnych rok 2014- 2016

Przedszkole Publiczne "Krainé
Odkrywcéw" w Turzy Sl.:

} 1/ Kontrola w zakresie tworzenia i
gospodarowania $rodkami zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych rok 2014- 2016

wydane zalecenia pokontrolne.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
stwierdzono, Ze $wiadczenia byly réznicowane ze
wzgledu na poszczegdlne grupy uprawnionych
(pracownicy, emeryci). Podatek naliczony od $wiadczen
stanowigcy koszt pracownika zostat nieprawidiowo
zaptacony ze $rodkéw ZFSS (pomytka miata wplyw na
bilans jednostki za 2016 rok). Stwierdzono réwniez, ze |
niektére zapisy regulaminu byly niespéjne z ustawa o |
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz nie|
przestrzegano regulaminu ZFSS.

W zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci zostaly
wydane zalecenia pokontrolne. ‘

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych‘
stwierdzono, Ze Swiadczenia przyznawane byty
niezgodnie z regulaminem. Ponadto stwierdzono, ze
faktura dotyczaca przedszkola zostala btednie
zaplacona ze Srodkéw innej jednostki. Pomytka ta miata
wplyw na sprawozdania finansowe jednostek za rok
2016.

W zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci zostaly

5. Ustalenia koncowe.

W trakcie przeprowadzonych kontroli na biezgco omawiano i analizowano uwagi

kontrolujacego i kontrolowanych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci podczas kontroli, dyrektor / kierownik
podmiotu kontrolowanego zostat zobowigzany do ztoZenia na pi$mie informacji o sposobie
wykonania wnioskéw i zalecenl albo o przyczynie ich niewykonania. Dokumentacja stanowi

akta kontroli.

W ramach zakoniczonych w 2017 roku kontroli sporzadzono jedno zawiadomienie do

prokuratury.

Gorzyce dnia {QODQL%%

/sporzadzita/






Pieczec jednostki

Zbiorczy rejestr przeprowadzonych kontroli za 2017 rok

Lp. Nazwa jednostki Zakres przeprowadzonych kontroli Termin
(referatu, stanowiska) (tematy, zadania) przeprowadzonych
podlegajacej kontroli kontroli
Zespot Szkolno- 1/ Kontrola wydatkéw z tytutu podrozy
1. Przedszkolny w stuzbowych rok 2015 (umowy, ewidencje,
Gorzyczkach delegacje). 09.12.2016r.
- Szkota Podstawowa 2/ Kontrola w zakresie tworzenia i 31.01.2017r
im. Mikotaja Reja gospodarowania srodkami zaktadowego
- Przedszkole Publiczne funduszu $wiadczenl socjalnych rok 2013- 2015
im. Ggski Balbinki
Szkota Podstawowa 1/ Kontrola w zakresie tworzenia i 09.05.2017r.
w Rogowie gospodarowania srodkami zakltadowego -
2. funduszu $wiadczen socjalnych rok 2014- 2016 26.05.2017r.
Osrodek Pomocy 1/ Kontrola w zakresie tworzenia i 17.07.2017r.
3 Spolecznej w Gorzycach gospodarowania srodkami zaktadowego -
funduszu $wiadczenl socjalnych rok 2014- 2016 31.07.2017r.
Gminny Zespét Obstugi | 1/ Kontrola w zakresie tworzenia i 04.09.2017r.
4. Finansowej gospodarowania srodkami zaktadowego -
w Gorzycach funduszu $wiadczen socjalnych rok 2014- 2016 19.09.2017r.
5. | Przedszkole Publiczne im. | 1/ Kontrola w zakresie tworzenia i 23.10.2017r.
Jana Brzechwy gospodarowania $rodkami zaktadowego -
w Olzie funduszu $wiadczen socjalnych rok 2014- 2016 03.11.2017r.
6. Przedszkole Publiczne 1/ Kontrola w zakresie tworzenia i 06.11.2017r.
"Kraina USmiechu" gospodarowania $srodkami zaktadowego -
w Gorzycach funduszu §wiadczen socjalnych rok 2014- 2016 15.11.2017r.




Przedszkole Publiczne |1/ Kontrola w zakresie tworzenia i 16.11.2017c
"Kraina Odkrywcow" gospodarowania $rodkami zaktadowego -
w Turzy Sl. funduszu $wiadczen socjalnych rok 2014- 2016 2411.2017r
Przedszkole Publiczne | 1/ Kontrola w zakresie tworzenia i 28.11.2017r.
"Bajeczny Zakatek" gospodarowania Srodkami zakladowego -
w Rogowie funduszu swiadczen socjalnych rok 2014- 2016 nadal
Przedszkole Publiczne |1/ Kontrola w zakresie tworzenia i 05122017
"Chatka Matolatka" gospodarowania srodkami zaktadowego -
w Czyzowicach funduszu $wiadczen socjalnych rok 2014- 2016 nadal

Ponadto w ramach czynnosci kontrolnych dokonano czgstkowej oceny pracy dyrektorow
placéwek oswiatowych:
Szkola Podstawowa Ocena czastkowa pracy Dyrektora SzKkoly 11.01.2017r
im. Wincentego WoZniaka |Podstawowej w Czyzowicach w  zakresie: -
w Czyzowicach dysponowania Srodkami okreslonymi w  planie 16.01.2017x
finansowym, prawidlowo$¢ ich wykorzystania z
uwzglednieniem obowigzujacych przepisow i
uregulowan wewnetrznych.
Gimnazjum Ocena czastkowa pracy Dyrektora Gimnazjum w 17.01.2017r.
w Gorzycach Gorzycach w zakresie: dysponowania $rodkami -
okreslonymi w  planie finansowym, prawidlowoéé 24.01.2017r
ich wykorzystania z  uwzglednieniem
obowigzujacych przepiséw i uregulowarn
wewnetrznych,
Przedszkole Publiczne | Ocena czastkowa pracy Dyrektora Przedszkola 15.03.2017r.
"Bajeczny Zakatek" Publicznego w Rogowie w zakresie: dysponowania -
w Rogowie $rodkami okre$lonymi w planie finansowym, 23.03.2017r
prawidiowo$¢ ich wykorzystania z uwzglednieniem
obowigzujacych  przepiséw i  uregulowan
wewnetrznych.
Zespdl Szkolno Ocena czastkowa pracy Dyrektora Zespohu 19.04.201 7.
-Przedszkolny Szkolno-Przedszkolnege w Gorzyczkach w -
w Gorzyczkach zakresie: dysponowania $rodkami okreflonymi w 28.04.2017.
planie finansowym, prawidtowo$c ich wykorzystania
- Szkota Podstawowa z uwzglednieniem obowigzujacych przepisdéw i

im. Mikotaja Reja

- Przedszkole Publiczne
im. Ggski Balbinki

uregulowan wewnetrznych.




5 Gimnazjum Ocena czastkowa pracy Dyrektora Gimnazjum w 04.08.2017r
w Rogowie Rogowie w zakresie: dysponowania $rodkami -
okreslonymi w  planie finansowym, prawidtowo$é 11.08.2017r
ich wykorzystania z  uwzglednieniem
obowigzujacych przepisow i uregulowarn
wewnetrznych.

Udzial w czynnosciach doradczych z audytorem wewnetrznym :

1. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Gorzyczkach w okresie: 12.07.2017r. - 31.07.2017r. - "Analiza
kompletno$ci dokumentacji zadar remontowych".

2. Gminne Centrum Kultury w Gorzycach w okresie: 22.09.2017r. - 31.10.2017r. - "Analiza dziatalnoéci
GCK w Gorzycach ze szczegblnym uwzglednieniem form prowadzonej dziatalnoéci kulturalnej i sposobu
ich rozliczania, pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych oraz wydatkowania $rodkéw bedgcych w dyspozycji
jednostki".

Przyjatem do wiadomo$ci: INSPEKTOR
R, - ds, kontroli

i .

/Podpis osoby sgporzqdzajqcej/







