WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodcletna 15
woi. Slaskie

ZARZADZENIE NR ORG.0050.509.2017
WOJTA GMINY GORZYCE

z dnia 3 lipca 2017 r.

w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly w sprawie budzetu Gminy Gorzyce na 2018 rok
oraz projektu uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gorzyce na lata 2018 - 2023

Na podstawie art. 30 ust.1, ust. 2 pkt 1, art. 31, art. 61 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 roku, poz. 446 ze zm.), art. 230 ust. 1, art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 22016 roku, poz. 1870 ze zm.), Uchwaty Nr XLI/353/14 Rady Gminy
Gorzyce z dnia 29 maja 2014 roku, w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Gorzyce,
postanawiam co nastepuje:

Rozdzial 1.
Informacje ogdlne

§ 1. 1. Materialy planistyczne stuzace opracowaniu projektu budzetu na 2018 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2016 roku, poz. 1870 ze zm.)

2) ustawg z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tj. Dz.U. z2016
roku, poz 198 ze zm.)

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (t.].
z 2014 roku, poz. 1053 ze zm.).

4) obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami Wojta Gminy majacymi wplyw na budzet
i wieloletnig prognoze finansowa Gminy Gorzyce.

5) warunkami porozumieri, uméw i innych dokumentow zawartych przez Gming z innymi podmiotami.
2. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu pojecia oznaczajg:

- Wajt Gminy — Wéjta Gminy Gorzyce,

- Z-ca Wjta Gminy — Zastepcg Wojta Gminy Gorzyce

- Rada Gminy — Rade Gminy Gorzyce

- Skarbnik Gminy — Skarbnika Gminy Gorzyce

- Urzad Gminy — Urzad Gminy Gorzyce

- GZOF — Gminny Zespot Obstugi Finansowej w Gorzycach

- GOTSIR — Gminny Osrodek Turystyki Sportu i Rekreacji w Gorzycach

- OPS — Os$rodek Pomocy Spotecznej w Gorzycach

- jednostki — jednostki organizacyjne Gminy Gorzyce

Rozdzial 2.
Planowanie dochodéw wlasnych

§2.1. Podatek od nieruchomosci, podatek od srodkéw transportowych, oplate za gospodarowanie
odpadami, planuje si¢ wg stawek okreslonych w uchwatach zuwzglednieniem ulg ustawowych oraz
udzielonych przez Rade Gminy wg przypisu wynikajacego z ewidencji podatkowej. Planuje - referat podatkéw
i oplat (wg wzoru stanowigcego zataeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

2. Podatek rolny, podatek lesny planuje sig¢ na $rednim poziomie z trzech ostatnich lat. Plan koryguje si¢
o ceng skupu zyta i sprzedazy drewna podawang przez Prezesa GUS do 20 pazdziernika b.r. Planuje - referat
podatkéw i oplat (wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia).
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3. Dochody z majatku gminy, planowane sa nastepujaco:

1) dzierzawa gruntéw - na podstawie obowigzujacych przepisow prawa i zawartych uméw. Planuje - referat
rolnictwa igospodarki gruntami z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowej zgodnie
Z ponizszym wzorem:

rozdzial § Przedmiot umowy, np. kwota rok

70005 0470 - grunty rolne

- grunty na cele rekreacyjne

RAZEM:

2) oplaty za zarzad iuzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminnych - na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa i zawartych uméw. Planuje referat rolnictwa i gospodarki gruntami, w formie wykazu
podmiotéw z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

rozdziat § Podmiot kwota rok
70005 0470 X

Y
RAZEM:

3) najem lokali mieszkalnych - na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa i zawartych uméw. Planuje -
referat gospodarki komunalnej, w formie wykazu najemcoéw z kwotami rocznymi, w podziale wg
klasyfikacji budzetowej zgodnie z poniZzszym wzorem:

rozdzial § najemca kwota rok
70004 0470 X

Y
RAZEM:

4) najem lokali uzytkowych - na podstawie obowiazujgcych przepisow prawa i zawartych umdw. Planje
referat gospodarki komunalnej, w formie wykazu najemcéw z kwotami rocznymi, w podziale
wg klasyfikacji budzetowe]j zgodnie z ponizszym wzorem:

rozdzial § najemea kwota rok
70005 0470 X

Y
RAZEM:

5) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (nieruchomosci) powinna zawiera¢ wykaz
nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci. Planuje - referat rolnictwa igospodarki gruntami, wg
ponizszego wzoru

rodzaj potozenie (adres, numer dziatki, | wartos¢ szacunkowa | spos6b obliczenia wartosci
nieruchomosci itp)

6) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (wyposazenie) powinna zawierat wykaz skiadnikow
majatkowych oraz ich szacunkowe warto$ci. Planujg - whasciwe merytorycznie referaty oraz jednostki
organizacyjne gminy (OPS, GZOF, placéwki oswiatowe, $wietlica profilaktyczno — wychowawcza), wg
ponizszego WZoru

rodzaj sktadnika Miejsce dotychczasowego warto$é szacunkowa | sposob obliczenia wartosci
majatkowego wykorzystywania
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4. Udzialy w podatku dochodowym od oséb prawnych oraz inne dochody pobierane przez urzedy skarbowe
na poziomie przewidywanego wykonania 2017 roku z uwzglednieniem szacowanych wartosci oraz
wskaznikéw mikro i makroekonomicznych - planuje Skarbnik Gminy.,

5. Subwencj¢ ogolng, udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych, w wysokosci wynikajacej
z informacji Ministra Finansow - planuje Skarbnik Gminy na podstawie informacji Ministerstwa Finanséw,

6. Dochody niewymienione w ust. 1-5 w wysokosci okreélanej na podstawie odrebnych przepisdw prawa
{ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie, szacunkowych wyliczer itp.),
planujg wlasciwe merytorycznie referaty, {wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia),
nastepujaco:

1) optlata za zajecie pasa drogowego ~ referat podatkow i oplat

2} optata za korzystanie ze §rodowiska - skarbnik

3) oplata eksploatacyjna — referat podatkéw i oplat,

4) optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi ~ referat podatkéw i oplat

S)renta planistyczna — referat rolnictwa i gospodarki gruntami, na podstawie decyzji wydanych w roku
poprzednim

6) oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych - referat organizacyjny,

7) oplata za pobyt dzieci w przedszkolach, oplata za wyzywienie dzieci w placéwkach o$wiatowych oraz inne
oplaty realizowane przez placéwki o$wiatowe - planujg jednostki o$wiatowe, przy czym zbiorcza
informacje przygotowang wedtug klasyfikacii budzetowej oraz poszczegélnych placwek, przedstawia
GZOF,

8) dochody pobierane przez placéwki oswiatowe z tytuha udostepniania skladnikéw majatkowych osobom
trzecim, odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych, odszkodowania za uszkodzone skladniki
majatkowe, prowizje np. ztytutu ubezpieczen, wplywy za wydane duplikaty dokumentow szkolnych,
wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych, darowizny iinne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami ~ planuja jednostki oswiatowe, przy czym zbiorcza informacje przygotowang
wedtug klasyfikacji budzetowej oraz poszezegdlnych jednostek, przedstawia GZOF. Dyreltorzy szkét
podstawowych, do ktérych zostaly wiaczone oddzialy gimnazjalne planujgz dochody na 2018 rok
nastepujaco:

a) dochody dotyczgce szkot podstawowych, w rozdziale 80101 - "Szkoly podstawowe,,

b} dochody dotyczace oddzialéw gimnazjalnych, w rozdziale 80110 - »Oimnazja” (sposéb planowania
i péZniejszej ewidencji dochodéw dotyczacych oddzialéw gimnazjalnych ustalono zgodnie z pismem
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach Nr WA-023/44/17 z dnia 21 czerwea 2017 roku tj.
odpowiedzi na wniosek Wéjta Gminy Gorzyce o udzielenie wyjasnienia przepiséw w wiw zakresie)

9) opfata targowa, optata od posiadania psa — referat podatkéw i optat
10) oplata za miejsca cmentarne — referat gospodarki komunalnej

11) dochody stanowigce 5% dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa, w Zwiazku
zrealizacjy zadan z zakresu administracji rzadowej — planuje Skarbnik Gminy, na podstawie informacji
Wojewody Slaskiego

12) pozostale dochody — planujg kierownicy referatéw, pracownicy na samodzielnych stanowiskach oraz
kierownicy jednostek budzetowych odpowiedzialni merytorycznie za naliczenie dochodu

8. Dotacje celowe oraz wydatki realizowane w ramach tych dotacji, planuja kierownicy jednostek,
referatéw oraz osoby na samodzielnych stanowiskach (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia), nastepujaco:

1) dotacje celowe otrzymywane zbudzetn pafistwa zwigzane zrealizacja zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami — planujg kierownicy poszczegdlnych jednostek,
referatdw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach realizujgcy te zadania, po czym weryfikuje
Skarbnik Gminy, na podstawie informacji Wojewody Slaskiego,
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2) dotacje celowe z budzetu pafistwa na dofinansowanie zadan z zakresu wychowania przedszkolnego oraz
pozostatych zadan z zakresu o$wiaty - planuje GZOF

3)dotacje celowe iinne $rodki zewnetrzne, w wysokosciach okreslonych wumowach badZ
w wartosciach wynikajacych z rozliczen badz ztozonych wnioskéw o dofinansowanie) - planuje referat
strategii i funduszy zewnetrznych

9. Pozostate dochody, niewymienione w ust. 1 — 8, wynikajace z obowiazujacych przepiséw prawa (np.
ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie), planowane s3 wg wlasciwosci
merytorycznej referatéw ijednostek budzetowych, przedstawiane skarbnikowi gminy wraz zkalkulacjq
dokonanych obliczen (wg wzoru stanowiacego zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia), migdzy innymi:

1) dochody z tytuty zwrotu kosztéw poniesionych przez gming na dostawg mediéw (energia elektryczna,
woda, émieci, $cieki itp.) - planujg wiasciwe merytorycznie referaty oraz jednostki budzetowe

2) odsetki od nieterminowych wplat — referat podatkéw ioplat lokalnych oraz jednostki budzetowe
w zakresie pozyskiwanych dochoddw

3) odszkodowania za szkody powstale w majatku - planujg wiasciwe merytorycznie referaty oraz jednostki
budzetowe, jezeli wystgpito zdarzenie uprawniajace do ubiegania si¢ o odszkodowanie

4) srodki otrzymane zbudzetéw pozostalych j.s.t. na pokrycie kosztéw pobytu dzieci w oSwiatowych
placéwkach (oddziatach przedszkolnych, przedszkolach) gminy Gorzyce — GZOF

5) odsetki od §rodkéw na rachunkach bankowych — Skarbnik Gminy

6) érodki przekazywane przez Powiatowy Urzad Pracy na dofinansowanie kosztéw zwigzanych
z zatrudnianiem pracownikéw — referat organizacyjny

7) dochody zwigzane z realizacj zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
ustawami — planujg jednostki realizujgce w/w zadania (OPS, GZOF, Skarbnik Gminy w zakresie zadaf
realizowanych przez Urzad Gminy), po otrzymaniu informacji Wojewody Slaskiego o wysokosci dotacii,
Skarbnik weryfikuje plany w uzgodnieniu z jednostkami.

Rozdziail 3.
Planowanie wydatkow biezgeych i majatkowych

§ 3. 1. Wydatki biezace planuje si¢ na poziomie nieprzekraczajgcym wysokosci planu bieZgeego na dzien
sporzadzania, z wylaczeniem wydatkéw jednorazowych, wystgpujacych tylko w2017 roku, nastgpujaco:
wydatki biezace nalezy planowaé przy zachowaniu zasad ograniczania ich do niezbgdnego minimum oraz
uzyskiwania maksymalnych efektéw przy minimalnych nakiadach.Zwigkszenie wydatkéw na biezace
funkcjonowanie (w stosunku do wydatkéw planowanych na 2017 rok) wymaga uzasadnienia. Plany wydatkéw
sporzadza sie wg wzordéw stanowiacych zataczniki do niniejszego zarzadzenia: zalgeznik Nr 4 oraz zalacznik
Nr 5 dla wydatkow placéwek o$wiatowych), za wyjgtkiem:

1) wydatkéw na realizacje zadan remontowych, dla ktérych nalezy wskaza¢ rodzaj, uzasadni¢ koniecznos¢ ich
przeprowadzenia. Wprowadzenie do planu wydatkéw zadania remontowego odbywa si¢ na podstawie
wnioskéw kierownikéw poszczegdlnych referatow oraz kierownikoéw jednostek. Razem z wnioskiem
nalezy przedstawi¢ kosztorys, badZz wstepng kalkulacj¢ kosztéw realizacji zadania. Zbiorczy wniosek
dotyczacy zadan remontowych planowanych przez dyrektoréw placéwek oswiatowych, przygotowany
wedhig klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdinych placowek, przedstawia GZOF

2) wydatkéw na realizacje zadai z zakresu ochrony $rodowiska, ktére nalezy szacowaé w wysokosci
prognozowanych dochodéw ztytulu oplat za korzystanie ze $rodowiska, optaty za gospodarowanie
odpadami, pomniejszonych o planowane naklady inwestycyjne - planuje referat gospodarki komunalnej
w uzgodnieniu z referatem podatk6éw i oplat (w zakresie kosztéw naliczania, poboru i egzekucji optat),
referatem organizacyjnym (w zakresie wszelkich kosztéw pracowniczych, zwigzanych z realizacj zadar).

3y wydatkéw za realizacje Gminnego Programu Profilaktyki iRozwiazywania Problemow Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktore nalezy planowaé w wysokosci
prognozowanych dochoddw z tytutu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu — planuje:

a) referat organizacyjny, w porozumieniu z kierownikiem OPS
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b) kierownik Swietlicy profilaktyczno — wychowawczej — w cze$ci dotyczacej kosztéw funkcjonowania
placoéwki

4) wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych zzawartych uméw lub
porozumien oraz planowanych do zawarcia (kopi¢ dokumentu dolgcza sie¢ do planu) — planuja wlasciwe
merytorycznie referaty ijednostki budzetowe. Zbiorczy wniosek dotyczacy zadan planowanych przez
dyrektoréw placéwek oswiatowych, przygotowany wedtug klasyfikacji budzetowe]j oraz poszczegdlnych
placéwek, przedstawia GZOF,

5) wydatkow zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami sadowymi - nalezy oszacowaé w porozumieniu
z radcg prawnym lub adwokatem wg wiasciwosci merytorycznej prowadzonych spraw.

6) wydatkéw wynikajgcych znowych zadan natozonych na gmine — nalezy wyszacowaé iprzedstawié
wskazujac podstaweg prawng.

T)w jednostce Urzad Gminy wydatki planuja kierownicy referatéw wraz z pracownikami
odpowiedzialnymi merytorycznie za realizacj¢ planowanych zadan. W pozostalych jednostkach planuja
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.

8) dyrektorzy szkél podstawowych, do ktérych zostaly wiaczone oddzialy gimnazjalne planuja wydatki na
2018 rok nastepujgco:

a) wydatki dotyczace szkoét podstawowych, w rozdziale 80101 - "Szkoly podstawowe,,

b) wydatki dotyczace oddzialéw gimnazjalnych, w rozdziale 80110 - ,Gimnazja”(sposéb planowania
i pdZniejszej ewidencji wydatkéw dotyczacych oddzialéw gimnazjalnych ustalono zgodnie z pismem
Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Katowicach Nr WA-023/44/17 z dnia 21 czerwca 2017 roku tj.
odpowiedzi na wniosek Wdjta Gminy Gorzyce o udzielenie wyjasnienia przepisow w w/w zakresie)

2. Wydatki majatkowe okresla si¢ w wysokosci umozliwiajace] wykonanie zadania z uwzglednieniem
szacunkow kosztorysowych i wartosci rynkowych — (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 6 do niniejszego
zarzgdzenia).

3. Wydatki na zadania dofinansowane ze srodkéw zewnetrznych — planuje sie w wysokosci wynikajacych
z zawartych umoéw, w wartosciach wynikajacych zrozliczen, ztozonych lub planowanych do ztozenia
wnioskdéw o dofinansowanie, planuje — w Urzedzie Gminy — Referat strategii i funduszy zewnetrznych,
w pozostatych jednostkach organizacyjnych gminy — kierownicy tych jednostek, przy czym zbiorczy wniosek
dotyczacy zadan planowanych przez dyrektoréw placowek o$wiatowych, przygotowany wedlug klasyfikacji
budzetowej oraz poszczegdlnych placowek, przedstawia GZOF. Wniosek o ujecie w projekcie budzetu zadania
wspotfinansowanego ze Zrddel zewnetrznych, nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowiacego zalgcznik Nr 7 do
niniejszego zarzadzenia).

4. Wydatki na przedsigwzigcia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soleckiego — planuje sig
wedhug wnioskow przedstawionych przez Rady Soteckie — Skarbnik Gminy

5. Referat inwestycji izamdéwien publicznych ireferat rolnictwa dodatkowo przedklada nastepujace
informacje:

1) wykaz zadan, dla ktérych opracowano projekty ze wskazaniem czy otrzymano pozwolenie na budowe wraz
z okresem waznosci projektu, pozwolenia ioszacowanymi kosztami realizacji inwestycji (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 8 do niniejszego zarzgdzenia).

2) jezeli w ramach zadania planowane sa roboty inwestycyjne i remontowe nalezy je wyodrebnié: remont - §
4270, budowa/przebudowa - § 6050,

6. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy ipochodne od tych wynagrodzen nalezy ustalic wg
planowanego zatrudnienia na 2018 rok, zuwzglednieniem zmian: zwigkszenia lub zmniejszenia stanu
zatrudnienia, wg nastepujacych zasad:

1) wedlug aktualnych angazy pracownikéw zuwzglednieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia
(rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wystuga lat, state dodatki np. specjalne) - (wg wzoréw stanowiacych
zalgczniki do niniejszego zarzadzenia: zalacznik Nr9— Urzad Gminy, zalgcznik Nr 10 — jednostki
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o$wiatowe, zalgcznik Nr 11 — pozostale jednostki organizacyjne). W przypadku wystgpowania w jednostce
innych skladnikéw wynagrodzen niz ujgte we wzorze, nalezy rozszerzy¢ tabelg. W jednostce Urzad Gminy
wydatki na wynagrodzenia ze stosurku pracy planuje kierownik referatu organizacyjnego. W pozostalych
jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.

2) zwiekszenie zatrudnienia, stawek wynagrodzenia zasadniczego itp, wymaga uzasadnienia i zgody Wajta
Gminy — w jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik
referatu organizacyjnego. W pozostatych jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci
czy uregulowaniami wewngtrznymi.

3) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne (rentowe) nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem podstawy
i przyshugujacego procentu wynagrodzenia — w jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze
stosunku pracy planuje kierownik referatu organizacyjnego. W pozostalych jednostkach planuja
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewngtrznymi.

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikéw planowane jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami
z uwzglednieniem wylgezef, co najmniej na dzieit 31.08.2017 roku — w jednostce Urzgd Gminy wydatki na
wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik referatu finansowego. W pozostalych jednostkach
planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnoéci czy uregulowaniami wewngtrznymi.

5) sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy uwzgledniajg wylaczenia ustawowe - nalezy wskaza¢
podstawe obliczenia, kwote wylaczefi wg poszezeg6lnych tytutéw oraz % skiadek (wg wzoru stanowigcego
zalacznik Nr 12 do niniejszego zarzgdzenia) - w jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze
stosunku pracy planuje kierownik referatu finansowego. W pozostatych jednostkach planujg
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.,

6)dla celéw planowania budzetu przyjmuje si¢ place minimalna w wysokosci 2.080,00zt. W przypadku
zmiany w/w kwoty plan wydatkéw na wynagrodzenia zostanie odpowiednio skorygowany.

7. Wydatki na pomoce naukowe, dydaktyczne i ksiazki w placéwkach o§wiatowych:

1) przedszkola ioddzialy przedszkolne (za wyjatkiem nowo utworzonych iwyposazonych) -
150,00zt /oddzial,

2) szkoly podstawowe wraz z oddzialami gimnazjalnymi (w tym doposazenie zbioréw bibliotecznych) ~
150,00zt./oddzial (wg wzoréw stanowiacych zalacznik Nr 13 i 14 do niniejszego zarzadzenia)

8. Odpis na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe — 1,0%. Nalezy dolgezy¢ kalkulacje wyliczenia odpisu,
(wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr20 do niniejszego zarzadzenia) — planujg kierownicy placowek
oSwiatowych, zbiorczg informacje sporzadza i przedstawia GZOF.

9. Wydatki zwigzane z odpisem za Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, nalezy planowaé zgodnie
z obowiazujgeymi w tym zakresie przepisami (kalkulacje nalezy przedstawi¢c wg wzordw stanowiagcych
zalgczniki do niniejszego zarzadzenmia: Nr 15— jednostki oswiatowe, Nr 16— pozostale jednostki
organizacyjne). W jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik
referatu organizacyjnego. W pozostatych jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy
uregulowaniami wewnetrznymi.).

10. Wydatki planowane na $wiadczenia dla pracownikéw — dokonaé wyliczen zgodnie
z obowiazujacymi przepisami (kalkulacj¢ wydatkéw sporzadzié wg wzoréw stanowigcych zalaezniki do
niniejszego zarzadzenia: Nr 17— jednostki o$wiatowe, Nr 18— pozostale jednostki organizacyjne).
W jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik referatu
organizacyjnego. W pozostalych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie zzakresami czynnosci czy
uregulowaniami wewngtrznymi.

11. Jednostki o$wiatowe przedstawiaja wraz z materiatami planistycznymi, dodatkowa informacje (wg
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 19 do niniejszego zarzadzenia).

12. Rezerwy budzetowe ustala si¢ nastgpujaco:

1) rezerwe ogdlng w wysokoéci do 1 % wydatkow - planuje Skarbnik Gminy.
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2) rezerwg na realizacje zadan whasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokoscei 0,5% wydatkéw

pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge
diugu - planuje Skarbnik Gminy.

13. Gminne instytucje kultury przedkiadajg szezegblows dokumentacjg planistyczna, zawierajaca:

1} planowane przychody instytucji, wg Zrédet oraz placowek, (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 21 do
niniejszego zarzadzenia )

2) informacjg o planowanych kosztach dziatalnosci biezgcej, wg placoéwek (wg wzoru stanowiacego zatgcznik
Nr 22 oraz pozostalych zatgcznikach do niniejszego zarzadzenia), zawierajaca co najmnie;j:

a) koszty wynagrodzen pracownikéw oraz pochodnych, (odrebnie dla pracownikéw zatrudnionych na
podstawie umowy o prace i odrebne dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie umoéw zlecef, uméw
o dzielo),

b} pozostale koszty pracownicze, wedlug rodzajéw

¢) koszty utrzymania poszczegélnych obiektéw, w tym koszty dostawy opatu, energii elektrycznej, wody,
Wywozu sciek6éw, $mieci itp.

d) planowane zadania remontowe Iinwestycyjne wraz ze szczegGlowym uzasadnieniem, wstepna
kalkulacjg kosztéw a takze wskazaniem #rédet finansowania,

€) pozostate koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegblowo uzasadnié,

3) wydatki zwigzane z organizacja planowanych imprez finansowanych z wlasnych srodkéw oraz
wspdtfinansowanych ze §rodkéw dotacji z budzetu gminy - wskaza¢ rodzaj imprezy, przewidywana liczbe
uczestnikow, catkowity koszt, przewidywany termin oraz przewidywane przychody z imprezy,

4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami dofinansowanymi ze zrédet
zewngtrznych nalezy wykaza¢ w odrebnym zestawienin (wg wzoru stanowiacego zalgcznik Nr7 do
niniejszego zarzadzenia)

14. Gminny zaktad budzetowy — GOTSIR ~NAUTICA”, przedkiada szezegotowsg  dokumentacje
planistyczng, zawierajacg co najmniej:

1) planowane przychody zaktadu (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 23 do ninicjszego zarzgdzenia),

2) informacje¢ o planowanych kosztach dzialalnosci biezacej, (wg wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 24 oraz
pozostatych wzorach stanowigcych zataczniki do niniejszego zarzgdzenia ), zawierajgeg co najmniej;

a) koszty wynagrodzen pracownikéw (nalezy sporzadzi¢ zestawienie dia pracownikéw zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg i odrebne dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie uméw zleces, uméw
o dzielo itp.)

b) pozostale koszty pracownicze, wedbug rodzajéw

¢) koszty utrzymania poszczegélnych obiektéw, wtym koszty ogrzewania, energii elektrycznej, wody,
wywozu Sciekéw, Smieci, utrzymania czystosci na terenie obiektu itp.

d) planowane zadania remontowe wraz ze szezegdlowym uzasadnieniem, wstepng kalkulacja kosztéw
a takze wskazaniem Zrédet finansowania,

e) podatek od nieruchomosci
1) pozostate koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegdtowo uzasadnic,

3) planowane zadania majgtkowe wraz ze szczegolowym uzasadnieniem, wstepng kalkulacjg kosztéw
a takze wskazaniem “Zrédet finansowania,

4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami dofinansowanymi ze Zrédet
zewngtrznych nalezy wykazaé wodrgbnym zestawieniu (wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 7 do
niniejszego zarzqdzenia)

15. Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu, kierownicy poszezegdlnych
Jednostek, referatéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w pierwszej kolejnosci uwzgledniajg:

1) zadania obowigzkowe gminy,
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2) zadania wieloletnie, rozpoczgte wlatach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

3) zadania, ktére relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych naktadéw i oszczednosci w latach nastgpnych,

4) zadania, ktore zapewniajg wykonywanie niezbednych ustug dla duzej liczby mieszkanicow,
5) zadania, ktérych wykonanie spowoduje generowanie nowych dochodéw dla gminy,

6) zadania przy realizacji, ktorych wystepuje mozliwosei wykorzystania bezzwrotnych srodkdw
zewnetrznych,

7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

16. W zakresie planowania wydatkéw obowiazuja zasady oraz wzory drukéw okreslone ninigjszym
zarzgdzeniem.

Rozdzial 4.
WYDATKI NA OBSLUGE DEUGU PUBLICZNEGO

§ 4. 1. Rozchody nalezy ustali¢ w kwotach wynikajacych z uméw w zakresie:
1) pozyczek diugoterminowych,
23 kredytow dtugoterminowych,
2. Odsetki nalezy planowa¢ z uwzglednieniem zadiuzenia zaciagnigtego i planowanego do zaciagnigcia.

3. Dla kalkulacji odsetek nalezy uwzglednié¢ zapisy uméw o udzieleniu kredytow/pozyczek oraz srednie
kwoty WIBOR za okres ostatnich 6 miesiecy.

4. Planowania wtym zakresie dokonuje Skarbnik Gminy w uzgodnieniu z Wéjtem i Zastepca Wojta
Gminy.

Rozdzial 5.
Materialy planistyczne

§ 5. 1. Materiaty planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych oraz na wzorach/formularzach
przekazanych drogg mailows przez skarbnika gminy

2. Arkusze kalkulacyjne i druki przekazuje w formie elektronicznej:

1) skarbnik gminy dia referatow Urzgdu Gminy, Swietlicy Profilaktyczno ~ Wychowawczej, OPS, GZOF oraz
GOTSIR ,,NAUTICA”,

2) kierownik GZOF, po otrzymaniu od Skarbnika Gminy — dyrektorom placéwek oswiatowych,

Rozdzial 6.
Wieloletnia Prognoza Finansowa

§ 6. 1. Procedurze planowania podlegajg realizowane i planowane do realizacji zadania wieloletnie.
2. Przedstawiane materialy planistyczne obejmujg:

1) wykaz przedsigwzie¢ wieloletnich realizowanych oraz planowanych do realizacji, z podziatem na:
a) przedsiewziecia biezace
b) przedsiewzigcia majatkowe

2) wykaz przedsigwzieé wieloletnich sporzadza sig (wg wzoru stanowigeego zatacznik Nr 26 do niniejszego
zarzgdzenia), zawiera:

a) pelna nazwe przedsigwzigcia,
b) numer i date umowy (CRU) z datg zawarcia,
¢) cel zadania

d) okres realizacji projektu - ,,od roku.... do roku..... 7,
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¢) faczne naklady finansowe, w tym:
- poniesione do 31.12.2016 roku
- aktualny plan na 2017 rok,
- planowane do poniesienia w 2018 roku i w latach nastepnych,

3)w przypadku przedsigwzie¢ wieloletnich, realizowanych przy udziale $rodkow zewnetrznych, referat
strategii i funduszy zewngtrznych przedstawia szczegélowa informacje o Zrodiach finansowania
przedsigwzigcia w poszczegolnych latach, uwzgledniajac:

a) calkowita warto$¢ zadania netto i brutto, w rozbiciu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne
b) wysokos$¢ wydatkow do poniesienia w poszczeg6lnych latach (zgodnie z harmonogramem rzeczowo —

finansowym, przygotowanym wraz zkierownikami odpowiadajgcymi merytorycznie za realizacje
zadania)

¢) wysokos¢ dotacji planowanych w zwiazku z realizacja zadania, w rozbiciu na poszczegdlne lata

4) umowy wieloletnie zwigzane z zapewnieniem ciaglosci dzialania gminy (wg wzoru stanowigcego zatacznik
Nr 25 do niniejszego zarzadzenia)

Rozdzial 7.
Terminy

§7.1. Materialy planistyczne skladane sa do dnia 29 wrze$nia 2017 roku, na adres poczty
elektronicznej: skarbnik@gorzyce.pl , oraz w formie papierowe;j:

1) w Biurze Obstugi Klienta j— jednostki

2) bezposrednio  Skarbnikowi Gminy - kierownicy referatow oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Gminy

2. Plany dotyczgce jednostek oswiatowych przed terminem, o ktérym mowa w ust.1, podlegaja weryfikacji
przez pracownikéw GZOF, w zwigzku z czym kierownicy placéwek o$wiatowych skladajg je z odpowiednim
wyprzedzeniem, w terminie uzgodnionym z dyrektorem GZOF

3. Materiaty planistyczne sporzadzane sg w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatéw Urzedu Gminy oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach odpowiadaja za zweryfikowanie poprawnosci, kompletnosci materiatow
planistycznych oraz terminowe ich przedlozenie.

5. Materialy planistyczne ztozone po terminie wskazanym w ust.1 nie bedg uwzglednione w pracach nad
projektem budzetu.

§ 8. Skarbnik Gminy moze wnioskowaé o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie zlozonych planéw
oraz przekazywac plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci.

§ 9. Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie dochod6éw i wydatkéw w odniesieniu do zlozonych
planéw wraz z propozycjg planu do projektu budzetu do dnia 31 pazdziernika 2017 roku.

§ 10. Wojt Gminy przedstawi projekt uchwaly budzetowej Gminy Gorzyce na 2018 rok oraz projekt
uchwaty o Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Gorzyce, na lata 2018 — 2023, Radzie Gminy Gorzyce
oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej, w ustawowych terminach.

Rozdzial 8.
Wykonywanie projektu

§11. 1. Do dnia 22 listopada 2017 roku Woéjt Gminy, przekazuje informacje kierownikom jednostek
organizacyjnych, kierownikom referatow oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy,
o kwotach wydatkéw i dochoddw ujetych w projekcie budzetu.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zatwierdzaja projekty plandéw finansowych iskladaja jeden
egzemplarz do Skarbnikowi Gminy, w terminie do dnia 05 grudnia 2017 roku.
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3. Projekty planow finansowych stanowia podstawe gospodarki finansowej w okresie od dnia 1 stycznia
2018 roku do dnia opracowania planéw finansowych na podstawie otrzymanych informacji o kwotach
dochodéw i wydatkow wynikajacych z uchwaty budzetowej.

Rozdzial 9.
Zadania zlecone

§ 12. 1. Wojt Gminy i Skarbnik Gminy w terminie do 15 listopada 2017 roku opracowuje projekt planu
finansowego w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odrgbnymi
ustawami, na podstawie informacji od Wojewody Slaskiego, Krajowego Biura Wyborczego o kwotach dotacji
celowych i kwotach dochodéw, ktére podlegajg przekazaniu do budzetu panistwa wynikajgcych z podziatu kwot
okreslonych w projekcie ustawy budzetowej.

2. Wéjt Gminy przekazuje kierownikom jednostek organizacyjnych, informacje o kwotach dochodéw
i wydatkéw planowanych na realizacje zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
odrebnymi ustawami przyjetych w projekcie planu finansowego, oktérym mowa wust.] wterminie do
22 listopada 2017 roku.

3.Na podstawie otrzymanych informacji kierownicy jednostek organizacyjnych opracowuja projekty
planéw finansowych w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odrgbnymi
ustawami w pelnej klasyfikacji budzetowej i skladaja Skarbnikowi Gminy w terminie nie dhuzszym niz 30 dni
od dnia otrzymania informacji.

4. Projekty planéw finansowych w zakresie zadan administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
Gminy stanowia podstawe gospodarki finansowej w okresie od 1 stycznia 2018 roku do dnia opracowania
planu finansowego na podstawie ostatecznych kwot dochodéw iwydatkéw wynikajacych — zuchwaly
budzetowe;j.

Rozdziak 10.
Dane uzupelniajace

§ 14. 1. Informacje Wéjta przeznaczone dla jednostek oswiatowych przekazywane sg przez Skarbnika
Gminy za posrednictwem GZOF (poczta elektroniczna, na adres e-mailowy GZOF).

2. Informacje Wéjta dla pozostatych jednostek oraz kierownikow referatow i samodzielnych stanowisk
przekazuje Skarbnik Gminy (poczta elektroniczna, na adresy e-mailowe jednostek).

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy,
kierownikom referatéw urzedu gminy oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

§ 16. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kosclelna 15
woj. $laskie

PROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK

Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia

Nazwa komorki

PLAN DOCHODOW

Dz. Rozdz.

§ Rodzaj dochodu

Plan na 2017 rok Plan 2018 rok

Dochody ogétem (biezace i majatkowe razem):

Dochody biezgce:

Dochody majatkowe:

(pracownik merytoryczny)

Id: 1098F3CA-35C9-4B75-9D4E-A2274D2350C9. Przyjety
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodclelna 15
woj. lgskie

PROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK

Zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia
Nazwa jednostki:
PLAN DOCHODOW
Dz. Rozdz. § Nazwa zadania/ przeznaczenie $rodkéw Plan dochodéw na 2017 rok Plan na 2018 rok
|. Dochody biezgce, w tym:
1. Dotacje celowe z budzetu paristwa zwigzane z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowe;j
administracji rzadowe;j
2010
2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje wiasnych zadan biezgcych gminy
2030

3. Dotacje celowe otrzyman
jednostkami

2320

e z powiatu na zadania biezace realizowane na podstawie porozumien pomigdzy

4, $rodki na dofina

2700

nsowanie wlasnych zadan biezacych gmin, pozyskane z innych zrodet

4. Inne dotacje i srodki na z

adania biezace:

Il. Dochody majatkowe:

1. Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz srodkéw o
6207

ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt 3 oraz ust.3 pkt 5 i 6 ustawy o finansach publicznych

2. Dotacje celowe otrzyman

e z tytutu pomocy finansowej udzielanej miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego na dofinansowanie wiasnych zadar inwestycyjnych

6300

3. Dotacje celowe z budzetu paistwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadarn zleconych ustawami

6310

4. Dotacje celowe otrzyman
gmin

6330

e z budzetu paristwa na realizacjg inwestycji i zakupow inwestycyjnych wiasnych

4. Inne

dotacje i érodki na zadania biezgce

(pracownik merytoryczny)

(kierownik jednostki)

MINY
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WOIT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodclelna 15
jednostke (pieczatka) Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia
PROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK

Dziat | Rozdziat § Klasyfikacja / nazwa zadania, wydatku, kalkulacja w dokumencie Plan biezacy (*) Plan na 2018 rok
801 |OSWIATA | WYCHOWANIE " :
SZKOLY PODS TAWOWE

3020 |Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrddzgn

$wiadczenia rzeczowe wynikajace z przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy -
kalkulacja

dodatek wiejski

dodatek mieszkaniowy

pomoc zdrowotna dla nauczycieli

3240  |Stypendia dla uczniow

4010 |Wynagrodzenia osobowe pracownikéw (kalkulagja - lista pfac odrebnie)

"TA040_ | Dodatkowe wynagrodzenie roczne (odrebna kalkulacia)

4110 |SKtadki na ubezpieczenia spoleczne (odrebna kalkulacja)

4120 |Sktadki na Fundusz Pracy (Cdrebna Kalkulacja)

4170 |Wynagrodzenia bezosobowe

4210 |Zakup materialéw i wyposazenia®

opat

$rodki czystosci

artykuty biurowe i druki

artykuly gospodarcze

wyposazenie {L/SZCZegOfowiC)

prasa, ksiazki

tonery i akcesoria komputerowe

pozostale (jakie.............)

4220 | Zakup Srodkow zywnosci

4240 ' |Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek™

4260 |Zakup energii

woda

gaz

energia

4270 | Zakup ustug remontowych

biezace konserwacje sprzetu (jakiego)

naprawy

remont (zgodnie z zasadami w zakresie wylycznych)

4280 |Zakup ustug zdrowotnych (zweryfikowat wg waznosci badan lekarskich -
| wykaz)

4300 | Zakup uslug pozostalych

wywoz nieczystosci

pocztowe

wywoz Smieci

optaty radiofoniczne i telewizyjne

informatyczne

pozostaie

4360 |Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

internet

telefon komorkowy

telefon stacjonarny

4410 |Podroze stuzbowe krajowe

ryczatty

delegacje

4430 |Rozne oplaty i skiadki

ubezpieczenie mienia

optata Srodowiskowa

pozostate.... (jakie)

4440 | Odpisy na ZFS$S (odrebna kalkulacja)

4510 . |Optaty na rzecz budzetu panstwa

4700 ' | Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej

1. Wydatki nalezy szczeg6towo rozbi¢ i opisac zgodnie z wytycznymi

2. Wydatki sumuje sie w obrebie paragrafu, nastepnie paragrafy do rozdziatu a rozdzialy do dziatu

3. Plan biezacy podaje sie na dzien sporzadzenia w podziale na rodzaje wydatkow w ramach paragrafu
4. Klasyfikacje wydatkéw nalezy rozbudowac wg potrzeb jednostki

( data i podpisy sporzadzajacego i ksiggowego GZOF ) (pieczec i podpis kierownika jednostki

W rozdziatach: 80149 i 80150, prosze wyszczegolnic: -
* w paragrafie 4210 - wydatki na zakupy (wyposazenie, materialy), zgodnie z potrzebami wynikajgcymi z orzeczen o’"
niepeinosprawnoséci dzieci

'QIT GMINY

. L onwink
* w paragrafie 4240 - wydatki na zakup pomocy dydaktycznych, zgodnie z potrzebami wynikajacymi z orzeczen o [ UDCZY I

niepetnosprawnosci dzieci

Id: 1098F3CA-35C9-4B75-9D4E-A2274D2350C9. Przyjsty ‘ Strona 16
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodclelna 15
woj. slaskie

Projekt budzetu na 2018 rok Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia

Plan wydatkéw na projekt dofinansowany ze srodkéw zewnetrznych

I. Nazwa projektu:

Il. Nr i data umowy -
dofinansowanie:

lil. Nazwa komérki
realizujacej zadanie:

IV. Wartos¢ projektu: Wartos¢ brutto Warto$¢ netto Podatek VAT

1. Catkowita wartos¢ projektu

2. Wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych

3. Wysokos$¢ wydatkow
niekwalifikowalnych

4. Procent dofinansowania (w
pierwszej rubryce wpisac
zasade w drugiej wielkosé
procentowa)

V. Finansowanie zadania w poszczegoélinych okresach:

1. Wydatki:
§ (2 Okres realizacji Od poczatku
Dziat | Rozdziat 0789 Wyszczegolnienie projektu, z tegow | realizacji, do korica 2018 rok 2019 rok
7:8,9) latach: 2017 roku
Razsm: 0,00 0,00 0,00 0,00
2. Dochody:
Dziat | Rozdziat § Wyszczegolnienie |Kwota dotacii, z tego: 2018 rok 2019 rok 2020 rok
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00

VI. Dodatkowe informacje o projekcie:

1. Opis zakresu merytorycznego projektu (migdzy innymi:
zakres i cel projektu, ilos¢ osob uczestniczgcych w projekcie,
korzysci dla gminy rzeczowe, spoteczne, inne)

2. Okres trwato$ci projektu — data koricowa oraz obowigzki
gminy (finansowe i niefinansowe) w zwigzku z realizacjg
projektu w okresie jego trwatosci

3. Czy projekt jest wprowadzony w WPF: TAK NIE

4. W przypadku niefinansowego wkiadu w realizacje projektu,
apisaé sposéb udziatu jednostki w projekcie

5. Opisaé na jakim etapie jest projekt jezeli nie jest podpisana
umowa

Podpis sporzadzajgcego Podpis kierownika Referatu Strategii i Podpis kierownika komorki realizujgcej
dokument Funduszy Zewnetrznych projekt

Uwaga: plan sporzadza sie odrebnie dla kazdego projektu A L TIVIEIN X

i s i 4 "3,‘..-‘\"}!('
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ity (-;URL:{CE Zatacznik 12 do zarzadzenia
A4-350 Gorzyce, ul. Kosciemna 19

woj. $laskie PROJEKT NA 2018 ROK

SKLADKI NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | FUNDUSZ PRACY

rozdzial:

§ 4110, 4120 - wg rozdziatow klasyfikacji

§ 4110 - Skladki na ubezpieczenie spoleczne

% ZUS spoteczne

Kwota § 4010
kwota wytgaczen, w tym: 0,00
Kwota § 4010 po wytaczeniach 0,00

Kwota § 4040

dodatkowe objete sktadkami ZUS, w tym: 0,00
kwota razem do wyliczenia § 4110 0,00
wyliczenie § 4110 0
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§ 4120 - Skladki na Fundusz Pracy

% Fundusz Pracy
Kwota § 4010
kwota wylgczen, w tym: 0,00
Kwota § 4010 po wylgczeniach 0,00
Kwota § 4040
dodatkowe objete skiadkg, w tym: 0,00
kwota razem do wyliczenia § 4120 0,00
wyliczenie § 4120 0

(podpis sporzadzajacego)

(podpis weryfikujgcego)

(podpis kierownika komorki)

()

“NATAN Y
GMINY
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FARKUDCZVE
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Koscielna 15

woj. $laskie

Projekt budzetu na 2018 rok

Zatgcznik Nr 13 do
zarzadzenia

WYDATKI BIEZACE - zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych

nazwa jednostki:
X e : llos¢ odazialow Planowana kwota /1 | Plan wydatkow na
Dzial | Rozdziat | § Wyszczegolnienie (rodzaj zakupu) planowanych na rok oddziat 2018 rok
szkolny 2017/2018
4240 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00

data sporzadzenia:

(podpis ascby/oséb sporzadzajgcej/cych)

Id: 1098F3CA-35C9-4B75-9D4E-A2274D2350C9. Przyjety

(pieczec i podpis kierownika
jednostki)
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Koscielna 15 Zatgcznik Nr 14 do

wol. $laskie  projekt budzetu na 2018 rok zarzadzenia

WYDATKI BIEZACE — zakup wyposazenia, materiatéw oraz pomocy naukowych,
dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych, w zwigzku z nauka dzieci z orzeczeniami o
potrzebie ksztalcenia specjalnego

nazwa jednostki:
. . lloé¢ dzieci z orzeczeniami o
Dziat | Rozdziat | § Wyszczegolnienie (rodzaj zakupu) potrzebie ksztalcenia specjalnego na| Plan wydatkéw na 2018 rok*
rok szkolny 2017/2018
80149 0,00 0,00
4210 0,00 0,00
4240 0,00 0,00
80150 0,00 0,00
4210 0,00 0,00
4240 0,00 0,00
0,00 0,00
(pieczec i podpis
(podpis osoby/osob sporzadzajgcej/cych) kierownika jednostki)
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Koscielna 15

Zatacznik Nr 15 do zarzadzenia

woj. slgskie
PROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK
ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
(pieczet jednostki)
nalezy sporzadzié odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkéw
rozdziat .....................
Liczba nauczycieli:
Liczba nauczycieli w przeliczeniu na etat:
Kwota bazowa:
Kwota odpisu: 0,00
liczba pracownikdéw niebedacych nauczycielami
liczba pracownikéw niebedacych nauczycielami w przeliczeniu na etat
Kwota bazowa:
Kwota odpisu: 0
Liczba emerytow - nauczycieli bedacych pod opiekg ZFSS 0
Kwota bazowa do wyliczenia odpisu (kwota otrzymywanych swiadczeri)
% odpisu
kwota odpisu na ZFSS 0
Liczba emerytow pozostatych 0
kwota bazowa do wyliczenia odpisu
kwota odpisu 0
RAZEM ODPIS 0,00

(podpis weryfikujacego)

Id: 1098F3CA-35C9-4B75-9D4E-A2274D2350C9. Przyjety
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jednostki)
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[NY GORZYCE

¥ 480 Gorayee, Ul Kodcleina 15
T e, Yaskie

PROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK

Zatgcznik Nr 16 do zarzadzenia

ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

nalezy sporzgdzi¢ odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkow

Rozdziat:

liczba pracownikdéw / etaty przeliczeniowe 0
Kwota bazowa:
Wysoko$é odpisu na ZFSS 37,50%
\Wysokosé odpisu na 1 pracownika 0,00 z
Kwota odpisu: 0,00 z
Liczba emerytéw bedgcych pod opiekg ZFSS 0
Kwota bazowa do wyliczenia odpisu
Wysoko$é odpisu na ZFSS 6,25%
Wysokos$¢ odpisu na 1 emeryta 0,00 zt
kwota odpisu na ZFSS 0,00 zt
RAZEM ODPIS 0,00

(pieczed i podpis dyrektora jednostki)
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodeielna 15
woj. $laskie : -
SR Zatgcznik Nr 17 do zarzgdzenia
(piecze¢ jednostki)

RezdZIak vmrsmsnmasesiane

§ 3020 - wg rozdziatu klasyfikacji wydatkow

$wiadczenia dla pracownikéw niewchodzgce w sklad wynagrodzer

rodzaj liczba osob kwota

1. Ekwiwalent za odziez ochronng

razem 0,00

2. Dodatek wiejski

kod pracownika kwota m-c kwota rok

0,00
0,00
0,00
razem 0,00

3. Fundusz zdrowotny nauczycieli

razem 0,00

4, Dodatek mieszkaniowy _
kod pracownika kwota m-c kwota rok

0,00
0,00
razem 0,00

5. Pozostale $wiadczenia (wyodrebni¢ wszystkie rodzaje)

kod pracownika kwota m-c kwota rok

razem 0,00

Razem § 3020 0,00

(podpis sprawdzajacego) (podpis dyrektora)

ITDOGMINY

A\ }/
kubezyk
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Koscielna 15
woi. $lgskie

(piecze¢ jednostki)
rozdziat .........ocieiii

§ 3020 wg rozdziatu klasyfikacji wydatkow

Swiadczenia z zakresu BHP

Zatgcznik Nr 18 do zarzgdzenia

rodzaj liczba oséb kwota
1. Ekwiwalent za odziez ochronng
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
0,00
razem 0,00
2. Nazwa éwiadczenia dla pracownikéw
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
3. Nazwa swiadczenia dla pracownikow
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
razem § 3020 0,00
1. W zestawieniu nalezy wyodrebni¢ wszystkie rodzaje swiadczen
(podpis sporzgdzajacego)
(podpis sprawdzajgcego)
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WOJIT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodclelna 15
woj. slaskie

Zatgcznik Nr 19 do zarzadzenia

PROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK

Nazwa jednostki:

JEDNOSTKI OSWIATOWE — odrebnie: przedszkole, szkota podstawowa, gimnazjum, stotowka
nalezy sporzadzi¢ odrebnie dia kazdego rozdziafu klasyfikacji wydatkow

ROZDZIAL: Rok szkolny 2016/2017 Rok szkolny 2017/2018
llos¢ osob llos¢ etatow llo$¢ osob llosc etatow
1. |llo¢ oddziatow
2. |llos¢ uczniow
3. |lloé¢ pracownikéw pedagogicznych
4. |lloé¢ pracownikéw niepedagogicznych
ROZDZIAL: Rok szkolny 2016/2017 Rok szkolny 2017/2018
llos¢ osdb llos¢ etatow llos¢ osdb llos¢ etatéw
1. [llo$¢ oddziatdw
2. |llog¢ uczniow
3. |lloéé pracownikéw pedagogicznych
4. |llo¢ pracownikéw niepedagogicznych
ROZDZIAL.:
(podobnie)

(czytelny podpis sporzadzajacego)
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kostlelna 15
wol, $laskie

PROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK

jednostka

PLAN WYDATKOW NA DOKSZTALCANIE | DOSKONALENIE NAUCZYCIELI

Zatgcznik Nr 20 do zarzadzenia

Suma wynagrodzen brutto
o | el pomfeanit,
mieszkaniowego

80101 0,00 0,00
80103 0,00 0,00
80104 0,00 0,00
80110 0,00 0,00
it ez 0,00 0,00
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

razem 0

(podpis sporzadzajacego)
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodclelna 15

woj. laskie

PROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK

Zatacznik nr 21 do zarzadzenia

Nazwa jednostki

PLAN PRZYCHODOW GMINNYCH INSTYTUCJI KULTURY W GORZYCACH NA 2018 ROK

Wykonanie na
Dz, Rozdz. § Rodza] dochodu Plan na 2017 rok 20.06.2017 rok Plan 2018 rok
Przychody ogétem (biezace i majatkowe razem):
Przychody biezgce:
921
92109

Wplywy z dziatalnosci gospodarczej, w tym:
1) umowa Nr ....... ZANIA ...
2y umowa Nr ....... Z dNid s
inne, wyszczegolinic jakie
Whplywy z dziatalnosci statutowej, w tym:
1)
2)
Dotacja z budzetu gminy
Darowizny, spadki, zapisy
Odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych
Odsetki od nieterminowych wplat naleznosci

Przychody majatkowe

(podpis gtownego ksiegowego) (podpis kierownika jednostki
WOIT) GMINY
Daniél Jakubczyk
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wOJT GMINY GORZYCE
14-350 Gorzyce, ul. Koscleina 15

woj. $laskie

PROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK

Zalgcznik nr 22 do zarzgdzenia

Nazwa jednostki

PLAN KOSZTOW GMINNYCH INSTYTUCJI KULTURY W GORZYCACH NA 2017 ROK

Dzial | Rozdz. | §

Poz.§/na
zwa
zadania

Wykenanie na 30.06.2017

Rodzaj dochodu Plan na 2017 rok rok

Plan 2018 rok

Koszty ogétem (biezgce i majatkowe razem):

Koszty biezace:

921

92109

Koszty majatkowe

(podpis gtéwnego ksiegowego)

(podpis kierownika jednostki

Id: 1098F3CA-35C9-4B75-9D4E-A2274D2350C9. Przyjety
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WOJT GMINY GORZYCE

44-350 Gorzyce, ul. Koscielna 15 )
WOi. 5-,|a_5mEROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK

Zatgcznik nr 23 do zarzgdzenia

Nazwa jednostki

PLAN PRZYCHODOW GMINNEGO OSRODKA TURYSTYKI SPORTU | REKREACJI ,,NAUTICA” W GORZYCACH NA 2018 ROK

Wykonanie na 30.06.2017

Dz. Rozdz. 8 Rodzaj dochodu Plan na 2017 rok rok

Plan 2017 rok

Przychody ogélem (biezace i majgtkowe razem):

Przychody biezace:

926

92601

1. Wplywy z dziatalnosci gospodarczej, w tym:

1) umowa Nr ....... Ztnla s

2)umowa Nr.......zdnia ............

inne, wyszczegadlni¢ jakie

2. Wplywy z ustug, w tym:

1) umowa Nr ....... Z dnid e

2) umowa Nr .......zdnia .............

3. Wplywy ze sprzedazy biletow, w tym:

1) sprzedaz biletow normalnych

2) sprzedaz biletow ulgowych

Dotacja przedmiotowa z budzetu gminy — plywalnia

Dotacja przedmiotowa z budzetu gminy — Orlik

Dotacja celowa z budzetu gminy

Wplywy z réznych dochodow, w tym:

Darowizny, spadki, zapisy

Odsetki od érodkéw na rachunkach bankowych

Odsetki od nieterminowych wplat naleznosci

Inne dochody (wyszczegdlnic)

Przychody majatkowe

(podpis gtownego ksiggowego) (podpis kierownika jednostki

N GMINY

iETE ; ¥
L F _.:_;}.'!’_"/_y;‘?'.'
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Koscielna 15
woj. Slaskie

PROJEKT BUDZETU NA 2018 ROK

Zatacznik nr 24 do zarzgdzenia

Nazwa jednostki

PLAN WYDATKOW GMINNEGO OSRODKA TURYSTYKI SPORTU | REKREACJI ,NAUTICA” W GORZYCACH NA 2018 ROK

Poz §

Dzial | Rozdz.| § N:zwa Rodzaj dochodu Plan na 2016 rok Wykonanleiia 20.06.2018 Plan 2017 rok

zadania rok
Wydatki ogétem (biezgce i majatkowe razem):

Wydatki biezace:

926

92601

Wydatki majatkowe

(podpis glownego ksiegowego) (podpis kierownika jednostki
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