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vioj. slaside ZARZADZENIE NR ORG.0050.4.2014
WOJTA GMINY GORZYCE

z dnia 9 grudnia 2014 r.

w sprawie procedury post¢powania w przypadku wydatkéw niewygasajacych Gminy Gorzyce

Na podstawie:

- art. 30 ust. T iart. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.1J.2013, poz. 594 z pdzn. zm.)
- art. 263 ust. 1-7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013, poz. 885 z pdzn. zm.)
- art. 10 ust, 11 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2013, poz. 330 z pdZn. zm.)

Wijt Gminy Gorzyce
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania:

1. Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia - procedure postepowania w sprawie ujecia wydatkow w wykazie
wydatkdw niewygasajacych w Gminie Gorzyce.

2. Zalageznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia - wzdr wniosku oujecie zadania w wykazie wydatkow
niewvgasajgceyel.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Gorzyce Nr ORG.0152-121/09 z dnia 30 pazdziernika 2009 roku
w sprawie procedury postepowania w przypadku wydatkéw niewygasajgeych w Urzedzie Gminy Gorzyce oraz
Zarzadzenmie Wéjta Gminy Gorzyce Nr ORG.120.99.2013 zdnia 04 grudnia 2013 roku w sprawie procedury
postepowania w przypadku wydatkow niewvgasajacych w Urzedzie Gminy Gorzyce.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Gorzyce
A

Daniel Jakubczyk
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr ORG.0050.4.2014
Wojta Gminy Gorzyce
Z dnia 09 grudnia 2014 roku

PROCERURA POSTEPOWANIA W SPRAWIE UJECIA WYDATKOW W WYKAZIE WYDATKOW
NIEWYGASAJACYCH W GMINIE GORZYCE

§1

1. Wprowadzenie procedury ma na celu okreslenie prawidiowego sposobu postepowania
w przypadku wydatkdw, kiére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego.

2. llekroé w niniejszej instrukcji mowa o:
kierowniku, rozumie sie przez to kierownika jednostki organizacyjne] gminy, kierownika
referatu urzedu gminy, pracownika na samodzielnym stanowisku ktéremu powierzono
realizacie zadan gminy ujetych w budzecie gminy

- projekcie uchwaly, rozumie sie przez to projeki uchwaly w sprawie ustalenia w budzecie
Gminy Gorzyce wykazu wydatkdw, ktdre nie wygasajg z uplywem roku budzetowego

-~ roku biezacym, rozumie sie przez to rok budzetowy, w kidrym wydatki nie wygasaia.

§2

Procedura objete sg czynnosci zwigzane z postepowaniem w przypadku wydatkdw niewygasajacych,
za ktére uznaje sie wydatki ujete w budzecie roku biezgcego:

1. przeznaczone na wspdlfinansowanie programéw i projektdw realizowanych ze srodkow
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych, niepodlegajgeych zwrotow! oraz sSrodkow
pochodzacych z funduszy strukturalnych i innych,

2. biezace | majatkowe, w tym inwestycyine, na zadania, kiérych ostateczny termin zaptaty
wynikajacy z zawartych umow dotyczy roku nastepnego,

3. na pokrycie zobowigzan, ktorych termin platno$ci przypadaja po zakoficzeniu roku
budzetowego.

§3

1. Kierownicy, przedkfadaja Kierownikowi Referaiu Finansowego (w razie jego nieobecnosc
Skarbnikowi Grminy) whiosek o zakresie i wielkosci wydatkéw, ktére moga byé uznane jako
wydatki niewygasajace i ujete w projekeie uchwaty. Wzor wniosku stanowi zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Whniosek o ktorym mowa w ust.1 nalezy zlozy¢ do dnia 30 listopada roku biezacego

3. Referat Finansowy przeprowadza weryfikacje wnioskdéw (sprawdzenie kompletnosci
i prawidtowoséci zawartych w nim informacji) oraz przedstawia Skarbnikowi gminy zbiorcza
informacje o ziozonych wnioskach, do dnia 05 grudnia.

4, Do dnia 07 grudnia Skarbnik Gminy przedstawia Wojtowi Gminy zbiorczg informacie
o ziozonych wnioskach, celem uzyskania akceptacji

5. Kierownicy ofrzymuia informacie o akceptacji badZ braku akceptacji zgtoszonych zadan do
wstepnego wykazu wydatkdw niewygasajacych w terminie do dnia 08 grudnia.

8. Referat Finansowy przygotowuje projekt uchwaty w terminie do dnia 09 grudnia roku
hiezacego.

7. Projekt uchwaly zawiera zalgczniki 1. ,Wykaz wydatkdw niewygasajgcych” oraz ,plan
finansowy wydatkow niewygasajgcych” i jest uzgadniany w sposob przyjety w Urzedzie Gminy
Gorzyce

8. Uchwata podejmowana jest przez Rade Gminy Gorzyce w terminie umozliwiajgcym dokonanie
przelewu srodkéw finansowych na wyodrebnionych rachunek bankowy (nie mozZe to byé
ostatni dzieri roboczy w biezgcym roku, ze wzgledu na obowigzujace przepisy bankowe,
dotyczace godzin przyjmowania dyspozycji)

9. Podjeta uchwata przekazywana jest do Referatu Finansowego niezwilocznie po jej uchwaleniu.

10. Terminy okreslone w ust. 2-7 moga ulec zmianie wylgcznie za zgodg Skarbnika Gminy | Wojta
Gminy.

§4

1. Na podstawie uchwaly dokonuje sie przekazania Srodkéw przeznaczonych na realizacje
wydatkOow niewygasajacych z rachunku podstawowego organu fub innego rachunku
bankowego, na ktérym gromadzone sg $rodki przeznaczone na dane zadanie — na
wyodrebniony rachunek bankowy.

2. Za terminowe przelanie srodkdw — do 31 grudnia — odpowiada Kierownik Referatu
Finansowego.

3. Za prawidiowe sporzadzenie sprawozdan w zakresie wydatkdw niewygasajaeych odpowiada
Kierownik Referatu Finansowego.
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1. Zgromadzone na wyodrebnionym rachunku bankowym $érodki finansowe na wydatki

niewygasajace sa realizowane zgodnie z przyjetg w roku poprzednim uchwalg wraz z

zalacznikiem.

Za terminowg realizacje wydatkdw niewygasajacych odpowiadajg kierownicy.

Wydatki niewygasajace realizowane sa na podstawie dowoddw prawidlowo opisanych przez

merytorycznie odpowiedzialnych pracownikéw.,

4. Dowody ksiegowe muszg posiadaé opis, ze dotycza wydatkow niewygasajacych ze
wskazaniem klasyfikac]i budzetowej i innych danych wymaganych polityka rachunkowosci.

5. Za prawidliowa ewidencje operacji gospodarczych w zakresie wydatkdw niewygasajacych na
podstawie prawidliowo sporzgdzonych dowodow ksiegowych odpowiada Kierownik Referatu
Finansowego.

0 N

§6

1. W dniu ostatecznego uplywu terminu okreslonege w wykazie wydatkdw niewygasajacych,
niewykorzystane srodki finansowe sa zwracane na rachunek podstawowy organu lub tez inny
rachunek, z kidrego byly przekazywane $rodki na ten cel.

2. Za terminowe przelanie zwrotu Srodkéw na wiasciwe rachunki odpowiedziainy jest Kierownik
Referatu Finansowego.

3. Z realizacji wydatkéw niewygasajacych sporzadzane sg sprawozdania miesieczne, zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

4. Sprawozdanie, ktérym mowa w ust.3 sporzadzane jest przez Kierownika Referatu
Finansowego.

5. Sprawozdanie Wojtowi Gminy przedkiada Kierownik Referatu Finansowego.
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Zatgeznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr ORG.0050.4.2014
Wojta Gminy Gorzyce
z dnia 09 grudnia 2014 roku

WZOR

..............................................

Wéjt Gminy Gorzyce

(nazwa jednostki organizacyjnejireferatu/komarki)
Skfadam wniosek © ujecie nastepujgcego zadania w wykazie wydatkéw, ktore nie wygasajg
z uptywem roku budzetowego ................

Dziat - T

numer nazwa

Ry s b T=T SO
numer nazwa

P AR A AT - oo o e e s e as tet e e e e e
numer nazwa

ANt o L Y- L SR PUP
Umowazdnia................ TSN
Wartos¢ zadania, Zgodnie Z UmMOWa: ... . i e e e
Planowana kwota Srodkow niewygasajaeyoh . e e

Ostateczny termin zakonczenia zadania wg umowy (dokonania zaptaty): ....c.oov v

UZASADNIENIE WNIOSKU

Kierownik jednostki organizacyjnej/ referatu
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