WOJT GMINY GORZYCE

44-330 Goraycs, L. Koseielna 15 ZARZADZENIE NR ORG.0050.55.2015
wo. Slaskie WOJTA GMINY GORZYCE

z dnia 31 marca 2015 r.

w sprawie ustalenia procedury realizacji projektow wspolfinansowanych z funduszy zewnetrznych

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzgdzie gminnym (Dz. U. 22013 r. poz. 594 ze
zm,) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam procedure realizacji projektéw wspolfinansowanych zfunduszy zewnetrznych, stanowiaca
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Strategii 1 Funduszy Zewngtrznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Gorzyce

—

g
Daniel Jikubezyk

Sprawdzono pod wzgledem
formalno-prawym
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr ORG.0050.55.2015
Wdjta Gminy Gorzyce
z dnia 31 marca 2015 r.

PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZY
ZEWNETRZNYCH

§ 1. Celem niniejszej procedury jest zapewnienie prawidlowego trybu postepowamia przy przygotowaniu,

aplikowaniu i realizacji projektow wspolfinansowanych z funduszy zewnetrznych przez jednostki organizacyjne
gminy.

§ 2. Do przygotowania lub realizacji projektu moze by¢ powolany przez Waéjta Gminy zespd! zadaniowy.
§ 3. Uzyvte w procedurze sformulowania oznaczaja:

1) GZOF — Gminny Zespot Obslugi Finansowe;j,

2) jednostka realizujaca projekt - jednostka realizujaca zadanie ujete w projekcie,

3) projekt - zadanie realizowane przez jednostke organizacvina gminy przy udziale dofinansowania z funduszy
zewnetrziych,

4) Referat SRG - Referat Strategii i Funduszy Zewnetrzych Urzedu Gminy w Gorzycach,

5) wytyczne — uzupelmienia zapisow zawartych w przepisach powszechnie obowigzujgeych, zawierajace
wskazowki instytucji zarzadzajacej i okreslajace kierunki i sposoby dzialania beneficjentéw odpowiedzialnych
za przygotowanie wniosku.

§ 4. 1. Informacje w zakresie mozliwosci korzystania przez gming oraz jednostki organizacyjne gminy
z funduszy zewnetrznveh pozyskuja:

1) Referat SRG,

2) Kierownik jednostki organizacyjnej gminy (w szczegélnosci Dyrektor GZOF  w zakresie projektéw
oswiatowych).

2. Informacje o dostepnych  funduszach zewngirzuych przekazuje sig w formie pisemnej lub droga
slekironiczng, kazdorazowe do kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy oraz Referatu SRG.

3. Propozycje prajektow okreslajace wstepmie diagnoze sytuacji, z ktére) wynika potrzeba realizacji projekiu,
zakladane cele, glowne dzialania, okres realizacji oraz szacunkowy koszt z okresleniem wysokosei i formy wkiadu
wlasnego, przewidywany termin wplywu érodkéw finansowych do budzetu, przedstawiajg kierownicy jednostek
organizacyjnych w formie pisemnej do Referatu SRG, badz Referat SRG Wéjtowi Gminy.

4. Przed podjeciem ostatecznej decyzji przez Wojta Gminy o rozpoczeciu procesu przygotowania projektu
niezbedna jest opinia, przygotowana w formie pisemne] przez zespol w skladzie:

1} Kierownik Referatu SRG — w zakresie zgodnosci z wytycznymi,
2) Skarbnik Gminy — w zakresie mozliwosci budzetowych,
3) Dyrektor GZOF (w zakresie projektdw ogwiatowych) - w zakresie zasadnosgcei zakresu merytorycznego.

5. Podzial zadan zwigzany z przygotowaniem odpowiednich dokumentéw, aplikowaniem i realizacjg projekiéw
nastepuje kazdorazowo indywidualnie po analizie sytuacji w zaleinosci od rodzaju projektu, zakresu
merytorycznego, budizetu oraz harmonogramu. Decyzje w tym zakresie podejmuje Waéjt Gminy.

6. Przygotowywany przez dang jednostke orgamizacyjna wniosek aplikacyjny, przed jego zlozeniem do
odpowiedniej instytucji, nalezy zlozyé w Urzedzie Gminy celem weryfikacji przez Kierownika Referatu SRG, na
7 dni przed terminem zloZenia. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach wniosek aplikacyjny moze by¢ zlozony
w Urzedzie Gminy na 3 dni przed terminem zlozZenia.

7. Po weryfikacji wniosku Kierownik Referatu SRG przedstawia opinie Waitowi Gminy, ktory wyraza zgode
na zlozeme wniosku,
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8. Informacja o akceptacji wniosku zostaje przekazana Kierownikowi jednostki organizacyjnej ktorej wniosek
dotyczy oraz Dyrektorowi GZOF (w zakresie projektdéw oswiatowych).

9. Kierownik jednostki organizacyjnej informuje Wéjta Gminy w formie pisemnej o:
1) wybraniu projektu do dofinansowania,
2) przystapieniu do podpisania umowy.

10. W zaleznosci od trybu danego projektu kierownik jednostki realizujgcej projekt przedklada stosowne

dokumenty do Wéjta Gminy zwiazane z prawidlowym ujeciem zadania w budzecie gminy oraz Wieloletniej
Prognozie Finansowej.

11. Po podpisaniu umowy jej kopia wraz z ostateczng wersja wniosku aplikacyjnego zostaje przekazana
Woéjtowi Gminy oraz Dyrektorowi GZOF (w zakresie projektow oswiatowych).

12. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy informujg w formie pisemnej Waojta Gminy oraz GZOF (w
zakresie projektéw oswiatowych) o ewentualnych problemach w realizacji projektu, postepach w harmonogramie
rzeczowo — finansowym oraz istotnych uwagach wskazanych przez instvtucje zarzadzajaca lub inne organy.

13. Realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z umowa o dofinansowanie i w trybie procedur ustalonych dla
danego programu, obowiazujgcych zaréwno Beneficjenta, jak i jednostke realizujaca projekt.

14. Za prawidlowa realizacje projektu odpowiada kierownik danej jednostki organizacyjnej. W przypadku
projektéw odwiatowych w zakresie ewidencji ksiegowej oraz jej spéijnodei z umowa o dofinansowanie odpowiada
Dyrektor GZOF.
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