WOJT GMINY GORZYCE

44-350 Gorzyce, ul. Kodcietna 14
wei. Slaskie ZARZADZENIE NR ORG.120.57.2016

WOJTA GMINY GORZYCE
z dnia 1 lipca 2016 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedne Gminy w Gorzycach

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz.
446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr ORG.120.9.2016 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 21 stycznia 2016 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach, ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr
ORG.120.24.2016 Wojta Gminy Gorzyce z dnia 8 marca 2016 1., wprowadzi¢ nasteujace zmiany:

1) w § 7 Regulaminu Organizacyinego Urzedu Gminy w Gorzycach wprowadzi¢ ust, 2 w brzmieniu: "Obstuga
prawna Urzedu wykonywana jest przez kancelarie prawne lub adwokackie na podstawie umowy cywilno -
prawnej." Dotychczasowe ust. 2 1 3 otrzymujg numaracje odpowiednio 314,

2) w § 11 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach skreslic pkt 14. Dotychezasowe pkt 15 - 17
otrzymuja numeracje odpowiednio 14 - 16,

3) skresli¢ § 24 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach. Dotychczasowe §§ 25 - 40 otrzymuja
numeracj¢ odpowiednio 24 - 39.

4) w § 30 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach skresli¢ dotychczasows tresé ust, 4 i nadac
nowa w brzmieniu: "4. Projekty uchwat wraz z zalacznikami i uzasadnieniem wymagajg podpisu pracownika
merytorycznego opracownjacego projekt i kierownika wiasciwego referatu lub jednostki organizacyjnej gminy
oraz sprawdzenia pod wzglednem formalno - prawnym przez kancelari¢ prawng lub adwokacka wykonujacy
obsiuge prawng Urzedu.",

5} w § 30 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach skresli¢ dotychczasowa tre$é ust. 5 i nadaé
nowg w brzmieniu: "5. W przypadku stwierdzenia uchybien pracownik kancelarii prawnej lub adwokackiej
zwraca dokumenty projektodawcy w celu usuniecia wad.",

6) w § 32 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach skresli¢ dotychezasowa tre§é ust. 3 i nadaé
nowa w brzmieniu: "3. Projekty zarzadzeti wraz z zalacznikami  wymagajg podpisn  pracownika
merytorycznego opracowujacego projekt i kierownika wiasciwego referatu lub jednostki organizacyjnej gminy
oraz sprawdzenta pod wzglednem formalno - prawnym przez kancelarig prawng lub adwokacka wykonujgcg
obshuge prawna Urzedu.",

7)w § 32 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach skreéli¢ dotychczasowg tre$é ust. 4 i nadaé
nowg w brzmieniu: "4, W przypadku stwierdzenia uchybiefi pracownik kancelarii prawnej lub adwokackiej
zwraca dokument projektodawey w celu usuniecia wad."”,

8) w § 36 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach skredli¢ dotychezasows treéé ust. 6 i nadaé
nowg w brzmieniu: "6. Dokumenty przekazywane do podpisu wymagajg takze podpisania przez kierownika
wihasciwego referatu i w przypadku projektéw decyzji administracyjnych, uméw, porozumien, zarzadzen -
sprawdzenia pod wzglednem formalno - prawnym przez kancelarig prawng fub adwokackg wykonujgeg obstuge
prawng Urzedu. W przypadku podpisu nieczytelnego wymagane jest dodatkowo opafrzenie pieczatka
imienna.”,

9) skresli¢ w catosci tre§¢ zatacznika Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego i wprowadzié nowa tres€ w brzmieniu
okreglonym w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzaé pracownikéw Urzedu do zapoznania sie z trescig niniejszego zarzadzenia i stosowania jego
postanowien.

3. Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Woit Gminy

t

Danigl Jakubezyk
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Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr ORG, 120.57.2016

Wajta Gminy Gorzyce

z dnia 1 lipca 2016 t.

Zatgeznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie oraz obsady etatowej

L. Zatrudnienie w Urzedzie wynosi ogdtem 69,15 etatéw, w fym:

1) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych - ogéltem 58,4 etatow,

2) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach pomocniczych i obshugi - ogélem 9,75

3} pracownicy zatrudnieni na stanowisku asystenta- ogélem 1 etat

etatow

2. Wykaz stanowisk pracy oraz obsady etatowej w poszezegdlnych komérkach i na stanowiskach pracy

L.p. | Nazwa stanowiska pracy/komérki Symbol Liczba Rodzaj stanowiska |
organizacyjnej akt etatow rac
1. Waéjt Gminy WG 1 kierownicze urzednicze z
wyboru
2. Zastgpea Wojta w 1 kierownicze urzednicze z
powotania
3. Sekretarz Gminy SG 1 kierownicze urzednicze
4, Skarbnik Gminy SK 1 kierownicze urzednicze z
powolania
5. Referat Finansowy, w tym: FN 6, w tym:
5.1. Kierownik Referatu FN 1 kierownicze urzednicze
’»5.2. ds. budrzetu FN 5 urzednicze
6. Referat Podatkéw i Opiat ro 9,75, w tym |
6.1. Kierownik Referatu PO 1 kierownicze urzednicze
’76.2. ds. podatkow i oplat PO 8 urzednicze
6.3 pomoc administracyjna PO 0,75 pomocnicze i obstugi
7. Referat Spraw Obywatelskich SO 4, w tym:
7.1 Kierownik Referatu SO i kKierownicze urzednicze
7.2, ds. ewidencji ludnodei S0 1 urzednicze
F..’S. ds. dowodéw osobistych SO 1 urzednicze
7.4, ds. dziatalnosci gospodarczej 50 1 | urzednicze
8. Referat Organizacyjny ORG 7, w tvym
8.1 Kierownik Referatu ORG 1 kierownicze urzednicze
L&Z. ds. obstugi sekretariatu ORG I urzednicze
8.3 ds. obshugi rady gminy ORG 1 urzednicze
8.4 ds. organizacyjnych ORG 2 urzgdnicze
8.5. ds. informatyki ORG 2 urzednicze
9. Referat Gospodarki Komunalnej GK 18, w tym: |
9.1. Kierownik Referatu GK 1 kierownicze urzednicze
9.2, ds. drogownictwa GK 2 urzednicze
9.3, ds. budownictwa GK 1,5 urzednicze
9.4, ds. gospodarki mieszkaniowej i lokalowej GK 1 urzednicze
9.5. ds. ochrony $rodowiska GK 1 urzednicze
9.6. ds. gospodarki odpadami GK 1 urzednicze ]
9.7. ds. gospodarki komunalnej GK 0,5 urzednicze
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19.8. ds. infrastruktury technicznej GK 2 urzednicze
9.9. kierowca samochodu cigZzarowego GK 2 pomocnicze i obstugi
9.10. 1 konserwator GK 1 pomocnicze i obstugi
9.11. | robotnik gospodarczy GK 2,5 pomocnicze i obslugi
9.12. | sprzataczka GK 2,5 pomocnicze i obstugi
10. Referat Inwestycji i Zamoéwient Publicznych IZP 5, w tym
10.1. | Kierownik Referatu 1Zp 1 kierownicze urzednicze
10.2. | ds. inwestycji i remontow IZpP 3 urzednicze
10.3. | ds. zamowien publicznych 1Zp 1 urzednicze
11. Rolnictwa i Gospodarki Gruntami RL 7, w tym
11.1. | Kierownik Referatu RL 1 urzednicze
11.2. | ds. rolnictwa i gospodarki gruntami RL 5 urzednicze
11.3. | Robotnik gospodarczy RL 1 pomocnicze i obshugi
12. Referat Strategii i Funduszy Zewnetrznych SRG 4, w tym
12.1. | Kierownik Referatu SRG 1 kierownicze urzednicze
12.2. | ds. strategii i funduszy zewnetrznych SRG 2 urzednicze
12.3 | ds. promocji gminy SRG 1 asystent
13. Urzad Stanu Cywilnego USC 2, w{ym
13.1. i Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego UsC 1 kierownicze urzednicze
13.2. | Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu USC 1 kierownicze urzednicze

Cywilnego
14. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji OIN 1 kierownicze urzednicze
Niejawnych

15. Samodzielne stanowisko ds. kontroli KW 1 urzednicze

| 16. Audytor wewnetrzny AW 0.4 kierownicze urzednicze

3. Zatrudnienie sezonowe w Urzedzie wynosi ogétem 5 etatéw i obejmuje pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach pomocniczych i obstugi w Referacie Gospodarki Komunalnej.

WOIL GMINY

Benrid? dekubczyk
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