ZARZADZENIE. NR ORG.120.112.2014
WOJTA GMINY GORZYCE

zdnia 31 grudnia 2014 =

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Gorzycach

Na podstawie art. 33 ust. 21 3 ustawy zdnia 8 marca 1990t o samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2013 r. poz.
594 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. W  Regulaminie  Organizacyjnym Urzgdu  Gminy  w Gorzycach, nadanym Zarzadzeniem
NrORG.120.7.2014 Wajta Gminy Gorzyce z dnia 30 stycznia 2014 r. z pdZniejszymi zmianami, dokonuje sie
nastepujacych zmian;

1) w § 3 ust. 4 pkt 2 skresla sie slowa: ]l Zastepca Wojta”,

2) w § 9 ust. 2 skresla sig sfowa: ,.Zastepcow Wojta” | wprowadza sig stowa: , Zastepcy Wjta”,

3)w § 11 ust. 1 pkt 2 skresia sig stowa: | Zastgpea Wojta” i wprowadza sig stowa: »Zastgpea Wéjta™
4)w § 11 ust. 1 skresla sig pkt 3,

5)yw § 11 ust. T dotychezasowe punkty od 4 do 19 otrzymujg numeracj¢ odpowiednio od 3 do 18,

6) w § 11 dedaje sig ust, 6 w brzmieniu: ..6. Obsada etatowa w Urzedzie okresowo moze ulec zmianie w zwiazku
z aktywizacjg osob bezrobotnych na podstawie umow zawartych pomigdzy Gming Gorzyce a Powiatem
Wodzistawskim.”,

Tyw §12wpkt 12skresla sie stowa: ,Zastepcow Wojta, Referatu Inwestycji i Zamdwien Publicznych"
t wprowadza sig stowa: ,Zastepcy Wojta” oraz stowa: »Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej, gminnych
placéwek oswiatowych, samorzadowych instytucji kultury.”,

8)w § 13 ust. I skresla sie stowa: ~Lastgpey Wojta wykonuja” i wprowadza sie stowa: wZastgpea  Wojta
wykonuje”,

9w § 13 ust. 2 skresla sig slowa: ,.I Zastgpey Wojta” i wprowadza sig sfowa: , Zastepcy Wdjta®,

[0) w § 13 skredla sig dotychczasows tresé ust. 3 i wprowadza sig nowa w brzmieniu: ,,3. Zastepca Wojta
nadzoruje ikieruje bezposrednio catosciq zadan realizowanych przez: 1) Referat Gospodarki Komunalnej,
2) Referat Rolnictwa i Gospodarki Gruntami, 3) Referat Inwestycji | Zamowien Publicznych, 4) Referat
Strategii | Funduszy Zewngtrznych, 5) Gminny Zakltad Kanalizacyjny.”,

E1) w § 13 skredla sie w calosei ust, 41 5,
12) w § 14 w pkt 4 dodaje sie stowa: . oraz Referatu Spraw Obywatelskich™,
13} w § 19 skresla sig dotychczasowa tresé pkt 19 - 21 i wprowadza sig nowa tresc pkt 19 - 25 w brzmieniw:

»19) koordynowanie zagadniea ochrony p/pozarowe] na terenie gminy oraz wspolpraca z Ochotniczymi
Strazami Pozarnymi i Komenda Powiatowa Pafistwowej Strazy Pozarnej,

20} prowadzenie spraw zwiazanych z zapewnieniem jednostkom Ochotnicze Strazy Pozarnej wiasciwych
warunkow do prowadzenia dziatainosei statutowej,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem i rozliczaniem dotacji dla Ochotniczych Strazy
Pozarnych,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg cztonkom Ochotniczych Strazy Pozarnych ekwiwalentu za
udzial w dziataniach ratowniczych i szkoleniach,’

23) koordynowanie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem cztonkow Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz
zapewnieniem niezbgdnych szkolen,

44) podejmowanie dziatan profilaktycznych w zakresie ochrony p/pozarowej,
25) koordynowanie spraw zwiazanych z wladciwym uzytkowaniem hali namiotowej,”;

14) w § 19 dotychczasowy pkt 22 otrzymuje numer 26,
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15) w § 20 w wstepie skresla sie stowa: i przeciwdziataniem narkomanii”,
16} w § 20 w pkt | skresla sig ppkt d, f, g oraz pkt 2 i 3,
17) w § 20 w pkt 19 skresla sig stowa: ,.oraz akt osobowych kierownikow jednostek organizacyjnych”,

18)w §23 wpkt 15skresla sig dotychczasowa tresc ppkt ,g” iwprowadza sig nowa w brzmieniu:
+8) sporzadzanie faktur VAT zgodnie z zawartymi umowami cywilno - prawnymi w zakresie ezynszu z tytudu
dzierzawy i najmu nieruchomosci oraz oplat za media w tym zakresie.”

19) skresla sig dotychezasowa tres¢ § 24 i wprowadza sig nowg w brzmieniu:

-§ 24. Referat Strategii i Funduszy Zewnetrznych. Do zadai Referatu Strategii i Funduszy Zewnetrznych
nalezy:
1) koordynacja procesu opracowania i wdrazania Strategii Rozwoju Gminy Gorzyce oraz innych
dokumentow strategicznych, w tym Planoew Odnowy Miejscowosci,

2} przygotowywanie sprawozdan z realizacji ~ Strategii Rozwoju Gminy Gorzyce, Powiatu
Wodzistawskiego oraz Wojewodztwa Slaskiego, w zakresie obejmujacym Gmine Gorzyce,

3) pozyskiwanie informacji  w zakresie moziiwosci korzystania przez gming oraz jednostki
organizacyjne gminy z funduszy zewnetrznych, '

4) podejmowanie dziatail na rzecz pozyskiwania funduszy zewnetrznych przez gmine, w tym
przygotowywanie wnioskéw wraz z zalacznikami, realizacja oraz terminowe rozliczanie umow
o dofinansowanie projektow,

S)przygotowywanie dokumentéw niezbednych do  wnioskéw o przyznanie dotacji ipozyczek
z WFOSIGW oraz umorzen pozyczek. a takze ich rozliczanie zgodnie z harmonogramami,

6) wspolpraca  z jednostkami  organizacyjnymi gminy w zakresie informowania o mozliwosciach
pozyskania funduszy zewnetrznych,

7) opracowywanie ipublikacja na stronie internetowej gminy bazy danych o projektach
wspoifinansowanych ze Zrodel zewnetrznych realizowanych przez gming oraz jednostki
organizacyjne gminy,

8) koordynacja dzialan zwigzanych z Lokalnym Programem Rewitalizacji,

9} koordynacja iudziat w procesie przygotowania, aplikacji, wdrazania irozliczania projektéw
wspéifinansowanych z funduszy zewnetrznych realizowanych przez jednostki organizacyjne gmify,

10) wspotpraca z referatami i samodzielnymi stanowiskami w zakresie przygotowania materiatéw
potrzebnych do opracowania wnioskéw gminy o pozyskanie funduszy zewnetrznych,

11) wspolpraca z instytucjami zarzadzajacymi t wdrazajgecymi programy pomocowe dla Jjednostek
samorzadu terytorialnego,

[2) prowadzenie monitoringu i sprawozdawczodci w zakresie uzyskanych efektow realizacji projektow,
13) sporzadzanie wnioskow o ptatnosé z funduszy zewngtrznych,

14) prowadzenie spraw zwiazanych z informacja i promocja projektow wspotfinansowanych  ze
Sredkéw UE.,

15) wspdlpraca  z organizacjami pozarzadowymi i przedsigbiorcami  w zakresie  informowania
0 moziiwosciach pozyskiwania funduszy na realizacje ich whasnych projektéw,

16) udostgpnianie informacji publicznej w zakresie zwigzanym z praca referatu w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz kontrola poprawnosei i aktualnogei informacji udostepnionych w BIP oraz na stronie
internetowej gminy.™;

20w § 36 dodaje sig ust. 3w brzmieniu; 3. Zasady obiegu dokumentéw oraz zakres prowadzenia spraw
w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu obiegu dokumentow SOD okresla odrebne zarzadzenie.”,

21) w § 38 ust. 3 sfowa: ..podpisujg Zastepcy Wojta” zastgpuje sig stowami: .,podpisuje Zastgpea Wojta”,
22) w § 40 ust. 2 sfowa: ,Zastepcéw Wojta” zastgpuje sig stowami: ,Zastepce Wojta”,
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23) zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach otrzymuje brzmienic jak
w zafaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

24) zataeznik nr 2 de Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Gminy w Gorzycach otrzymuje brzmienie jak
w zalacznilw nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazac pracownikéw Urzedu do zapoznania sie z tredcia niniejszego zarzadzenia i stosowania jego
postanowien.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg od 1 stycznia 2015 r.

Wojt Gminy Gorzyce
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Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ORG.120.112.2014

Wojta Gminy Gorzyce
zdnia 31 grudnia 2014 1.

— |- REFERAT GOSPODARKI - REFERAT | REFERAT
. KOMUNALNEJ. | FINANSOWY' 5 - ORGANIZACYINY
| REFERAT ROLNICTWA L, REFERAT L, REFERAT
1 GOSPODARKI GRUNTAMI  PODATKOW 1OPLAT SPRAW OBY WATELSKICH
- : f 1’ : e
REFERAT STRATEGI].
TFUNDUSZY . -
— S " URZAD — .
S . STANU:CY WILNEGO — GMINNY ZESPOL
> REFERAT INWESTYCJI ) ' § OBSLUGI FINANSOWEJ
I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
e - PELNOMOCNIK DS, |
OCHRONY INFORMACJT - ) |
 NIEJAWNYCH. —» | GMINNE PLACOWKI |
a OSWIATOWE %
|, GMINNY ZAKLAD | :
KANALIZACYINY RADCAPRAWNY | «—t ;
S ; | _ —> | OSRODEK POMOCY
R SPOLECZNEJ |
STANOWISKO «l :
- DS. PROMOCH GMINY — SWIETLICA
' PROFILAKTYCZNO
] WYCHOWAWCZA
STANOWISKO -« :
DS. KONTROLI GMINNY OSRODEK
. | TURYSTYKI, SPORTU
| | REKREACJ1 ,NAUTICA” |
i
AUDYTOR WEWNETRZNY|
| L, SAMORZADOWE
INSTYTUCIE KULTURY |

WO GMINY
D~
(e Thkuberyk

1d: 12B44BDD-8A3B-4FF6-9E3C-CB1579678078. Przyjety Strona 4




Zalgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr ORG.120.112.2014

Wojta Gminy Gorzyce
z dnia 31 grudnia 2014 r.

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie oraz obsady etatowej

I. Zatrudnienie w Urzedzie wynosi ogélem 69.4 etatéw, w tym:

1) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach urzgdniczych — ogdlem 59,65

2) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach pomocniczych i obstugi — ogdtem 9,75

2. Wykaz stan0w1sk pracy oraz obsady etatowej W poszczegolnych komorkach i na stanowiskach pracy

L p- Nazwa stanownska Symbol Llczba RodzaJ stan0w1ska pracy
pracy/komorki - akt  etatow
organlzacyjnej
1. WOJt Gmmy :WG 1 : 2 wyboru 7
2 | ‘Zastepca WO.]t-‘; ;ZW” | ;1 z, powm‘amé
3 %Sekretarzré-r“t;i“ﬁyr 7 SG l o .£1<1erow;.1.u;ze Q}Zan_;;_ze
4. Skarbnik Gminy 8K 1 zpowolania -
5. Referat Finansowy, w tym:  FN 6w "
| ' tym:
EI Kterowmk Referatu FN | | :kierOWnicze urzqd-r;i.czé
32 ds budzetu FN 7'5 | furzqdﬁicze -
6. .Reteratpoda'tké“ii6fiiat' - p0 w075,
: w tym
6.1, Kierownik Referaty PO 1 Kierownicze uzgdnicze
62 : :ds. podatkow i oplat .PO :8 urzednicze
5?.3._"5665;;{5“'" - PO 1 umednicze
]6.4. pomoc admmlstracyjna - PO 0,75 | pomocnicze 1 obstugi N
|7 Referat Spraw Obdet;ISl{lCh ‘SO :4, w -
tym:
?l m'_lzierownik Referatu SO l o 'ki.e.r-(-)-\“z—vniéze urze;dmcze - )
7 2 ds ew:dency ludnosm .SO 2 .urzgdnicze | |
|7__3_ . ds.dowodowosobistyeh SO U ugdnice
8. iReferat Orgamzacyjny ORG 8w
| ? tym:
8 1 I-é-ierdwnik. R.eferatu -ORG | ] kierownicze urzednicze
378.2. -‘ds. obs%ugi sekretariatu lORG ] .urzqdnicze
83 ” ds d21a{a1nosc1 oospodarczeJ ORG g urzednicze
784 7 ds 0bs&ug1 rady gmmy ORG o | %Vurzqdmcze B
i?:f'_.,sq:“‘:,‘)‘f%fr__’_‘za‘?yj“y?h (ORG 2 turzednicze
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F867 ds- mformatykl - ORG - 2 urzqd“l-'u:“czer
9 h Reieﬂr-ét GOSpodarki | " 'GK 17,5,-w -
9 1 Klerowmk Referatu GK I ‘kierownicze urzednicze
_9.2. ds drogowmctwa GK 2 urzednicze | o
93 ds budowmctwa VC;K | urzednicze
94 ds gospodarki mleszkamowel oGk | | :urzgdnicze
: lokaiowej ‘ :
95, ’]Bé_échmny}rodow;ska 6K lumedniere
|_96 \cfs éospodarq odpadamlw o 6K 1 urzqdrjcze -
97, ds. gospodarki komunalnej " GK j(.),5 urzgdﬁicze
59.8. ds Iﬁfraétrukfﬁry technfcénej GK 72 | urzednicze
99 W]%ier{;wc,a salﬁochodu GK 2 _porhocnicze i.-()bé%ﬁgi-
i 01Qzar0wego :
19.10. konserwator 7777777 GK 1 | pomocnicze | obs%_llgxui
971 rol&o&ﬁé gospodarczy GK . 2_.5 . pomocnicze i dﬂs@z o
9.12. sproataczka GK 25  pomocniczeiobstugi
10, Referat Inwestycjii Zamowien 12 5w -
__ (Publieznyeh o tyme B
101 Klerownik Referatu B | 1ZP y o Kierownicze LlFZQdmCZL ﬂ
10.2. ds mwestycy i remontow 1ZP 3 Eurzrgdmcze
103 ds zamowien pubhcznych . IZP i .I | urzednicze
11 éRolmctwa i Gospodarki RL “6, w o
- Gruntami _ tym:
?"'i'i.i.gmemwmk Referatu RL 1 Kierownicze umednicze
1.2, _*ds rolnictwa i oospodarl o RL - 4 urzqc_imcze -
: gruntami
Eﬁrlwl.3.-----%..;‘obot.|1i[< gospodarczy .RL I pomocnicze i obstugt |
§_1"2 © Referat Strategii i Funduszy ~ SRG 3w

Lew ngtrznych tym:
I’) l 'Kler.;\%/mk Referatu SRG l ékieébwﬁicze u;ZQdﬁiC-éé |

\ l2 2. \ds. strategn-l funduszy

13

130

i 13 2 Zast@pca Klérowmka Urzedu

T
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Urzgd Stanu Cywilnééo

‘Kierownik Urzedu Stanu

Cywnlnego

Stanu Cywnlnego

Radca Prawny

tym:
UsC 1

USC 05

RP 075

‘urzednicze

‘kierownicze urzednicze

urzednicze

‘kierownicze urzednicze
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15, gPelnomocnik ds. Ochrony

j Informacji Niejawnych

16. ' Samodzielne stanowisko ds.
 kontroli

17. Audytor wewnetrzny

18.  Samodzielne stanowisko ds.
| promocji gminy
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