WOIT GMINY GORZYCE

Gorzyce, dnia 03 pazdziernika 2016 1.

44-350 GORZYCE, ul. KOSCIELNA 15

tel. 32 45 13 056

gorzyce@gorzyce.pl
ORG.2110.0002.2016

OGLOSZENIE

Wojt Gminy Gorzyce oglasza nabdér kandydatéw do pracy w Gminnym Zespole Obslugi Finansowej
w Gorzycach, 44-350 Gorzyce, ul, Bogumiriska 13 na stanowisko:

DYREKTOR GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI FINANSOWEJ W GORZYCACH

w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie pelnej zdolnoéci do czynnosei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztaicenie wyzsze oraz posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku,

co najmniej 5 letni staz pracy, w tym co najmniej 3 letni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej
3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umy$lne przestgpstwo skarbowe,
posiadanie nieposzlakowane]j opinii,

Wymagania dodatkowe:

przedstawienie koncepcji funkcjonowania Gminnego Zespolu Obshugi Finansowej (GZOF) — jako jednostki
obshuigujacej gminne placowki ofwiatowe oraz funkcjonowania oswiaty w Gminie,

znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu prawa samorzadowego, os§wiatowego, finanséw publicznych,
umiejetnodé stosowania 1 interpretacii przepisow prawa;

umiejetnosé zarzadzania zasobami ludzkimi i prowadzenia negocjacji,

do$wiadczenie w pozyskiwaniu funduszy zewnetrzoych,

umiejetnodé obstugi komputera - znajomos$é pakietéw biurowych (Microsoft Office, Open Office),
posiadanie prawa jazdy kat. B i dysponowanie samochodern.

Wymagania osobowosciowe:

zdolnodci organizacyjne i wysoka kultura osobista,
odpowiedzialnoéé, systematycznosé, sumiennosc,
komunikatywno$é, kreatywno$¢, umiejetnosé pracy w zespole,
odpornosé na stres.

Waranki pracy na danym stanowisku:

praca na pigtrze w budynku bez windy,
stanowisko pracy nie jest przystosowane dla os6b niepemosprawnych ruchowo,
wyjazdy w teren w miarg potrzeb.

Wskasnik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w jednosice:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelosprawnych w Gminnym Zespole Obstugi Finansowej w Gorzycach, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelmosprawnych, w miesigeu
wrzedniu 2016 r. wyniost mniej niz 6 %.

Zakres glownych zadant wykenywanych na stanowisku:

1.
2.
3.

4.

Kierowanie jednostka oraz reprezentowanie jej na zewnatrz.

Sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach.
Zapewnienie prawidtowego wykonywania zadan statutowych jednostki (statut GZOF dostgpny na stronie
hittp://jo.gorzyce.bip.gmina.pl/index.php?id=878).

Koordynowanie prac zwigzanych ze sprawowaniem kontroli nad pracg placéwek oswiatowych
prowadzonych przez Gming Gorzyce.
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Wykonywanie czynnoscl z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw GZOF.
6. Zapewnienie prowadzenia gospodarki finansowej na zasadach okredlonych dla jednostek budzetowych oraz
ponoszenie odpowiedziainoéci za prawidiowe wykorzystanie srodkéw budzetowych.
7. Gospodarowanie powierzonym mieniem 2godnie z zasadami prawidlowej gospodarki oraz obowigzujacymi
w tym zakvesie przepisami prawa.
8. Koordynacja dziatan placéwek o$wiatowych w zakresie gospodarowania powierzonym im mieniem
gminnym, w tym okre$lanie potrzeb w zakresie remontéw i modernizacji placowek.
9. Wspblpraca z placéwkami o§wiatowymi z terenu Gminy Gorzyce oraz Kuratorium Ofwiaty i innymi
instytucjami o$wiatowo-wychowawczymi.
10. Wspbipraca z Wojtem oraz Rada Gminy Gorzyce w zakresie oswiaty.
11. Wykonywanie kontroli zarzadezej, w tym migdzy innymi kontroli wewngtrznej.
12. Zapewnienie pomocy prawnej i organizacyjnej dyrektorom placéwek o$wiatowych,
Szczegdtowy zakres czynnosci okreslony zostanie przy zawieraniu umowy o pracg.

Wymagane dokimenty i oswiadczenia:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV),

- kwesticnariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

- koncepcja funkcjonowania Gminnego Zespolu Obstugi Finansowej (GZOF) - jako jednostki obstugujacej
gminne placowki o§wiatowe oraz funkcjonowania ofwiaty w Gminie,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje (dyplom ukoficzenia studidw,
zagwiadczenia o odbytych kursach, szkoleniach, itp.)

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy i do§wiadczenie zawodowe,

- o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o$wiadczenie o posiadaniu pehej zdolnosci do czynnoéei prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

- of$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySine przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyélne przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowane] opinii,

- os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacii,

- o$wiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy doswiadczenie w pozyskiwaniu fiunduszy zewnegtrznych,

- kserokopia prawa jazdy oraz ofwiadczenie o dysponowaniu samochodem,

- kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ (dotyczy kandydatéw zamierzajacych
skorzystaé z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 3a, ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych).

Wszystkie dokumenty ztozone w kserokopii powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata.

Termin | miejsce skiadania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknietych kopertach w siedzibie Urzgdu Gminy w Gorzycach lub
przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy w Gorzycach, ul. Koscielna 15, 44-350 Gorzyce, z dopiskiem:

»QOferta zatrudnienia na stanowisko pracy: Dyrektor Gminnego Zespolu Obstugi Finansowej w Gorzycach”
w terminie do dnia 13 paZdziernika 2016 r.
Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

W zwiazku ze zmiang przepiséw ustawy o samorzadzie gminnym w zakresie prowadzenia wspélnej obshugi
finansowej, administracyjnej 1 organizacyjnej jednostek orgamizacyjnych gminy, z dniem 1 stycznia 2017 r.
zmienione zostang zadania GZOF okre§lone w statucie. W $lad za tymi zmianami w strukturze Urzedu Gminy
w Gorzycach utworzony zostanie referat, ktory przejmie merytoryczne zadania o$wiatowe realizowane dotychczas
przez GZOF. Planuje sig z dniem 1 stycznia 2017 r. podzielenie etatu Dyrektora GZOF pomigdzy GZOF a Urzad
Gminy w Gorzycach (Kierownik Referatu O$wiaty).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Gorzyce na stronie
http://ug.bip.gorzyce.pl/ oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Gorzycach.

Planowany termin zatrudnienia — 01.11.2016. Pierwsza umowa o pracg zostanie zawarta na czas okresiony.
Kandydat wyloniony w drodze naboru, zobowigzany jest przedtozy¢ oryginaly dokumentow poswiadczajgeych
wyksztalcenie, kwalifikacje 1 umiejetnosei (do wgladu) oraz zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego.

Wiecej informacji mozna uzyskaé w Urzedzie Gminy w Gorzycach pod nr telefonu: 324513056 wew. 51 lub 12.

Wojt Gminy
Daniel Jakubezyk



