URZAD G MINY
w Gorzycach
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1. Podstawy prawne przeprowadzema kontroh.

- zarzagdzenie nr ORG.0050.266.2016 Wé]ta Gmmy Gorzyce 2z dnia 21.04.2016r, w

sprawie planu kontroli na 2016 rok w jednostkach orgamzacyjnych Gminy Gorzyce
na okres: 25.04.2016 - 31.12.2016r.

- zarzadzenie nr ORG.0050.563.2014 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 21.05.2014r, w sprawie

wprowadzenia ogélnych zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej —w Urzedzie Gminy w. !

Gorzycach oraz pozostalych jednostkach organizacyjnych gminy.

- zarzadzenie nr 0RG.120;39.2014 Wéjta Grhiny Gorzyce z dnia 21.05.2014r, w sprawie
ogolnej organizacji systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy.

- zarzadzenie nr ORG.120.77.2014 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 01.10.2014r,, w sprawie zmian
w zarzadzeniu nr ORG.120.39.2014 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 21.05.2014r, w sprawie

_ 0golnej organizacji systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy, . |

2. Informacje ogélne.

Inspektor ds kontroli Urzedu Gminy w Gorzycach wykonuje kontrole instytucjonalng wobec
wszystkich jednostek organizacyjnych gminy, przestrzegajac zasad okreslonych w zarzadzeniu
Wojta Gminy Gorzyce nr ORG.120.39.2014 z dnia 21.05.2014r, w w sprawie ogolnej
organizacji systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy.

Kontrole prowadzone byly przez inspektora ds kontroli Renate Seman zgodnie z planem
kontroli ustalonym na rok 2016 wprowadzonym zarzagdzeniem Wéjta Gminy Gorzyce nr
ORG.0050.266.2016 z dnia 21.04.2016r.

Rozpoczecie kontroli nastepowato kazdorazowo z upowaznienia Wéjta Gminy Gorzyce.

“Sporzgdzajac protokoty Kontroli oraz wystapienia pokontrolne zachowano wymogi okre$lone

w rozdziale 7 § 15-17 oraz rozdziale 8 § 18 zarzadzenia Woéjta Gminy Gorzyce nr

ORG.120.39.2014 z dnia 21.05.2014r, w sprawie ogdlnej organizacji systemu kontroli

‘zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy.

- Istotg-czynnosci -kontrolnych -byto-zbadanie-stanu- faktycznego i- poréwname SEOT g TE

obow1qzu;a1cym1 uregulowaniami prawnymi i przepisami wewngtrznymi.

~=Gzynnosci-kontrolne-wykonano-w-oparciu- 0 materiaty Zrodtowe . zarzadzenia, instrukcje, T

- dokumenty-pracownicze; wydruki-komputerowe; dokumenty ksiegowe itp; oraz wy;asmema
uzyskiwane od kierownikéw i pracownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

Na potrzeby kontroli zebrano materiaty w formie wydrukéw i kserokopii dokumentéw, ktére
stanowig akta kontroli.




W trakcie przeprowadzonych kontroli pouczono dyrektoréw i kierownikéw jednostek o
ponoszeniu odpowiedzialno$ci za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i
efektywnej kontroli zarzadczej zgodnie z art. 69.1 ustawy o finansach ‘publicznych oraz za
catos¢ gospodarki finansowej jednostki zgodnie z art. 53.1 ustawy o finansach publicznych.

3. Realizacja zadan kontrolnych w roku 2016, =~ ' - .

. |Urzad Gminy w Gorzycach.

Zgodnie z zarzadzeniem Woéjta Gminy Gorzyce. planem..kontroli.. objeto -9 jednostek
organizacyjnych Gminy Gorzyce. Kontrola zostata przeprowadzona w 8 jednostkach
organizacyjnych. Nie zakonczono kontroli w 1 jednostce organizacyjnej - kontrola zostata
przedluzona do 31.01.2017r. i zostanie ujeta w sprawozdaniu za rok 2017.

Jednostka organizacyjna

o 7.:.;__..._..2016.._.......“

Plan na rok

Wykonanie

1 .
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Obszary objete kontrola;

- Urzad Gminy w Gorzycach (Referat Spraw Obywatelskich). -

1. Kontrola postepowania o zameldowanie i wymeldowanie w 2Q14 i 2015 roku _ o o |

- Gmmny Osrodek Turystykl, Sportu i Rekreac;n "NAUTICA" w Gorzycach ‘

3. Kontrola wydatkéw z tytutu podrézy stuzbowych rok 2015 (umowy, ew1denc;e. delegaclel

~ Szkota Podstawowa im. Karola Miarki w Olzie .
- Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Gorzycach

- Szkota Podstawowa im. ks. Ewalda Kasperczyka w Turzy $l.

- Szkota Podstawowa im, Wincentego Witosa w Czyzowicach

- Szkota Podstawowa im. Powstaricéw Slaskich w Bluszczowie
- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Gorzyczkach

- Szkola Podstawowa nr 2 im, "Marcela” J6zefa Kolorzaw Gorzycach .~~~ |

4. Kontrola w zakresie tworzenia i gospodarowania $rodkami_ zakiadowego funduszu

swiadczen socjalnych rok 2013-2015:
- Szkota Podstawowa im. Karola Miarki w Olzie

- Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Gorzycach

- Szkota Podstawowa nr 2 im, "Marcela" J6zefa Kolorza w Gorzycach
- Szkota Podstawowa im. ks. Ewalda Kasperczyka w Turzy $l.

- Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa w Czyzowicach

- Szkota Podstawowa im, Powstarcéw Slaskich w Bluszczowie

- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Gorzyczkach

W 2016r.; 'prieprowadzronc') 1 kontrole w zwiazku z czastkows oceng pracy Dyrektora
jednostki o$wiatowej:

~Dyréktora Przedszkola Publicznego "Kraina U§miechu" w Gorzycach =~ = 7 .00

Postgpowanie przeprowadzono w zakresie: dysponowania $rodkami publicznymi

—.okreslonymi_w_planie.finansowym, prawidtowos$¢—ich-wykerzystania -z uwzglednieniem—
obowiazujacych przepiséw i uregulowan wewnetrznych w 2015 roku.

W ww zakresie wydano 1 ocene wyrézniajaca.




4. Ustalenia kontroli prowadzonej w roku 2016.

W wyniku kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce stwierdzono:

~ Wynikkontroli

URZAD GMINY - ‘W GORZYCACH -

Kontrola postepowania 0 zameldowanie i
:wymeldowanie w 2014 i 2015 roku,

‘|zameldowania { wymeldowania dokonywane byty

" |Formularze

W wyniku  przeprowadzonych czynnoéci
kontrolnych stwierdzono, %e postepwania o

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

zawieraly wymagane wpisy i
przechowywane byly w sposéb umozliwiajacy ichi |
lidentyfikacje,

Stwierdzono w trakcie kontroli nieprawidtowoséci
W oznaczeniu numeréw wydanych decyzji.

Nie wydano zalecen pokontrolnych w tym
zakresie, '

Gminny Osrodek Turystyki, Sportu i
Rekreacji "NAUTICA" w Gorzycach:

Kontrola w zakresie wykorzystania i
rozliczania dotacji przedmiotowej w
latach 2014-2015. - R

W wyniku przeprowadzonych. czynhoéci
kontrolnych . stwierdzono, . . ze dotacja
przedmiotowa przekazywana byla dla zakladu

budzetowego ~wg T stawek

funkcjonowania krytej ptywalni i boiska Orlik.

Stawki te kazdorazowo okreslata Rada Gminy!

‘uchwale. Zaktad budzetowy
otrzymywat dotacje wg zapotrzebowania ktére

_Ibylo skladane w formie ":WIliOS_kux"O ':'_dotacj_e;.n SRR

. iRozliczenie _ dotacji . odbywato sie kwartalnie i
|rocznie zgodnie z zaleceniem wynikajacym z

godzinowych|

uchwaly-Rady-Gminy:

~|Stwierdzono nieprawidfowosci w zakresie:

- przestrzegania regulaminu organizacyjnego;

- procedur skladania zapotrzebowania o dotacje;
- rozliczen dotacji przedmiotowej.
W zakresie stwierdzonych nieprawidtowodci.
zostaly wydane zalecenia pokontrolne. J




Szkola Podstawowa im. K, Miarki w
Olzie:

1. Kontrola wydétkéw.- z tytutu .:po_dréiy

W.owyniku “czynno$ci

przeprowadzonych
stuzbowych  rok - 2015. . (umowy, kontrolnych w . zakresie podrézy stuzbowych
ewidencje, delegacje). __|stwierdzono, rozbiezno$é pomiedzy iloicia
_{delegacji _ zarejestrowanych, . rozliczonych i

i wyplaconych. Delegacje. wyplacane.byly. tylko.w

ramach _posiadanych = $rodkéw  finansowych
zabezpieczonych w planie finansowym na ten cel

- |oraz kiedy zostaly przedstawione i rozliczone w

jednostce odpowiedzialnej {GZOF) za rozhczeme i

| wyptate kosztéw podrézy. .

W zakresie

2. Kontrola w zakresie tworzenia i

zostaly wydane zalecenia pokontrolne.

W zakresie tworzenia i gospodarowania $§rodkami|

gospodarowania $rodkami zakladowego ZFSS  stwierdzono, Ze $wiadczenia byty
lunduszu swiadczen socjalnych rokiréznicowane ze wzgledu na poszczegélne grupy
2013-2015: uprawnionych (pracownicy, emeryci), niektére

|zapisy regulaminu byly niespbjne z ustawg o

zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci
zostaly wydane zalecenia pokontrolne.

' 'Szkola Podstawowa im. A.Mickiewicza|

w Gorzycach:

1. Kontrola wydatkéw z tytutu podrozy
siuz‘:bowych rok 2015 (umowy,

w wynikuw przeprowadzonych  czynnosci
kontrolnych stwierdzono, ze w jednostce podréze

“|stuzbowe ~odbywaly sie ‘na podstawie polecen;

Clbyty w

wyjazdu.. stuzbowego, -ktére - .ewidencjonowane
rejestrze _wy]azd_o_w, stuzbowych
prowadzonych przez pracownika sekretarlatu

stwierdzonych__ nieprawidtowoscii . |

'zgodme Z obownqzu;qcyml w tym zakresie

przepisami,

Nie wydano zalecenn pokontrolnych w tym
zakresie.




‘2. Kontrola w =zakresie tworzenia i
‘gospodarowania $rodkami zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych rok
2013-2015:

W zakresae tworzema i gospodamwama érodkami
ZFSS  stwierdzono, “$wiadczenia - “byly
rdéznicowane ze wzglqdu na poszczegélne grupy
uprawmonych (pracowmcy, emeryci), niektére

~|zapisy regulaminu byly niespdjne z ustawq o
: zak}adowym funduszu éw;adczen soqalnych

»Szkoia Podstawowa - im. ?'_Marcel__a“'

JKolorzaw Gorzycach: |

1. Kontrola wydatkéw z tytutu podréiy
ewidencje, delegacje).

W wyniku przeprowadzonych czynnosci

W zakresxe Stherdzonych meprawldmwogm -—u
-zosta’fy wydane zalecenia pokontrolne :

| kontrolnych ‘stwierdzono, Ze w jednostce nie byt

prowadzony rejestr delegacji i nie miaty miejsca
podréze stuzbowe,

W - zakresie - stw1erdzonych n1epraw1d{owo§cx'

2. Kontrola w zakresie tworzenia i
gospodarowania $rodkami zaktadowego
funduszu $wiadczenn socjalnych rok
2013-2015.

- Szkola Podstawowa im. ks. “Ewaldai

Kasperczyka w Turzy $1.:

zostaty wydane zalecenia pokontrolne. .......

zostaly wydane zalecenia pokentrolne.

W zakresie tworzenia i gospodarowania $rodkami
ZFSS stwierdzono, ze nie przestrzegano
regulaminu ZFSS w szkole oraz niektére zapisy
regulaminu  byly niespéjne z ustawa o

- zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

W zakresie -~ stwierdzonych nieprawidlowoéci

1. Kontrola wydatk()w z tytuhz podrozy
stuzbowych ~ rok 2015  (umowy,

ewidencje, delegacie)

'W wymku

| przeprowadzonych
kontrolnych stwierdzono, ze w ]ednostce podréze

' czynnoéc: .

stuzbowe—odbywatly—si¢—na—poedstawie—polecets

p?OWaazony na biezgco.

W zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci
zostaly wydane zalecenia pokontrolne.

wyjazdu. stuzbowego. - Rejestr.- delegacji--nie- by}




2. Kontrola w zakresie tworzenia i
gospodarowania $rodkami zakladowego
funduszu $wiadczenn socjalnych rok
2013-2015.

“jzapisy regulaminu byly niespdjne z ustawa o

W zakre51e tworzema i gospodarowama §rodkam1'
ZFSS . stwierdzono, ze $wiadczenia  byly
roznicowane ze wzgledu na poszczegélne grupy
uprawnionych (pracownicy, emeryci), niektére

zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

W zakresie _stwierdzonych mepraWId{owoém

S zostaly wydane zalecenia pokontrolne,

Szkola Podstawowa im. Wmcentego
Woiniaka w Czyzow1cach

1. Kontrola wydatkéw z tytuhx podrézy

+stuzbowych---rok- ~2015--- (umowy;
ewidencje, delegacje).

2, Kontrola w zakresie tworzenia i

gospodarowania $rodkami zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych rok

12013-2015.

W wyniku  przeprowadzonych  czynnosci

kontrolnych-stwierdzono, ze w-jednostce podroze|

stuzbowe odbywaly sie na podstawie polecen
wyjazdu stuzbowego. Rejestr delegacji nie byt
prowadzony na blezqco

W zakresne stw1erdzonych meprawxdlowosm
zostaly wydane zalecenia pokontrolne,

W zakresie tworzenia i gospodarowania $rodkami
ZFSS  stwierdzono, ze $wiadczenia byty
réznicowane ze wzgledu na poszczegblne grupy
uprawnionych {pracownicy, emeryci), niektére
zapisy regulaminu byly niespdéjne z ustawa o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych. -

zakresie
zostaly wydane zalecenia pokontrolne.

Szkota Podstawowa im. Powstancéw o

stwierdzonych nieprawidtowosci|

Slaskich w Bluszczowne' -

1. Kontrola wydatkéw z tytutu podrézy
_|stuzbowych = rok = 2015

W - wyniku - przeprowadzonych  czynnosci

kontrolnych_stwierdzono, ze w jednostce podréze.. ...

{umowy, |
i stuzbowe modbywaty sie na T podstawie - poleceti

wyjazdu stuzbowego, ktére ewidencjonowane
byly w rejestrze wyjazdow  stuzbowych
prowadzonych przez pracownika sekretariatu.




12, _Kontrola w._ zakresie tworzenia i
gospodarowania $rodkami zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych rok
2013-2015.

W-zakresie tworzenia i gospodarowania $rodkami
ZFSS stwierdzono, - ze  $wiadczenia- bytylc

_ Roil_iczenie i wyplata delegac;lodbywa}a sug

zgodnie z obowigzujgcymi “w tym zakresie
przepisami. ' I

~|Nie wydano zalecetn pokontrolnych w tym

zakresie, '

roznicowane ze wzgledu na poszczegélne grupy
uprawnionych (pracownicy, emeryci), niektére
zapisy regulaminu, byty niespéjne z .ustaws.o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

W zakresie stwierdzonych nieprawidlowoéci

. {zostaly wydane zalecenia pokontrolne. ool

5. Ustalenia koncowe.

W trakcie przeprowadzonych kontroli
kontrolujgcego i kontrolowanych.

na biezagco omawiano i analizowano uwagi

Dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy zostali zobowigzani do zlozenia
o$wiadczen w zakresie wykonywania kontroli zarzadczej w 2016r.
Oswiadczenia dotgczono w formie zalacznikéw do niniejszego sprawozdania,

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci podczas kontroli, dyrektor / kierownik

_podmiotu kontrolowanego zostal zobowigzany do zlozenia na. pismie-informacji-o-sposobie - -

wykonania wnioskéw i zaleceni albo o przyczynie ich niewykonania. Dokumentacja stanowi

akta kontroli.

W tokﬁ przeprowadzonych w 2016 roku kontroli nie stwierdzono naruszenia dyscypliny

fnanséw publicznych.

------Gorzyce'dniab..;()-"ob'-‘a'oﬁ'n‘ i

INSPEKTOR

ds, Kentroli
Ren, n
/sporzidzi{a/
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URZAD GMINY

w Gorzycach

44-358 Gorzyce, ul, Koscielna 15
tel/fax (032) 45 13 056

Pieczgt jednostki

Zbiorczy rejestr przeprowadzonych kontroli za 2016 rok

Lp. Nazwa jednostki . Zakres przepmwadzonych kontroll Termm
: (referatu, stanowiska) |- - (tematy. zadama ) o przeprowadzonyu.
pod]egaiqcej kontroli | e - kOlltl‘Oll
1. | Urzad Gminy w Gorzycach | 1/ Kontrola postepowania o zameldowanie 09.05.2016r. =
Referat Spraw iwymeldowanie w 2014 2015 roku. : .-
Obywatelskich 13.05.2016r.
Zaklad budzetowy:
1/ Kontrola w zakresie wykorzystania i 16.08.2016r.
2. Gminny Osrodek rozliczania dotacji przedmiotowej rok -
Turystyki, Sportuii +2014-2015. ~ - - 23.08.2016r.
Rekreacji "NAUTICA" w
Gorzycach
S '1/ Kontrola wydatkéw z tytutu podrézy
3. Szkota Podstawowa stuzbowych rok 2015 (umowy, ewidencje, 26.09.2016r:
im. Karola Miarki delegacje). -
" wOlzie o 05.10.2016r.
2/ Kontrola w zakresie tworzenia i
~gospodarowania $rodkami zaktadowego
1 funduszu_s'wiadczeﬁ__socjalnych rok2013-2015 4
. e e ‘,1/‘Kon*trgla,wydal;kéw.z.,tyt,u}u,,po.drézy, SR R W i
4, Szkola Podstawowa | ' stuzbowych rok 2015 (umowy, ewidencje,
im. Adama Mickiewicza deiegacle] 11. 10 20 16r
wGorzycach T I T . e ‘ o
i s 2/ Kontrolaw zakresne tworzenia i ST 20._1_0.291_6;‘. e
' gospodarowama $rodkami zakladowego - S
~funduszu $wiadczen -socjalnych rok 2013-2015
5. Szkota Podstawowa 1/ Kontrola wydatkéw z tytutu podrézy
im. "Marcela" stuzbowych rok 2015 (umowy, ewidencje, 24.10.2016r.
J6zefa Kolorza delegacje). -
w Gorzycach 31.10.2016r.
AT 2/ Kontrola w zakresie tworzenia i
gospodarowania §rodkami zaktadowego
_funduszu $wiadczen socjalnych rok 2013- 2015 - -




Szkola Podstawowa

1/ Kontrola wydatkéw z tytutu podrézy

funduszu $wiadczefi socjalnych rok 2013- 2015

im, ks, Ewalda Kasperczyka siuzbowych rok 2015 (umowy, ew1denCJe 03.11.2016r
10.11.2016r
. | 2/ Kontrola w zakresie tworzeniai : - '
| gospodarowania $rodkami zakiadowego :
funduszu $wiadezen socjalnych rok 2013- 2015
. Szkola Podstawowa 1/ Kontrola wydatkéw z tytutu podrézy - e o B
| im, Wincentego Wozniaka |  stuzbowych rok 2015 (umowy, ewndencje, e 2210520168 |
w CzyZowicach delegacje). e
- 25.11.2016r
2/ Kontrola w zakresie tworzenia i
- gospodarowania §rodkami zakladowego :
 funduszu $wiadczeit socjalnych rok 2013- 2015
--Szkola Podstawowa - 1/-Kontrola wydatkéw Ztytulu podréizy
im. Powstancéw Slaskich stuzbowych rok 2015 (umowy, ewidencje, 25.11.2016r;
w Bluszczowie delegacje). -
02.12.2016r.
2/ Kontrola w zakresie tworzenia i RS SO
gospodarowania $rodkami zak{adowego
" funduszu $wiadezen socjalnych rok 2013- 2015
Zespot Szkolno- 1/ Kontrola wydatkéw z tytutu podrézy : S
Przedszkolny w stuzbowych rok 2015 (umowy, ewidencje, W trakcie czynnosci
Gorzyczkach delegacje). kontrolnych
- Szkota Podstawowa 2/ Kontrola w zakresie tworzenia i
im. Mikotaja Reja -gospodarowania $rodkami zakladowego
~Przedszkole Publiczne

= im. Gaski Balbinki
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