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1. Podstawy prawne przeprowadzenia kontroli.

- zarzadzenie nr ORG.0050.47.2015 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 18.03.2015r., w
sprawie planu kontroli na 2015 rok w jednostkach organizacyjnych Gminy
Gorzyce na okres: 20.03.2015-31.12.2015r.

- zarzadzenie nr ORG.0050.563.2014 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 21.05.2014r,
w sprawie wprowadzenia og6lnych zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej
w Urzedzie Gminy w Gorzycach oraz pozostatych jednostkach organizacyjnych
gminy.

- zarzadzenie nr ORG.120.39.2014 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 21.05.2014r, w
sprawie ogélnej organizacji systemu kontroli zarzadczej w jednostkach
organizacyjnych gminy.

- zarzadzenie nr ORG.120.77.2014 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 01.10.2014r, w
sprawie zmian w zarzgdzeniu nr ORG.120.39.2014 Wéjta Gminy Gorzyce z dnia
21.05.2014r, w sprawie og6lnej organizacji systemu kontroli zarzgdczej w
jednostkach organizacyjnych gminy.

2. Informacje ogélne.

Inspektor ds kontroli w Urzedzie Gminy Gorzyce wykonuje kontrolg instytucjonalnag
wobec wszystkich jednostek organizacyjnych gminy, przestrzegajac zasad okreslonych
w rodziale 3 § 6-9 zarzadzenia Woéjta Gminy Gorzyce nr ORG.120.39.2014 z dnia
21.05.2014r, w w sprawie ogélnej organizacji systemu kontroli zarzadczej w
jednostkach organizacyjnych gminy.

Kontrole prowadzone byly przez inspektora ds kontroli Panig Alicje Lenczyk wedtug
ustalonego planu kontroli na rok 2015, zatwierdzonego w dniu 18.03.2015r, przez
Wéjta Gminy Gorzyce.

Rozpoczecie kontroli nastepowalo kazdorazowo z upowaznienie Wojta Gminy .
Sporzadzajgc protokoly kontroli oraz wystapienia pokontrolne zachowano wymogi
okredlone w rozdziale 7 § 15-17 oraz rozdziale 8 § 18 zarzadzenia Wéjta Gminy
Gorzyce nr ORG.120.39.2014 z dnia 21.05.2014r,, w w sprawie ogolnej organizacji
systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy.

Istota czynnosci kontrolnych byto zbadanie stanu faktycznego i poréwnanie go z
obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi i przepisami wewnetrznymi.




Czynnos$ci kontrolne wykonano w oparciu o materialy zZrdodlowe tj. zarzadzenia,
instrukcje, dokumenty pracownicze, wydruki komputerowe, dokumenty ksiegowe itp.

Na potrzeby kontroli zebrano materiaty w formie wydrukéw i kserokopii dokumentéw,
ktére dotgczono do protokotdéw w formie zatgcznikéw.

W trakcie przeprowadzonych kontroli pouczono dyrektoréw i kierownikéw jednostek
o ponoszeniu odpowiedzialno$ci za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej zgodnie z art. 69.1 ustawy o finansach
publicznych oraz za cato$¢ gospodarki finansowej jednostki zgodnie z art. 53.1 ustawy
o finansach publicznych.

3. Realizacja zadan kontrolnych w roku 2015.

Zgodnie z zarzadzeniem Wdjta Gminy Gorzyce planem kontroli objeto 10 jednostek
organizacyjnych Gminy Gorzyce. Kontrola zostata przeprowadzona w 4 jednostkach
organizacyjnych. Nie przeprowadzono kontroli w 6 jednostkach organizacyjnych -
zadania zostang wykonane w terminie péZniejszym.

Lp | rjé'(‘ll;ostka organizacyjna | Plan narok | Wykonanie Uwagi
B 2015 | planu_ |

1. |GOTSiR Gorzyce 1 1 |zrealizowano

3. | OPS Gorzyce 1 1 zrealizowano

4 GIOFGorzgee | 1 | 1  |zrealizowano

5. |Instytucje kultury 4 -4 nie zrealizowano -
wakat na
stanowisku

O N N .v kontrolera

6. |Urzad Gminy Gorzyce 1 -1 nie zrealizowano -
wakat na
stanowisku

kontrolera

7. |Swietlica Profilaktyczna 1 -1 nie zrealizowano -
wakat na
stanowisku

e e e b © oot A AA b 8o . B PP a3 P e kontro}era
. |Podsumowanie: 10 | 4




Obszary objete kontrola;:

1. Ewidencja czasu pracy pracowniéw:
- GOTSIR Gorzyce

- GZK Gorzyce
- OPS Gorzyce

2 Regulamin wvnagradzama pracowmkow admlmstracu i obsiugl
- GOTSIR Gorzyce

- GZK Gorzyce

3 Gospodarka drukaml sc1s{ego zarachowania:
- GOTSIR Gorzyce
- GZK Gorzyce

4 Instrukcia oblegu dokumentow fmansowo -ksiegowyc h
- OPS Gorzyce

5 Kontrola wybranych zakreséw czynnosci:
- OPS Gorzyce
6. Wyvkonywanie ustawoweao obowmzku Drzenrowadzema okresowvch kontroh

stanu technicznego budynkéw na terenie Gminy:
- GZOF Gorzyce

W 2015r, przeprowadzono 3 postepowania w zwigzku z czgstkowa oceng pracy
Dyrektora jednostek o$wiatowych:

- Dyrektora Przedszkola Publicznego w Turzy 3.
- Dyrektora Przedszkola Publicznego w Olzie.
- Dyrektora Przedszkola Publicznego w CzyZowicach.

Postepowania przeprowadzono w zakresie dysponowania $rodkami publicznymi

okre$lonymi w planie finansowym, prawidtowo$¢ ich wykorzystania z uwzglednieniem
obowigzujacych przepiséw i uregulowan wewnetrznych.

W w/w zakresie wydano 3 oceny wyrézniajgce.




4. Ustalenia kontroli prowadzonej w roku 2015.

W wyniku kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce stwierdzono:

GOTSiR "Nautica” Gorzyce:

_ Zakres kontroli

1. Ewidencja i przestrzeganie czasu pracy
w jednostce.

Wynikkontroli

Nieprawidltowosci nie stwierdzono.

2. Prawidlowo$¢ wykorzystania czasu
pracy (sprawdzono sposéb realizacji
uméw  zawartych z  pracownikami
jednostki  prowadzacymi  dziatalno$¢
gospodarcza w zakresie nauki ptywania).

3. Dokumentowanie nieobecnosci w
pracy: ewidencja czasu pracy, ksigzka
wyj$¢ stuzbowych i prywatnych, grafiki
pracy.

4, Akta osobowe pracownikéw w zakresie
objetym kontrolg tj. umowy o prace,
informacje uzupelniajace, rozklad czasu
pracy, zakresy czynnosci.

Przeprowadzone czynno$ci kontrolne
wykazaty nieprawidlowoéci w zakresie
przestrzeganiu warunkdéw umow
zawartych z pracownikami prowadzacymi
zajecia nauki pltywania.

W  trakcie  kontroli  stwierdzono
nieprawidtowos$ci w zakresie zgodnosci
podpisywania list obecnosci przez
pracownikow Z ustalonym

harmonogramem czasu pracy.

Nieprawidtowoéci nie stwierdzono.

GZK Gorzyce:

. Zakreémlfg;;};tﬂroli

_ Wynik kontroli

1. Ewidencja i przestrzeganie czasu pracy
w jednostce.

Przeprowadzone czynno$ci Kkontrolne
wykazaty nieprawidltowosci w zakresie:
- zapewnienia pracy zakladu w ruchu

ciggtym,




wyjse,
wyjs¢  prywatnych

- prowadzenia ewidencji
stuzbowych i
pracownikéw,

- prowadzenia rejestru delegacji, :
- wyposazenia pracownikéw w sprzet;
niezbedny do pracy na wypadek awarii,
zasad zabezpieczenia mienia oraz
odpowiedzialno$ci za majatek nalezgcy do
zakladu a znajdujacy sie na terenie
otwartym,

- zasad uzytkowania terenu, na ktérym
realizowana jest inwestycja,

- kompletno$ci wymaganych informacji
uzupeiniajacych do umdéw o prace.

2. Regulamin wynagradzania
pracownikéw administracji i obstugi.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3. Gospodarka drukami §cistego W  trakcie  kontroli  stwierdzono

zarachowania. nieprawidlowosci w zakresie
prawidtowego powierzenia
przechowywania drukéw $cistego
zarachowania.

OPS Gorzyce:

Zakres kontroli Wrynik kontroli
1. Ewidencja czasu pracy pracownikéw|W  trakcie  kontroli  stwierdzono|

OPS.

nieprawidtowo$ci w zakresie wlasciwego
ewidencjonowania nieobecnosci
pracownikéw w poszczegdlnych dniach.

2. Instrukcja obiegu  dokumentéw

finansowo-ksiegowych.

Przeprowadzone czynnodci kontrolne
wykazaly nieprawidiowosci w zakresie
opisu zasad uzytkowania programéw
komputerowych uzytkowanych w




3. Kontrola  wybranych  zakreséw

czynnosci pracownikéw OPS.

GZOF Gorzyce:

jednostce, zasad dokonywania odpiséw

aktualizujgcych nalezno$ci lub naleznosci
budzetowe.

W  trakcie  kontroli  stwierdzono
nieprawidtowosci w zakresie
prawidlowego ustalenia w zakresach
czynno$ci  obowigzkéw  dotyczacych

obiegu dokumentow ksiegowych oraz nie
wskazania osdb petnigcych zastepstwo za
nieobecnego pracownika oraz zakresu
upowaznien dla poszczegdlnych
pracownikéw.

1. Wykonanie ustawowego obowigzku
przeprowadznia okresowych kontroli
stanu technicznego budynkéw na terenie
Gmniny.

Wymkkontroll

W trakcie  kontroli  stwierdzono
nieprawidtowosci w  zakresie stanu
urzadzen i nawierzchni boisk oraz placéw
zabaw, braku dokumentacji projektowej
dotyczacej zamontowanych urzgdzen
sprezynowych, nie zachowania terminu
kontroli dotyczacej pomiardéw
skutecznosci samoczynnego wylaczania,
urzadzen zabezpieczajacych  poprzez
wylaczniki réznicowopradowe, rezystancji
izolacji wewn. lini zasilajacych.




5. Ustalenia koncowe.

W trakcie przeprowadzonych kontroli na biezgco omawiano i analizowano uwagi
kontrolujgcego i kontrolowanych.

Dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy zostali zobowigzani do
ztozenia o§wiadczen w zakresie wykonywania kontroli zarzgdczej w 2015r.
Oswiadczenia dotaczono w formie zatacznikéw do niniejszego sprawozdania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowoéci podczas kontroli, dyrektor / kierownik
podmiotu kontrolowanego zostal zobowigzany do zlozenia na pi$émie informacji o
sposobie wykonania wnioskéw i zalecenn albo o przyczynie ich niewykonania.
Sprawozdania znajduja sie w aktach kontroli.

W toku przeprowadzonych w 2015 roku Kontroli nie stwierdzono naruszenia
dyscypliny fnanséw publicznych.

Gorzyce dnia ... e N
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Pieczeé jednostki

Zbiorczy rejestr przeprowadzonych kontroli za 2015 rok

Nazwa jednostki
(referatu, stanowiska)
podlegajacej kontroli

Lp.

Zakres przeprowadzonych kontroli
(tematy, zadania)

Termin
przeprowadzonych
kontroli

1. Zaktady budzetowe:

GOTSIR Gorzyce
(kontrola doraZna)

GZK Gorzyce

1/ Ewidencja czasu pracy pracownikéw
2/ Regulamin wynagradzania

pracownikéw administracji i obstugi.

3/ Gospodarka drukami §cistego

zarachowania.

11.02-25.02.2015r.

13.04-20.04.2015r.

2. O$rodek Pomocy
Spotecznej w Gorzycach

1/ Ewidencja czasu pracy pracownikéw OPS,
2/ Instrukcja obiegu dokumentéw

finansowo- ksiegowych.

3/ Kontrola wybranych zakreséw

czynnosci pracownikéw OPS,

27.04-29.05.2015r.

3. GZOF Gorzyce

1/ Wykonywanie ustawowego obowigzku

przeprowadzania okresowych kontroli
stanu technicznego budynkéw na
terenie Gminy.

02.06-30.06.2015

4. Instytucje kultury

1/ Bezpieczenstwo i ochrona przed

Zagrozeniem:

aktualne instrukcje — zasady postepowania,
plany ewakuacyjne i alarmowe.
zabezpieczenie w sprzet gasniczy,
ochronny, §rodki facznoéci i monitoringu.
harmonogram éwiczen, procedury
ewakuacyjne i inne.

realizacja zadan organizacyjnych,
kadrowych i modernizacyjnych w zakresie
ochrony przeciwpozarowej.

2/ Kontrola stanu technicznego obiektéw.

Nie zrealizowano

(wolny wakat na
stanowisku kontrolera)

5 Urzad Gminy Gorzyce

1/ Kontrola postepowania ¢ zameldowanie

i wymeldowanie w 2014 { 2015 roku.

Nie zrealizowano

(wolny wakat na
stanowisku kontrolera)







6. | Swietlica Profilaktyczna

1/ Gospodarka finansowa jednostki z
uwzglednieniem wykorzystania i
rozliczania srodkéw na wydatki
budzetowe w wybranych okresach
2014 i 2015r.

Nie 2realizowano

(wolny  wakat

na

stanowisku kontrolera)

Ponadto w ramach czynno$ci kontrolnych doknano czastkowej oceny dyrektoréw

placéwek o$wiatowych:
Przedszkole Publiczne w | Ocena czgstkowa pracy Dyrektora 20.01-06.03.2015r.
1. Turzy Sl Przedszkola Publicznego w Turzy $i.:

-dysponowania $rodkami okre§lonymi w
planie finansowym,prawidiowo$é ich
wykorzystania z uwzglednieniem
obowiazujgcych przepiséw i uregulowan
wewnetrznych

2. | Przedszkole Publicznew
QOlzie

Ocena czgstkowa pracy Dyrektora

Przedszkola Publicznego w Olzie:

-dysponowania érodkami okre$lonymi w
planie finansowym,prawidtowos¢ ich
wykorzystania z uwzglednieniem
obowigzujgcych przepisow i uregulowan
wewnetrznych,

20.01-06.03.2015r.

3. | Przedszkole Publiczne w
Czyzowicach

Ocena czastkowa pracy Dyrektora

Przedszkola Publicznego w Czyzowicach:

-dysponowania $rodkami okreslonymi w
planie finansowym,prawidtowos¢ ich
wykorzystania z uwzglednieniem
obowigzujacych przepiséw i uregulowari
wewnetrznych.

25.05-26.05.2015r.

Przyjatem do wiadomosci

Daniel Fa ubczyk

/ Daga i podpis /

wOIT GjﬂNY

/Podpis osoby sporzadzajacej/







