WGIT GMINY GORZYCE
£4-350 Gorzyce, Ul. Kodcielna 15
wo. $laskie

ZARZADZENIE NR ORG.0050.533.2017
WOITA GMINY GORZYCF,

Z dnia 7 sierpnia 2017 .

W sprawie przyjecia harmenogramu czynnosci wljczenia gimnazjow do szkol pedstawowych
zlokalizowanych na terenie Gminy Gorzyce.

Na podstawie art. 30 ust. 1 iust. 2 pkt 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22016 1., poz. 446 z pozn. zm.), art. 129 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. przepisy wprowadzajace ustawe —
Prawo o$wiatowe (Dz, U. z2017 1. poz. 60) w zwigzku z Uchwaty nr XXVI1/241/17 Rady Gminy Gorzyce
zdnia 27 marca 2017r. wsprawie dostosowania sieci publicznych szkét podstawowych 1 klas
dotychczasowych publicznych gimnazjow prowadzonych przez Gming Gorzyce do nowego ustroju szkolnego
na okres od 1 wrzesnia 2017 r. do 31 sierpnia 2019 r. zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ harmonogram czynnoéci wigczenia gimnazjow do szkét podstawowych zlokalizowanych
na terenie Gminy Gorzyce, w brzmieniu okre$lonym zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Termin rozpoczecia czynnoSci zwigzanych z wigczeniem wyznacza si¢ na dzien 16 sierpnia 2017r.,
a zakohczenia zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Gminnemu Zespotowi Obstugi Finansowej w Gorzycach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania,
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Zalycznik do Zarzadzenia Nr ORG.0050,533.2017

Wojta Gminy Gorzyce

z dnia 7 sierpnia 2017 r.

Harmonogram czynno$ci wigcezenia gimnazjéw do szkol podstawowych

Ip Zadanie do realizacji Uwagi/terminy Osoba odpowiedzialna

1 Sporzgdzenie wnioskéw budzetowych Przeniesienia Gloéwny ksiegowy
przenoszacych niewykorzystane przez w planach GZOF
gimnazja srodki finansowe na rzecz Termin:
odpowiednich szkdt podstawowych. Do 31.08.2017r

2 Zawiadomienie banku o zakoficzeniu Termin: Gléwny ksiegowy
dzialalnodci gimnazjow z wypowiedzeniem Do 31.08.2017 r. GZOF
umowy o prowadzenie rachunkdw oraz
zamknigcie rachunkéw bankowych,

3 Przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkow Termin; Gléwny ksiggowy
pienieznych w kasach oraz drukéw scistego | Do 31.08.2017 1. GZOF
zarachowania gimnazjow wedtug stanu na
dzien 31.08.2017 r.

4 Zamknigcie ksigg rachunkowych gimnazjow | Termin: Glowny ksiggowy
na dzien 31.08.2017 r. Do 15.09.2017 GZOF

5 Sporzgdzenie sprawozdan budzetowych Rb — | Termin; Gtéwny ksiggowy
288, Rb — 278 za okres 0od 01.01.2017 — Do 11.09.2017 GZOF
31.08.2017 r.

6 Sporzadzenie sprawozdan Rb—N, Rb -7, Termin: Gléwny ksiegowy
Rb - WSa za okres od 01.01.2017 - Do 11.09.2017 GZOF
31.08.2017r.

7 Sporzgdzenie informacji opisowej Termin: Gléwny ksiggowy
z wykonania budzZetu gimnazjow za okres od | Do 15.09.2017 GZOF
01.01.2017 - 31.08.2017 r.

8 Sporzgdzenie bilanséw rachunkow zyskéw Termin: Glowny ksiggowy
i strat, zestawienia zmian funduszu (wraz Do 29.09.2017 GZOF
z arkuszami wzajemnych rozliczen za okres
0d 01.01.2017 — 31.08.2017 r.).

9 Zawiadomienie Urzedu Skarbowego Termin: Glowny ksiegowy
o zakonczeniu dzialalno$ci gimnazjow, Do 31.08.2017 r. GZOF / starszy

inspektor ds.
ptacowych i ZUS -
. owskich

10 Rozliczenie z Urzedem Skarbowym, ZUS, Termin: Glowny ksiggowy
GUS, PFRON (uzyskanie zaswiadczen Do 31.08.2017 r. GZOF / starszy
o catkowitym rozliczeniu) inspektor ds.

ptacowych i ZUS -
owskich

11 Wykonanie niezbednych czynnosci Termin: Gléwny ksiggowy
zwigzanych z wykresleniem z ewidencji Do 31.08.2017 r. GZOF / starszy
identyfikacji podatnikéw i platnikéw - NIP inspektor ds.

i rejestru platnikéw skladek ZUS ptacowych i ZUS -
(wyrejestrowanie wszystkich pracownikow owskich
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gimnazjow z programu ,,Platnik™).

12 | Wykonanie niezbednych czynnoéci Termin: Glowny ksiegowy

| zwigzanych z zarejestrowaniem podatnikoéw | Do 07.09.2017 r. GZOF / starszy

i platnikow skladek ZUS, zgloszenie do ZUS inspektor ds.
nowych pracownikdw szkét podstawowych — ptacowych i ZUS -
przyjetych z gimnazjow. owskich

13 Protokolarne przekazanie mienia Termin:
i dokumentacji gimnazjéw — wedhug Do 31.08.2017 . -
odrebnego zarzadzenia Dyrektora GZOF
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