WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodcielna 15
woj. §laskie

ZARZADZENIE NR ORG.0050.616.2017
WOJTA GMINY GORZYCE

z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie sposobu wykonywania budzetu Gminy Gorzyce

Na podstawie: art.26 ust.1, art.30 ust.1 i art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. 22017 roku, poz. 1875 ze zm.), art. 44, art. 53, art. 54 ust. 7 pkt 2, art. 68 ustawy zdnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 roku, poz. 2077), Komunikatu Nr 23 Ministra Finansow
z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardéw kontroli zarzadcze) dla sektora finansow publicznych (Dz.
Urz. Min. Fin. z 2009 roku Nr 15, poz. 84), § 12 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia
2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. z2016 roku, poz.441), Rozporzadzenia
Ministra Finanséow z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych isamorzadowych zakladow budzetowych (tj.Dz.U. z2015 roku, poz.1542),
zarzadzam co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) gminie — rozumie si¢ przez to Gming Gorzyce,
2) budzecie — rozumie si¢ przez to budzet Gminy Gorzyce,

3) Wieloletniej Prognozie Finansowej — rozumie si¢ przez to Wieloletnia Prognoze Fimansowa Gminy
Gorzyce, przyjeta uchwalami Rady Gminy Gorzyce na poszczegdlne okresy

4) wieloletnich przedsigwzigciach — rozumie sie przez to przedsigwzigcia wynikajace z zalacznika do
Wieloletniej Prognozy Finansowej realizowane w okresie dluzszym niz rok budzetowy oraz nowe
przedsigwzigcia wieloletnie,

5) wieloletniej umowie — umowie zawartej na czas wykraczajacy poza rok budzetowy

6) ukladzie wykonawczym — rozumie si¢ przez to budzet / plan ustalony w pelnej szczegdlowose klasyfikacji
budzetowej,

7) planie finansowym — rozumie si¢ przez wydzielona czes¢ budzetu, jednostki, urzedu.

8) radzie — rozumie si¢ przez to Rade Gminy Gorzyce,

9) urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Gorzyce,

10) wdjcie — rozumie si¢ przez to Wajta Gminy Gorzyce,

11) skarbniku — rozumie si¢ przez to Skarbnika Gminy Gorzyce,

12) gldwnym ksiggowym — rozumie si¢ przez to osobe wykonujaea czynnosci okreslone w ustawie,

13) kierownikach — rozumie si¢ przez to dyrektordw i kierownikéw jednostek organizacyjnych, kierownikow
komorek organizacyjnych urzgdu, samodzielne stanowiska urzgdu gminy,

14) jednostkach — rozumie sig¢ przez to jednostki organizacyjne gminy Gorzyce: jednostki budzetowe, zaklady
budzetowe i instytucje kultury,

15) GZOF - Gminny Zespol Obstugi Finansowej w Gorzycach
16) GOTSIR ,Nautica" - Gminny Osrodek Turystyki Sportu i Rekreacji "Nautica" w Gorzycach
17) dysponencie — rozumie sie przez to jednostke, komorke, stanowisko realizujace czesé budzetu,

18) zaangazowaniu wydatkdw — rozumie si¢ przez to czynnosci, ktdre poprzedzajg dokonanie wydatku
(zlozenie zamodwienia, zawarcie umowy, wydanie decyzji itp).

19) ustawie - rozumie sig¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
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20y rozporzadzentu w sprawie sprawozdawczosci budzetowe] - rozumie sie Rozporzadzenie Ministra
Finanséw zdnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budZzetowe} (Dz.U. zZ0l6r.
poz.1015),

21) rozporzadzeniu w sprawie gospodarki finansowej - rozumie sie Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladow budzetowych (t.j. Dz.U. z 2015 roku, poz. 1542)

§ 2. 2. Zarzadzenie okresla zasady wykonywania budzetu gminy, w tym:
1) procedury kontrolne realizacji zadait w jednostkach organizacyjnych
2) tryb dokonywania zmian w budzecie oraz w wieloletniej prognozie finansowej gminy
3) tryb dokonywania zmian w planach finansowych jednostek oraz ich zatwierdzania
4) zasady gromadzenia i rozliczania z budzetem dochodow jednostek organizacyjnych gminy

5) zasady zaciggania zobowigzan idokonywania wydatkéw budZzetowych przez jednostki organizacyjne

gminy
6) zasady sporzgdzama informacii isprawoczdat opisowych z wykonania budZetu oraz informacji
: i kszialtowaniu sig¢ wieloletniej prognozy finansowej, wtym o przebiegu realizacji wieloletnich
przedsiewzies,

7) zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych { finansowych.

8) zasady sporzadzaunia informacji o stanie mienia komunalnego gminy

9) zasady sporzadzania sprawozdan przez gminne instytucje kultury
§ 3. . Wojt okresla w drodze zarzadzenia plan budzetu gminy wg klasyfikacji budzetowej.
2. Plan finansowy urzedu ustalany jest w formie zarzadzema Waéjta, w podziale na dysponentow Srodkéw.
3. Dysponentami srodkow budzetu sa kierownicy.

§ 4. 1. Kierownicy dzialaja zgodnie ze statutem oraz w ramach udzielonych przez Wdjta upowainien lub
pelnomocnictw, okreslajageych granice dzialania.

2. Upowazienia w zakresie zaciagania zobowigzan muszg by¢ zgodne z zapisami zawartymi w uchwale
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej podejmowanej co roku.

Rozdzial 2.
Procedury kontrolne realizacji zadan w jednostkach organizacyjnych gminy

§ 5. 1. Realizacja zadan publicznych w jednastkach podlega nadzorowi.

2. Nadzér, o ktérym mowa w ust. [ wykonuje wéjt przy pomocy komdrek okreslonych w regulaminie
organizacyjnym urzedu badz wg odrebnych wskazail,

3. Nadzér obejmuje: nadzdr merytoryczny, nadzdr organizacyjny, nadzér finansowy, nadzor kontrolny.

§ 6. Nadzdr merytoryczny nad jednostkami obejmuje wsigpne sprawdzenie czy jednostka realizuje
nalezace do jej obowiazkéw zadania, w oparcit o obowigzujace przepisy prawa, z uwzglednieniem zasad:
celowosci, legalnoset i gospodarnoger.

§ 7. Nadzor organizacyjny nad jednostkami organizacyjnymi obejmuje skontrolowanie stosowanej
dokumentac]i okreslajacej zasady funkcjonowania jednostki.

§ 8. Nadzdr finansowy nad jednostkami obejmuje badanie przedkladanej przez jednostki dokumentacji pod
wzgledem finansowym, a w szczegolnose:

I} zgodnosci plandw finansowych z uchwalg budzetowy
2} prawidlowosel | terminowosc! sporzadzenia;
a) sprawozdan i informacji z wykonania budzetu,

by informacji o ksztaltowaniu sig¢ wieloletniej prognozy finansowej, witym o przebiegu realizacji
wieloletnich przedsigwzied,
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c) informacji o stanie mienia,
d) sprawozdan finansowych.
3} prawidlowosct sporzadzania wnioskdw o zmiany w planach finansowych,

4) prawidlowoscl dokonywania zmian w planach finansowych, pod katem zgodnoéci z upowaznieniami do
dokonywania zmian

5) zgodnosct zapotrzebowania na srodki pienigime w celu realizacji zadai, z wysokoseia kwot okreslonych
w ukladzie wykonawczym,

6) przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych.

§ 9. Woit Gminy moze zlecic wkaidym czasie przeprowadzenie kontroli przez upowaznionych
pracownikow lub instytucje zewngtrzne.

§ 10. W przypadku ujawnienia okolicznosci wskazujacych na naruszenie dyscypliny finansdw
publicznych, a takze wykroczenia lub podejrzenia o popelnieniu przestepstwa, kierownicy zobowigzani sa do
zabezpieczenia dokumentacji potwierdzajace] wystgpienie tych okolicznosel oraz do bezzwlocznego
powiadomienia o tym fakcie wdjta, za posrednictwem skarbnika.

Rozdzial 3.
Tryb dokonywania zmian w budiecie oraz w wieloletniej prognozie finansowej gminy

§ 11. 1. W toku wykonywania budzet moze by¢ zmieniany przez rade lub wdjta w granicach uprawnien
wynikajacych z ustawy oraz upowazniei zawartych w uchwale budzetowej na dany rok budzetowy.

2. Zmiany budzetn mogg polegac na:

1) wprowadzeniu nowych pozycji do planu dochoddw, zmianie uchwalonych kwot dochoddw, w tym na ich
zwigkszeniu lub zmniejszeniu, przesunieciach pomigdzy dzialami, rozdzialami klasyfikacji budzetowej oraz
przesunieciach pomiedzy Zrodiami ich pozyskania,

2}y wprowadzeniu nowych pozycji do planu wydatkdw, zmianie uchwalonych kwot wydatkow, w tym na ich
zwigkszeniu lub zmniejszeniu, przesunigeiach pomiedzy dzialami i rozdzialami klasyfikacji budzetowej,
przesunieciach pomiedzy grupami okreslonymi w uchwale budzetowej oraz na rozdysponowaniu rezerw,

3) wprowadzeniu nowych pozycji do planu przychoddéw irozchodéw, zmianie uchwalonych kwot
przychoddw irozchoddw, wtym na ich zwiekszenin lub zmniejszeniu, przesunieciach pomiedzy
paragrafami klasyfikacji budzetowej oraz poszezegdlnymi tytutami przychoddéw i rozchoddw.

3. Budzet moze by¢ zmieniany na podstawie zawiadomien Ministra Rozwoju i Finanséw, decyzji
Wojewody Slagskiego, informacji Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego [ub innych dysponentow
érodkdw budzetowych oraz na podstawie wnioskow kierownikow.

4, Wojt dokonuje zmian wuchwale budzetowe), zgodnie z przepisami ustawy oraz na podstawie
udzielonego przez rade upowazniema, w formie zarzadzenia.

§12.1. W celu wprowadzenia zmiany w budzecie, w drodze uchwaly rady lub w drodze zarzadzenia
wdjta, kierownik sklada wniosek, wg wzordw:

- zmiany w planie dochoddw - zalgczmik Nr 1
- zmiany w planie wydatkow - zalacznik Nr 2

2. GZOF sklada zbiorczy wniosek o zmiany w planach finansowych jednostek oswiatowych na przyjetych
drukach. Do poszczegdlnych zmian nalezy dolgczy¢ uzasadnienie.

3. Wnioski o wprowadzenie zmian w budzecie nalezy skladaé:

- kierownicy jednostek - za posrednictwem poczty, poczty elektronicznej gorzyce@gorzyce.pl, badz osobiscie
w Biurze Obslugi Klienta Urzedu Gminy

- kierownicy jednostek o$wiatowych - za posrednictwem i w uzgodnieniu z GZOF

- kierownicy jednostki Urzad Gminy - kierownikowi referatu finansowego lub w razie jego nieobecnogel
skarbnikowi gminy
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4. Wniosek zlozony poczig clektroniczng powinien zawieraé skan oryginalnego dokumentu, opatrzonego
z podpisami upowaznionych 0sob.

5. Wniosek o wprowadzenie zmian w budzecie w drodze uchwaly rady nalezy zlozy¢, nie pdzniej niz
14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem sesji rady.

§ 13. Ogolne zasady dokonywania zmian w budzecie:

1. Wnioski o wprowadzenie zmian w budZzecie gminy zawierajg podpis kierownika jednostki oraz
elownego ksiggowego jednostki, ktdry swoim podpisem potwierdza, ze:

a) zmniejszenie wydatkdw ze wskazanego paragrafu jest mozliwe w odniesieniu do:
- zaangazowania wydatkow w roku budzetowym,
- planowanych wydatkéw realizowanych w ramach zmniejszanego planu.

b} zastosowana klasyfikacja budzetowa dochodéw i wydatkdw jest prawidlowa.

2. Kazdv wniosek nalezy uzasadni¢ (ij. zmiany polegajgce na zwiekszeniu, zmniejszeniu planu dochoddw
i wydatkéw jak réwniez skreslenie lub wprowadzenie zadania do realizacji).

3. Skarbnik ma prawo zadac dodatkowych wyijasnien do skladanych wnioskow.

4. Projekty uchwal izarzadzen w sprawie zmian w budzecie gminy przygotowuje kierownik referatu
finansowego lub w przypadku jego nieobecnosct skarbnik gminy

5. Kierownik referatu finansowego lub w przypadku jego nicobecnosci skarbnik, informuje o dokonanej
zmianie w budzecie gminy:

a) kierownikdéw jednostek organizacyjnych - w formie elektronicznej, poprzez informacje o numerze
Zarzadzenia Wojta Gminy, ktérym zostaly wprowadzone zmiany (z zastrzeZzeniem pkt b)

b} kierownikow placowek oswiatowyvch informuje GZOF (sposob izasady informowania ustala GZOF
w porozumieniu z dyrektorami placdwek oswiatowych)

¢) kierownikdw i pracownikdw urzedu - poprzez zamieszczenie aktualnego planu finansowego jednostki Urzad
Gminy na ogdlnodostepnym dysku

6. W $lad za zmianami w budzecie, kierownicy jednostek dokonujg zmian w planach finansowych.

§ 14. 1. Zmiany w wieloletniej prognozie finansowej gminy, moga by¢ wprowadzane w trakcie roku przez:
1) rade, w zakresie zmian limitu zobowiazai oraz kwot wydatkdw na wieloletnie przedsigwzigcia,
2) wojta, w zakresie wynikajacym zustawy.

2. Podstawg wprowadzenia zmian w wieloletniej prognozie finansowej gminy sg wnioski kierownikow,
zlozone na druku stanowigeym zalgeznik Nr 3. Zmiany moga dotyczy¢:

1) wartosel przedsiewzied njetych w WPF,
2) limitéw na wydatki zwigzane z realizacjg przedsiewzigc,
3) wprowadzenia nowych przedsigwzigé wieloletnich,

4) zmian w zakresie przedsiewzie¢ wynikajgevch np. ze zmiany charakteru przedsiewziecia, rodzaju wydatku,
nazwy przedsigwzigela czy zmiany sposobu finansowania (np. $rodki wlasne na srodki unijne),

5) zmiany okresu realizacji przedsigwzigcia.
3. Wniosek o wprowadzenie zmian w WPF nalezy uzasadnié.

4. Wniosek o zmiane przedsiewzie¢ ujetych w wykazie przedsiewzieé WPF nalezy zlozy¢ co najmniej
14 dni przed planowanym terminem sesji rady:

- kierownicy jednostek - w Biurze Obstugi Klienta (kierownicy jednostek oé$wiatowych skladajg wnioski za
posrednictwem i w uzgodnieniu z Gminnym Zespolem Obslugt Finansowej)

- kierownicy referatéw Urzedu Gminy oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach - Skarbnikowi Gminy
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5. Projekty uchwal i zarzadzen w sprawie zmian w WPF przygotowuje skarbnik gminy lub w przypadku
jego nieobecnosci kierownik referatu finansowego

6. W zakresie wyniku budzetu i zwigzanych z nim kwot przychodéw irozchodéw, WPF zmieniany jest
nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartalu.

7. Planowany termin posiedzen sesji i komisji rady oraz termin skladania wnioskow o wprowadzenie zmian
w budzecie oraz Wieloletniej Prognozie Finansowej, ustalany jest na naradzie kierownictwa. Pracownik biura
rady informuje kierownikéw jednostek organizacyjnych o terminach posiedzen sesji i komisji rady.

Rozdzial 4.
Tryb dokonywania zmian w planach finansowych jednostek

§ 15. 1. Po wprowadzeniu zmian w budzecie gminy (zarzadzeniem Woéjta Gminy lub uchwalg Rady
Gminy). kierownicy dokonujg zmian w planach finansowych jednostek.

2. W trakcie roku budzetowego kierownik jednostki, zmienia plan finansowy swojej jednostki, po
otrzymaniu zawiadomienia, o dokonanych zmianach w budzecie.

3. W celu prawidlowego wykonywania budzetu gminy, plan finansowy jednostek oraz komorek
organizacyjnych nalezy na biezaco weryfikowaé i prowadzi¢ ewidencje w zakresie jego zaangazowania.

4, Przed dokonaniem wydatku nalezy zweryfikowaé¢ kwote planu niezaangazowanego.

5. Jednostki budzetowe dokonuja zmian w planach finansowych zgodnie z przepisami rozporzadzenia,
dotyczacymi sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych, uwzgledniajac zmiany wprowadzone w budzecie uchwalami rady i zarzadzeniami wojta

Rozdzial 5.
Zasady gromadzenia i rozliczania z budzetem gminy

dochodéw jednostek organizacyjnych gminy
§ 16. Jednostki budzetowe gromadzg srodki publiczne (dochody budzetowe). na podstawie przepisow
ustawowych oraz przepisdw wewnetrznych gminy.
§ 17. Dochody jednostek budzetowych moga by¢ realizowane:
1) w formie gotowkowej:
a) za posrednictwem banku, poczty
b) inkasowane przez wyznaczonych uchwala rady inkasentéw, zgodnie z instrukcjg podatkéw i oplat

c) w jednostce "Urzad Gminy” - zgodnie z zasadami o ktérych mowa w . Instrukcji obiegu dokumentdw
finansowo - ksiggowych Urzedu Gminy Gorzyce”, w rozdziale ,.Gospodarka kasowa"

d) w pozostalych jednostkach, inkasowane przez kasjeréw, intendentéw bagdz innych pracownikéow,
wyznaczonych przez kierownika jednostki (na podstawie pisemnego powierzenia obowiazkdéw lub
zakresu czynnosci), zwanych dalej inkasentami

2) w formie bezgotowkowej:
a) przelewem na rachunki jednostek
b) poprzez system masowych platnosci na wyznaczone rachunki bankowe

§ 18. 1. Wplaty gotowkowe przyjmowane sa w jednostkach, wylacznie przez wyznaczonych inkasentow
(wedlug zasad opisanych w regulaminach wewnetrznych dotyczacych gospodarki kasowej oraz zakresach
czynnosci) .

2. W celu zapewnienia cigglosci przyjmowania wplat kierownik wyznacza inkasenta oraz na czas jego
nieobecnosci osobe zastepujaca.

3. Inkasent sklada deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mu mienie oraz
o znajomosci przepisow dotyczacych w tym zakresie.
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4. Dla udokumentowania wplat gotéwkowych z tytulu oplat stosuje si¢ kwitariusze przychodowe - druk "K-
103",

5. Dowdd wplaty sporzadza sig w trzech egzemplarzach, z ktérych orvginal otrzymuje wplacajaey, jako
potwierdzenie dokonanej wplaty, pierwszg kopig inkasent dolacza do raportu kasowego, druga kopia pozostaje
w kwitariuszu.

6. Dia kazdego rodzaju wplat prowadzi sie odrebny kwitariusz.

7. Kwitariusz przychodowy jest drukiem $cislego zarachowania. Jednostka prowadzi ewidencje drukéw
scislego zarachowania, w ktdre] ujmuje si¢ przychdd irozchéd drukéw. Inkasent potwierdza pobranie
kwitariusza wlasnoreczuym podpisem.

8. Niedopuszczalne jest przyjecie zainkasowanej kwoty bez ujecia w kwitariuszu i wydania wplacajgcemu
potwierdzenia wplaty.

9. Inkasent rozlicza i odprowadza zainkasowang gotdwke na rachunek jednostki, nie rzadziej miz raz na
10 dni kalendarzowych.

10. Kierownik jednostki w przepisach wewnctrznych ustala gérmy limit gotowki w kasie.

11. Wplata powodujgca przekroczenie gdrnege limitu gotowki w kasie, powoduje koniecznosé
odprowadzenia gotowki do banku iwplate na rachunek jednostki, niezaleznic od daty poprzedniego
odprowadzenia.

12. Inkasent sporzadza raport kasowy i odprowadza zainkasowana gotdwke na rachunek jednostki.

13. Inkasenci w placowkach oswiatowych odprowadzaja wplaty na rachunek dochodéw jednostki,
nastepnic przedstawiajg rozliczenie wplat wraz z bankowym dowodem wplaty oraz jedng kopig dowoddw
wplat, pracownikowi GZOF, wcelu sprawdzenia poprawnosci rozliczenia. Pracownik GZOF potwierdza
wlasnoreczimym podpisem przeprowadzenie sprawdzenia oraz poprawnosc rozliczenia.

14. Kierownik jednostki reguluje w przepisach wewnetrznych sposdb prowadzenia gospodarki kasowe;j,
z uwzglednieniem przepisOw niniejszego zarzadzenia, w szezegdlnosei ustala:

a) zakres obowigzkéw inkasentdw oraz oséb pelnigeych obowigzki inkasentdéw w czasie ich nieobecnosci.
b) czas i miejsce pobierania wplat
¢) sposdb zabezpieczenia zainkasowanej gotowki
d) gomy limit gotéwki w kasie
e) czestotliwost odprowadzania srodkow na rachunek budzetu gminy,
1) czestotliwoéé sporzadzania raportu kasowego
g) sposob zabezpieczenia zainkasowanej gotowki
§ 19. 1. Jednostki realizujgce dochody budzetowe obowigzane sa:

1) prawidlowo i terminowo ustalac naleznosei z tytulu dechoddw budzetu,

2} pobierac wplaty i terminowo dokonywac zwrotow nadplat,

3) terminowo wysylaé do zobowigzanych wezwania do zaplaty lub faktury z tytulu $wiadczonych uslug,

4) terminowo wysylaé do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé w stosunku do nich czynnosei
zmierzajace do wykonania zobowigzania w drodze egzekucii,

5) w zakresie ina zasadach okre$lonych wodrebnych przepisach umarzaé naleznosci niefciggaine badz
podejmowaé inne dzialania.

2. Pobrane dochody jednostki budzetowe przekazujs na biezaco na rachunek budzetn,
z zastrzezeniem ust.4, nie rzadziej niz wedlug stanu érodkdw na dzien:

1} 15 dzien miesiaca, w terminie do dnia 20 kazdego miesiaca, z zastrzezeniem pkt.3,
2) ostatni dzien miesigea, w terminie do 5 dnia nastepnego miesiaca

3) w miesiacu grudnin odbywa sig w frzech transzach, wedlug stanu $rodkéw na :
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a) 5 dzien grudnia — w terminie do 10 grudnia roku budzetowego,

b} 15 dzien grudnia — w terminie do 20 grudnia roku budzetowego,

¢) 31 dzief grudnia — w terminie do 5 stycznia roku nastepnego.

3. W przelewie srodkow nalezy podac klasyfikacje budzetowg dochodow (dzial, rozdzial, paragraf).
4, Jednostka Urzad Gminy przekazuje pobrane dochody na rachunek budzetu, na biezgco.

§ 20. I. Jednostki budzetowe, ktdre realizujg zadania z zakresu administracji rzadowej iinne zadania
zlecone gminie ustawami, przckazujg dochody zrealizowane z tytulu wykonywania tych zadan na rachunek
budzetu, wedlug stanu §rodkdw na dzien:

1) 10 — tego kaidego miesigca — wterminie do 13 dnia danego miesigca na rachunek budzetu gminy
i nastgpnie do 15 dnia kazdego miesigca przekazywane sg na rachunek SUW

2)20 — tego kaidego miesigca — wterminie do 23 dnia danego miiesigea na rachunek budietu gminy
i nastgpnie do 25 dnia kazdego miesiaca przekazywane sg na rachunek SUW

3)31 grudnia roku budzetowego — wterminie do 3 dnia miesiaca stycznia roku nastepnego na rachunek
budzetu gminy i nastgpnie do 5 dnia miesigca stycznia przekazywane sg na rachunek SUW

2. Wzér specyfikacji do przelewu przekazania $rodkéw  ztytulu dochodéw, o ktérych mowa
w ust. | stanowi zalacznik nr 4, specyfikacja powinna zawiera¢ co najmniej okreslenie:

1) dzialu, rozdzialu i paragrafu klasyfikacji budzetowei,

2) nazwy zrédla powstania dochodéw, zgodnie z planem finansowym zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami,

3) ogdlna kwote zrealizowanych dochodow

4} wielkosei procentowej dochodéw naleznych gminie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

5) wielkosci kwotowej dochoddw naleznych gminie, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

6) wiclkosci kwotowej dochodow naleznych Wojewodzie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

3. Jednostki realizujace zadania z zakresu pomocy dla osob uprawnionych do alimentéw w specyfikacji do
przelewu dodatkowo okreslaja:

1) wysoko$¢ dochodéw naleznych gminie uzyskanych od poszczegdlnych jednostek samorzadu
terytorialnego,

2) wysoko$¢ dochoddw naleznych poszezegdlnym jednostkom samorzgdu terytorialnego.
4. Specyfikacja do przelewu érodkéw moze byé dostarczana poprzez system elektroniczny.

§21. Zaklad budictowy gromadzi dochody zgodnie =z przepisami rozporzadzenia oraz zasadami
ustalenymi przez kierownika, w przepisach wewnetrznych.

§ 22. Kierownik jest zobowigzany do:

1} maksymalizacji wykonania planu dochodéw gminy, wtym biezace iprawidlowe ustalanie naleznosci
wobec budzetn

2) monitorowania przepiséw dotyczacych dochodédw naleznych jednostee i gminie
3) prawidlowego i terminowego naliczania naleznosei z tytulu dochodéw
4) systematycznej analizy wplywow

5) przeprowadzania kontroli iweryfikacji danych wynikajgeych ze zlozonych deklaracji iinformacji ze
stanem faktycznym - kontrole w terenie, u podatnikéw oraz wykorzystywanie wszystkich dostepnych baz
danych iinformacji wcelu weryfikacji danych (geoportal, ewidencja nieruchomosci Starostwa
Powiatowego, soltysi itd.)

6) wykorzystywanie iegzekwowanie zapisow umownych (uméw najmu, uméw dzierzaw) w przypadku
zwloki z oplatami — wypowiadanie uméw i niezwloczne zawieranie nowych umow
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7) prowadzenie dzialan majacych na celu przenoszenie diuznikéw zalegajgeveh (czynsz mieszkaniowy) do
lokali socjalnych

8) ujawnianie gruntéw i lokali, ktdre mogg byé przedmiotem wydzierzawienia i podejmowanie dzialain w celu
ich wynajmowania, wydzierzawiania

9) wykorzystywanie wszelkich zasobdw gminy (grunty, lokale), w celu zwiekszenia dochodow budzetowych
(jednoczesnie zmniejszenia kosztéw ponoszonych przez gmine na ich utrzymanie)

10) stosowanie przepisdw dotyczacych bezumownego wykorzystywania majatku gminy

11) wykorzystywania wszelkich mozliwosci prawnych w celu prowadzenia skutecznej egzekucji naleznosci
budzetowych, wtym podatkdéw ioplat lokalnych, oplat naliczanych w oparciu o odrebne przepisy oraz
nalemosci cywilno —~ prawnych

Rozdzial 6,
Zasady zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw budzetowych przez jednestki organizacyjne
gminy

§ 23. 1. Zaciaganie zobowigzan finansowych odbywa sie z uwzglednieniem:

1) przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, w przypadku udzielania zamodwien, ktdrych wartoéé
przekracza wyrazonegj w ziotych réwnowartosé 30.000 EURO.

2) procedur wewnetrznych w poszezegdlnych jednostkach, w przypadku udzielania zamoéwied, ktérych
wartosé nie przekracza wyrazone] w zlotych roéwnowartosei 30.000 EURO.

2. Kierownicy jednostek moga zaciggaé wieloletnie zobowigzania finansowe wramach udzielonych
upowaznien (wzor wniosku stanowi zatacznik Nr 5)

3. Upowaznien o ktérych mowa w ust.2, udziela wajt, na podstawie wniosku kierownika ckreglajacego
warto§é umow wieloletnich planowanych do zaciggniecia w poszczegblnych latach, wcelu zapewnienia
cigglosci dzialania jednostki.

§ 24. 1. Kierownicy dokonuja wydatkéw do wysokosel kwot yjetych w planie finansowym jednostki,
przeznaczonych na dany cel lub zadanie.

2. Wydatki publiczne jednostek dokonywane sg:
1) zgodnie z przepisami dotyczacymi poszezegdlnych rodzajow wydatkdw,

2y w sposob celowy ioszezedny, zzachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektdw z poczynionych
nakladéw oraz optymalnego doboru metod i érodkéw siuzacyeh osiagnigeiu zalozonych celdw,

3) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadad,
4y w wysokosci i w terminach wynikajgeych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

§ 25. 1. Uruchomienie érodkéw budzetu gminy na wydatki budzetowe odbywa si¢ w drodze przekazania
srodkéw pienigziveh na rachunki biezace wydatkdw jednostek na podstawie zapotrzebowania zloZonego przez
kierownikéw jednostek.

2. Zapotrzebowanie, o ktérym mowa w ust. }:

1) sporzadza sie zgodnie z zasadg racjonalnego gospodarowania srodkami pienieZznymi, tj. nie nadmiernego
szacowania potrzeb, z uwzglednieniem posiadanych wolnych srodkdw na rachunku bankowym.

2) nie moze zawiera¢ wartosci wyzszych niz okreslone w planie finansowym.

4. Kierownicy jednostek przedkladajg zapotrzebowania na srodki finansowe (na przyjetych wzorach), po
przeprowadzeniu analizy stanu rachunkéw bankowych, w wysokoset niezbednej do zrealizowania najblizszych
wydatkow.

5. Zapotrzebowanie na srodki powinno byé podpisane przez gléwnego ksiggowego oraz kierownika

6. Zapotrzebowanie, o ktdrym mowa w ust. 4 nalezy przedlozyé w Biurze Obslugi Klienta, z co najmniej
siedmiodniowym wyprzedzeniem, przed planowanym wydatkiem.
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7. Kierownicy przekazujac do budzetu gminy rownowartosé niewykorzystanych $rodkdw, w przypadku
zwrotu srodkdw pochodzacych z dotacji budzetu panstwa, zobowigzani s do okreslenia klasyfikacji
budzetowej, sposobu finansowania, z zastrzezeniem ust.7.

8. Kierownicy przekaznjac do budzetu gminy réwnowartosé niewykorzystanych érodkéw zwigzamych
z realizacjg projektow z udzialem bezzwrotnych srodkéw zagranicznych, zobowigzani sg do wskazania na
przelewie zrodla finansowania projektu, z uwzglednieniem udziatu gminy, budzetu panstwa, Unii Europejskiej
i innych podmiotéw oraz podania numer umowy.

9. Specyfikacje, o ktdrych mowa w ust. 6 i 7 mogg by¢ réwniez, w dniu przekazania srodkow przelewem
na konto budzetu gminy, przekazane w formie elektronicznej na adres: helena.sosna@gorzyce.pl

§26.1. Uruchomienie srodkéw budzetu gminy, celem zwrotu witrakcie roku budzetowego,
niewykorzystanych érodkow z tytulu realizacji zadan finansowanych lub wspolfinansowanych ze srodkdw
budzetu panstwa, odbywa si¢ na podstawie pisemnych dyspozycji sporzadzonvch przez wladciwe
merytorycznie komorki, zawierajgcych w szezegdluodci:

1) okreslenie terminu

2) okreslenie kwoty zwrotu z podzialem na Zrédla finansowania,
3) nazwy podmiotu na rzecz ktorego dokonuje si¢ zwrotu

4} uzasadnienie zwrotu $rodkow

2. Uruchomienie $rodkéw budzetu gminy, celem zwrotu niewykorzystanych érodkéw z tytulu realizacji
zadaf finansowanych lub wspoélfinansowanych ze §rodkdw zagranicznych, odbywa sie na podstawie pisemnych
dyspozycji sporzadzonych przez wlasciwe merytorycznie komérki, zawiergjacych co najmniej dane
wymienione w ust.1

Rozdzial 7.
Zasady wykenywania wydatkéw przez jednostki organizacyjne gminy.

§27. 1. Wydatki publiczne dokonywane przez jednostki powinny by¢ zgodnie z wieloletnia prognozg
finansowa gminy, uchwalg budzetows gminy na dany rok, planem finansowym jednostki, w sposéb:

a) celowy 1 oszczedny, przy zachowaniu zasad uzyskania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz
optymalizacji metod i érodkéw stuzacych osiggniecin planowanych celow

b} umozhiwiajgcy terminowsy realizacje zadan
c¢) w wysokosciach i terminach wynikajacych z wezedniej zaciggnietych zobowigzan
d) zgodnie z przepisami dotyczacymi zamdwien publicznych

2. W celu optymalizacji wydatkéw zaplanowanych w budzecie gminy, ustala si¢ nastepujgey sposéb
postepowania:

1) zlecenie wykonania dokumentacji projektowej na planowane zadanie musi byé poprzedzone szczegdlowa
analizg planowanego zakresu robdt, pod katem zakresu zadania, zasadnodei oraz ekonomicznego
uzasadnienia proponowanych rozwiazai, zastosowanych materialdéw. Planowany zakres robdt musi uzyskaé
pisemng akceptacje wojta.

2) po przeprowadzeniu postgpowania publicznego na ujete w budzecie zadanie, kierownik informuje wojta
o wysckosel srodkdw pozostalych do dyspozycji

3)w przypadku zadah majatkowych - dodatkowe s$rodki planowane na wykonanie dodatkowych,
nieprzewidzianych robdt, niemoga przekroczy¢ 10% wartosci zadania (po przeprowadzonym
postepowaniu 0 zaméwienie publiczne)

4) egzekwowanie napraw wramach gwarancji po zakoficzeniu zadain inwestycyjnych iremontowych —
monitorowanie okresow gwarancyjnych —  z odpowiednim wyprzedzeniem przed uphrwem okresu
gwarancji przeprowadzaé kontrole w obiektach — kierownicy lub pracownicy, ktérzy realizowali zadanie
informujg o planowanej kontroli kierownika jednostki organizacyjnej iprzeprowadzajg kontrole przy
udziale pracownika, ktéremu kierownik jednostki powierzyl piecze nad skladnikiem majgtkowym.
O wyniku kontroli pracownicy, ktérzy realizowali zadanie informujg na piSmie kierownika jednostki
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organizacyjnej, oraz niezwlocznie podejmujg dzialania w celu wyegzekwowania ewentualnych napraw,
przed uplywem okresu gwarancji

5) uwzglednianie zapiséw o gwarancjach, naprawach gwarancyjnych w umowach na wykonanie zamdwienia
publicznego (budowy, remonty, zakupy)

6) kazdy zakup lub zlecenie wykonania zadania biezacego musi by¢ poprzedzone analiza pod wzgledem
koniecznosci, ekonomicznego uzasadnienia oraz optymalnego wykorzystywania

7) kierownicy jednostek oraz kierownicy referatow sa zobowiazani do biezacego monitorowania wlasciwego
wykorzystywania czasu pracy przez pracownikdw, powierzanie w miare mozliwosci dodatkowych
obowigzkow .zatrudnionym juz pracownikom”, bez nowych zatrudnien (niezaleznie od formy
zatrudnienia)

8) zaplanowany na dany rok budzetowy fundusz wynagrodzen nie moze by¢ zwigkszony bez akceptacji Wojta
Gminy - wniosek kierownika jednostki do Wojta Gminy, o zwigkszenia planowanego funduszu
wynagrodzefi, powinien zawieraé szczegdlowe uzasadnienie przyczyn iskutkow tego zwigkszenia na
kolejne lata

9) wnioski na realizacje projektow, dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, wymagajace wkladu
wlasnego oraz zapewnienia finansowania czgéci dotowanej (w przypadku gdy przekazanie dotacji nastapi
po zakonczeniu roku budzetowego), musza uzvskaé pisemng akceptacje¢ woéjta. Kierownik jednostki
wnioskujacej sklada wniosek o wyrazenie zgody na realizacje projektu przy udziale srodkow wiasnych
gminy. Wniosek powinien by¢ zlozony w terminie tworzenia projektu budzetu na rok nastepny (nie pozniej
niz do dnia 30 pazdziernika roku poprzedzajgcego), co umozliwi przeanalizowanie mozliwoscl
finansowych gminy i zaplanowanie zwiekszonej dotacji badz srodkow dla jednostki wnioskujacej. Wniosek
powinien przedstawia¢ zalozenia i cel projektu sposéb jego finansowania, termin realizacji i rozliczenia
finansowego oraz planowany termin wplywu dotacji, efekty materialne iniematerialne projektu Jezeli
wytyczne dla projektu przewiduja wklad niepieni¢zny, jednostka nie moze zwracac si¢ o dodatkowe srodki
pieniczne na wklad wlasny w projekcie — ewentualne wydatki na wlasny wklad finansowy w ramach
projektu, jednostka jest zobowiazana pokry¢ z wlasnego planu finansowego.

10) w przypadku realizacji przez gminne instytucje kultury projektéw, wzwigzku zktérymi zostala
zwickszona wysokos¢ dotacji - po otrzymaniu dotacji ze srodkow zewnetrznych oraz zwrotu podatku VAT,
jednostka niezwlocznie, nie pézniej niz do 7 dni po otrzymaniu, dokonuje zwrotu srodkéw na rachunek
budzetu gminy.

§ 28. Wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikéw wraz z pochodnymi realizowane sg przez
jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w terminach ustalonych przez kierownikéw poszczegdlnych
jednostek, jednak nie wezeéniej niz:

- pierwszego dnia miesigca, za dany miesigc - dla nauczycieli
- nie wezesniej niz 27 dnia miesigca, za dany miesigc - dla pozostatych pracownikow

- w wyjatkowych sytuacjach mozna, za zgodg Wojta Gminy, dokonaé wezesniejszej wyplaty wynagrodzen
pracownikow.

§29. 1. Swiadczenia osobowe dla pracownikéw niezaliczane do wynagrodzen, powinny byé przyznawane
pracownikom wylgcznie na podstawie obowiazujgcych przepisdw ogdlnych oraz przepisach wewngtrznych
jednostek.

2. Przepisy wewnetrzne, dotyczace przyznawania pracownikom $wiadczen osobowych powinny okresla¢
szczegolowo rodzaj §wiadczenia oraz podstawe prawna do przyznania pracownikowi tego $wiadczenia.

3. Faktura, lista wyplat itp. dokumentujace wydatkowanie srodkow na $wiadczenia osobowe, powinny
zawieraé opis dotyczacy podstawy prawnej przyznania lub wyplaty swiadczenia.
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Rozdzial 8.
Zasady sporzgdzania informacji i sprawozdan opisowych z wykonania budzetu oraz informacji
o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu realizacji wieloletnich
przedsiewzigé

§30. 1. Informacjg¢ o przebiegu wykonania budzetu za pierwsze pélrocze kierownicy przedkladaja
skarbnikowi, w terminie nie pézniej niz 25 lipca roku budzetowego, zgodnie z trescig uchwaly rady gminy
w sprawie okreslenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu Gminy Gorzyce za I pélrocze,
informacji o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej Gminy Gorzyce oraz informacji o przebiegu
wykonania planéw finansowych instytucji kultury za I polrocze.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust.1 zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przebiegu wykonania planu finansowego jednostki/komorki w podziale na:
a) dochody. z uwzglednieniem zrédel ich powstawania,

b) wydatki wedhig poszczegdlnych zadan ujetych w planie finansowym wedlug klasyfikacji budzetowej,
Zawierajacy:

- opis realizacji finansowej i rzeczowej zadan inwestycyjnych i remontowych (w tym wykonany zakres
rzeczowy oraz planowany do realizacji w II pélroczu)

- opis realizacji finansowej irzeczowej zadan realizowanych zudzialem bezzwrotnych $rodkéw
zagranicznych (w tym wykonany zakres rzeczowy oraz planowany do realizacji w II polroczu)

- opis zadan biezacych stanowigcych calos¢ ze wzgledu na zakres, np. utrzymanie zimowe drog,
biezace utrzymanie budynkéw mieszkalnych, utrzymanie rowdw, organizacja imprez kulturalnych,
sportowych itp.

¢) przychody, wedlug zrodel
d) rozchody wedlug tytulow
2) stan naleznosci i zobowigzan wg tytulow, w tym zobowiazai wymagalnych, przy czym jezeli wystepuja:
a) naleznosci wymagalne, nalezy przedstawié informacje opisujacg co najmniej:
- tvtuly naleznosci
- sposaéb i terminy prowadzenia egzekucji
- zastosowane zabezpieczenia naleznosci
b) zobowiazania wymagalne, nalezy przedstawic¢ informacje opisujaca co najmnie;j:
- tytuly zobowigzan
- przyczyny powstania zobowigzan
- terminy realizacji zobowigzan
- koszty wystapienia zobowigzan wymagalnych

§ 31. 1. Roczne sprawozdanie z wykonania budzetu kierownicy jednostek budzetowych i zakladu
budzetowego przedkladaja Skarbnikowi w terminie nie pdzniej niz do 20 lutego roku, nastepujacego po roku
budzetowym.

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera:
1) opis wykonania planu finansowego dochoddw jednostki, wedlug zrédel ich pozyskania

2) opis wykonania planu finansowego wydatkéw jednostki, wedlug klasyfikacji budzetowej, w podziale na
wydatki biezace i majatkowe,

3) opis realizacji finansowej irzeczowej zadan inwestycyjnych, remontowych oraz zadan biezacych
stanowigcg calo$¢ ze wzgledu na rodzaj zadania, umowg itp, np. zimowe utrzymanie zimowe drog, biezace
utrzymanie budynkéw mieszkalnych, utrzymanie rowdéw, organizacja imprez kulturalnych, sportowych,
realizacja programow gminnych itp.
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4) opis realizacji finansowej irzeczowej zadan powinien by¢ poprzedzony uzgodnieniem wysokoscl
poniesionych wydatkow, z ewidencja ksiggowa w referacie finansowym

4) opis dotacji udzielonych zbudzetu gminy, z wyodrgbnieniem podmiotu dotowanego. celu udzielenia
dotacji, wysokosci kwoty udzielonej dotacji oraz wysokosci wykorzystanej dotacji

5) stan naleznosci i zobowigzan wedhug tvtulow, ze szczegdlnym uwzglednieniem naleznosci i zobowigzan
wymagalnych.

§ 32. 1. Informacj¢ o przebiegu realizacji przedsiewzig¢ wieloletnich kierownicy przedkladajg skarbnikowi
wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia w terminach nie pozniej niz do:

1) 25 lipca roku budzetowego, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia

2) 15 lutego roku nastepujgcego po roku budzetowvm, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 7 do
niniejszego zarzadzenia

§ 33. 1. Sprawozdania iinformacje z wykonania budzetu za Ipodlrocze oraz za rok budzetowy
przedstawiane sg skarbnikowi w wersji papierowe]j i elektronicznej na adres skarbnik@gorzyce.pl.

2. Sprawozdania sporzadzone w wersji papierowej:
1) jednostki Urzad Gminy, opatrzone sg pieczatkami i podpisami 0sdb sporzadzajacych oraz kierownikow

2) pozostalych jednostek, opatrzone sg pieczatkami i podpisami oséb sporzadzajacych, glownego ksiggowego
oraz kierownika.

§ 34. 1. Instytucje kultury przedstawiaja wojtowi sprawozdania i informacje wterminach ina zasadach
wynikajacvch z obowigzujacych przepiséw prawa (ustawa o finansach publicznych, uchwala Rady Gminy
Gorzyce w sprawie ,.okreslenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu Gminy Gorzyce za
[ pélrocze, informacji o ksztaltowaniu sie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gorzyce oraz informacji
o przebiegu wykonania planéw finansowych gminnych instytucji kultury, za I polrocze"), na wzorach wg
zalgcznikow:

- zalacznik Nr 8 - Informacja/sprawozdanie o przebiegu wykonania planu finansowego przychodéw gminnej
instytucji kultury za okres .......... roku oraz o stanie srodkéw na rachunkach bankowych

- zalacznik Nr9 - Informacja/sprawozdanie o przebiegu wykonania planu finansowego kosztéw gminnej
instytucji kultury za okres ......... roku

- zalgeznik Nr 10 - Informacja o projektach dofinansowanych ze zrodel zewnetrznych, realizowanych przez
gminne instytucje kultury w okresie ......... roku

- zalacznik Nr 11 - Informacja o wykonaniu przychodow i kosztéw swietlic wiejskich za okres ............ roku

2. Informacje o ktérych mowa w ust.1, przedstawione Waojtowi Gminy podlegaja weryfikacji audytora
wewnetrznego.

3. Potwierdzeniem faktu dokonania powyzszej weryfikacji jest adnotacja przeprowadzajacego weryfikacje,
o nastepujacej tresci: Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym, data............ podpis

Rozdzial 9.
Zasady sporzadzania i kontroli sprawozdan budzetowych i finansowych

§ 35. 1. Rodzaje, formy, terminy isposoby sporzadzania przez jednostki organizacyjne sprawozdan
budzetowych reguluja odregbne przepisy.

2. Kierownicy jednostek sg zobowigzani sporzadza¢ sprawozdania rzetelnie i prawidlowo pod wzglgdem
merytorycznym i formalno - rachunkowym, wykazujac kwoty zgodnie z ewidencja ksiggowa.

3. Jednostki organizacyjne sporzadzaja sprawozdania w systemie SJO beSTI@.

§ 36. 1. Sprawozdania budzetowe jednostki przekazuja do Referatu Finansowego w formie dokumentu za
posrednictwem Biura Obslugi Klienta, ktére odnotowuje date zlozenia sprawozdania. Dodatkowo
przekazywany jest plik sprawozdania wygenerowanego zsystemu SJO beSTI@ na adres mailowy:
tgrzybek@gorzyce.pl, helena.sosna@gorzyce.pl.
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2. Wraz ze sprawozdaniami budzetowymi kierownik jednostki przedstawia karty wydatkéw i dochodéw
oraz zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych zespolu 2.

3. Dopuszcza si¢ skladanie sprawozdan w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

4.4. Referat Finansowy weryfikuje prawidlowos¢ przedkladanych sprawozdan budzetowych pod
wzgledem formalno — rachunkowym. Weryfikacja ta obejmuje miedzy innymi:

1) poprawnosc¢ wykazanego planu finansowego dochodéw i wydatkow budzetowych,

2) poprawnos¢ sporzadzenia sprawozdania w odpowiedniej szczegdlowosci,

3) poprawnos¢ sporzadzenia sprawozdania na wlasciwvm druku,

4) poprawnos¢ sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaly,

5) kompletnosé sprawozdania,

6) poprawnos¢ zlozenia podpiséw w miejscu oznaczonym sprawozdania,

7) poprawnos¢ umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki sprawozdawczej,
8) poprawnos¢ daty sporzadzenia sprawozdania,

9) poprawnos¢ rachunkowa danych zgodnie zregulami okreslonymi na poszczegdlnych formularzach

sprawozdawczych.

5. Potwierdzeniem faktu dokonania powyzszej weryfikacji jest adnotacja pracownika przeprowadzajgcego
weryfikacje, onastgpujacej tresci:  Sprawdzono pod wzgledem formalno -  rachunkowym,
data: e POAPIScussassmmmssiziimss

6. Wykazujac w sprawozdaniach zobowiazania zaciggniete ponad plan finansowy kierownik jednostki
zobowiazany jest w wyjasnieniach do sprawozdania zamiescié informacje dotyczac podstawy prawnej ich
zaclagnigcia.

7. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosect kierownicy jednostek bezzwlocznie dokonuja korekty
danych sprawozdawczych przed wlgczeniem ich do sprawozdania zbiorczego i przedkladajg stosowne
wyjasnienie.

8. Na podstawie sprawozdan jednostkowych Referat Finansowy sporzadza zbiorcze sprawozdania
budzetowe gminy i przedklada je Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Katowicach oraz dysponentom dotacji,
w terminach i formie wynikajacych z odrgbnych przepisow.

10. Jezeli sprawozdanie jednostkowe wykazuje:
1) zobowiazania wymagalne - nalezy przedstawi¢ specyfikacje. zawierajaca co najmniej:
a) tytul zobowigzania
b) nazwe wierzyciela
¢) przyczyng powstania zobowiazania
d) termin uregulowania zobowigzania (historyczny badz planowany)
2) nalezmosci wymagalne - nalezy przedstawic specyfikacje, zawierajaca co najmniej:
a) tytul naleznosci
b) nazwe kontrahenta
c) przyczyng powstania zobowigzania
d) termin uregulowania naleznosci (historyczny badz planowany)
e) rodzaj prowadzonej egzekucji

f) ferminy prowadzonej egzekucji
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§ 37. 1. Sprawozdania finansowe jednostki organizacyjne gminy sporzadzaja w terminach ina zasadach
wynikajgcych z odrgbnych przepisow.

2. Sprawozdanie finansowe jednostek, sklada si¢ z bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian
w funduszu jednostki.

3. Jednostki przekazuja sprawozdania finansowe wraz z:
1) informacja uzupelniajaca, zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik Nr 12
2) uwierzytelniong kserokopia potwierdzenia sald wszystkich rachunkéw bankowych,

3) zestawieniem wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
rozliczefi ujetych w bilansie, zestawieniu zmian funduszu i rachunku zyskéw i strat, zgodnie ze wzorem
okreslonvm w zalaczniku Nr 13 dla instytucji kultury.

4. Jednostkowe sprawozdania finansowe jednostek budzetowych i zakladu budzetowego podlegaja kontroli
przez audytora wewnetrznego, zgodnie z nastgpujgcymi zasadami:

1) wraz ze sprawozdaniem finansowym, kierownicy jednostek przedstawiajg zestawienia obrotow isald kont
syntetycznych

2) orvginaly dokumentéw wymienionych w pkt 1 wplvwaja do referatu finansowego isa udostgpnione
audytorowi w celu przeprowadzenia kontroli

3) zakres kontroli obejmuje kontrole formalna, kontrole rachunkowa oraz kontrolg zgodnosei sprawozdania
z ksiggami rachunkowymi jednostki (przedstawionym zestawieniem obrotéw i sald)

4) kontrole nalezy przeprowadzi¢ nie pdzniej niz do 31 maja kazdego roku
5) na wniosek audytora wewnetrznego, do przeprowadzenia kontroli moze by¢ oddelegowany pracownik

referatu finansowego lub inspektor d/s kontroli wewnetrznej

5. Na podstawie sprawozdan jednostkowych Referat Finansowy sporzgdza sprawozdanie finansowe gminy
i przedklada je Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Katowicach oraz Radzie Gminy Gorzyce, w terminach
wynikajacvch z odrebnych przepisow.

6. Sprawozdania finansowe gminnych instytucji kultury:

1) przedstawiane sg wojtowi wraz z wnioskiem o ich zatwierdzenie, za posrednictwem Biura Obslugi Klienta
(w formie papierowej, w jednym egzemplarzu wraz z pismem przewodnim)

2) przesylane sa droga elektroniczng na adres: skarbnik@gorzyce.pl, w formie dwustronnie skanowanego
pliku kompletnego sprawozdania wraz z zalacznikami, podpisanego przez kierownika jednostki oraz
glownego ksiegowego (bez pisma przewodniego). Dokument bedzie stanowil zalacznik do zarzadzenia
wojta w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego instytucji

3) weryfikowane sg przez inspektora d/s kontroli, w sposdb okreslony w § 36 ust. 6 pkt. 2—-9

7. Wraz ze sprawozdaniem finansowym kierownicy gminnych instytucji kultury przedstawiaja zestawienie
obrotow i sald kont syntetycznych, w celu weryfikacji danych.

8. W przypadku korekt do przedlozonych sprawozdan (budzetowych i finansowych), kierownik jednostki
lub w przypadku placowek oswiatowych, kierownik GZOF, jest zobowigzany przedstawié pisemne wyjasnienic
przyczyn sporzadzenia.

9. W celu weryfikacji prawidlowosci danych zawartych w skladanych sprawozdaniach skarbnik, kierownik

referatu finansowego, audytor wewnetrzny lub inspektor d/s kontroli mogg zada¢ dodatkowych wyjasnien oraz
przedlozenia stosownych ksigg rachunkowych i dokumentow.

Rozdzial 10.
Zasady sporzadzania informacji o stanie mienia komunalnego gminy

§ 38. Informacje o stanie mienia komunalnego, przygotowuje Skarbnik Gminy, przedstawiajagc w niej dane
sporzadzone przez kierownikdw, w zakresie:
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1) sposobu gospodarowania gruntami i nieruchomosciami oraz zmian w tym zakresie (tj. sprzedazy, kupna,
zamiany, dzierzawy, sluzebnosci, wieczystego uzytkowania, trwalego zarzadu itp.) - wg informacji
przedstawionej przez kierownika referatu rolnictwa i gospodarki gruntami.

2) wartosci ewidencyjnej majatku gminy, na poczatek i koniec okresu objetego informacja. w tym:
a) gruntdw, wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 14 do niniejszego zarzadzenia
b) budynkéw, wg wzoru stanowiacego zalgcznik Nr 15 do niniejszego zarzadzenia

c) obiektow inzymierii lgdowej, oraz pozostalych srodkow trwalych, wg wzoru stanowiacego zalacznik
Nr 16 do niniejszego zarzadzenia

d) srodkow trwalych w budowie - wg wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 17 do niniejszego zarzadzenia
3) dochoddw uzyskanych z tytulu wykonywania prawa wlasnosci i innych praw majatkowych, w tym:

a) dochodéw Gminy Gorzyce, zrealizowanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne, uzyskanych
z tytulu wykonywania prawa wlasnosci iinnych praw majatkowych oraz z wykonania posiadania za
....... rok (najmu lokali, dzierzawy gruntow, sprzedazy skladnikdw majatkowych oraz sposobach
zabezpieczenia naleznosci gminy, wtym hipotekach) - kierownicy jednostek, kierownik referatu
podatkéw ioplat, kierownik referatu finansowego, wg wzoru stanowiacego zalgcznik Nr 18 do
niniejszego zarzadzenia

b) dochodéw Gminy Gorzyce uzyskanych ztvtulu wykonywania prawa wlasnosci iinnych praw
majatkowych oraz z wykonania posiadania za ..... rok zbiorczo, wg wzoru stanowigcego zalacznik
Nr 19 do niniejszego zarzadzenia

c) wykaz jednostek sporzadza sig na druku stanowiacym zatacznik Nr 20 do niniejszego zarzadzenia

d) wykaz nieruchomoséei oddanych jednostkom w trwaly zarzad sporzadza sie na podstawie protokolu
z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda weryfikacji salda konta 011, wedlug stanu na dzien 31 grudnia
.......... roku, na druku stanowigcym =zalacznik Nr 21 do niniejszego zarzadzenia. W/w protokol
kierownicy jednostek przedstawiajg wojtowi gminy, nie pozniej niz do 31 stycznia roku nastepnego.

Rozdzial 11.
Przepisy koncowe

§ 39. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych oraz komorek
organizacyjnych urzedu.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od 01 marca 2018 roku

Wojt Gminy Gorzyce

Danjel Jakubczyk

/
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodcielna 15
woj. Slaskie

Gorzyce, dnia ... ............ roku

Wéjt Gminy Gorzyce

WNIOSEK O WPROWADZENIE ZMIAN W PLANIE DOCHODOW BUDZETOWYCH GMINY

Zatacznik Nr 1

Wprowadzenie /

Skreslenie /

Dzial | Rozdzial Nazwa pozycji dochodu 2wigkszenie zmniejszenle Uzasadnienie
RAZEM 0,00 z! 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zI
podpis sporzgdzajgcego™ podpis kierownika jednostki**
W jednostce Urzad Gminy podpis kierownika referatu lub pracownika na samodzielnym stanowisku, w pozostalych jednostkach Glowny
* Ksiggowy lub oscba pelniaca zastepstwo
W jednostce Urzad Gminy podpis kierownika Referatu Finansowego, w pozostalych jednostkach Kierownik jednostki lub osoba peiniaca
** zastepstwo
Uwaga: jednostka GZOF do wniosku dofacza specyfikacje zmian wg obstugiwanych placowek (na przyjetych drukach)
: ]
Da Jakubezvk
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodcielna 15
woj. Slaskie

Gorzyce, dnia ... ... ..

Wéjt Gminy Gorzyce

WNIOSEK O WPROWADZENIE ZMIAN W PLANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH GMINY

vivisen DO

Zatgcznik Nr 2

Wprowadzenie / Skreslenie /
Dzial | Rozdzial Nazwa pozycji wydatku Zwigkszenie zmnlejszenie Uzasadnienie
RAZEM 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zi
podpis sporzadzajgcego* podpis kierownika jednostki**
W jednostee Urzad Gminy podpis kierownika referatu lub pracownika na samodzielnym stanowisku, w pozostatych jednostkach Gidwny
* Ksiegowy lub osoba peiniaca zastepstwo
W jednostce Urzad Gminy podpis kierownika Referatu Finansowego, w pozostalych jednostkach Kierownik jednostki lub osoba peiniaca
** zastepstwo
Uwaga: jednostka GZOF downiosku dolacza specyfikacje zmian wg obslugiwanych placowek (na przyjetych drukach)
Dani J
i
\
Id: 538F828B-8116-453A-AEB6-0107DF46132B. Przyjety Strona 17




{1 euong AdlAz1gd g9z E197AAL010-99AV-VESH- 91 18-G878A8ES PI
qdz2ognyof «Etam
ANIND EFOM

omisdaisez
eobiutad eqoso gnj jsoupal yiumolary yoexisoupal yoAeisozod m 'Auiws exudgiess sidpod Auwe pezin 82)soupal A .

omisdd)sez eokiujad eqoso qn| AmoBaisy Aumoio yoexisoupal
yoAieisozod m NYSIMOUES WAUIRIZpOWES BU BYUMOaRId gn| nje1ajal exiumalan sidped Auiws pkzin aojsoupal p .

sxx(DiSOUPSI BYIUMO IR SIAPOA) wa(0B20ElRZPEZIOS SIdpOH)

yoesanjo yoAujoBazozsod m eluemosUBULOp 310my 9epod Azaleu 93izmdispazid nzexyim | 195325 op eluepez ofamou ejuazpemoidm nypedAzid pA 4.

e1031z/m3Ispazid Njao ‘BIUBPEZ AMZEU AUBILLZ 'UDAMOSLIEUI) MOPER{EU UoAUZOB] ‘BJR| Buj0Bazozsod BU moXIEPAM MO BILSZS[aIUWZ/RILaZSHAIMZ ‘BILUEPEZ BIUB|SE.MS ‘BILUEPEZ BlUSZPpEMOldMm [} Aueiwz AuAzoAzid gezexsm AZaleN .

Auenwz niueuoyop od uels | €

euBIWZ z
Ausaqo uelg 3
2 00°0 tZ 00°0 1z oo'o tz 000 amojklew plyepim (z

Augjwz njueuoop od ue}s | £

eueiwz 4
fusaqo uels I
Z 00'0 tz 00‘0 1z 00'0 1z 0o'o aokzaiq 1epim (L
1z 00'0 1z 00’0 1z 00'0 12 00°0 ajeysozod ejuepez qn| Apjaford Kweiboid eu iepAM
qL.-h:m_EN Qlusiupesezn AR R N R 4ol T By
moxephm pwir | moxjepim jwipt | moxjepAm ywiry | (opniq) amosueuly | ifezieal | eckinzes)
fpepjeu auzok e Esadoar epdizmdispazid |99 elod1zmdispazid emzeN BUBIWIZMUBIS
yoeje| yaAujobazozsod m uezkimoqoz | moyiepAm Ajwi
mrmsers et p1R) BU 9242109 Aulwe famosueuly
alzoubold eiwajo@Ipg m YoA1din ‘9oAz109 Aulwn yoAuseim Moy pols az
yosAuemosueuly 231zmdispazid alzeyAm m ueiwz sluazpemoldm o YasoIlUp anyskrs fom
£ IN Mluzokjez Gl BUIRI0ROY N '29AZI0Y OGE-F¥

AIAIOD ANTWD LIOM

| eUOnS




61 euong RBI&z1d "z E19PAALO10-9HAV-VESP-9TI8-GRTRARES ‘PI

~dy oBaulfoejusiule nzshpuny z uazopeims YosAuooeidAm joimz ‘aulfoejuawi|e 13zaiez du ‘npoysop [ezpod gesidm (,)
21idp
y U

oM

Amosueul jeisay zozid mopoyoop Ajomy efoeyifiapp

(ppsoupal elopalAp/eyiumolany sidpod) (cBbamobdisy oBaumots) sidpod | ejep)

‘N3ZVY

‘jeizp wazey

‘jel1zpzol Wwazey

Zl Ll oL 6 8 Z 9 14 € Z L
espoO eumolb gsouzajeN
. § |reizpzoy |fe1zg
siuwb yoepoyoop| i (-du —
(Mns Yokuzafeu mopoyoop | U0 N o bt Sueno0ISt| e ereg T » NPOLOOP OfpoIZ
-1 BU BlUBZR)oZId Op) BMISURd IMOJoZpNg | BMOJOMY DSOX|DIA AMO) - o . amoxjepop ,mqomv._c foadg ; Bmo}azpng
yoAuzajeu Mopoydop BMOJOMY 2S0Y|DIN ) efoeyAsery
ANIND AQOHO0d
s gy stnsssssiess 0O ISISEINOG M
femopkzi 1lbensiuiwpe nsayez z aiuiwb yoAuoos|z uepez eloezieal z mjzeimz m
N NN AN NN AN AN AN RE NS NN NN NS REEEEEEAER AR vv—ﬂmozue_. NQN-—Q —-—o>=mhn°ﬂ_
e R, 7 ...u...-u...-....m_—.—ﬂv z ;-O—UO—-—UO—U —-_;w—mN-—Q O—U M_UNx_;uwﬂ—m
anisers ‘lom
¥ JU yuzokjez Gl BURIDGOY ‘N ‘2042109 OGE-pb

ADAZI0D ANTWD LIOM



07 BUODS AdlAz1d "gzE197:1AL0T0-9GTV-VESH-9T []-E]TRIRES Pl

(3soupal exiumolany sidpod) (oBamobdisy obaumoib sidpod)
T ot
o
¥
€
4
L
Mol ol oI o ol
:yoeje| m obay
z '(onnig) wajoBbo Amown Amowin jolwpazid BlUSYEBIUOY BMZEN d7
mjoiwpazid 9$opeA

(soupal emzeu)

:9yysoupal zezid ‘Aulwib eluejeizp asojbkro Yyahoklelumadez ‘Amolazpng you
ezod yosAoklezoenAm mown *f} ‘asAziog Aulg yaAmosueuly uezeimoqoz yaiuajojaim eruebiloez op elusiuzemodn a1ua|aizpn o Y9SOIUA

G N ¥luzokrez apjskrs ‘lom
. 1 BUPI§0Y 0 ‘3942109 0GE-FY

FIAZIOD ANTWD LIOM
| eUONS



17 BUONS

H
i

ANIAD

s20qnyor \WNEQ
!

B.

(biysoupal exiumolany sidpod)

KP[Az1d gz e19pIAL0T0-99IV-VESH-91 18-€878.18€ES PI

(oBasklezpkziods sidpod)

{Z00'0 %00'0 12000 1Z00'0 Zzoo'o 1Z00'0 1000 amoyjelew pjepim-| ze't
Z00'0 200’0 00’0 12000 12000 1z 00'0 1z 00'0 aokzalq pjepim-| e
G e ks ol i i LA oBay (i i 1o
S e 12040 o0 2000 00 R M BUOIUBIWAM ZIL BuLl) sje)sozod eiuepez qnj Apjefoid ‘Aweiboid eu PHepA
B . . amoxielew ppepim-| zz
a0kzalq Mepim-| 1z
i ’ ; , 7 L i :0B9) z ‘oBawemfid-ouzongnd|
e B0 ey i l3jeny a0 o 2000 Z000 emjsiaulied jwemoun z auezeimz ejuepez qnj Apjeloid ‘Awesboid eu pepAm (3
1Z00'0 %000 1Z00'0 1Zoo'o Z00'0 2000 12 00D amoxjelew piyepim-| z'p)
Z00'0 %00'0 1z 00'0 2 00'0 Z00'0 Z 00'0 1 00'0 aokzalq pjepAm-| 11t
. s 1069} 2 ‘(wz'uzed z'gpz L zod
. ; ; : ; i B 1161 IN'N'za) yoAuzolignd yosesueuiy o '1'gooz eiudisis 2z eiup z Ameysn|
1200'0 %00'0 1z 00'0 2000 2000 2000 2000 ¢ 1z 1yd 11sn g'1e m emow yoAiop O ‘MOYpOIS Wapeizpn Z iuikuemoziess| “t
iwewesboud z suezeimz eiuepez gnj Apjefoid ‘AweiBoid eu pjepAm
1zoo'o %000 z00'0 1200’0 000 1Z00'0 1z 00’0 amoxjklew ppepim-| a1
1Zoo'o %00'0 tZ00'0 12000 fZ0o0'0 Z 00'0 1Z 000 aoskzaiq pjjepim-| ey
1z 000 00’0 Zoo'o 1z 000 2000 2000 2000 (¢'k+2Z L+1°L) wajobo-eiodizmeispazid eu DjiepAM| 1
19008 BIUR 1 'g0'0g op ohn;umm.»‘m%mm op PO | esklnuApicoy
aud¥seu oplfoezieas |19 L0'LOpo @isanjo | op eiweidejskzid 1779008 1 10'L0 amosueuly qni e 20 | EMZE d-
eje| 1ol " euued mfiezood M ejodizmaispazid po aisano usIZp Bu ueld LI31Zp BU Ue|d Apepjeu auzoky [ ujejzpaimodpo 1 : N 1
PO EIUBUONAM % | amosueuly alueuONAM | # el0dizmaIspazid f1agziesd eyjsoupar
BMOSU BULY SIUBUOYNAAA sanO
yoeje|] yoAujobazozsod m moyiepAim Ajwiy
R R
99Az109 Aulwg famosueurq a1zoubouid [aiujajojaipg m YyaA1din 93izmdispazid ifoezijeal nbaigazid o eloeuwioju)
9 IN iuzokez

a1y9k|s fom

G BURNDG0Y ‘I 3342109 OG-
ADAZHON ANTWH LIOM




7z vuong AdlAz1d “EZ 197 IAL0T0-9TTV-VESP-9T18-€8T8ARES PI

(pyisoupal eyiumolan sidpod) (oBaoklezpkziods sidpod)
od
yLzagnyvf 1214
m »Abnu £ MM M.. \\_ % eloewlojul jsal euezpbziods Ao 8z Mol —
‘F elbewuojul 1sal euezpkziods Aigp| ez NYod sy
ANTND TIOM
{ eloewlojul jsal euezpkziods AIgp| BZ Nyl -
eloewloul 1saf euezpkziods Agp eZ ¥o. ”
1200'0 12000 1200 17000  |izoo'o :yoeje] yohujobazozsod m ‘MoxIEpAM Awui| a1uzok}
Fol
3
1z 00'0 1z 00°0 1Z 000 12 00'0 1z 00'0 amoyielew piiepAm (z
<
L
12 00'0 1Z 000 1 000 1z 00°0 12 000 aokzalq pyepim ()
1z 00'0 Iz 00'0 1% 00'0 12 00'0 12 00'0 ajeysozod eiuepez qnj Apjalosd ‘Aweibosd eu 3epAm 1l
Z
1
1z 00'0 1z 000 1z 00'0 12 00'0 1z 00'0 amoyelew pjyepim (z
4
L
1z 00'0 1z 000 12 000 12 00°0 12 000 aokzaiq jephim (1
1200’0 700’6 L e il yoAuzolqnd yoesueuy o Ameisn ¢ 1z 1d 113sn glie M emoul YoAIop O ‘Moypods wajeizpn
L0 ol e z wAuemozijeal wewelboud z auezeimz eiuepez qnj Apefoid ‘Awelboid eu pIepAm °|
6 8 L 9 g v € z . |
g'zod/s zodfy
L o MO ZLLE BIUP
:xE.ﬁ... ZLLE | 2L LE op NYou L0’ L0 po | op ifoezieal op eluaideishzid i
op Iloezijeal | alsano m elpalzmaispezid po eosizmalspezid yor o eu mopiepfmywn | (033NI1q) @mosueuly ifoezijeal eoklnzieal
Muﬁﬂ%‘m\,ﬁ%ﬁ. 2MOSUBUL BIUBUONAM 2MOSUBULY BIUELONANA fpepjeu suzokg eje BYISOLpar elodizmdispazid |20 elod1zmdispazid emzep
yoeye| yohujohazozsod m uezkimoqoz | moyjepim Aywi

e — e gy eU 99Az109 Aulg femosueulq aizoubouad
[@iujajojaipy m YyoaK1din odizmdispoazid 1loezijeas nbaigazid o elseuuoju)
ansers “fom
Gl BUPIDGOY N ‘30AZI0Y 0GE-FP
TIAZNON ANTWD 1IOM

£ IN uzokjez

| eUONS



| BUONS

€T Buong L5(A210 gz e19rAALOTO-9TTV-VESH-9T18-FRTKIRES PI
niozm obazsziuod Bam 1asouzajeu moiniA) Bam loewlolul BMoXJEPOD 9AZ0IZ AZS|BN yus
1200’0 9esidm Azsjeu ‘nimAy oBauep z mopoyaop eiueuosAm oBamolaz’ mypedAizid pp
YoAuzolgnd yoaesueul o ol o0z eludiais 2z eiup z Amejsn z | | pd oz ue amejspod
eu ais ezpkziods ofamosueuy nueld eiueuoyim nBaigezid o aiuepzomesdsdloeLIo|
(1
1z 000 tz 00'0 1z 00'0 iz 00'0 = :0Ba) z ‘Apoyohzid apeysozod  f
BIUBMODPOXZSPO auewAzio|  (z
yoAmoxielew moxiupepis Azepazids az Apoyohzid| (L
tZ 00'0 1z 000 1Z 00'0 1z 00'0 :069) z JwAmoyelew jweyiupeps eluemolepodsoBb npmA) z ApoysAzid 9
(z
(1
1Z 00'0 Z 00°0 1Z 00'0 1Z 00'0 :069) 7 ‘lopoiz yoAuu; z suewhzio sfoejog, g
mowelboid | yepez yoAuezexsm dloezieal eu emelaa) (g
IbA)samul ifoBZIEal MOIZS0Y SIUEMOSUBLILOP dn| 3IUBMOSURUI BU BMO|80 eloelop| (2
emojoipod efoejop| (L
tZ 00'0 1z 00'0 12 000 1z 000 :0B3) z ‘Auib nyazpng z suewAzno sloejoql ‘b
yoAmoyueq yoeyunyoel BU MOYPOIS po 1yjespo| (L
1Z 000 1z 00'0 1z 00°0 1z 00'0 :069) z ‘amosueuly Apoyshzid, ‘g
(T
(1
1z 00'0 1Z 000 1z 00°0 1Z 00°0 :069) z ‘lezorepodsob osoujeteizp z Apoysfhzid| 'z
(€
(1
IZ 000 1z 00‘0 1z 000 Iz 00°0 :0Ba} z ‘Temoynje}s [osouleteizp z Apoysfzid| L
1Z 00°0 1z 00'0 1z 00‘0 1z 00°0 AQOHOAZYd I
wwoujebewim HITYS) eiueuoyAm d
19s0UZB[EN M ‘wajoBo 19s0uzajEN o FINVNOMAM NV d osall d1
‘fe1zpzoy
‘terzg
:fisoupal emzepN
yafAmoyueq yosejunyoel eu MO} poIs S1UE)S ZEIO YOl **==
rerseseseeeseees gaajo ez Aangny 1bnyfysul feuumwib mopoyoaAzid obamosueury nued elueuoyfm nbaiqezid o siuepzomesds eloeuolu)
8 AN Muzoktez

anjsers “fom
G1 BURIDROY ‘I '90AZ10T OGE-bp
ADAZION ANTWO LIOM



$Z BUONG

Z eUORng

AdKz1d "G7E19PAAL0T0-9EITV-VESH-91 18- 8ERAES PI

2 000 :069) z ‘Apoyofzid oe)sozodl ‘4
RiURMOPO)2SpO auewfzio]  {Z

UoAmoklew modpiupeps Azepazids az Apoyafizid| ()

12 00'0 :0f8) Z wAmoykblew weyupepys siuemotepodsol nmA) z Apoyohzid, 8
&

(L

IZ 00'0 :0B9 z ‘fapoiz yosAuul z suewAzno aforjaq. ‘g
wmoweiBoxd | yepez yoiuezexssm dlbeziess eu zmo@a; (g

IlAisamus IDEZIES) MQIZS0N BILBMOSURLIOP 4Nj AIURMOSLIEUI; BU BAMOjE0 BloRjop] (2

emojoruped eloejop; (L

Iz 00'0 :eba) z ‘Aunwb ny@zpnq 2 suewizino afbeloq v
LOAMONUEG UoeqLINUYOR) BU MOXDCIS PO Despo| (1

iz 00'0 059} 7 ‘amosueull Apoyofzid] ‘g
74

(L

1z 00'0 :069) z ‘fezosepodsob 1pgoujeRIZp 2 ApoysAzld| 2
4

(L

Iz 00'0 ‘MOpMIAY Bnjpam oba) z Tamolnye)s 1osoueleIzp Z Apouafzid| )

19s0UZS|EU BjuEMOMYD2ZDRAM
NS0 M f12S0ULAZO BfUMOIBNY ZazZld
sjalpod jogouzeleu eiuazoaldzagez qosodys

[EERNE T
-pp) soujepedez LILUDL

obazomepzomelds nsaIyo
a9)uey 2U yohiujehewim
1ogouzajey uels

‘npmAl Z aujebewAm 1souzaleN Y|




¢ BUONS

¢z BUONS ARAZIT GZE19PAAL0T0-9GTV-VESH-9 1 18-€8TSIRES Pl

y&zoqnyof
ANIWND

(pfisoupal exiumolany sidpod | 93zoa1d) (oBamoBdisy ofaumolb sidpod | 9dzoald)

alugdipo oBamoxueq mjunyoel obapzey op pizpkziods Azajeu ajuaimelsaz —

(g-z+1) 0Bazomepzomelds NSano 93ILUOY eU UOAMONUEY UOBNUNUDRS BU MOMPOIS URIS

wAzomepzomelds ajsano m auemozi|ealz Ajzsoy|

o3|

WAzomepzomelds a1San0 m aUBMOZI|eaIZ ApoyoAzid

ofaiupazidod Nyol 981UY BU YoAMONUEG LOBYUNYORS BU MOMpOIS UB)g| |

1Bemn ‘my-1 N »0axHOAMOMNYE HOVMNNHOVYE YN MOMAOYHS NVLS 'l ,




97 euong _

| euONg

(py3soupal eylumodany sidpod | 9dzoa1d)

AdlAz1d gz e19pAAL0T0-9IAV-VESH-9118-9878A3€S PT

(oBamoBaisy obaumoyb sidpod | 93z081d)

emoBaisy klouapims z Aupobz yoAujeBewim yezkimogoz WA} m ‘uezeimogoz uejs

yoAuzongnd yaesueuly o mjol GO0z eiudials /g eup z Ameisn g
1 1 pid goz We smejspod eu dis ezpkziods ofamosueul nueld elueuoxAs nBaigazid o auepzomelds/dloeunop|

T3

(augmopna Ajaqol du) amoxielew Ajzsoy siejsozod

yohmoxiklew mexiupeps dnyez

1z 00°0

1z 000

tz 00'0 1z 00°0 :069) z ‘amoyielews fjzsoy

Aeydo

pipepod

tz 00'0

1z 00°0

tZ 00'0 1z 00°0 :0b62) z ‘aulfoelsiuiupe £)zsoy

eejedo fjzsoy

npjaiqo eiuewAzin obaskzalg Azsoy

TwAUpoyood
Z zelm YoAmoqosozaq LazposBeuim Azsoy

wAupoyood z Zeim YoAmodqoso azpolBeuim fzsoy

Iz 00°0

1Z 00°0

:0B9)

12000 1z 00'0 z ‘lozosepodsob 1asoujejeizp [eokzeiq fjzsoy

eloezApolue

eluejedo Ajzsoy

npjaiqo elewizin obaokzaig Azsoy

wAupoyaod
Z Zeum YoAmoqosozaq uazpoiBeulim Azsoy

.._EEUOLUR_ Z Zelm YoAmoqoso LazpolBeudm Azsoy

tZ 00'0

Iz 00°0

:0b9)

iz 00’0 z ‘famojnye)s 1osoulefeizp [aokzalg fzsoy

1z 00'0

{z 00'0

1z 00°0

1z 000 tZ 00'0

wajobo Ayzsoy

eluezkimoqoz ejueyspod eukzofzid

ofaujefewfm

eluezkimoqoz

ejuemoinfain
ujua ]

obaujebewim

yohAujebewfm
uezkwmoqoz
1osoujepedez
uja

woulebewim
eluezemoqoz

:why m ‘wetobo
«wBluezemoqoz

ejue
uoyAim
Yo

JINVNOMAM NY1d 29Il

d

6 IN Miuzokjez

:je1zpzoy
‘ferzq

:3soupal emzen

‘::QI— AR ssEEES R RS SRS RESEEREE mml—xo NN E:ﬂ——-—x

amA3sul uuiwb moyzsoy oBamosueuly nueld elueuoyim nbaigazid o sluepzomeids/eloeuuoju|

apysels “lom
G| RURIHOY N ‘29A2109 OSE-FY
FHRZI0D ANTWD) LOM



wOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodcielna 15
woj. slaskie

Informacja o projektach dofinansowanych ze Zrédet zewnetrznych,
realizowanych przez gminne instytucje kultury w okresie ................... roku*

Nazwa jednostki:

Dziat:

Rozdziat:

Nazwa projektu:

Zatacznik Nr 10

Termin realizacji zadania:

Termin rozpoczecia zadania

Termin zakonczenia zadania

Termin rozliczenia
finansowego zadania | wptywu
srodkéw zewnetrznych

L.p.

Tresé

PLAN

Wykonanie w okresie
sprawozdawczym

Wykonanie od poczatku
realizacji zadania

I. Przychody zwigzane z realizacja zadania,
ogdélem, z tego:

0,00 zi

0,00 zt

0,00 zi

1

$rodki wiasne instytucii kultury

N

$rodki dotacii z budzetu gminy

w

$rodki dotacji z instytucji zewnetrznych

)
)
)
)

I

inne $rodki

Il. Koszty zwiazane z realizacja
zadania, ogdlem, z tego:

0,00 z#

0,00 zi

1.

Koszty kwalifikowalne zadania, z tego:

0,00 zH

0,00 zi

koszty wynagrodzer osobowych wraz z pochodnymi

koszty wynagrodzeri bezosobowych wraz z
pochodnymi

koszty biezgcego utrzymania obiektu

zakup ustug

zakup materiatow

zakupy majatkowe

pozostale koszty majgtkowe (np. roboty budowlane)

»n

jKoszty niekwalifikowalne zadania, z tego:

0,00 zi

0,00 zi

1)

lkoszw wynagrodzen osobowych wraz z pochodnymi
|

koszty wynagrodzeri bezosobowych wraz z
pochodnymi

koszty biezacego utrzymania obiektu

zakup ustug

zakup materialdw

zakupy majgtkowe

pozostale koszty majagtkowe (np. roboty budowlane)

(Pieczed i podpis gtéwnego ksiegowego)

(Pieczec i podpis kierownika jednostki)

Strona 1

Id: 538F828B-8116-453A-AEB6-0107DF46132B. Przyjety
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodcielna 15
woj. slaskie

( nawa jednostki)

A. AKTYWA
I. Aktywa trwate

Informacja uzupeiniajaca do bilansu jednostki za .................... Tok

1. Wartosci niematerialne i prawne

Zatacznik Nr 12

Gorzyce, dnia

opis zmian (wyszczegélnienie zmniejszen i

pozycja bilansu stan na 01.01.2... .rok stan na 31.12.2... rok roznica  (3-2) zZwiekszen)
1 2 3 4 5
Razem suma suma suma
2. Rzeczowe aktywa trwale
opis zmian (wyszczegdlnienie zmnigjszen i
pozycja bilansu stan na 01.01.2....rok stan na 31.12.2... .rok réznica  (3-2) zwiekszen)
1 2 3 4 5
Razem suma suma suma
3. Naleznosci diugoterminowe
pozycja bilansu konto stan na 31.12.2....rok opis tytulu naleznosci
1 2 3
Razem suma

Dodatkowo wyodrebnié naleznosci:

wykazane w sprawozdaniach Rb , w tym:

«.......... (wymieni¢ zbiorczo w jakich sprawozdaniach).........

vooennn. ... (Wymienié wediug fyfulow)

pozostale nie wykazane w sprawozdaniach Rb, w tym :

4. Inwestycje diugoterminowe

pozycja bilansu

konto

stan na 31.12.2....rok

opis tytulu naleznosci

1

2

3

Razem

suma

Dodatkowo wyodrebni¢ naleznosci:

wykazane w sprawozdaniach Rb, w tym:

<......... (Wymieni¢ zbiorczo w jakich sprawozdaniach).........

pozostale nie wykazane w sprawozdaniach Rb, w tym :

(wymienic¢ wediug tytuldw).......

5.Dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

pozycja bilansu

konto

stan na 31.12.2....rok

1

3

Razem

suma

Il. Aktywa obrotowe

Id: 538F828B-8116-453A-AEB6-0107DF46132B. Przyjety

Strona 29



1. Zapasy

pozycia bilansu

konto

stanna 31.12.2.

..Tok

opis tylulu naleznosci

1

3

¥

Razem

SUma

2. Naleznosci

krotkoterminowe

pozycja bilansu

konto

stan na 3112.2...

rok

opis tyiule naleznosci

1

2

3

4

Razem

suma

Dodathowo wyodrebnic naleinese:

wyKazane w sprawoz

daniach Rb , w tym:

................. (wymienié zbicrezo w jakich sprawozdaniach) ..

pozostale nie wykazane w sprawozdaniach Rb, w tym
__________________ {wymienic wedlug tyiow).......

Razem:

3. Inwestycje kréotkoterminowe

pozycja bilansu

konto

stan na 31.12.2...

.rok

opis tytulu naleznosci

1

2

3

4

Razem

suma

Dodatikowo wyodrebnic¢ naleznoso.

wykazane w sprawozdaniach Rb, w tym;

.................. (wymieni¢ zbiorezo w jakich sprawozdaniach)... ...

pozostale nie wykazane w sprawozdaniach Rb, wtym -
.................. {wymienic weadiug tviulow)... ...

Razem:

4. Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

1. Kapital (fundusz) podstawowy

pozycja bilansu  |konto stan na 31.12.2....ro0k opis
1 2 3 4
Razem suma
B. PASYWA
|. Fundusz

pozycja bilansu

konto

stan na 31.12.2... .rok

1

2

3

Razem

sUma

2. Nalezne wp

taty na kapital podstawowy

pozycja bilansu

konto

stan na 31.12.2... 1ok

1

2

3

Razem

suma

3. Udzialy, akcje wiasne

Id: 538F828B-8116-453A-AEB6-0107DF46132B. Przyjety
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pozycja bilansu konto stan na 31.12.2. . .ok
1 2 3

Razem suma

4. Kapital zapasowy
pozycja bilansu Konto stanna 31 12.2... .10k
1 2 3

Razem suma

5. Kapitat z aktualizacji wyceny
poZysja bilansu kanto stan na 31.12.2... rok
1 2 3

Razem suma

6. Pozostale kapitaly (fundusze) rezerwowe

pozycja bilansu konto stan na 31.12.2... rok
1 2 3

Razem suUma

7. Zysk {strata) z lat ubiegtych

pozycia bilansu kanto stan na 31.12.2. . rok
1 2 3

Razem suma

8. Zysk (strata) netto
pozycia bilansu konto stan na 31.12.2... rok
1 2 3

Razem suma

9. Odpisy z zysku netto w ciaggu roku obrotowego
pozycia bilansy konto stanna 31.12.2... rok
1 2 3

Razem suma

Il. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania
1. Rezerwy ha zobowiazania
pozycja bilansu konto stanna 31.12.2... rok opis tytulu zobowiazarn

1 2 3 4

Razem suma

2. Zobowiazania dlugocterminowe

pozycia bilansu ontc stanna 31.12.2 .. .rok opis tytul zobowigzan
1 2 3 4

Razem suma

w fym:

wyodrebnienie zobowiazan z tytulu dodatiiowego wynagrodzenia rocznego

pozycja bilansu konto stanna 31.12.2... rok opis tytulu zobowigzan
1 2 3 4

Razem SUMa

Dodatkowo wyodrehnié zobowiazania
wykazane w sprawozdaniach Rb , w fym:
.................. {wymienic zbiorczo w jakich sprawozdaniach) ...
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pozostate nie wykazane w sprawozdaniach Rb, w tym :
veeveeee... (wymienic wedlug tytulow).........

Razem:
3. Zobowiazania krétkoterminowe
pozycja bilansu konto stan na 31.12.2....rok opis tytulu zobowiazan
1 2 3 4
Razem suma

w tym:
wyodrebnienie zobowigzan z tyfulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego

pozycja bilansu konto stan na 31.12.2....rok opis tytutu zobowigzar
1 2 3 4
Razem suma
Dodatkowo wyodrebnic¢ zobowiazania
wykazane w sprawozdaniach Rb , w tym
Doy . (wymieni¢ zbiorczo w jakich sprawozdaniach).........
pozostale nie wykazane w sprawozdaniach Rb, w tym :
oo (Wymienic wediug tytuldw).........
Razem:
Fundusze specjalne (w tym: ZFS$S)
pozycja bilansu konto stan na 31.12.2... .rok opis tytulu zobowiazar
1 2 3 4
Razem suma

Dodatkowo wyodrebni¢ zobowiazania

wykazane w sprawozdaniach Rb , w tym:

TP (wymieni¢ zbiorczo w jakich sprawozdaniach).........

pozostate nie wykazane w sprawozdaniach Rb, w tym :

e (WYMIENIC wediug tytidow).. ...

4. Rozliczenia miedzyokresowe

pozycja bilansu konto stan na 31.12.2....rok

opis tytutu zobowigzan

1 2 3

4

Razem suma

(podpis gtéwnego ksiggowego jednostki)

Td: 538F828B-8116-453A-AEB6-0107DF46132B. Przyjety

(podpis kierownika jednostki)
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WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodcielna 15

woi. slaskie

Zatgcznik Nr 17

Informacja o stanie mienia komunalnego Gminy Gorzyce wg stanu na dzien 31.12. ... roku — Srodki

trwate w budowie

Stan konta 080 wediug klasyfikacji budzetowej i zadan

Dzial | Rozdzial | § Nazwa (dziatu, rozdziatu, paragrafu, zadania) Stan na dzien 31.12...... roku
801
80101
6050
Saldo konta 080 ogdlem:
(podpis sporzadzajgcego) (podpis kierownika referatu finansowego)

Id: 538F828B-8116-453A-AEB6-0107DF46132B. Przyjety
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WOJI\ GivaaiNy GURZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodcielna 15
woi. §laskie

Informacja o dochodach Gminy Gorzyce, zrealizowanych przez
jednostki organizacyjne, uzyskanych z tytulu wykonywania prawa
wilasnosci i innych praw majatkowych oraz z wykonania posiadania za
verens FOK*

Zatacznik Nr 18

NAZWA JEDNOSTKI:
‘ Dochody Gminy Gorzyce uzyskane z tytulu wykonywania prawa
| . wilasnosciiinnych praw majatkowych oraz z wykonania posiadania za 0,00 zi
t s Mol Ztego:
1 |Dochody biezgce, z tego:** 0,00 zt
1) |-dochody z najmu lokali uzytkowych
2) |-dochody z najmu lokali mieszkaniowych
3) |-dochody z dzierzawy gruntu
4) |- odsetki od $rodkow na rachunkach bankowych jednostek budzetowych
5) |-odszkodowania za szkody powstate w majatku, w tym: (wymienié nazwe placéwki)
6) |- pozostale dochody biezace, z tego: (wymienic jakie)
2 |Dochody majatkowe, z tego:** 0,00 zt
- dochody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych 0,00 zt
3 Naleznosci z txtutu dochodéw gminy zabezpieczone hipotekami, 0.00 zi
wedlug rodzajow !
|

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

*

Informacje o dochodach uzyskanych przez placéwki oswiatowe sporzadza GZOF, w
formie informacji zbiorczej z wyszczegdlnieniem wszystkich placowek. W tym celu
pod kazdg pozycjg dochoddw nalezy doda¢ wiersze z nazwami wszystkich
placéwek, wprowadzi¢ dane i podsumowaé poszczegolne tytuly dochoddw.

Hde

W przypadku ,zerowege” wykonania dochodéw z danego tytulu, nalezy wpisac 0,00zt

Strona 1
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Podpis Kierownika jednostki

wOJT) GMINY

Na Jakubezyk

Strona 38



WOJT GMINY GORZYCE
44-350 Gorzyce, ul. Kodcielna 15
woj. Slaskie
’ Zatacznik Nr 19
Informacja o dochodach Gminy Gorzyce uzyskanych z tytutu
wykonywania prawa wilasnosci i innych praw majatkowych oraz z
wykonania posiadania za ..... rok

I |Dochody Gminy Gorzyce uzyskane z tytulu wykonywania prawa wilasnosci i

innych praw majatkowych oraz z wykonania posiadania za .... rok, z tego: 0,00 zt

1 Dochody biezace, z tego: | 0,00 zt

- dochody z dzierzawy gruntéw - realizowane przez jednostke Urzad Gminy

- dochody z najmu lokali uzytkowych - realizowane przez Urzad Gminy

- optaty za zarzad, uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste gruntu - dochody realizowane przez
jednostke Urzad Gminy

- najem lokali mieszkalnych - dochody realizowane przez jednostke Urzad Gminy

- dochedy z najmu lokali, powierzchni budynkéw oraz dzierzawy gruntu - realizowane przez
placowki oswiatowe

- dochody z najmu lokali, powierzchni budynkow oraz dzierzawy gruntu - realizowane przez
pozostate jednostki budzetowe

- najem lokali uzytkowych, powierzchni budynku i dzierzawa gruntu - zaktad budzetowy

|- najem lokali uzytkowych i dzierzawa gruntu - gminne instytucje kultury

- odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych jednostek budzetowych

- odsetki od érodkéw na rachunkach bankowych zaktadu budzetowego

- odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych gminnych instytucii kultury

- odszkodowania za szkody powstale w majatku

2 |Dochody majatkowe, z tego: ‘ 0,00 zi

- dochody ze sprzedazy skiadnikéw majatkowych

'NaleznoSci z tytulu dochodéw gminy, zabezpieczone hipotekami (wg rodzaju 0.00 zi
|naleznosci) !

wO MINY
Dan{ akubezyk

Strona 1 |
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WOJT GMINY GURZYCE
44-350 Gorzyee, ul. Kodcielna 15
woi. $laskie
Zatgecznik Nr 21

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce, na dzieri 31.12........ rok*

Nazwa jednostki organizacyjnej Forma dziatalnosci } Adres

10

1

12

13

14

15

(podpis sporzadzajacego)
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