Gminne Centrum Kultury w Goarzycach
44-350 Gorzyce, ul. Mikolaja Kopernika 8
tel./fax +48 32 4511 687
NIP: 647-257-66-21 Regon: 366215872
e-mail: gckgorzyce@gmail.com
Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 1/GCKG/2017 Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Gorzycach

zdnia 2.01.2017 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje sig do udzielania zamdwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2017 r.,, poz. 1579 z pdzn. zm.), zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rGwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

3. Zamdwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposob udzielania takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnosc i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komdrek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnoéci przy udzielaniu
zamowienia.

3)

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia Zomawigjgcy szacuje z naleiyta
starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegblnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastgpujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym

moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen



towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamdwienn udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu

ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej

i zatgczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcdw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydrukul),

4) kopie ofert lub umdéw w innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamodwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3 Rodzaje zamowien

Procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujgcym uktadzie:
1) zamdwienia o wartosci do 15 000 zt netto,
2} zamowienia o wartosci powyze] 15 000 zt netto do 60 000 zt netto,
3) zamowienia o wartosci powyzej 60 000 zf netto do 30 000 euro netto.

§ 4 Zamowienia do 15.000,00 zt netto

1. Zamodwienia publiczne, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 15 000 zt netto
realizowane sg w sposcb celowy i oszczedny przy zachowaniu zasad uzyskania najlepszych
efektéw z danych naktaddw oraz w sposdb umeoiliwiajacy terminowa realizacje zadan.

2. Podstawg zaciggniecia zobowigzania jest umowa.

§ 5 Zamdéwienia powyzej 15.000,00 zt netto do 60.000,00 zt netto

1. Procedure udzielania zamowienia publicznego o wartosci powyzej 15. 000 zt netto do 60 000
zt netto rozpoczyna rozpoznanie rynku,

2. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub w drodze email
i polega na wystaniu zapytar cenowych do co najmniej 3 wykonawcéw.,

3. Udzielenie zamdwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej



oferty.

4. Podstawg zaciggniecia zobowiazania jest umowa zawarta z wykonawca, ktdry przedstawit
najkorzystniejsza oferte wedtug zastosowanych kryteriéw oceny ofert.

5. Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania
zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego.
Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§ 5 Zamowienia powyzej 60.000,00 zt netto

1. Procedure udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej 60 000 zt netto do 30 000 euro netto
rozpoczyna sie¢ od ogtoszenia zaproszenia do skiadania oferty cenowej na stronie
internetowej zamawiajgcego. Termin sktadania ofert nie moze byé krétszy niz 5 dni od
umieszczenia ogloszenia na stronie internetowej.

Wzdr formularza stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

2. Pootrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania
zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego.
Wz6r notatki stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

4. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte.

5. Podstawg zaciggniecia zobowigzania jest umowa.

6. Dokumentacja z postgpowania o udzieleniu zaméwienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego, ktdry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje dokumentéw.

7. W przypadku gdy nie dojdzie do udzielenia zamodwienia z wykonawca, ktéry przedstawit
najkorzystniejszg ofertg, zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty kolejnej badz ponownie
przeprowadzi¢ procedure.

§ 6 Udzielenie zamodwienia

Zamowienia udziela sig wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

3. Umowe sporzadza sig co najmniej w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

§ 7 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. Procedur, o ktérych mowa w § 2 - 5 nie stosuje sie do:
1. dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére z przyczyn technicznych, ekonomicznych
spotecznych lub organizacyjnych moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce;
2. zamowien, ktérych wykonanie jest natychmiast wymagane (np: awarie);
3. opfat notarialnych, opinii prawnych;
4. wydatkéw w ramach funduszu socjalnego.
2. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moie podjaé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.
3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub

upowazinionq przez niego osobe. W notatce stuzbowe] nalezy w szczegdlnoséci wskazac
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okolicznosci  uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdéwienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i2 , nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnodci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zaméwiefi wspdtfinansowanych ze érodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

P. 0. DYREKTORA
Gminnego Cehntrum Kultury
w Go ach —

Bibianna Dawid
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu Udzielania Zaméwieri Publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro netto
stosowanego w Gminnym Centrum Kultury w Gorzycach

L dz. ........

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartosci od 15, 000 zt netto do 60 000 zt netto

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji / wykonania zamoéwienia

3. Wartos$¢ zamowienia.......cccoeevvvereoeecveeennnn. zt netto oszacowana na podstawie

L P ey P P P T B T R P P T T TP P PR PP Frsssttnarrarannnans

(np: kosztorysu inwestorskiego, doswiadczenia pracownika, poréwnaniu realizacji z lat poprzednich

itp.)
4. Data ustalenia wartosci zamdwienia......... bt e et e e e e e aeeearees
5. Informacje dotyczgca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria  [Oferowana Data
(wymienic) cena uzyskania
netto/brutto informacji
8. Wiybrano wykonawes Newssmsmmmaasnsasisg
9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej..........ccoveevn....
Notatke sporzadzit/ta ................. N R A S N
Notatke sprawdzit/ta.......c.ccovvvvreevniiiiieiccisiecree

Zatwierdzam do realizacji.



Vieam Kuitury w Gorzycach
> ul Mikolaja Kopernika 8
18 32 4511 687

57-3i3-21 Regon. 366215872
gekgoizyce@gmaitcom e S s e retererb e
Data i podpis Dyrektora GCK w Gorzycach
Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Udzielania Zamdwieri Publicznych,
ktérych wartosc nie przekracza kwoty 30.000 euro netto
stosowanego w Gminnym Centrum Kultury w Gorzycach

B D T R TP D P PP T TP P P PP ey

pieczet zamawiajgcego

Ls d2 e

adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE GMINNEGO CENTRUM KULTURY W GORZYCACH

1.Zamawiajgcy....... v S R R R RS R R T e s
2. Przedmiot zamowienia.................... T —— R S s
3. Termin realizacji zamdwienia...........coeevvevennne L LA et —————
4./0kres BWArANC] v st T T e
5. Miejsce i termin ziozenia oferty......ccceevveviveeennenn. PSP UPPT ROV OURRN RO
6. Warunki ptatnosci.........covevvvveeeierinnn. et a et a s S PTRO
7. Osoba upowazniona do kontaktow...................... bttt e e e e e e arare s e eraaia R TT—

8. Jezeli zostang zfoZone oferty o takiej samej cenie, w ktérym jedyne kryterium oceny ofert
byta cena, zamawiajgcy wezwie wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych. Oferowana
cena bedzie musiafa by¢ réwna badz nizsza niz cena ztozona w ofercie pierwotne;j.

9. Kryteria oceny oferty......ccccveevercrvercsninnnen.

10. Inne informacje............... T — T —— FTRTROTORPOPRONN
11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie

zamowienia bez podawania przyczyn.

OFERTA WYKONAWCY
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
1. Przedmiot zamowienia.

2. Tresc oferty:

2.1. Nazwa wykonawcy....... R —— I et i
2.2, Adres wykonawcy.......ccceeeieeeineeenne, S e e
2:3: NIP scevssmmmpsscsvnsns R T P e snponsn e ey eareens et
2.4, Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Cenie NOTtO s s e s 5 anrs zt (stownie

FATo (el § FER e N OO URUURTURPIUURIRON )

Podatek VAT.......ccovvvreriivrereeeanne zt {stownie

ZHOtYCh v, SOV G—————— )

Cene brutto.....ccceceveeeenas voreeennen 2t (stownie

ztotych............... R S R T )
Inne kryteria oceny oferty. s T O S

1.7.08wiadczam, ze zapoznaiem sie z opisem przedmlotu zamowienia i nie wnosze do niego
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zastrzezen.

1.8, Olres @Warancii...suse awismsma s R T R A o entmmemanates rtre et aana
1.9. Potwierdzam termin realizacji zamodwienia do dnia......ccccevvveveeevereeennen. ettt en e araaas
1.10. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

1.11. Inne informacje Wykonawcy...........ccovvvvueerenesrenvvennesienn. v

MiejscowosC: evrerirnnnenn.. ydniac ..

B T P R P T T T PR P TR P T TP P TPy ree

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej



ninne Centrum Kultury w Garzycaci

S
44-350 Gorzyce, ul Mikolaja Kopernika 8
lel /fax +48 32 4511 GB7 ) .
i atgcznik
NIP: 647-257-6G-21 Regon 3006210874 | . - e iac. r3
gimail.com do Regulaminu Udzielania Zamdwieri Publicznych,

4
=y

e-mail gckgorzyc

ktérych warto$é nie przekracza kwoty 30.000 euro netto
stosowanego w Gminnym Centrum Kultury w Gorzycach

Notatka
rozeznania cenowego
zamowienia, o wartosci powyzej 60 000 zt netto do 30 000 euro netto

1. W celu udzielenia zamdwienia
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W terminie do dnia ................ 200....r. do godziny................ przedstawiono ponizsze oferty:

Lp Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto  [Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podprs pracownika odpowiedzialnego
za realizacje zadania)

Miejscowos¢, data....... e et e re ety et eaeaeeeeerenrraans N ——

Zatwierdzam
/popis Dyrektora GCK w

Gorzycach/
* niepotrzebne skreslié



