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ZanQdzenie nr 6/20'16
Dyrektora Wiejskiego Domu Kulturyw Gotzycach

z dnia 1.04.20'16 r.

W sprawie: wprowadzenia nowego Regulaminu Organizacyjnego oraz schematu organizacyjnego

Wiejskiego Domu Kulturyw Gorrycach,

Na podstawie:
. lJstawy o organizowaniu i prowadzeniu dziahlnosci kulturalnej z dnia 25 pa2dziemika 1991 roku (Dz. U.

z 2001 roku, nr 13, poz. 126 z p6iniejszymi zmianami)
. Rozpoz4dzenia l\,4inistra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 paidziernika 2015 roku w sprawie

wynagradzania pracownik6w instytucji kultury (02. U. z 2015 roku, poz. 1798)
. Statutu Wiejskiego oomu Kultury w Gotzycach z dnia 28 maja 2012 (Uchwala Rady Gminy Gotzyce

n xxl151l12l

Zatzqdzam'.

$ ' l
Wprowadzenie nowego Regulaminu Organizacyjnego Wiejskiego Domu Kultury w Gorzycach w zwi4zku
z: likwidacja i zakoiczeniem dzialalno6ci Swietlicy Wiejskiej w Tutzy Slqskiej - zgodnie z zalqcznikiem nr 1
do niniejszego zazqdzenia.

s2
Wprowadzenie nowego schematu organizacyjnego wiejskiego Domu Kultury w Gozycach - stanowiEcego
zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Wiejskiego Domu Kultury w Gozycach

s3
Traci moc Zatzqdzenie N 1712012 Dyeklo'a Wiejskiego Domu Kultury w Gozycach z dnia 28 n4a 2012
w sprawier wprowadzenia nowego Regulaminu Organizacyjnego ottE zmian w schemacie organizacyjnym
Wiejskiego Domu Kultury w Gozycach

ZazAdzenie wchodziw zycie z dniem 1.04.2016 r.
s4
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nr l do zatzadzenia nr Mal6 Dyeuora t4ttejskieso Donu Kuttury w coyycach z dnia t.04.2016r.

REGU LAMIN ORGAN IZACYJ NY
WIEJSKIEGO DOMU KULTURY W GORZYCACH

WPROWADZENIE:

Wiejski Dom Kultury w Gotzycach jest insq/tucj4 kultury, dzialajqcew oparciu o:
. ustawQ z dnia 25 paidzbnka 1991 roku o organizow.niu i Nowadzeniu dziahlno.ici kultwalnai

(Dz. U. z 2001 roku, nr 13, poz. 126 z p6inieiszynizniananl
. ustaw? z dnia 8 narca 1990 t. o sanonEdzie gninnym (tekst jednolily Dz. U. z 2001 r. 142, poz.

1 591 z p'iniejszwi znianan|
. ustawp z dnk 30 czewca 2005 roku o finansach publicmych (Dz. U. z 2005 t. 249, poz.2104

z p62niejszwi znianani)
. statut Wtejskiego D 1u Kutftrry w Gorzycach nadany uchwdqRady Gnhy ntXY151/12 z dnia28

naja 2012 toku

r. PosrANowrENtAoGOLNE

Uiyte w niniejszyr,, tegulaninie okealenia oznaczak:
. WDK- WejskiDon Kultury w Gorzyceh zsiedzibq 44-350 Gorzyce, ul. M. Kopenika nr8,
. Fitie w tercnie - pdlede Swietlice wbjskie w Gotzyczkach, Oskach i Uclrylsku
. Dy'|eKot wDK- Dyrcktor wiejskiego Donu Kufturyw Gorzycach.

1 .

1 .
2.

3.

4 .
5.

7 .

s1
Regulamin organizacyjny okreSla organizacjQ wewnettznq i zakresy dzialania
organizacyjnych Wiejskiego Domu Kultury w Gozycach orazfliiw terenie.
IntegralnE czQ6ci4 regulaminu organizacyjnego Wiejskiego Domu Kultury w
organizacyjny, stanowiEcy zalqcznik do niniejszego rcgulaminu.

poszczeg6lnych pion6w

Gozycach jest schemal

6.

s2
Wiejskim Domem Kultury w Gotzycach kieruje dyreKol.
Dyrektor jest odpowiedzialny m.in. za caloaa gospodarki linansowej, a okreslone obowiqzki w tym zakresie
mo2e powietzy6 na pisrnie innym osobom.
Dyrektor jest odpowiedzialny za pzestzeganie pzez pracownikdw dyscypliny pracy, tajemnicy sluzbowej
oraz pzepis6w bezpieczeiEtwa i higieny pncy.
GospodarkQ tinansowEWDK prowadzigl6wna ksiQgowa na podstawie stosownego upowaznienia
Dzialalno$6 w podleglych fliach w Gozyczkach i Uchylsku prowadz4 inslruktozy, pelniacy funkcjt
koordynatora, w Osinach instruktor pelniqcy funkcjQ kierownika Swietlicy. PodlegajE oni dyrektorowi WDK
w Gotzycach.
Dzialalnose Centrum Informacji i Promocji (w ramach pionu informacyjno - wydawniczego) - koordynuje
instruktor, podlegly dyrekbrowi WDK w Gotzycach.
DzialalnoSa pionu merytorycznego koordynuje instruktor, podlegly dyrektorowi WDK w Gorzycach.



II. STRUKTURA ORGANIZACYJNA:

sl
1. Wiejskiemu Domowi Kultury w Gorzycach podlegajq slatutowo (organizacyjnie, meMorycznie

i finansowo) nastQpujece plac6wki w terenie:

a. Swietllca Wiejska w Gorryczkach (zlokalizowana w Budynku Zespolu Szkolno- Pzedszkolnego
im. l\.,1. Reja w Gotzyczkach ptzy ulicy Wiejskiej 30)

b. Swiettica Wiejska w Osinach (zlokalizowana w budynku w Osinach, ptzy ulicy 7 kwietnia 2)
c. Swietlica Wiejska w Uchylsku (zlokalizowana w budynku Ochotniczej Skazy Po2amej w Uchylsku

pzy ulicy Wiejskie,65)
d. Punkt Informacji Turystycznej - dzialajqcy w ramach pionu informacyjno- wydawniczego WDK

w Gozycach (zlokalizowany w Gminnym OSrodku Turystyki, Sportu i Rekreacji ,Nautica'w Gozycach
pzy ulicy Bogumiirskiej 31).

2. W sklad WDK wchodze nastepuj4ce piony organizacyjne:
a. pionksiegowo-administracyjny
b. pion meMoryczny
c. pion inlomacyjno - wydawniczy
d. pion gospodarczy
e. filie w terenie- $wietlice wiejskie

$4
Instruktor pelni4cy tunkcjQ kierownika Swietlicy Wejskiej w Osinach, instruktor koordynujecy dzialalnos6i Pionu
Merytorycznego oraz instruktor koordynujqcy dzialalnosa Centrum Informacji i Promocji- prowadzE dzialalnoad
zgodnie ze Statutem WDK - w zale2nosci od aktualnych warunkdw i mo2liwo6ci linansowych plac6wki oraz
od powiadaja za prawidlowe wykonanie zadai objQtych zakresem czynnosci iobowiqzk6w

s5
DyreKor, jako kierownik zakladu pracyw szczeg6lno6ci:
a. rcalizuile polityke kadlow4 zawiera i rozwiqzuie umowy o pracQ, odpowiada za prawidlowq gospodark?

finansowq,
b. reprezenluje zaklad na zewn4trz,
c. zaEadza mieniem zaktadu,
d. ustala plany pracy,
e. podejmuje decfzje we wszystkich sprawach dotyczqcych WDK ijego filii,
f. dokonuje podzialu zadah pomiedzy pracownik6w poszczegdlnych pion6w ifilii oraz oceny ich tealizacji,
g. sprawuje nadzor nad przesttzeganiem przez pracownik6w dyscypliny pracy, ptzepis6w o tajemnicy

sluzbowej oraz pzepis6w BHP,
h. sprawuje bie2qcq kontrolQ nad wykonywaniem pEez podlegle placdwki i piony organizacyjne zadan

wynikajqcych z powietzonych obowiEzk6w,
i. w czasie nieobecnosci dyrektora zastqpstwo (pelnomocnictwo) pelni kazdorazowo wyznaczony pisemnie

pEez dyrektora instruktor.

s6
Piony organizacyjne WDK realizujazadania wynikaj4ce z:
a. Ustawy z dnia 25 paidziemika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnoSci kulturalnej

z p6iniejszymi zmianamt
b. Statutu Wiejskiego Domu Kultury w Gorzycach



c. Planu finansowego Wiejskiego Domu Kultury wGotzycach
d. Ramowego harmonogramu imprez idzialai wiejskiego oomu Kultury w Gorzycach

s/
W sklad pion! ksieaowo'administracvineqo wchodza:
a. gl6wny ksiQgowy
b. referent

Do zadai pionu ksiegowo.administracyjnego naleiy w szczeg6lno6cil
a. obsluga {inansowa i placowo-kadrowa WDK w Gotzycach wraz z liliami, za jej prawidlowe prcwadzenie

odpowiada gl6wny ksiQgowy
b. prowadzenierachunkowo6cijednostki
c. wykonywaniedyspozycjiSrodkamipieniQZnymi
d. dokonywanie wstQpnej kontroli zgodno6ci operacji gospodarczych i flnansowych z planem dzialalnosci

ins$ucji kultury
e. dokonwanie wstepnej kontroli kompletno6ci i rzetelnogci dokument6w dolyczAcych operacji

gospodarczych i linansowych
s8

W sklad pionu meMorvczneqo ( realizuiaceqo zadania w zakresie upowvechniania kulturv )wchodza:
a. instruktor pelni4cy funkcje koordynatora pionu mefiorycznego
b. instruktotzy

Do zadan pionu merytorycznego naleiy w szczeg6lnosci:
a. opracowanie plan6w pracy
b. gromadzenie, dokumentowanie, tworzenie i udostQpnianie d6br kultury
c. sprzyianie rozwojowi amatorskiego ruchu artystycznego oraz podejmowanie dzialai propaguiqcych

wiedze i sztukQ
d. dbalosc o rozw6j legionalnego folkloru
e. zaspokajanie irozbudzanie potzeb kulturalnych w6rod mieszkancow gminy
f. wykonywanie innych zadai wynikajqcych z zakres6w czynnogci poszczeg6lnych placownikdw

se
W sklad Dionu informacvino - wvdawniczeqo (realizuiaceqo zadania w zakresie informacii i0romocii)
wchodza:
a. instruktor pelni4cy funkcjQ koordynatora Centrum Infonnacii i Promocji
b. instruktozy do zadai, kt6rych nalezy wspolredagowanie i sklad gazety ,,U nas' olaz obsluga Punktu

Informacji Turystycznej

Do zadai pionu informacyjno - wydawniczego naleiy w szczeg6lnosci:
a. dzialalnose Centrum Infomacji i Promocji oraz obsluga Punktu Informacji Turystycznei
b. wspolredagowanie, sklad i kolportaz Gazety "U nas"
c. projektowanie, redagowanie innych wydawnictw w tym material6w promocyjnych / zaleznie od aktualnych

potzeb i mo2liwosci linansowych iednostki
d. wykonwanie innych zadai wynikajqcych z zakres6w czynnoaci poszczegolnych pracownikow

W sklad pionu oospodarczeqo wchodzal
a. palacz centralnego ogzewania
b. pracownikgospodarczy

s 10



Do zadai pionu gospodarczego nalety vv szczeg6lnosci:
a. zabezDieczenie obiektu otzed wlamaniem
b. zabezpieczenie obiektu pod wzgledem p/poz.
c. dbalo66 o czystosd w obiekcie ijego otoczeniu
d. dbalosi o prawidlowe funkcjonowanie uzEdzen sanitamych ielektrycznych
e. konseMacja idrobne naprawy biezqce
f. wykonywanie innych zadai wynikajEcych z zakresow czynnosci poszczegdlnych pracownik6w

s 11
W 6klad pionu: filiewterenie wchodza:
a. instruktotzy oraz instruktor pelniEcy funkcjQ kierownika Swietlicy Wiejskiejw Osinach
b. pEcownicy gospodarczy (dotyczy 6wietlic w uchylsku iw Osinach)
c. palacz centralnego ogrzewania (dotyczy Swietlicy Wiejskiejw Osinach)

Do zadai pracownik6w filiwterenie naleiyw 6zczeg6lno6ci:
a. zabezpieczenie pomieszczei Swietlicy pned wlamaniem
b. zabezpieczenie pomieszczen awietlicy pod wzglQdem p/p02.
c. dbabse o czystosa pomieszczeniach swietlicy ijejotoczeniu
d . dbalo66 o prawidlowe tunkcjonowan ie uzAdzei sanitamych i elektrycznych
e. konsen,racja i drobne naprawy biezqce
f. wykonywanie innych zadair wynikaj4cych z zakresdw czynnosci poszczeg6lnych pracownik6w

$ 12
Piony organizacyjne WDK oraz podlegle filie w terenie zobowiqzane sE do wzajemnej wspolpracy w celu
prawidlowego i teminow€go wykonania zadai statutowych.

s 13
Pzesttzeganie zasad i pnepisow p/p02. jak rownie2 poz4dku i dyscypliny pracy oraz obowi4zk6w i uprawnien
p.acownik6w w lym zakresie, okreslaja powszechnie obowi4zuiqce pzepisy.

s14
Czas pracy plac6wek ustala dyreklor, uwzglQdniajqc mozliwosci kadrowe. Szczegolowe godziny pracy WDK
okrealajA wewnQttz ne harmonogramy pracy.

s 15
Zmiany w harmonogramie pracy, wynikajEce z biezecej dzialalno6ci plac6wki i aktualnego zapotzebowania
arodowiska - wprowadza dyrektorWDK odrQbnym zazqdzeniem. Zmiany w harmonogramie pracy liliwterenie
wprowadzajA instruktotzy a w pzypadku Swietlicy Wiejskiejw Osinach Instruktor pelniqcy funkcje kierownika - po
akceptacji dyrcktora WDK.

s 16
Dyrektor WDK mo2e wnie56 korektQ i dokona6 zasadniczej zmiany w slruktuze organizacyjnej i kadrowej
plac6wki w przypadku wpmwadzenia innowacji, poszezenia dzialalnoSci, zapottzebowania Srodowiska,
ewentualnie w peypadku btaku spodziewanych efektow.

s17
Nowe stanowiska pracy na czas okreslony, w celu realizacji konkretnego zadania twozy dyrektor.



s18
Gospodarka finansawa WDK:
'1. WDK prowadzi gospodarkQ finansowqwg zasad okre6lonych w ustawie O organizowaniu i prowadzeniu

dzialalnosci kulturalnej,
2. ObslugQ fnansowq i kadrowq zgodnie ze statutem realizuie si9 w ramach pionu ksiQgowo-

administracyjnego WDK w Gozycach.
3. Roczny Plan Finansowy Instytucji Kultury opracowuje dyrektor WDK ptzy wspolpracy z gldwnym

l(srQgowym.

s 19
zakres uprawniei do DodDiswania dokument6w i korespondencii:
1. Dyrektor podpisuje pisma i dokumenty zwiqzane z dzialalnosci4 WDK w Gotzycach w pzypadku jego

nieobecnosci - uprawniony instruktor na podstawie stosownego upowaznienia.
2. Dyrektor i gl6wny ksiegowy podpisuj4 dokumenty zwi4zane z gospodark4 finansowq WDK w Gozycach

w pzypadku ich nieobecnosci - osoby upowa2nione pEez dyrekiora i gl6wnego ksiQgowego na
podstawie stosownego upowaznienia.

POSTANOWIENIA K0NCoWEI

s20
Sposob realizacji poszczeg6lnych zadai wynikajqcych z poslanowiei niniejszego regulaminu okreala dyrektor.

s21
Integralnq czes6 niniejszego regulaminu stanowi zalEcznik - schemat organizacyjny Wiejskiego Domu Kultury
w Gotzycach.

s22
Zmiana tre6ci regulaminu wymaga procedury okreslonej dla jego wprowadzenia w zycie. Regulamin wchodzi
w 2ycie z dniem 1.04.2016 roku.

Dyrektor WDK Gozyce

Gozyce, dn. 1.04.2016r.
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