ZARZADZENIE NR ORG.0050.1043.2023
WOJTA GMINY GORZYCE

z dnia 2 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j i celowej z budzetu
Gminy Gorzyce dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym Dz. U. z 2023
roku, poz . 40 ze zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalno$ci kulturalnej (Dz. U. z2020 roku, poz. 194 ze zm.) oraz art. 68, 218, 251-252 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2023 roku, poz.1270ze zm.), zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych
z budzetu Gminy Gorzyce dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowych zbudzetu Gminy Gorzyce dla samorzadowych
instytucji kultury, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2.

§ 3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;j.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom samorzadowych instytucji kultury, Kierownikowi
Referatu Kultury, Sportu i Bezpieczenstwa Publicznego oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2024 roku.

Wéjt Gminy Gorzyce

Daniel Jakubczyk
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Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu
Gminy Gorzyce dla samorzadowych instytucji kultury

I. Postanowienia wstepne:
1. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

a) organizatorze — rozumie si¢ przez to Gming¢ Gorzyce, bedaca podmiotem tworzacym instytucje
kultury, zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnos$ci kulturalnej (Dz. U. z 2020 roku, poz. 194 ze zm.),

b) samorzadowej instytucji kultury — rozumie si¢ przez to Gminne Centrum Kultury w Gorzycach
oraz Gminng Biblioteke Publiczng w Rogowie,

¢) wojcie — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Gorzyce.

I1. Zasady postepowania przy udzielaniu dotacji.

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o roczng dotacje na dofinansowanie dziatalno$ci
biezace] przedktada do Urzgdu Gminy w Gorzycach w terminie przewidzianym w Zarzadzeniu
Wojta Gminy w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaty w sprawie budzetu Gminy
Gorzyce na kolejny rok budzetowy oraz projektu uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Gorzyce:

a) program dzialalnosci samorzadowej instytucji kultury na dany rok budzetowy wraz z
okresleniem szacowanych przychodow i wydatkow przedsigwzig¢ zaplanowanych do realizacji oraz
zrodel ich sfinansowania,

b) projekt planu finansowego, opracowany zgodnie z zasadami art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych oraz ww. Zarzadzeniem Wojta Gminy.

2. Program dzialalnosci samorzadowej instytucji kultury oraz projekt planu finansowego podlega
weryfikacji przez Kierownika Referatu Kultury, Sportu i Bezpieczenstwa Publicznego ktory jest
dysponentem $rodkdéw przeznaczonych na dotacje podmiotowa dla samorzadowych instytucji
kultury.

3. Po weryfikacji programu dzialalno$ci oraz projektu planu finansowego Kierownik Referatu
Kultury, Sportu 1 Bezpieczenstwa Publicznego wprowadza w programie ,,Budzet24” wysokos¢
proponowanej dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury.

4. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ dla samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje w
oparciu o zlozone projekty planéw finansowych po uwzglednieniu mozliwos$ci finansowych gminy.

5. Wysoko$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla organizator w uchwale
budzetowe] na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalne;j.

6. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury sg plany finansowe instytucji,
zatwierdzone przez dyrektoréow (plan finansowy oraz kazda jego zmiana przekazywana jest do
wojta w terminie 7 dni od dokonania zmiany).

7. Weryfikacji planéw finansowych (zmian) samorzadowych instytucji kultury pod wzgledem
zgodnosci 1 wysokosci dotacji dokonuje Kierownikowi Referatu Kultury, Sportu i Bezpieczenstwa
Publicznego, ktoéry przekazuje Skarbnikowi kopi¢ planéw finansowych (zmian) na ktorych znajduje
si¢ adnotacja ,,zweryfikowano” i podpis kierownika lub osoby zastepujace;.
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8. Korekty planow finansowych moga by¢ dokonywane przez dyrektorow samorzadowych
instytucji kultury, jesli nie zwigkszaja wielkosci dotacji z budzetu gminy.

9. Dotacja celowa udzielana jest na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji
oraz realizacj¢ wskazanych zadan i programéw. Podstawa przekazania dotacji celowej jest zawarta
umowa pomig¢dzy organizatorem a samorzadowg instytucja kultury okreslajaca szczegdtowo: cel na
jaki zostala przyznana, termin wykonania, wysokos¢ dotacji oraz termin i sposob jej rozliczenia.

10. Kontrole nad prawidtowym rozliczeniem dotacji celowej sprawuje Kierownik Referatu Kultury,
Sportu i Bezpieczenstwa Publicznego jako dysponent srodkéw budzetowych.

IIl. Zasady przekazywania dotacji podmiotowych z budzetu Gminy Gorzyce dla
samorzadowych instytucji kultury.

1. Dotacja podmiotowa przekazywana bedzie na rachunek bankowy samorzadowych instytucji
kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej, uchwalonej dla tej instytucji w budzecie Gminy w
terminie do 25 dnia kazdego miesigca (wg ztozonego harmonogramu).

2. W okresie zwigkszonej realizacji zadan biezacych instytucji kultury powodujacych wzrost jej
wydatkow - na uzasadniony pisemny wniosek dyrektora - organizator moze zwigkszy¢ miesigczng
kwotg dotacji. Przekazanie dotacji w zwigkszonej wysokosci spowoduje zmniejszenie miesigcznych
kwot dotacji przypadajacych do przekazania instytucji kultury w okresie pozostajacym do konca
roku budzetowego 1 wymaga ztozenia nowego harmonogramu.

3. Zmniejszenie lub zwigkszenie dotacji podmiotowe]j dla samorzadowej instytucji kultury moze
nastgpic:

a) na wniosek wodjta m.in.: w przypadku niepetnej realizacji dochodéw budzetu gminy wojt w
wyniku przeprowadzonej analizy, moze wnioskowa¢ o zmniejszenie zaplanowanych dla
samorzadowej instytucji kultury kwot dotacji,

b) w przypadku zmniejszenia lub zwigkszenia zakresu dziatalno$ci zadan zaplanowanych do
realizacji w programie dziatalno$ci na dany rok budzetowy. Wojt zachowuje prawo do zmiany
(zmniejszenia / zwigkszenia) dotacji podmiotowe] zaplanowanej na rok budzetowy w czesci
przypadajacej na realizacj¢ tego zadania.

4. W przypadku zajs$cia okoliczno$ci wskazanych w pkt. 3 dyrektor samorzadowej instytucji kultury
dostosowuje plan finansowy do nowej wysokosci dotacji.

IV. Zasady rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu Gminy Gorzyce dla samorzgdowych
instytucji kultury.

1. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy samorzadowej instytucji kultury podlega
rozliczeniu.

2. Rozliczenie dotacji dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sklada wojtowi w
terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastepujacego po roku, na ktory dotacja zostata przyznana
wedtug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 1. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje
data wptywu tego dokumentu do urzedu gminy.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok obrotowy sporzadza si¢ na podstawie danych
wynikajacych z ksigg rachunkowych oraz zrédlowych dowodow ksiggowych potwierdzajacych
wydatki poniesione do 31 grudnia roku obrotowego, na ktory dotacja zostala przyznana
(wykorzystanie dotacji podmiotowej nastepuje poprzez zaplate za zrealizowane zadania).
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4. Srodki z dotacji podmiotowej niewydatkowane do dnia 31 grudnia roku budzetowego podlegaja
zwrotowi do budzetu organizatora w terminie do 31 stycznia roku nastepujacego po roku
budzetowym.

5. Od kwoty dotacji podmiotowej zwroconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zalegtosci
podatkowych, od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

6. W przypadku gdy dotacja podmiotowa lub jej czg$¢ zostata wydatkowana niezgodnie z
przeznaczeniem, podlega zwrotowi na rachunek bankowy organizatora wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia
okolicznosci.

7. Kontrole nad prawidlowym rozliczeniem dotacji podmiotowej sprawuje Kierownik Referatu
Kultury, Sportu i Bezpieczenstwa Publicznego, ktéry po dokonaniu weryfikacji na zalaczniku nr 2
sktada podpis ,,sprawdzono pod wzglgdem formalnym i merytorycznym”. Pod wzgledem
rachunkowym weryfikacji dokonuje pracownik Referatu Finansowego.

V. Postanowienia koncowe.

1. Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg do:

a) pelnej realizacji zadan statutowych,

b) racjonalnego, celowego i oszczgdnego gospodarowania srodkami budzetowymi z zachowaniem
zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

¢) stosowania powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa,

d) sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Samorzagdowa instytucja kultury zobowigzana jest do przedstawienia Kierownikowi Referatu
Sportu, Kultury i Bezpieczenstwa Publicznego w terminie do 28 lutego roku nastepujacego po roku
budzetowym, sprawozdania z dziatalno$ci za rok poprzedni oraz do 31 marca sprawozdan
finansowych. Kierownik Referatu dokonuje i przedstawia wodjtowi w terminie do 30 kwietnia
danego roku, merytoryczng ocen¢ dzialalnosci instytucji kultury na podstawie ww. sprawozdania,
przedstawionych rozliczen udzielonych dotacji, programu dziatalno$ci instytucji kultury na dany
rok kalendarzowy oraz przekazywanych do zatwierdzenia co roku sprawozdan finansowych
instytucji kultury, na ktore sktada si¢ bilans, rachunek zyskow i strat oraz informacja dodatkowa.

e) innych sprawozdan zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i wytycznymi organizatora,
f) prowadzenia ewidencji ksiggowej otrzymanych $rodkow zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
g) powiadomienia wojta o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan

merytorycznych,

2. Nadzor merytoryczny nad dziatalnos$cig samorzadowych instytucji kultury sprawuje Zastepca
Wojta, za$ Kierownik Referatu Sportu, Kultury i Bezpieczenstwa Publicznego sprawuje nadzor nad
prawidlowym przyznawaniem, przekazywaniem 1 rozliczaniem dotacji podmiotowej 1 celowej dla
samorzadowych instytucji kultury.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy ustawy o
finansach publicznych.
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Nazwa (pieczatka) jednostki sporzadzajacej

Gorzyce, dnia

ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA............... ROK
OTRZYMANEJ PRZEZ
Stan srodkow na rachunkach bankowych na dzien 1 stycznia ....... TOKU =+ et
I. PRZYCHODY WLASNE (w tym dotacje i inne srodki):
L.p. Wyszczegolnienie Kwota
np. |Przychody z prowadzonej dzialalnosSci — razem:
w tym:
Przychody z najmu i dzierzawy skladnikow
majatkowych — razem:
w tym:
itd.
RAZEM:

II. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA:

Miesiac Plan

Srodki przekazane

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Id: 5F0513B9-76AA-4207-806B-DSADB17B4752. Przyjety

Strona 1



Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

RAZEM:

ITII. WYDATKI:

Wyszczegolnienie — rodzaj
L.p. wydatku

Wydatki ogélem

Wydatki
finansowane
dotacja
podmiotowa

Wydatki
finansowane
przychodami

wlasnymi

1. A. Wynagrodzenia, w tym:

- wynagrodzenia osobowe
pracownikow

- wynagrodzenia bezosobowe
(umowy o dzieto / zlecenia)

i Fundusz Pracy

- skladki na ubezpieczenie spoteczne

- Swiadczenia na rzecz pracownikow

tym:

2. B. Zakup materialow i energii, w

- woda

- energia elektryczna

- $rodki czystosci

- opat

- pozostate (jakie)

3. C. Uslugi obce, w tym:

- ushugi telekomunikacyjne

- ustugi wydawnicze

- ushugi remontowe

- pozostate (jakie)

4. D. Pozostale wydatki, w tym:

- podroze stuzbowe krajowe

- podroze stuzbowe zagraniczne

- ryczatt samochodowy

- pozostate (jakie)

5. E. Wydatki majatkowe, w tym:

XXXXXXXXXX

RAZEM:
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Stan srodkow na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia ............ roku-.............

Naleznosci: ...o.vvveviviniiiiiiniiiiinnne, W tym wymagalne: .........cooviiiiiiiiiiiiiiiinaens
Zobowigzania: ..........ceeeeiiiiiiiiiiniinn. W tym wymagalne: .........oooeviiiiiiiiiiiiiiiiieaens
A AET0) (o N el fo) 7= oy W (o T A 4 o] 1L P

Miejscowosc¢ i data

Glowny Ksiegowy

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym
(Kierownik KSB)

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym
(Pracownik Referatu Finansowego)
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