ZARZADZENIE NR ORG.0050.147.2024
WOJTA GMINY GORZYCE

z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie sposobu wykonywania budzetu Gminy Gorzyce

Na podstawie: art.26 ust.1, art.30 ust.1 iart.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 roku, poz. 1465 ze zm.), art. 44, art. 53, art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2024 roku, poz. 1530 ze zm.), § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
11 stycznia 2022 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. z2024 roku, poz.454 ze zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych isamorzadowych zaktadow budzetowych (tj.Dz. U. z2019 roku,
poz.1718), Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. z 2009 roku Nr 15, poz. 84) zarzadzam co
nastgpuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogdlne

§ 1. 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) gminie — rozumie si¢ przez to Gming Gorzyce,
2) budzecie — rozumie si¢ przez to budzet Gminy Gorzyce,

3) Wieloletniej Prognozie Finansowej — rozumie si¢ przez to Wieloletnia Prognoze Finansowg Gminy
Gorzyce, przyjeta uchwatami Rady Gminy Gorzyce na poszczegélne okresy

4) wieloletnich przedsiewzigciach — rozumie si¢ przez to przedsiewzigcia wynikajace z zalacznika do
Wieloletniej Prognozy Finansowej realizowane w okresie dluzszym niz rok budzetowy oraz nowe
przedsiewzigcia wieloletnie,

5) wieloletniej umowie — umowie zawartej na czas wykraczajacy poza rok budzetowy

6) uktadzie wykonawczym — rozumie si¢ przez to budzet / plan ustalony w petnej szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowe;j,

7) planie finansowym — rozumie si¢ przez wydzielong cze$¢ budzetu, jednostki, urzedu.

8) radzie — rozumie si¢ przez to Rad¢ Gminy Gorzyce,

9) urzgdzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Gorzyce,

10) wojcie — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Gorzyce oraz Zastgpcg Wojta Gminy Gorzyce,

11) skarbniku — rozumie si¢ przez to Skarbnika Gminy Gorzyce oraz Zastgpce Skarbnika Gminy Gorzyce,

12) gléwnym ksiegowym — rozumie si¢ przez to osobe, o ktorej mowa w art. 54 ustawy o finansach
publicznych,

13) kierownikach — rozumie si¢ przez to dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych, kierownikow
komorek organizacyjnych urzedu, samodzielne stanowiska urzedu gminy,

14) jednostkach — rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne gminy Gorzyce: jednostki budzetowe, zaktady
budzetowe i instytucje kultury,

15) GZOF - Gminny Zespoét Obstugi Finansowej w Gorzycach
16) GOTSIR ,,Nautica" - Gminny Osrodek Turystyki Sportu i Rekreacji Nautica" w Gorzycach
17) dysponencie — rozumie si¢ przez to jednostke, komorke, stanowisko realizujgce czes¢ budzetu,

18) zaangazowaniu wydatkow — rozumie si¢ przez to czynnos$ci, ktore poprzedzaja dokonanie wydatku
(ztozenie zamdwienia, zawarcie umowy, wydanie decyzji itp).
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19) ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2024 roku, poz. 1530 ze zm.),

20) rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej - rozumie si¢ Rozporzadzenie Ministra
Finansoéw z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2024 roku,
poz.454 ze zm.),

21) rozporzadzeniu w sprawie gospodarki finansowej - rozumie si¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych (t.j. Dz.U. z 2019 roku, poz. 1718).

§ 2. 2. Zarzadzenie okre$la zasady wykonywania budzetu gminy, w tym:
1) procedury kontrolne realizacji zadan w jednostkach organizacyjnych,
2) tryb dokonywania zmian w budzecie oraz w wieloletniej prognozie finansowej gminy,
3) tryb dokonywania zmian w planach finansowych jednostek oraz ich zatwierdzania,
4) zasady gromadzenia i rozliczania z budzetem dochoddéw jednostek organizacyjnych gminy,

5) zasady zaciggania zobowiazan idokonywania wydatkow budzetowych przez jednostki organizacyjne
gminy,

6) zasady sporzadzania informacji 1isprawozdan opisowych zwykonania budzetu oraz informacji
i ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej, wtym o przebiegu realizacji wieloletnich
przedsigwzigc,

7) zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych,

8) zasady sporzgdzania informacji o stanie mienia komunalnego gminy,

9) zasady sporzadzania sprawozdan przez gminne instytucje kultury.
§ 3. 1. Wojt okresla w drodze zarzadzenia plan budzetu gminy wg klasyfikacji budzetowe;.
2. Plan finansowy urzgdu ustalany jest w formie zarzadzenia Wojta, w podziale na dysponentow srodkow.
3. Dysponentami §rodkow budzetu sg kierownicy.

§ 4. 1. Kierownicy dzialajg zgodnie ze statutem oraz w ramach udzielonych przez Wojta upowaznien lub
petnomocnictw, okreslajacych granice dziatania.

2. Upowaznienia w zakresie zaciggania zobowigzan muszg by¢ zgodne z zapisami zawartymi w uchwale
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej podejmowanej co roku.

Rozdzial 2.
Procedury nadzorcze i kontrolne realizacji zadan w jednostkach organizacyjnych gminy

§ 5. 1. Realizacja zadan publicznych w jednostkach podlega nadzorowi.

2. Nadzoér, o ktorym mowa w ust. 1 wykonuje wojt przy pomocy komorek okreslonych w regulaminie
organizacyjnym urzedu badz wg odrgbnych wskazan.

3. Nadzor obejmuje: nadzoér merytoryczny, nadzor organizacyjny, nadzor finansowy, nadzor kontrolny.

§ 6. Nadzor merytoryczny nad jednostkami obejmuje wstgpne sprawdzenie czy jednostka realizuje nalezace
do jej obowigzkéw zadania, w oparciu o obowiazujace przepisy prawa, z uwzglednieniem zasad: celowosci,
legalnos$ci 1 gospodarnosci.

§ 7. Nadzor organizacyjny nad jednostkami organizacyjnymi obejmuje skontrolowanie stosowanej
dokumentacji okreslajacej zasady funkcjonowania jednostki.

§ 8. Nadzér finansowy nad jednostkami obejmuje badanie przedktadanej przez jednostki dokumentacji pod
wzgledem finansowym, a w szczeg6lnosci:

1) zgodnosci plandéw finansowych z uchwata budzetowa
2) prawidlowosci i terminowosci sporzadzenia:

a) sprawozdan i informacji z wykonania budzetu,
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b) informacji o ksztattowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej, wtym o przebiegu realizacji
wieloletnich przedsiewzigc,

¢) informacji o stanie mienia,
d) sprawozdan finansowych.
3) prawidlowosci sporzadzania wnioskow o zmiany w planach finansowych,

4) prawidlowosci dokonywania zmian w planach finansowych, pod katem zgodnos$ci z upowaznieniami do
dokonywania zmian,

5) zgodno$ci zapotrzebowania na srodki pieni¢zne w celu realizacji zadan, z wysokosciag kwot okreslonych
w uktadzie wykonawczym,

6) przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych.

§ 9. Wojt Gminy moze zlecic wkazdym czasie przeprowadzenie kontroli przez upowaznionych
pracownikéw lub instytucje zewnetrzne.

§ 10. W przypadku ujawnienia okolicznosci wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
a takze wykroczenia lub podejrzenia o popetnieniu przestepstwa, kierownicy zobowiazani sg do zabezpieczenia
dokumentacji potwierdzajacej wystapienie tych okolicznosci oraz do bezzwlocznego powiadomienia o tym
fakcie wojta, za posrednictwem skarbnika.

Rozdzial 3.
Tryb dokonywania zmian w budzecie oraz w wieloletniej prognozie finansowej gminy

§ 11. 1. W toku wykonywania budzet moze by¢ zmieniany przez rade lub wojta w granicach uprawnien
wynikajacych z ustawy oraz upowaznien zawartych w uchwale budzetowej na dany rok budzetowy.

2. Zmiany budzetu moga polegaé na:

1) wprowadzeniu nowych pozycji do planu dochodéw, zmianie uchwalonych kwot dochodéw, w tym na ich
zwiekszeniu lub zmniejszeniu, przesuni¢ciach pomiedzy dziatami, rozdziatami klasyfikacji budzetowej oraz
przesunigciach pomiedzy zroédtami ich pozyskania,

2) wprowadzeniu nowych pozycji do planu wydatkéw, zmianie uchwalonych kwot wydatkéw, w tym na ich
zwigkszeniu lub zmniejszeniu, przesunigciach pomiedzy dzialami irozdziatami klasyfikacji budzetowe;,
przesunigciach pomiedzy grupami okreslonymi w uchwale budzetowej oraz na rozdysponowaniu rezerw,

3) wprowadzeniu nowych pozycji do planu przychodow irozchodéw, zmianie uchwalonych kwot
przychodow irozchodéw, wtym na ich zwigkszeniu lub zmniejszeniu, przesunigciach pomigdzy
paragrafami klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnymi tytutami przychod6éw i rozchodow.

3. Budzet moze by¢ zmieniany w nastgpstwie zawiadomien Ministra Rozwoju i Finansow, decyzji
Wojewody Slaskiego, informacji Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego lub innych dysponentow
srodkéw budzetowych oraz wnioskow kierownikow.

4. Wojt dokonuje zmian w uchwale budzetowej, zgodnie z przepisami ustawy oraz na podstawie
udzielonego przez rad¢ upowaznienia, w formie zarzadzenia.

§ 12. 1. W celu wprowadzenia zmiany w budzecie, w drodze uchwaty rady lub w drodze zarzadzenia wojta,
kierownik sktada wniosek sporzadzony w programie "Budzet24". Wprowadzone w programie zmiany w planie
dochodow i wydatkéow nalezy wydrukowaé (wniosek) ipodpisa¢. Zmiany musza zawieraé szczegotowe
uzasadnienie.

2. GZOF weryfikuje wnioski o zmiany w planach finansowych jednostek o$wiatowych w programie
"Budzet24". Wprowadzone i zaakceptowane w programie zmiany w planie dochodéw i wydatkéw nalezy
wydrukowac (wniosek) 1 podpisa¢. Zmiany muszg zawiera¢ szczegdélowe uzasadnienie.

3. Wnioski o wprowadzenie zmian w budzecie nalezy sktadac:

- kierownicy jednostek (instytucje kultury) - w wersji papierowej (w formie pisma) w Biurze Obstugi Klienta
Urzedu Gminy,

- kierownicy jednostek - elektronicznie w programie ,,Budzet24" oraz w wersji papierowej w Biurze Obstugi
Klienta Urzgdu Gminy (kierownicy jednostek o§wiatowych - za posrednictwem GZOF),
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- kierownicy jednostki Urzad Gminy - elektronicznie w programie ,,Budzet24" oraz w wersji papierowej
skarbnikowi gminy lub w razie jego nieobecnos$ci kierownikowi referatu finansowego.

4. Wniosek o wprowadzenie zmian w budzecie w drodze uchwaly rady nalezy zlozy¢, nie pézniej niz
14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem sesji rady.

§ 13. Ogdlne zasady dokonywania zmian w budzecie:

1. Wnioski o wprowadzenie zmian w budzecie gminy zawieraja podpis kierownika jednostki oraz
glownego ksiggowego jednostki, ktoéry swoim podpisem potwierdza, ze:

a) zmniejszenie wydatkow ze wskazanego paragrafu jest mozliwe w odniesieniu do:
- zaangazowania wydatkéw w roku budzetowym,
- planowanych wydatkow realizowanych w ramach zmniejszanego planu.

b) zastosowana klasyfikacja budzetowa dochodow i wydatkow jest prawidtowa.

2. Kazdy wniosek nalezy szczegdtowo uzasadni¢ (tj. zmiany polegajace na zwigkszeniu, zmniejszeniu
planu dochodow i1 wydatkéw jak rdwniez skre§lenie lub wprowadzenie zadania do realizacji).

3. Skarbnik ma prawo zada¢ dodatkowych wyjasnien do sktadanych wnioskow.

4. Projekty uchwal izarzadzen w sprawie zmian w budzecie gminy przygotowuje kierownik referatu
finansowego lub w przypadku jego nieobecnosci skarbnik gminy

5. Program ,,Budzet24" automatycznie i na biezgco informuje dysponentow o wprowadzanych w budzecie
zmianach oraz informuje na jakim etapie konstruowania zmian znajduje si¢ wniosek o zmian¢ w budzecie
(zmiany projektowane / gotowe / przyjete / uchwalone lub odrzucone).

6. Kierownik referatu finansowego lub w przypadku jego nieobecnos$ci skarbnik, informuje o dokonanej
zmianie w budzecie gminy kierownikow jednostek organizacyjnych (instytucje kultury, zaktad budzetowy) -
w formie elektronicznej, poprzez informacj¢ o numerze Zarzadzenia Wojta Gminy lub Uchwaly Rady Gminy,
w ktorym zostaly wprowadzone zmiany.

7. W $lad za zmianami w budzecie, kierownicy jednostek dokonujg zmian w planach finansowych.

§ 14. 1. Zmiany w wieloletniej prognozie finansowej gminy, moga by¢ wprowadzane w trakcie roku przez:
1) rade,
2) wojta, w zakresie wynikajagcym z ustawy.

2. Zmiany w wieloletniej prognozie finansowej gminy sa nastgpstwem wnioskow, ztozonych na druku
stanowigcym zalacznik Nr 1. Zmiany moga dotyczy¢:

1) wartosci przedsiewzie¢ ujetych w WPF,
2) limitow na wydatki zwigzane z realizacja przedsiewzigc,
3) wprowadzenia nowych przedsigwzig¢ wieloletnich,

4) zmian w zakresie przedsigwzi¢¢ wynikajacych np. ze zmiany charakteru przedsiewzigcia, rodzaju wydatku,
nazwy przedsigwziecia czy zmiany sposobu finansowania (np. $rodki wtasne na srodki unijne),

5) zmiany okresu realizacji przedsigwzigcia.
3. Wniosek o wprowadzenie zmian w WPF nalezy uzasadnic.

4. Wniosek o zmiang przedsigwzie¢ ujetych w wykazie przedsigwzie¢ WPF nalezy zlozy¢ co najmniej
14 dni przed planowanym terminem sesji rady:

- kierownicy jednostek - w Biurze Obstugi Klienta (kierownicy jednostek o$wiatowych sktadaja wnioski za
posrednictwem i w uzgodnieniu z Gminnym Zespolem Obstugi Finansowe;j),

- kierownicy referatow Urzgdu Gminy oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach - Skarbnikowi Gminy

5. Projekty uchwat i zarzadzen w sprawie zmian w WPF przygotowuje skarbnik gminy lub w przypadku
jego nieobecnosci kierownik referatu finansowego
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6. W zakresie wyniku budzetu i zwigzanych z nim kwot przychodow irozchodow, WPF zmieniany jest
nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu.

Rozdzial 4.
Tryb dokonywania zmian w planach finansowych jednostek

§ 15. 1. Po wprowadzeniu zmian w budzecie gminy (zarzadzeniem Wojta Gminy lub uchwala Rady
Gminy), kierownicy dokonujg zmian w planach finansowych jednostek.

2. W trakcie roku budzetowego kierownik jednostki, zmienia plan finansowy swojej jednostki, po
otrzymaniu w programie "Budzet24" informacji o dokonanych zmianach w budzecie.

3. W celu prawidlowego wykonywania budzetu gminy, plan finansowy jednostek oraz komorek
organizacyjnych nalezy na biezaco weryfikowac iprowadzi¢ ewidencje w zakresie jego zaangazowania
W programie ,,Budzet24".

4. Przed dokonaniem wydatku nalezy zweryfikowa¢ kwote planu niezaangazowanego.

5. Jednostki budzetowe dokonujg zmian w planach finansowych zgodnie z przepisami rozporzadzenia,
dotyczacymi sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadow
budzetowych, uwzgledniajac zmiany wprowadzone w budzecie uchwalami rady i zarzadzeniami wojta.

Rozdziat 5.
Zasady gromadzenia i rozliczania z budzetem gminy dochoddow jednostek organizacyjnych gminy

§ 16. Jednostki budzetowe gromadza srodki publiczne (dochody budzetowe), na podstawie przepisOw
ustawowych oraz przepisow wewngtrznych gminy.

§ 17. Dochody jednostek budzetowych mogg by¢ realizowane:
1) w formie gotowkowe;j:
a) za posrednictwem banku, poczty

b) w jednostce "Urzad Gminy” - zgodnie z zasadami o ktorych mowa w ,,Instrukcji obiegu dokumentow
finansowo - ksiegowych Urzedu Gminy Gorzyce”, w rozdziale ,,Gospodarka kasowa",

c) w pozostatych jednostkach, inkasowane przez kasjerow, intendentow badz innych pracownikow,
wyznaczonych przez kierownika jednostki (na podstawie pisemnego powierzenia obowiazkéw lub
zakresu czynnosci), zwanych dalej inkasentami.

2) w formie bezgotowkowej:
a) przelewem na rachunki jednostek,
b) poprzez system masowych platno$ci na wyznaczone rachunki bankowe.

§ 18. 1. Wptaty gotowkowe przyjmowane sa w jednostkach, wylacznie przez wyznaczonych inkasentow
(wedlug zasad opisanych w regulaminach wewngetrznych dotyczacych gospodarki kasowej oraz zakresach
czynnosci) .

2. W celu zapewnienia ciggloéci przyjmowania wptat kierownik wyznacza inkasenta oraz na czas jego
nieobecnosci osobe zastgpujaca.

3. Inkasent sktada deklaracj¢ o odpowiedzialno§ci materialnej za powierzone mu mienie oraz
0 znajomosci przepiséw dotyczacych w tym zakresie.

4. Dla udokumentowania wptat gotowkowych z tytutu optat stosuje si¢ kwitariusze przychodowe - druk "K-
103".

5. Dowod wptaty sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktérych oryginal otrzymuje wplacajacy, jako
potwierdzenie dokonanej wplaty, pierwsza kopi¢ inkasent dotacza do raportu kasowego, druga kopia pozostaje
w kwitariuszu.

6. Dla kazdego rodzaju wptat prowadzi si¢ odrebny kwitariusz.

7. Kwitariusz przychodowy jest drukiem S$cistego zarachowania. Jednostka prowadzi ewidencj¢ drukéw
Scistlego zarachowania, w ktorej ujmuje si¢ przychdd irozchod drukéw. Inkasent potwierdza pobranie
kwitariusza wtasnorecznym podpisem.
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8. Niedopuszczalne jest przyjecie zainkasowanej kwoty bez ujecia w kwitariuszu i wydania wptacajgcemu
potwierdzenia wplaty.

9. Inkasent rozlicza i odprowadza zainkasowang gotdwke na rachunek jednostki, nie rzadziej niz raz na
10 dni kalendarzowych.

10. Kierownik jednostki w przepisach wewngetrznych ustala gérny limit gotowki w kasie.

11. Wptata powodujaca przekroczenie gornego limitu gotowki w kasie, powoduje koniecznosé
odprowadzenia gotowki do banku iwptate na rachunek jednostki, niezaleznie od daty poprzedniego
odprowadzenia.

12. Inkasent sporzadza raport kasowy i odprowadza zainkasowang gotowke na rachunek jednostki.

13. Inkasenci w placowkach oswiatowych odprowadzaja wptaty na rachunek dochoddéw jednostki,
nastgpnie przedstawiaja rozliczenie wptat wraz z bankowym dowodem wplaty oraz jedna kopia dowodow
wptat, pracownikowi GZOF, w celu sprawdzenia poprawnosci rozliczenia. Pracownik GZOF potwierdza
wlasnorgcznym podpisem przeprowadzenie sprawdzenia oraz poprawno$¢ rozliczenia.

14. Kierownik jednostki reguluje w przepisach wewngtrznych sposdb prowadzenia gospodarki kasowe;j,
z uwzglednieniem przepisOw niniejszego zarzadzenia, w szczego6lnos$ci ustala:

a) zakres obowigzkéw inkasentéw oraz osob petnigcych obowigzki inkasentéw w czasie ich nieobecnosci,
b) czas 1 miejsce pobierania wptat
¢) sposoOb zabezpieczenia zainkasowanej gotowki
d) gorny limit gotowki w kasie
e) czestotliwos$¢ odprowadzania $rodkéw na rachunek budzetu gminy,
f) czestotliwo$¢ sporzadzania raportu kasowego
g) sposob zabezpieczenia zainkasowanej gotowki
§ 19. 1. Jednostki realizujace dochody budzetowe obowigzane sa:

1) prawidtowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodoéw budzetu,

2) pobiera¢ wptaty i terminowo dokonywac¢ zwrotow nadptat,

3) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych wezwania do zaptaty lub faktury z tytutu §wiadczonych ustug,

4) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé w stosunku do nich czynnosci
zmierzajace do wykonania zobowigzania w drodze egzekucji,

5)w zakresie ina zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarza¢ naleznosci niesSciagalne badz
podejmowac inne dziatania.

2. Pobrane dochody jednostki budzetowe przekazuja na rachunek budzetu gminy, z zastrzezeniem ust. 3,
wedtug stanu §rodkéw na dzien:

1) 15 dzien miesigca, w terminie do dnia 20 kazdego miesigca,

2) ostatni dzien miesigca, w terminie do 5 dnia nastgpnego miesigca,

3) w miesigcu grudniu odbywa si¢ w trzech transzach, wedlug stanu srodkéw na :
a) 5 dzien grudnia — w terminie do 10 grudnia roku budzetowego,
b) 15 dzien grudnia — w terminie do 20 grudnia roku budzetowego,
¢) 31 dzien grudnia — w terminie do 10 stycznia roku nastgpnego.

3. Jednostka budzetowa dokonuje przelewu pobranych dochodéw, na rachunek budzetu gminy jednym
przelewem bankowym.

4. Jednostka Urzad Gminy przekazuje pobrane dochody na rachunek budzetu gminy, sukcesywnie co
najmniej jeden raz w tygodniu.
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§ 20. 1. Jednostki budzetowe, ktore realizuja zadania z zakresu administracji rzadowej iinne zadania
zlecone gminie ustawami, przekazuja dochody zrealizowane z tytulu wykonywania tych zadan na rachunek
budzetu, wedtug stanu srodké6w na dzien:

1) 10 — tego kazdego miesigca — w terminie do 13 dnia danego miesiaca na rachunek budzetu gminy
i nastgpnie do 15 dnia kazdego miesigca przekazywane sg na rachunek SUW,

2)20 — tego kazdego miesigca — w terminie do 23 dnia danego miesigca na rachunek budzetu gminy
i nastepnie do 25 dnia kazdego miesigca przekazywane sg na rachunek SUW,

3) 31 grudnia roku budzetowego — w terminie do 3 dnia miesigca stycznia roku nastgpnego na rachunek
budzetu gminy i nastepnie do 5 dnia miesigca stycznia przekazywane sa na rachunek SUW.

2. Jednostki budzetowe sporzadzaja zestawienie przekazanych na rachunek budzetu gminy dochodow.
Zestawienie moze by¢ dostarczone w formie elektronicznej i powinno zawiera¢ co najmniej okreslenie:

1) dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej,

2) nazwy zrodta powstania dochodow, zgodnie z planem finansowym zadan z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami,

3) ogblng kwote zrealizowanych dochodow,

4) wielko$ci procentowej dochodéw naleznych gminie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
5) wielkosci kwotowej dochodow naleznych gminie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
6) wielkosci kwotowej dochodow naleznych Wojewodzie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 21. Zaktad budzetowy gromadzi dochody zgodnie z przepisami rozporzadzenia oraz zasadami ustalonymi
przez kierownika, w przepisach wewnetrznych.

§ 22. Kierownik jest zobowigzany do:

1) maksymalizacji wykonania planu dochodéw gminy, w tym biezacego i prawidtowego ustalania nalezno$ci
wobec budzetu,

2) monitorowania przepisow dotyczacych dochodow naleznych jednostce i gminie,
3) prawidlowego i terminowego naliczania naleznosci z tytutu dochodow,
4) systematycznej analizy wptywow,

5) przeprowadzania kontroli i weryfikacji danych wynikajacych ze ztozonych deklaracji iinformacji ze
stanem faktycznym - kontrole w terenie oraz wykorzystywanie wszystkich dostgpnych baz danych
i informacji w celu weryfikacji danych (geoportal, ewidencja nieruchomos$ci Starostwa Powiatowego,
sottysi itd.),

6) wykorzystywanie iegzekwowanie zapisow umownych (uméw najmu, uméw dzierzaw) w przypadku
opdznien w oplatach — wypowiadanie umow i niezwloczne zawieranie nowych umow,

7) prowadzenie dziatan majacych na celu przenoszenie dtuznikéw zalegajacych (czynsz mieszkaniowy) do
lokali socjalnych,

8) ujawnianie gruntow i lokali, ktére moga by¢ przedmiotem wydzierzawienia i podejmowanie dziatan w celu
ich wynajmowania, wydzierzawiania,

9) wykorzystywanie wszelkich zasobéw gminy (grunty, lokale), w celu zwigkszenia dochodow budzetowych
(jednoczesnie zmniejszenia kosztow ponoszonych przez gming na ich utrzymanie),

10) stosowanie przepisow dotyczacych bezumownego wykorzystywania majatku gminy,

11) wykorzystywania wszelkich mozliwosci prawnych w celu prowadzenia skutecznej egzekucji naleznosci
budzetowych, w tym podatkow i optat lokalnych, optat naliczanych w oparciu o odrgbne przepisy oraz
nalezno$ci cywilno — prawnych.
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Rozdzial 6.
Zasady zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw budzetowych przez jednostki organizacyjne
gminy

§ 23. 1. Zaciaganie zobowigzan finansowych odbywa si¢ z uwzglednieniem:

1) przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych, w przypadku udzielania zamowien, ktorych warto$é
przekracza 130.000 zt netto,

2) procedur wewngtrznych w poszczegolnych jednostkach, w przypadku udzielania zamoéwien, ktérych
wartos$¢ nie przekracza 130.000 zt netto.

2. Kierownicy jednostek moga zacigga¢ wieloletnie zobowiagzania finansowe w ramach udzielonych
upowaznien (wzor wniosku stanowi zatacznik Nr 2).

3. Upowaznien o ktérych mowa w ust.2, udziela wojt, na podstawie wniosku kierownika okreslajacego
warto§¢ umow wieloletnich planowanych do zaciagniecia w poszczegélnych latach, w celu zapewnienia
ciaglosci dziatania jednostki.

§ 24. 1. Kierownicy dokonuja wydatkow do wysokosci kwot ujetych w planie finansowym jednostki,
przeznaczonych na dany cel lub zadanie.

2. Wydatki publiczne jednostek dokonywane s3:
1) zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegolnych rodzajow wydatkow,

2) w sposob celowy ioszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z poczynionych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow,

3) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
4) w wysokosci 1 w terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

§ 25. 1. Uruchomienie $rodkéw budzetu gminy na wydatki budzetowe odbywa si¢ w drodze przekazania
srodkéw pienigznych na rachunki biezace wydatkow jednostek na podstawie zapotrzebowania zlozonego przez
kierownikoéw jednostek.

2. Zapotrzebowanie, o ktorym mowa w ust. 1:

1) sporzadza si¢ zgodnie z zasada racjonalnego gospodarowania §rodkami pienieznymi, tj. nie nadmiernego
szacowania potrzeb, z uwzglednieniem posiadanych wolnych $rodkéw na rachunku bankowym,

2) nie moze zawiera¢ warto$ci wyzszych niz okreslone w planie finansowym.

3. Kierownicy jednostek przedkladaja zapotrzebowania na $rodki finansowe (na przyjetych wzorach), po
przeprowadzeniu analizy stanu rachunkéw bankowych, w wysokos$ci niezbednej do zrealizowania najblizszych
wydatkow.

4. Zapotrzebowanie na $rodki powinno by¢ podpisane przez glownego ksiggowego oraz kierownika.

5. Zapotrzebowanie, o ktorym mowa w ust. 4 nalezy przedtozy¢ w Biurze Obstugi Klienta, z co najmniej
siedmiodniowym wyprzedzeniem, przed planowanym wydatkiem.

6. Kierownicy przekazujac do budzetu gminy rownowarto$¢ niewykorzystanych srodkéw, w przypadku
zwrotu $rodkéw pochodzacych zdotacji budzetu panstwa, zobowigzani sg do okreslenia klasyfikacji
budzetowej, sposobu finansowania, z zastrzezeniem ust.7.

7. Kierownicy przekazujac do budzetu gminy réwnowarto$¢ niewykorzystanych $rodkéw zwigzanych
z realizacja projektow zudzialem bezzwrotnych §rodkéw zagranicznych, zobowiazani sa do wskazania na
przelewie zrodia finansowania projektu, z uwzglednieniem udziatu gminy, budzetu panstwa, Unii Europejskiej
i innych podmiotéw oraz podania numeru umowy.

8. Zestawienie, o ktorych mowa w § 20 ust. 2 moze by¢ réwniez przekazane w formie elektroniczne;j,
w dniu przekazania §rodkow przelewem na konto budzetu gminy na adres: helena.sosna@gorzyce.pl
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§ 26. 1. Uruchomienie $rodkéw budzetu gminy, celem zwrotu w trakcie roku budzetowego,
niewykorzystanych §rodkéw z tytulu realizacji zadan finansowanych lub wspotfinansowanych ze $rodkow
budzetu panstwa, odbywa si¢ na podstawie pisemnych dyspozycji sporzadzonych przez wiasciwe
merytorycznie komorki, zawierajacych w szczego6lnosci:

1) okreslenie terminu,

2) okreslenie kwoty zwrotu z podziatem na zrddta finansowania,
3) nazwy podmiotu na rzecz ktorego dokonuje si¢ zwrotu,

4) uzasadnienie zwrotu srodkow.

2. Uruchomienie $rodkéw budzetu gminy, celem zwrotu niewykorzystanych $rodkow z tytulu realizacji
zadan finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkéw zagranicznych, odbywa si¢ na podstawie pisemnych
dyspozycji sporzadzonych przez wlasciwe merytorycznie komorki, zawierajacych co najmniej dane
wymienione w ust.1.

Rozdzial 7.
Zasady wykonywania wydatkow przez jednostki organizacyjne gminy.

§ 27. 1. Wydatki publiczne dokonywane przez jednostki powinny by¢ zgodnie z wieloletnia prognoza
finansowa gminy, uchwalg budzetowa gminy na dany rok, planem finansowym jednostki, w sposob:

a) celowy 1oszczedny, przy zachowaniu zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow oraz
optymalizacji metod i $srodkéw stuzacych osiggnigciu planowanych celow,

b) umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
¢) w wysokosciach 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,
d) zgodnie z przepisami dotyczacymi zamdwien publicznych.

2. W celu optymalizacji wydatkéw zaplanowanych w budzecie gminy, ustala si¢ nastgpujacy sposob
postepowania:

1) zlecenie wykonania dokumentacji projektowej na planowane zadanie musi by¢ poprzedzone szczegdtowa
analiza planowanego zakresu robot, pod katem zakresu zadania, zasadno$ci oraz ekonomicznego
uzasadnienia proponowanych rozwigzan, zastosowanych materiatéw. Planowany zakres robot musi uzyskac
pisemng akceptacje wojta,

2) po przeprowadzeniu postepowania publicznego na ujete w budzecie zadanie, kierownik informuje wojta
o wysokosci §rodkoéw pozostatych do dyspozycji,

3)w przypadku zadan majatkowych - dodatkowe S$rodki planowane na wykonanie dodatkowych,
nieprzewidzianych robdt, nie moga przekroczy¢ 10% wartoSci zadania (po przeprowadzonym
postgpowaniu o zamowienie publiczne),

4) egzekwowanie napraw w ramach gwarancji po zakonczeniu zadan inwestycyjnych iremontowych —
monitorowanie okresow gwarancyjnych —  z odpowiednim wyprzedzeniem przed uptywem okresu
gwarancji przeprowadza¢ kontrole w obiektach — kierownicy lub pracownicy, ktorzy realizowali zadanie
informuja o planowanej kontroli kierownika jednostki organizacyjnej iprzeprowadzaja kontrole przy
udziale pracownika, ktéoremu kierownik jednostki powierzyt piecze nad skladnikiem majatkowym.
O wyniku kontroli pracownicy, ktorzy realizowali zadanie informujg na pismie kierownika jednostki
organizacyjnej, oraz niezwtocznie podejmuja dziatania w celu wyegzekwowania ewentualnych napraw,
przed uptywem okresu gwarancji,

5) uwzglednianie zapisow o gwarancjach, naprawach gwarancyjnych w umowach na wykonanie zamdwienia
publicznego (budowy, remonty, zakupy),

6) kazdy zakup lub zlecenie wykonania zadania biezacego musi by¢ poprzedzone analiza pod wzgledem
koniecznos$ci, ekonomicznego uzasadnienia oraz optymalnego wykorzystywania,

7) kierownicy jednostek oraz kierownicy referatow sa zobowiazani do biezagcego monitorowania wilasciwego
wykorzystywania czasu pracy przez pracownikoOw, powierzanie w miar¢ mozliwosci dodatkowych
obowigzkéw ,,zatrudnionym juz pracownikom”, bez nowych zatrudnien (niezaleznie od formy
zatrudnienia),
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8) zaplanowany na dany rok budzetowy fundusz wynagrodzen nie moze by¢ zwigkszony bez akceptacji Wojta
Gminy — wniosek kierownika jednostki do Wojta Gminy, o zwigkszenia planowanego funduszu
wynagrodzen, powinien zawieraé szczegOlowe uzasadnienie przyczyn iskutkéw tego zwigkszenia na
kolejne lata,

9) wnioski na realizacj¢ projektow, dofinansowanych ze s$rodkow zewnetrznych, wymagajace wkladu
wlasnego oraz zapewnienia finansowania cze¢$ci dotowanej (w przypadku gdy przekazanie dotacji nastapi
po zakonczeniu roku budzetowego), muszg uzyskaé¢ pisemng akceptacje wodjta. Kierownik jednostki
wnioskujacej sklada wniosek o wyrazenie zgody na realizacj¢ projektu przy udziale $§rodkow wiasnych
gminy. Wniosek powinien by¢ ztozony w terminie tworzenia projektu budzetu na rok nastepny (nie pdzniej
niz do dnia 30 pazdziernika roku poprzedzajacego), co umozliwi przeanalizowanie mozliwo$ci
finansowych gminy i zaplanowanie zwickszonej dotacji badz srodkow dla jednostki wnioskujgcej. Wniosek
powinien przedstawia¢ zatozenia i cel projektu sposob jego finansowania, termin realizacji irozliczenia
finansowego oraz planowany termin wplywu dotacji, efekty materialne i niematerialne projektu Jezeli
wytyczne dla projektu przewiduja wktad niepieniezny, jednostka nie moze zwracac si¢ o dodatkowe Srodki
pieni¢zne na wkitad wilasny w projekcie — ewentualne wydatki na wlasny wklad finansowy w ramach
projektu, jednostka jest zobowigzana pokry¢ z wlasnego planu finansowego,

10) w przypadku realizacji przez gminne instytucje kultury projektéw, w zwigzku zktérymi zostala
zwigkszona wysokos$¢ dotacji - po otrzymaniu dotacji ze srodkow zewngtrznych oraz zwrotu podatku VAT,
jednostka niezwtocznie, nie pozniej niz do 7 dni po otrzymaniu, dokonuje zwrotu $rodkéw na rachunek
budzetu gminy.

§ 28. Wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikéw wraz zpochodnymi realizowane sg przez
jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w terminach ustalonych przez kierownikéw poszczegdlnych
jednostek, jednak nie wcze$niej niz:

- pierwszego dnia miesigca, za dany miesigc - dla nauczycieli
- nie wczesniej niz 27 dnia miesiaca, za dany miesiac - dla pozostatych pracownikow

- w wyjatkowych sytuacjach mozna, za zgoda Wojta Gminy, dokona¢ wczesniejszej wyptaty wynagrodzen
pracownikow.

§ 29. 1. Swiadczenia osobowe dla pracownikéw niezaliczane do wynagrodzen, powinny byé przyznawane
pracownikom wylacznie na podstawie obowiazujacych przepisow ogoélnych oraz przepisach wewnetrznych
jednostek.

2. Przepisy wewnetrzne, dotyczace przyznawania pracownikom $wiadczen osobowych powinny okresla¢
szczegotowo rodzaj $wiadczenia oraz podstawe prawng do przyznania pracownikowi tego §wiadczenia.

3. Faktura, lista wyptat itp. dokumentujace wydatkowanie $§rodkéw na $wiadczenia osobowe, powinny
zawiera¢ opis dotyczacy podstawy prawnej przyznania lub wyptaty swiadczenia.

Rozdzial 8.
Zasady sporzadzania informacji i sprawozdan opisowych z wykonania budzetu oraz informacji
o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu realizacji wieloletnich
przedsiewzied

§ 30. 1. Roczne sprawozdanie z wykonania budzetu kierownicy jednostek budzetowych i zakladu
budzetowego przedktadaja Skarbnikowi w terminie nie pézniej niz do 20 lutego roku, nast¢pujacego po roku
budzetowym.

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera:
1) opis wykonania planu finansowego dochodow jednostki, wedtug zrodet ich pozyskania,

2) opis wykonania planu finansowego wydatkow jednostki, wedtlug klasyfikacji budzetowej, w podziale na
wydatki biezgce i majatkowe,

3) opis realizacji finansowej irzeczowej zadan inwestycyjnych, remontowych oraz zadan biezacych
stanowigcg cato$¢ ze wzgledu na rodzaj zadania, umowe itp, np. zimowe utrzymanie zimowe drog, biezgce
utrzymanie budynkéw mieszkalnych, utrzymanie rowow, organizacja imprez kulturalnych, sportowych,
realizacja programow gminnych itp.,
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4) opis realizacji finansowej irzeczowej zadan powinien by¢ poprzedzony uzgodnieniem wysokosci
poniesionych wydatkow, z ewidencja ksiegowa w referacie finansowym,

4) opis dotacji udzielonych zbudzetu gminy, z wyodrgbnieniem podmiotu dotowanego, celu udzielenia
dotacji, wysokosci kwoty udzielonej dotacji oraz wysokosci wykorzystanej dotacji,

5) stan nalezno$ci i zobowigzan wedtug tytutlow, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem naleznosci i zobowiazan
wymagalnych.

§ 31. Informacje¢ o przebiegu realizacji przedsiewzig¢ wieloletnich kierownicy przedktadajg skarbnikowi
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia w terminach nie p6zZniej niz do 15 lutego
roku nastepujacego po roku budzetowym, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 32. 1. Sprawozdania iinformacje z wykonania budzetu za [polrocze oraz za rok budzetowy
przedstawiane sa skarbnikowi w wersji papierowej i elektronicznej na adres: skarbnik@gorzyce.pl.

2. Sprawozdania sporzadzone w wersji papierowe;j:
1) jednostki Urzad Gminy, opatrzone sg pieczatkami i podpisami osob sporzadzajgcych oraz kierownikow,

2) pozostatych jednostek, opatrzone sa pieczatkami i podpisami osob sporzadzajacych, glownego ksiegowego
oraz kierownika.

§ 33. 1. Instytucje kultury przedstawiaja wojtowi sprawozdania iinformacje w terminach ina zasadach
wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa (ustawa o finansach publicznych, uchwata Rady Gminy
Gorzyce w sprawie ,,okreslenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu Gminy Gorzyce za
I pétrocze, informacji o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gorzyce oraz informacji
o przebiegu wykonania planow finansowych gminnych instytucji kultury, za I poétrocze"), na wzorach wg
zalgcznikow:

- zalgcznik Nr 5 - Informacja/sprawozdanie o przebiegu wykonania planu finansowego przychodéow gminnej
instytucji kultury za okres .......... roku oraz o stanie $srodkéw na rachunkach bankowych

- zalgcznik Nr 6 - Informacja/sprawozdanie o przebiegu wykonania planu finansowego kosztow gminnej
instytucji kultury za okres ......... roku

- zatacznik Nr 7 - Informacja o projektach dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych, realizowanych przez
gminne instytucje kultury w okresie ......... roku

- zatacznik Nr 8 - Informacja o wykonaniu przychodow i kosztéw swietlic wiejskich za okres ............ roku

2. Informacje o ktérych mowa w ust.1, przedstawione Wojtowi Gminy podlegaja weryfikacji audytora
wewngetrznego.

3. Potwierdzeniem faktu dokonania powyzszej weryfikacji jest notatka z czynnosci doradczych audytora.

Rozdzial 9.
Zasady sporzadzania i kontroli sprawozdan budzetowych i finansowych

§ 34. 1. Rodzaje, formy, terminy isposoby sporzadzania przez jednostki organizacyjne sprawozdan
budzetowych reguluja odrebne przepisy.

2. Kierownicy jednostek sg zobowigzani sporzadza¢ sprawozdania rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym, wykazujac kwoty zgodnie z ewidencja ksiegowa.

3. Jednostki organizacyjne (za wyjatkiem instytucji kultury) sporzadzaja sprawozdania w systemie
"Budzet24" lub w systemie SJO beSTI@ (w przypadku sprawozdan pozabudzetowych).

4. Instytucje kultury sporzadzaja sprawozdania zgodnie ze wzorami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Finans6w zdnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. z2024 roku,
poz. 454 ze zm.). Sprawozdania sg podpisywane oraz przekazywane w formie elektroniczne;j.

§ 35. 1. Sprawozdania budzetowe jednostki przekazujg do Referatu Finansowego w formie elektronicznej
oraz za poSrednictwem programu "Budzet24". W przypadku sprawozdan przekazywanych w systemie SJO
beSTI@ plik sprawozdania wygenerowanego z systemu SJO beSTI@ na adres mailowy: tgrzybek@gorzyce.pl,
helena.sosna@gorzyce.pl.
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2.Po zakonczeniu roku wraz ze sprawozdaniami budzetowymi kierownik jednostki przedstawia
zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych.

3. Sprawozdania budzetowe sa sporzadzane iprzekazywane do Wojta Gminy w systemie "Budzet24"
wylacznie w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formatach
zgodnych z systemem Bestia (pliki xml), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalne;j
z dnia 17 grudnia 2020 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2020 roku, poz. 2396 ze zm.).

4. Referat Finansowy weryfikuje prawidlowos¢ przedktadanych sprawozdan budzetowych pod wzglgdem
formalno — rachunkowym. Weryfikacja ta obejmuje migdzy innymi:

1) poprawnos¢ wykazanego planu finansowego dochodoéw i wydatkow budzetowych,

2) poprawnos$¢ sporzadzenia sprawozdania w odpowiedniej szczegdlowosci,

3) poprawnos¢ sporzadzenia sprawozdania na wlasciwym druku,

4) poprawno$¢ sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaty,

5) kompletnos$¢ sprawozdania,

6) poprawnosc¢ ztozenia podpisdéw w miejscu oznaczonym sprawozdania,

7) poprawnos$¢ umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki sprawozdawczej,
8) poprawnos¢ daty sporzadzenia sprawozdania,

9) poprawnos¢ rachunkowa danych zgodnie zregutami okreslonymi na poszczegolnych formularzach
sprawozdawczych.

5. Potwierdzeniem faktu dokonania powyzszej weryfikacji jest zaakceptowanie sprawozdania w programie
"Budzet24" przez pracownika Referatu Finansowego.

6. Wykazujac w sprawozdaniach zobowigzania zaciaggni¢te ponad plan finansowy kierownik jednostki
zobowigzany jest w wyjasnieniach do sprawozdania zamiesci¢ informacj¢ dotyczaca podstawy prawnej ich
zaciagnigcia.

7. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci kierownicy jednostek bezzwlocznie dokonuja korekty
danych sprawozdawczych przed wlaczeniem ich do sprawozdania zbiorczego i przedkladaja stosowne
wyjasnienie.

8. Na podstawie sprawozdan jednostkowych Referat Finansowy sporzadza zbiorcze sprawozdania

budzetowe gminy i przedktada je Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Katowicach oraz dysponentom dotacji,
w terminach i formie wynikajacych z odrebnych przepisow.

9. Jezeli sprawozdanie jednostkowe za dany rok budzetowy wykazuje:
1) zobowigzania wymagalne - nalezy przedstawi¢ specyfikacje, zawierajaca co najmnie;j:
a) tytut zobowigzania,
b) nazwe wierzyciela,
C) przyczyne powstania zobowigzania,
d) termin uregulowania zobowigzania (historyczny badz planowany).
2) nalezno$ci wymagalne - nalezy przedstawi¢ specyfikacje, zawierajgca co najmniej:
a) tytul naleznosci,
b) nazwe kontrahenta,
¢) przyczyne powstania zobowigzania,
d) termin uregulowania naleznosci (historyczny badz planowany),
e) rodzaj prowadzonej egzekucji,

f) terminy prowadzonej egzekucji.
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§ 36. 1. Sprawozdania finansowe jednostki organizacyjne gminy sporzadzaja w terminach ina zasadach
wynikajacych z odrebnych przepisow.

2. Sprawozdanie finansowe jednostek, sktada si¢ z bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian
w funduszu jednostki oraz informacji dodatkowe;j.
3. Jednostki przekazujg sprawozdania finansowe wraz z:
1) informacjg dodatkowa do sprawozdania finansowego, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 18,
2) informacjg uzupeiajaca do bilansu, zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik Nr §,
3) informacje dotyczaca stanu zobowigzan wg bilansu zgodnie z zalacznikiem Nr 19,

4) zestawieniem wzajemnych naleznos$ci i zobowiazan, przychodow, kosztow oraz nieodptatnego przekazania
i otrzymania $rodkow trwatych pomigdzy jednostkami organizacyjnymi, ktore wchodza w sktad zbiorczego
sprawozdania finansowego gminy pomig¢dzy jednostkami organizacyjnymi w zakresie rozliczen ujetych
w bilansie, zestawieniu zmian funduszu irachunku zyskéw i strat, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zataczniku Nr 9,

4. Jednostkowe sprawozdania finansowe jednostek podlegaja kontroli przez audytora wewngtrznego,
zgodnie z nastgpujgcymi zasadami:

1) wraz ze sprawozdaniem finansowym, kierownicy jednostek przedstawiajg zestawienia obrotdéw i sald kont
syntetycznych,

2) oryginaty dokumentéw wymienionych w pkt. 1 wptywajg do referatu finansowego isa udostepnione
audytorowi w celu przeprowadzenia kontroli,

3) zakres kontroli obejmuje kontrol¢ formalng, kontrole rachunkowa oraz kontrole zgodnosci sprawozdania
z ksiggami rachunkowymi jednostki (przedstawionym zestawieniem obrotow i sald),

4) kontrolg nalezy przeprowadzi¢ nie p6zniej niz do 25 kwietnia kazdego roku,

5) na wniosek audytora wewnetrznego, do przeprowadzenia kontroli moze by¢ oddelegowany pracownik
referatu finansowego.

5. Na podstawie sprawozdan jednostkowych Referat Finansowy sporzadza sprawozdanie finansowe gminy
i przedktada je Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Katowicach oraz Radzie Gminy Gorzyce, w terminach
wynikajgcych z odrebnych przepisow.

6. Sprawozdania finansowe gminnych instytucji kultury:

1) przedstawiane sg wdjtowi wraz z wnioskiem o ich zatwierdzenie, za posrednictwem Biura Obstugi Klienta
(w formie papierowej, w jednym egzemplarzu wraz z pismem przewodnim),

2) przesytane sg drogg elektroniczng na adres: skarbnik@gorzyce.pl, w formie edytowalnego pliku
kompletnego sprawozdania wraz z zatacznikami, podpisanego przez kierownika jednostki oraz gtownego
ksiegowego (bez pisma przewodniego). Dokument bedzie stanowit zatacznik do zarzadzenia wojta
w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego instytucji.

3) weryfikowane sg przez audytora wewnetrznego, w sposob okreslony w § 36 ust.4.

7. Wraz ze sprawozdaniem finansowym kierownicy gminnych instytucji kultury przedstawiaja zestawienie
obrotow i sald kont syntetycznych, w celu weryfikacji danych.

8. W przypadku korekt do przedlozonych sprawozdan (budzetowych i finansowych), kierownik jednostki
lub w przypadku placowek oswiatowych, kierownik GZOF, jest zobowiazany przedstawi¢ pisemne wyjasnienie
przyczyn sporzadzenia.

9. W celu weryfikacji prawidtowosci danych zawartych w sktadanych sprawozdaniach skarbnik, kierownik
referatu finansowego, audytor wewngtrzny moga zada¢ dodatkowych wyjasnien oraz przedtozenia stosownych
ksiag rachunkowych i dokumentéw.
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Rozdzial 10.
Zasady sporzadzania informacji o stanie mienia komunalnego gminy

§ 37. Informacje o stanie mienia komunalnego, przygotowuje Skarbnik Gminy, przedstawiajac w niej dane
sporzadzone przez kierownikoéw, w zakresie:

1) sposobu gospodarowania gruntami i nieruchomos$ciami oraz zmian w tym zakresie (tj. sprzedazy, kupna,
zamiany, dzierzawy, stuzebnosci, wieczystego uzytkowania, trwatego zarzadu itp.) - wg informacji
przedstawionej przez kierownika referatu rolnictwa i gospodarki gruntami.

2) warto$ci ewidencyjnej majatku gminy, na poczatek i koniec okresu obj¢tego informacja, w tym:
a) gruntdw, wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 10 do niniejszego zarzadzenia,
b) budynkow, wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 11 do niniejszego zarzadzenia,

c) obiektow inzynierii ladowej, oraz pozostatych $rodkéw trwatych, wg wzoru stanowigcego zatacznik
Nr 12 do niniejszego zarzadzenia,

d) srodkow trwatych w budowie - wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 13 do niniejszego zarzadzenia.
3) dochodow uzyskanych z tytutu wykonywania prawa wiasno$ci i innych praw majatkowych, w tym:

a) dochodéw Gminy Gorzyce, zrealizowanych przez poszczegélne jednostki organizacyjne, uzyskanych
z tytulu wykonywania prawa wiasnos$ci iinnych praw majgtkowych oraz z wykonania posiadania za
....... rok (najmu lokali, dzierzawy gruntdw, sprzedazy sktadnikéw majatkowych oraz sposobach
zabezpieczenia nalezno$ci gminy, w tym hipotekach) - kierownicy jednostek, kierownik referatu
podatkow i optat, kierownik referatu finansowego, wg wzoru stanowiacego zalacznik Nr 14 do
niniejszego zarzadzenia,

b) dochodéw Gminy Gorzyce uzyskanych ztytulu wykonywania prawa wlasnosci iinnych praw
majatkowych oraz z wykonania posiadania za ..... rok zbiorczo, wg wzoru stanowigcego zalacznik
Nr 15 do niniejszego zarzadzenia,

¢) wykaz jednostek sporzadza si¢ na druku stanowigcym zatacznik Nr 17 do niniejszego zarzadzenia,

d) wykaz nieruchomosci oddanych jednostkom w trwaly zarzad sporzadza si¢ na podstawie protokolu
z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda weryfikacji salda konta 011, wedtug stanu na dzien 31 grudnia
.......... roku, na druku stanowigcym zalgcznik Nr 16 do niniejszego zarzadzenia. Ww. protokot
kierownicy jednostek przedstawiajg wojtowi gminy, nie pdzniej niz do 31 stycznia roku nastepnego.

Rozdzial 11.
Przepisy koncowe

§ 38. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych oraz komorek
organizacyjnych urzedu.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

3. Traci moc Zarzadzenie Nr ORG.0050.954.2023 Wojta Gminy Gorzyce z dnia 13 marca 2023 roku,
w sprawie sposobu wykonywania budzetu Gminy Gorzyce ze zmianami.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2025 roku.

Wojt Gminy Gorzyce

Daniel Jakubczyk
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Zatgcznik Nr 1

Whniosek o wprowadzenie zmian w wykazie przedsiewzieé¢ finansowanych
ze srodkéw wiasnych Gminy Gorzyce, ujetych w Wieloletniej Prognozie

Finansowej Gminy Gorzyce na lata ....... — e
Limity wydatkéw i zobowigzan w poszczegélnych latach
. S S Jednostka Lata taczne naktady
Stan/zmiana Nazwa przedsigwzigcia Cel przedsiewziecia | (o jizyjaca realizacji | finansowe (brutto) | Limit wydatkow | Limit wydatkéw | Limit wydatkow | o 0o
na....... rok na....... rok na...... rok y

Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1) wydatki biezace 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt

1 Stan obecny

2 Zmiana

3 Stan po dokonaniu zmiany
2) wydatki majatkowe 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt

1 Stan obecny

2 Zmiana

3 Stan po dokonaniu zmiany

* Nalezy wskaza¢ przyczyny zmiany tj. wprowadzenia zadania, skreslenia zadania, zwigkszenia/zmniejszenia limitéw wydatkéw na poszczegéine lata, tagcznych naktadéw finansowych, zmiany nazwy zadania, celu przedsiewzigcia

** W przypadku wprowadzenia nowego zadania do czesci | wykazu przedsigwzie¢ nalezy poda¢ kwote dofinansowania w poszczegdlnych okresach

(Podpis sporzadzajgcego)*** (Podpis kierownika jednostki)****

e W jednostce Urzad Gminy podpis kierownika referatu lub pracownika na samodzielnym stanowisku, w pozostatych
jednostkach Gtéwny Ksiegowy lub osoba petnigca zastepstwo

dekkk

W jednostce Urzad Gminy podpis Wéjta Gminy, w pozostatych jednostkach Kierownik jednostki lub osoba petnigca
zastepstwo
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Zatgcznik Nr 2

Whniosek o udzielenie upowaznienia do zaciggania wieloletnich zobowigzan finansowych Gminy Gorzyce, tj. uméw wykraczajgcych poza
rok budzetowy, zapewniajacych cigglos¢ dzialania gminy, przez jednostke:

(nazwa jednostki)

Wartos$¢ przedmiotu
umowy ogoétem (brutto), z

Lp. Nazwa kontrahenta Przedmiot umowy
tego w latach:
2019 rok 2020 rok 2021 rok 2022 rok

Fortum Marketing and Sale Polska S.A.

1 | z siedzibg w Gdansku 80 — 890 Gdansk Dostawa energii elektrycznej 0,00 zt
ul. Heweliusza 9

2
3
4
5

DAt .o e

(Podpis gtéwnego ksiegowego) (Podpis kierownika jednostki)
Strona 1
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Informacja o przebiegu realizacji przedsiewzie¢ ujetych w Wieloletniej
Prognozie Finansowej Gminy Gorzyce na lata .... —....

Zatacznik Nr 3

Limity wydatkéw i zobowigzan w poszczegodlnych latach

% wykonania

: L ; L Jednostka Lata taczne naktady W o fi o fi
S ° . ) 'ykonanie finansowe Wykonanie finansowe od poczatku
Nazwa przedsigwzigcia Cel przedsigwzigcia realizujgca realizacji finansowe (brutto) | Limitwydatkéwna ....... rok przedsiewzigcia od przedsiewziecia w okresie realizacji do
* przystapienia do realizacji do | od 01.01. ... roku do 31.12. | 31.12. ....roku
dnia 31.12. ....roku ** PO A
tj.poz.7/poz.5
1 2 3 4 5 6 7 8 9
. W_ydatkl na pr99ramy,’pr01ekty lub zadania zwigzane z programami reallzowanyr_m z 0,00zt 0,002t 0,00zt 0,00 2t 0,00
udziatem srodkow, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
1) wydatki biezace 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1
2
2) wydatki majatkowe 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1
2
Il. Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate 0,00 zt 0,00 z4 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1) wydatki biezace 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1
2
2) wydatki majatkowe 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1
2
tacznie limity wydatkéw, w poszczegdlnych latach: 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
* rok za ktéry sporzadzana jest informacja
* roku za ktéry sporzadzana jest informacja
e roku za ktéry sporzadzana jest informacja
i roku za ktéry sporzadzana jest informacja
(Podpis sporzgdzajacego) (Podpis kierownika jednostki)
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Informacja/sprawozdanie o przebiegu wykonania planu finansowego przychodéw gminnej instytucji kultury za okres

Zatgcznik Nr 4

........................... roku* oraz stanie srodkéw na rachunkach bankowych
Nazwa jednostki:
Dziat:
Rozdziat:
s % Naleznosci ogétem, w Naleznosci
L.p. Tresé¢ PLAN WYKONANIE wykonania tym: wymagalne™*

. PRZYCHODY 0,00 z4 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z4
1. |Przychody z dziatalnosci statutowej, z tego: 0,00 zt 0,00 zk 0,00 z# 0,00 zt
1)

2)
2. |Przychody z dziatalnosci gospodarczej, z tego: 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z4
1)
2)
3. |Przychody finansowe, z tego: 0,00 zt 0,00 zk 0,00 z# 0,00 zt
1) |odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych
4. |Dotacje otrzymane z budzetu gminy, z tego: 0,00 zt 0,00 z# 0,00 z# 0,00 zt
1) |dotacja podmiotowa
2) |dotacja celowa na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji
3) |celowa na realizacje wskazanych zadan i programoéw
5. |Dotacje otrzymane z innych zrédel, z tego: 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1)
2)
6. |Przychody z tytutu gospodarowania sktadnikami majatkowymi, z tego: 0,00 zt 0,00 z# 0,00 z# 0,00 zt
1)  |przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych
2) |otrzymane odszkodowania
7. |Pozostalte przychody, z tego: 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z4
1)
Informacjg/sprawozdanie o przebiegu wykonania planu finansowego sporzadza sig na
podstawie art.265 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
** W przypadku ,zerowego” wykonania dochodéw z danego tytutu, nalezy wpisaé 0,00z,
*** Nalezy ztozy¢ dodatkowsg informacje wg tytutéw naleznosci wg ponizszego wzoru
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. Naleznosci wymagalne z tytutu:

Stan naleznosci
wymagalnych na koniec
okresu sprawozdawczego

Termin zapadalnosci (dd-
mm-rrrr)

Sposob zabezpieczenia naleznosci/ podjete
przez kierownika czynnosci, w celu
wyegzekwowania naleznosci

1. |Przychody z dziatalnosci statutowej, z tego wedtug tytutow: 0,00 zt
1)

2)

2. |Przychody z dziatalnosci gospodarczej, z tego: 0,00 zt
1)

2)

3. |Przychody finansowe, z tego: 0,00 zt
1)  |odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych

4. |Dotacje otrzymane z budzetu gminy, z tego: 0,00 zt
1) |dotacja podmiotowa

2) |dotacja celowa na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji

3) |celowa na realizacje wskazanych zadan i programoéw

5. |Dotacje otrzymane z innych zrédel, z tego: 0,00 zt
1)

2)

6. |Przychody z tytutlu gospodarowania sktadnikami majatkowymi, z tego: 0,00 zt
1)  |przychody ze sprzedazy sktadnikdw majatkowych

2) |otrzymane odszkodowania

7. |Pozostate przychody, z tego: 0,00 zt
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ll. STAN SRODKOW NA RACHUNKACH BANKOWYCH**** Nr r-ku: Uwagi

1. Stan $rodkéw na rachunkach bankowych na koniec roku poprzedniego

Przychody zrealizowane w okresie sprawozdawczym

Koszty zrealizowane w okresie sprawozdawczym

Bl R

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych na koniec okresu sprawozdawczego (1+2-3)

Hkkk

Zestawienie nalezy sporzadzi¢ do kazdego rachunku bankowego odregbnie

(Pieczeé i podpis gtéwnego ksiegowego) (Piecze¢ i podpis kierownika jednostki)
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Nazwa jednostki:
Dziat:

Rozdziat:

Informacja/sprawozdanie o przebiegu wykonania planu finansowego kosztow gminnej instytucji

kultury za okres

..... roku*

Zatgcznik Nr 5

L.p.

178
o

Tre

PLAN

WYKONANIE

%
wykon
ania

Zobowigzania**
ogotem, w tym:

Zobowiazania
wymagalne**

Termin
zapadalnosci
zobowigzan
wymagalnych

Termin
uregulowania
zobowigzania
wymagalnego

Przyczyna podstania zobowigzania
wymagalnego

Koszty ogotem

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

1.

Koszty biezacej dziatalnosci statutowej, z
tego:

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

1)

koszty wynagrodzen osobowych wraz z pochodnymi

2)

koszty wynagrodzen bezosobowych wraz z
pochodnymi

3)

koszty biezgcego utrzymania obiektu

4)

koszty opalania

5)

amortyzacja

Koszty biezacej dziatalnosci gospodarczej, z
tego:

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

1)

koszty wynagrodzen osobowych wraz z pochodnymi

2)

koszty wynagrodzen bezosobowych wraz z
pochodnymi

3)

koszty biezgcego utrzymania obiektu

4)

koszty opalania

Koszty administracyjne, z tego:

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

1)

podatki

2)

optaty

Koszty majatkowe, z tego:

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

1)

zakup sktadnikdw majgtkowych

2)

pozostate koszty majatkowe (np. roboty budowlane)

3

Informacje/sprawozdanie o przebiegu wykonania planu finansowego sporzgdza si¢ na podstawie art.265 pkt 1 i
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

stan zobowigzan, w tym zobowigzan wymagalnych zgodny z ewidencjg ksiggowg

(Piecze¢ i podpis gtéwnego ksiegowego)

Id: E2FB4DD0-EBA5-4FBB-9BDD-23CA5110FEA4. Przyjety

(Piecze¢ i podpis kierownika jednostki)
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Informacja o projektach dofinansowanych ze zrédet zewnetrznych,

realizowanych przez gminne instytucje kultury w okresie

Nazwa jednostki:

Dziat:

Rozdziat:

Nazwa projektu:

roku*

Zatgcznik Nr 6

Termin realizacji zadania:

Termin rozpoczecia zadania

Termin zakonczenia zadania

Termin rozliczenia
finansowego zadania i wptywu
Srodkéw zewnetrznych

L.p.

Tres¢

PLAN

Wykonanie w okresie
sprawozdawczym

Wykonanie od poczatku
realizacji zadania

I. Przychody zwigzane z realizacja zadania,
ogoétem, z tego:

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

1)

$rodki wtasne instytucji kultury

2)

$rodki dotacji z budzetu gminy

3)

$rodki dotacji z instytucji zewnetrznych

4)

inne $rodki

ll. Koszty zwigzane z realizacja
zadania, ogétem, z tego:

0,00 zt

0,00 zt

Koszty kwalifikowalne zadania, z tego:

0,00 zt

0,00 zt

1)

koszty wynagrodzen osobowych wraz z pochodnymi

2)

koszty wynagrodzen bezosobowych wraz z
pochodnymi

3)

koszty biezgcego utrzymania obiektu

4)

zakup ustug

5)

zakup materiatow

6)

zakupy majatkowe

7)

pozostate koszty majatkowe (np. roboty budowlane)

Koszty niekwalifikowalne zadania, z tego:

0,00 zt

0,00 zt

1)

koszty wynagrodzen osobowych wraz z pochodnymi

2)

koszty wynagrodzen bezosobowych wraz z
pochodnymi

3)

koszty biezgcego utrzymania obiektu

4)

zakup ustug

5)

zakup materiatow

6)

zakupy majgtkowe

7)

pozostate koszty majatkowe (np. roboty budowlane)

(Piecze¢ i podpis gtéwnego ksiegowego)

(Piecze¢ i podpis kierownika jednostki)

Strona 1
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Zatgcznik Nr 7

Informacja o wykonaniu przychodoéw i kosztow swietlic wiejskich za okres ..............c.c........ roku*
Nazwa jednostki:
Dziat:
Rozdziat:

L Tresé Swietlicaw Swietlicaw Swietlicaw Swietlicaw Swietlica w Swietlicaw Swietlica w Razem Swietlice
P resc Betsznicy Gorzyczkach Odrze Osinach Rogowie Uchylsku Turzy Sl.

l. Koszty ogélem 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1. t'i‘;soz_ty s e U GRS UL B 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1) |koszty wynagrodzen osobowych wraz z pochodnymi
2) |koszty wynagrodzen bezosobowych wraz z pochodnymi
3) |koszty biezgcego utrzymania obiektu
4) |koszty opalania
2. g‘;iz,ty e el e R, = 0,00 zt 0,00 24 0,00 zt 0,00 2t 0,00 zt 0,00 2t 0,00 zt 0,00 zt
1) |koszty wynagrodzen osobowych wraz z pochodnymi
2) |koszty wynagrodzen bezosobowych wraz z pochodnymi
3) |koszty biezacego utrzymania obiektu
4) |koszty opalania
3. |Koszty administracyjne, z tego: 0,00 zt 0,00 zH 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1) |podatki
2) |optaty
4. |Koszty majatkowe, z tego: 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z4 0,00 z4 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1) |zakup sktadnikéw majatkowych
2) |pozostate koszty majgtkowe (np. roboty budowlane)

5. [Stan zatrudnienia
1) wielko$¢ zatrudnienia pracownikéw merytorycznych w
przeliczeniu na etaty
2) wielkos¢ zatrudnienia pracownikéw obstugi w
przeliczeniu na etaty
* Informacja dodatkowa do informacji i sprawozdania sporzadzanego na podstawie art.265 pkt 1i 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
** stan zobowigzan, w tym zobowigzan wymagalnych zgodny z ewidencjg ksiegowa
(Pieczec¢ i podpis gtéwnego ksiegowego) (Piecze¢ i podpis kierownika jednostki)
1d: E2FB4DD0-EBA5-4FBB-9BDD-23CA5110FEA4. Przyjety Strona 1 Strona 1



( nawa jednostki)

A. AKTYWA
I. Aktywa trwate

Informacja uzupetlniajgca do bilansu jednostki za

1. Wartosci niematerialne i prawne

Zatgcznik Nr 8

Gorzyce, dnia

..... rok

opis zmian (wyszczegolnienie zmniejszen

pozycja bilansu stan na 01.01...rok stan na 31.12....rok réznica  (3-2) i zwiekszen)
1 2 3 4 5
Razem
2. Rzeczowe aktywa trwale
opis zmian (wyszczegdlnienie zmniejszen
pozycja bilansu stan na 01.01....0k stan na 31.12....rok réznica  (3-2) i zwiekszen)
1 2 3 4 5
Razem
3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)
pozycja bilansu konto stan na 31.12...... rok opis $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji)
1 2 3 4

Razem

4. Naleznosci dlugoterminowe

pozycja bilansu konto stan na 31.12...... r.ok opis tytutu naleznosci
1 2 3 4
Razem 0,00 z4
Il. Aktywa obrotowe
1. Zapasy
pozycja bilansu konto stan na 31.12......rok opis zapasoéw
1 2 3 4
Razem suma
2. Naleznosci krétkoterminowe
pozycja bilansu konto stan na 31.12......... rok opis naleznosci krétkoterminowych
1 2 3 4

Id: E2FB4DD0-EBAS-4FBB-9BDD-23CAS5110FEAA4. Przyjety
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|Razem

3. Kréotkoterminowe aktywa finansowe

pozycja bilansu konto stan na 31.12.....rok opis krétkoterminowych aktywoéw finansowych
1 2 3 4
Razem
4. Rozliczenia migdzyokresowe
pozycja bilansu konto stan na 31.12.....rok opis rozliczen miedzyokresowych
1 2 3 4
Razem suma
B. PASYWA
l. Fundusz
1. Fundusz jednostki
pozycja bilansu konto stan na 31.12....... rok opis pozycji funduszu jednostki
1 2 3 4
Razem
2. Wynik finansowy netto (+-)
pozycja bilansu konto stan na 31.12.....rok Opis pozycji wyniku finansowego
1 2 3 4
Razem suma

3. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

pozycja bilansu

konto

stan na 31.12......rok

Opis funduszu mienia zlikwidowanych jednostek

1

2

3

4

Razem

suma

Il. Zobowiazania i rezerwy na zobowigzania

2. Zobowigzania diugoterminowe

pozycja bilansu

konto

stan na 31.12......rok

opis tytutu zobowigzan

1

2

3

4

Razem

suma

3. Zobowigzania krotkoterminowe

pozycja bilansu

konto

stan na 31.12.....0k

opis tytutu zobowigzan

1

2

3

4

Razem

Id: E2FB4DD0-EBAS-4FBB-9BDD-23CAS5110FEAA4. Przyjety
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4. Fundusz specjalne

pozycja bilansu konto stan na 31.12....rok opis funduszy specjalnych
1 2 3 4

Razem

5. Rozliczenia miedzyokresowe

pozycja bilansu konto stan na 31.12.....rok opis rozliczen miedzyokresowych
1 2 3 4

Razem

(podpis gtéwnego ksiggowego jednostki)

Id: E2FB4DD0-EBAS-4FBB-9BDD-23CAS5110FEAA4. Przyjety

(podpis kierownika jednostki)
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Wytaczenia wzajemnych naleznosci i zobowigzan , przychodoéw, kosztow
oraz nieodptatnego przekazania i otrzymania srodkéw trwatych pomiedzy

jednostkami organizacyjnymi, ktére wchodzg w sklad zbiorczego sprawozdania
finansowego gminy za rok .........

I. Jednostki organizacyjne Gminy Gorzyce

Bilans skons.

Rachunek zyskow i
strat

Rachunek zyskow i

strat

Bilans

Zatacznik Nr 9

Zestawienie zmian w
funduszu jednostki

Id: E2FB4DD0-EBA5-4FBB-9BDD-23CA5110FEA4. Przyjety

. . . Zobowigzania z Pozycja Pozycja Naleznosci z .
Pozycja | Zobowigzania z Przychody z Przychody z tytutu . . Nieodptatne .
. B . bilansu |tytutu dochodéw tytulu’ rachu’nkl:l tytutu dochodéw dochodow racb]u’nklrl Zobowiazania z tytuh.’l d(_;staw otrzymanie Nleodplatr!e
LP Nazwa i adres jednostki " 5 wydatkow zyskow i frai Y 5 y i | Koszty brutto Koszty netto tytutu dostaw | towaréw i ustug | . 2 przekazanie
skonsolid | budzetowych budzetowych strat dla yer yer strat dla towaréw i ustu (pozostate srodkéw trwalych [ oo sv trwatych
owanego konto 222 Wy " brutto netto " 9 pozostale trwate
konto 223 przychodéw kosztow naleznosci)
1 [Urzad Gminy
2 SP w Bluszczowie, ul. Wiejska 8,
44-362 Rogow
3 SP nr 2 w Gorzycach, ul. Le$na 46,
44-350 Gorzyce
ZSP w Czyzowicach, ul.
4 |Wodzistawska 111,  44-352
Czyzowice
5 ZSP w Gorzycach, ul. Raciborska,
44-350 Gorzyce
6 ZSP w Gorzyczkach, ul. Wiejska 30,
44-350 Gorzyce
7 ZSP w Olzie, ul. Szkolna 24, 44-363
Olza
8 ZSP w Rogowie, ul. Szkolna 2, 44-
362 Rogow
9 ZSP w Turzy SI., ul. Ligonia 2b, 44-
351 Turza Sl
Swietlica Profilaktyczno-
10 |Wychowawcza w Gorzyczkach, ul.
Lesna 46
1 OPS Gorzyce, ul. Raciborska 27,
44-350 Gorzyce
Strona 1
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12

GZOF ul. Raciborska 27, 44-350
Gorzyce

13

Gminny Os$rodek Turystyki, Sportu i
Rekreacji ,NAUTICA” w Gorzycach, ul
Boguminiska 41, 44-350 Gorzyce

Ogotem wytaczenia jednostek
organizacyjnych

Sporzadzit

Gorzyce,

Zatwierdzit

Jednostki Gminy Gorzyce posiadajgce osobowos¢ prawng

Lp.

Nazwa i adres jednostki

Pozycja

rachunk

u zyskow
i strat

Przychody z
tytutu
dochodow
budzetowych
brutto

Przychody z
tytutu
dochodoéw
budzetowych
netto

Pozycja
rachunku
zyskow i
strat dla

kosztow

Koszty brutto

Koszty netto

Naleznosci z
tytutu dostaw
towarow i
ustug

Zobowiazania
z tytutu
dostaw

towarow i
ustug (netto)

Nieodptatne
otrzymanie
srodkow
trwatych

Nieodptatne
przekazane
$rodki trwate

GCK w Gorzycach, ul. Kopernika 8,
44-350 Gorzyce

GBP w Gorzycach z siedzibg w
Rogowie, ul. Szkolna 3a, 44-362
Rogow

Ogotem wytaczenia jednostek
posiadajacych osobowos¢ prawng

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Id: E2FB4DDO0-EBAS5-4FBB-9BDD-23CA5110FEA4. Przyjety
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Dane do informacji o stanie mienia komunalnego za okres od 31.12. ....roku do 31.12. ....roku - jednostka Urzad Gminy w Gorzycach

Zatgcznik Nr 10

o | oupa| modear a PARIOSC | uworzeve | WASIOSC || wARIOSC | uwomzewe | WARIOSC

3112....... r. 3112....... r. 31.12....... r. 3112....... r. 31.12....... r. 3112....... r.
1 0 GRUNTY 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 010 Grunty orne 0,00 0,00 0,00 0,00
3 011 Sady 0,00 0,00 0,00 0,00
4 012 taki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00
5 013 Pastwiska trwate 0,00 0,00 0,00 0,00
6 014 Grunty rolne zabudowane 0,00 0,00 0,00 0,00
7 015 Grunty pod stawami 0,00 0,00 0,00 0,00
8 016 Grunty pod rowami 0,00 0,00 0,00 0,00
9 020 Lasy 0,00 0,00 0,00 0,00
10 021 Grunty zadrzewione i zakrzewione 0,00 0,00 0,00 0,00
11 030 Tereny mieszkaniowe 0,00 0,00 0,00 0,00
12 031 Tereny przemystowe 0,00 0,00 0,00 0,00
13 032 Tereny zabudowane inne 0,00 0,00 0,00 0,00
14 033 Zurbanizowane tereny niezabudowane 0,00 0,00 0,00 0,00
15 034 Tereny rekreacyjno-wypoczynkowe 0,00 0,00 0,00 0,00
16 035 Uzytki kopalne 0,00 0,00 0,00 0,00
17 036 Tereny komunikacyjne 0,00 0,00 0,00 0,00
18 050 Tereny rézne 0,00 0,00 0,00 0,00
19 060 Nieuzytki 0,00 0,00 0,00 0,00
20 070 Wody 0,00 0,00 0,00 0,00
21 010 Wieczyste uzytkowanie gruntéw-rodzaj 010 0,00 0,00 0,00 0,00
22 014 Wieczyste uzytkowanie gruntéw-rodzaj 014 0,00 0,00 0,00 0,00
23 030 Wieczyste uzytkowanie gruntéw-rodzaj 030 0,00 0,00 0,00 0,00
21 036 Wieczyste uzytkowanie gruntow-036 0,00 0,00 0,00 0,00
* Oznaczenie rodzaju gruntéw — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien sporzadzania iNnfOrMacji = s

(podpis sporzadzajgcego) (podpis kierownika referatu finanS trona ‘1

Id: E2FB4DD0-EBA5-4FBB-9BDD-23CA5110FEA4. Przyjety




Zatgcznik Nr 11

Dane do informacji o stanie mienia komunalnego za okres od 31.12....... r.do 31.12........ r. - jednostka Urzad Gminy w Gorzycach
WARTOSC B WARTOSC B
LP | Grupa | Rodzaj NAZWA POCZATKOWA UMORZENIE WARTOSC NETTO POCZATKOWA UMORZENIE WARTOSC NETTO
31.12.20..r. 31.12.20..r. 31.12.20..r. 31.12.20..r. 31.12.20..r. 31.12.20..r.
1 1 BUDYNKI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 102 Budynki transportu i tacznosci-garaze 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00
4 0,00 0,00
5 103 Budynki handlowo-ustugowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00
7 0,00 0,00
8 104 Zbiorniki, silosy i budynki magazynowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 0,00 0,00
10 0,00 0,00
11 105 Budynki biurowe - ogétem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12 0,00 0,00
13 0,00 0,00
14 107 Budynki nauki i kultury - ogétem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
15 0,00 0,00
16 0,00 0,00
17 107 Budynki Sportowe - ogétem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
18 0,00 0,00
19 0,00 0,00
20 109 Pozostate budynki niemieszkalne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
21 0,00 0,00
22 0,00 0,00
23 110 Budynki mieszkalne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
24 0,00 0,00
25 0,00 0,00
26 110 Budynki oswiatowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
27 0,00 0,00
28 0,00 0,00

Id: E2FB4DD0-EBA5-4FBB-9BDD-23CA5110FEA4. Przyjety
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Zatgcznik Nr 12

Dane do informacji o stanie mienia komunalnego za okres od 31.12. ....roku do 31.12. ....roku - jednostka Urzad Gminy w

Gorzycach

NAZWA Po"‘c’éﬂgg& A | UMORZENIE |WARTOSC NETTO Po"(":';gggev A | UMORZENIE | WARTOSC NETTO

31.12.....r. 31.12....... r. 31.12.....r. 31.12.....r. 31.12......r. 31.12....... r.
1 |OBIEKTY INZYNIERII LADOWEJ | WODNEJ 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
2 |Rurociagi i linie telekom.ieletroenerg., przesytowe 0,00 zt 0,00 zt
3 |Rurociagi sieci rozdzielczej 0,00 zt 0,00 zt
4 |Autostrady, drogi ekspresowe, ulice i drogi pozostate 0,00 zt 0,00 zt
14 |Pozostate obiekty wg rodzajow... 0,00 zt 0,00 zt
15 |OGOLEM JEDNOSTKI BUDZETOWE 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
16 | O$rodek Pomocy Spotecznej w Gorzycach 0,00 zt 0,00 zt
17 |Gminny Zespdt Obstugo Finansowej w Gorzycach 0,00 zt 0,00 zt
18 Swietlica Profilaktyczno Wychowawcza w Gorzyczkach 0,00 zt 0,00 zt
19|OGOLEM PLACOWKI OSWIATOWE 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
20 | Szkota Podstawowa w Bluszczowie 0,00 zt 0,00 zt
21 |Szkota Podstawowa w Czyzowicach 0,00 zt 0,00 zt
29 [Szkota Podstawowa w Gorzycach 0,00 zt 0,00 zt
23 |Pozostate placowki oswiatowe ... 0,00 zt 0,00 zt
39|OGOLEM GMINNY ZAKLAD BUDZETOWY 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Gminny Osrodek Turystyki Sportu i Rekreaciji ,Nautica” w 0.00 2t 0.00 2t

40 | Gorzycach ’ ’
41 OGOLEM GMINNE INSTYTUCJE KULTURY 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
42 Gminna Biblioteka Publiczna w Gorzycach z siedzibg w Rogowie 0,00 zt 0,00 zt
43 | Gminne Centrum Kultury w Gorzycach 0,00 zt 0,00 zt
44 |WARTOSC SKLADNIKOW MAJATKOWYCH OGOLEM: 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt

(podpis sporzadzajacego) (podpis kierownika referatu finansowego)
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Zatgcznik Nr 13

Informacja o stanie mienia komunalnego Gminy Gorzyce wg stanu na dzien 31.12. ... roku — srodki

trwate w budowie

Stan konta 080 wedtug klasyfikacji budzetowej i zadan

Dziat

Rozdziat

§

Nazwa (dziatu, rozdziatu, paragrafu, zadania)

Stan na dzien 31.12

801

80101

6050

Saldo konta 080 ogotem:

(podpis sporzadzajgcego)

Id: E2FB4DD0-EBA5-4FBB-9BDD-23CA5110FEA4. Przyjety

(podpis kierownika referatu finansowego)

Strona 1




Informacja o dochodach Gminy Gorzyce, zrealizowanych przez
jednostki organizacyjne, uzyskanych z tytutu wykonywania prawa
wilasnosci i innych praw majatkowych oraz z wykonania posiadania za
....... rok*

NAZWA JEDNOSTKI:

Zatgcznik Nr 14

Dochody Gminy Gorzyce uzyskane z tytulu wykonywania prawa

. |whasnosci i innych praw majatkowych oraz z wykonania posiadania za 0,00 zt
............. rok, z tego:

1 |Dochody biezace, z tego:** 0,00 zt

1) |- dochody z najmu lokali uzytkowych

2) |- dochody z najmu lokali mieszkaniowych

3) |-dochody z dzierzawy gruntu

4) |- odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych jednostek budzetowych

5) |- odszkodowania za szkody powstate w majatku, w tym: (wymieni¢ nazwe placowki)

6) |- pozostale dochody biezace, z tego: (wymieni¢ jakie)

2 |Dochody majatkowe, z tego:** 0,00 zt
- dochody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych 0,00 zl

3 Naleznosci z tytulu dochodéw gminy zabezpieczone hipotekami, 0,00 zt

wedtug rodzajow

*

*%

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

Informacje o dochodach uzyskanych przez placéwki oswiatowe sporzadza GZOF, w
formie informacji zbiorczej z wyszczegdlnieniem wszystkich placowek. W tym celu
pod kazdg pozycjg dochoddw nalezy dodaé wiersze z nazwami wszystkich
placowek, wprowadzi¢ dane i podsumowac poszczegdlne tytuty dochodow.

W przypadku ,zerowego” wykonania dochodéw z danego tytutu, nalezy wpisac 0,00zt

Strona 1
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Zatgcznik Nr 15

Informacja o dochodach Gminy Gorzyce uzyskanych z tytutu
wykonywania prawa wtasnosci i innych praw majatkowych oraz z
wykonania posiadania za ..... rok

Dochody Gminy Gorzyce uzyskane z tytulu wykonywania prawa wtasnosci i 0.00 zt
innych praw majatkowych oraz z wykonania posiadania za .... rok, z tego: ’

1 |Dochody biezace, z tego: 0,00 zt

- dochody z dzierzawy gruntéw - realizowane przez jednostke Urzgd Gminy

- dochody z najmu lokali uzytkowych - realizowane przez Urzad Gminy

- optaty za zarzad, uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste gruntu - dochody realizowane przez
jednostke Urzad Gminy

- najem lokali mieszkalnych - dochody realizowane przez jednostke Urzgd Gminy

- dochody z najmu lokali, powierzchni budynkéw oraz dzierzawy gruntu - realizowane przez
placowki oswiatowe

- dochody z najmu lokali, powierzchni budynkéw oraz dzierzawy gruntu - realizowane przez
pozostate jednostki budzetowe

- najem lokali uzytkowych, powierzchni budynku i dzierzawa gruntu - zaktad budzetowy

- najem lokali uzytkowych i dzierzawa gruntu - gminne instytucje kultury

- odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych jednostek budzetowych

- odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych zaktadu budzetowego

- odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych gminnych instytucji kultury

- odszkodowania za szkody powstate w majgtku

2 |Dochody majatkowe, z tego: 0,00 zt

- dochody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych

3 Naleznosci z tytutu dochodéw gminy, zabezpieczone hipotekami (wg rodzaju 0.00 zt
naleznosci) )
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Zatacznik Nr 16

Protokoét z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda weryfikacji salda konta 011, wedlug stanu na dzien 31 grudnia ........ roku, w
czesci dotyczacej srodkow trwatych otrzymanych przez jednostke w trwaly zarzad

Nazwa i adres jednostki :

Numer i data decyzji P .
Waéjta Gminy Wartos¢ érodka vr\‘l:r;:;%%v;ng;ncyjna
. . Gorzyce, trwatego, zgodnie z P o L T Wyjasnienie Sposob likwidaciji
Numer inwentarzowy Nazwa srodka trwatego przekazujacej Srodek | decyzja o przekazaniu ewric::lkeur;;gos'?'g:szw Wyniki uzgodnien Réznica réznic réznic
trwaly jednostce w w trwaty zarzad 13 -
trwaly zarzad trwatych
Grunt* -
Budynki, obiekty -
Ogotem wartos¢ srodkéw trwatych przekazanych w trwaty zarzad: -
* - nalezy wpisa¢ numer, karte mapy oraz powierzchnie dziatki przyjetej przez jednostke w trwaty zarzad
** - warto$¢ gruntu nalezy uzgodni¢ z Referatem rolnictwa i gospodarki gruntami Urzedu Gminy
Podpisy:
Ze strony jednostki organizacyijnej: Ze strony Urzedu Gminy:
SPOrzadzit:
Data: Gtéwny Ksiegowy Jednostki Kierownik Referatu Rolnictwa i Gospodarki Gruntami
Zatwierdzit: e e
Dyrektor / Kierownik Jednostki Skarbnik Gminy Wojt Gminy

Tabele w formie elektronicznej mozna pobraé na stronie: www.gorzyce.bip.info.pl

w zaktadce: Jednostki organizacyjne — druki do pobrania
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Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce, na dzien 31.12........ rok*

Zatgcznik Nr 17

Nazwa jednostki organizacyjnej Forma dziatalnosci

Adres

10

11

12

13

14

15

(podpis sporzgdzajgcego)
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Zatgcznik Nr 18

INFORMACJA DODATKOWA DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO JEDNOSTHKI ......cocuiiuiiiiiiiiiii i JZA ROK

| Wprowadzenie do sprawozdania finansowego.

1.1. Nazwa jednostki

1.2 Siedziba jednostki

1.3. Adres jednostki

1.4. Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3 Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne, jesli w sklad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki
" sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

4. Omoéwienie przyjetych zasad rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw i pasywéw (takze amortyzaciji)
np.

1. Aktywa i pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposob przewidziany ustawa o rachunkowosci.
Dla potrzeb ujmowania w ksiegach srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostka przyjeta nastepujace ustalenia:

Jednostka dokonuje odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych w nastepujacy sposob:

Jednostka dokonuj wyceny aktywéw finansowych .................ccooo

Jednostka dokonuj wyceny materiatdw ................ooooiiiiianin

Jednostka dokonuje odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywéw wedtug nastgpujgcych zasad:
dla naleznosci .........ccvevviiiiiiiiie

O~NO0O TV OUNAOTHL WOOTO DN
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5. Inne informacje

Il Dodatkowe informacje i objasnienia.

Szczego6towy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
1.1. obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytutéw zmian dotyczacych amortyzacji lub umorzenia.

1.2. Budynki,
lokale i obiekty
inzynierii ladowej
i wodnej

I. Wartosci
niematerialne i 1.1. Grunty
prawne

1.3. Urzadzenia
techniczne i
maszyny

1.4. Srodki 1.5. Inne $rodki
transportu trwate

Nazwa grupy rodzajowej sktadnika aktywow wg uktadu w
bilansie

Wartos¢ — stan na poczatek roku obrotowego

Zwiekszenia wartoSci poczgtkowej: 0 0 0 0 0 0
- aktualizacja

- przychody - nabycie (PT, darowizny, OT z konta 080)

- przemieszczenie wewnetrzne (np.przekwalifikowanie
obiektow z jednej grupy Srodkow trwatych do innej w
zwigzku z korektami)

- inne

Zmniejszenie wartosci poczatkowej: 0 0 0

- zbycie (PT, sprzedaz)

- likwidacja

- przemieszczenie wewnetrzne (np.przekwalifikowanie
obiektow z jednej grupy Srodkéw trwatych do innej w
zwigzku z korektami)

- inne

Wartos¢ — stan na koniec roku obrotowego 0 0 0 0 0 0

Umorzenie — stan na poczatek roku obrotowego

Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego: 0 0 0 0 0 0

- aktualizacja
- amortyzacja za rok obrotowy
- inne

Zmniejszenie umorzenia
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- z tytutu zbycia

- Z tytutu likwidacji

- inne

Umorzenie — stan na koniec roku obrotowego

0 0 0
Wartos¢ netto sktadnikow aktywow:
- stan na poczatek roku 0 0 0
- stan na koniec roku 0 0 0

1.2. Aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami.

Lp. Wyszczegoélnienie GG TR Dodatkowe informacje
rynkowa
1. |Grunty
2. |Budynki
3. |Dobra kultury

13 Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢é aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz

diugotrwatych aktywoéw finansowych.

Lp.

Wyszczegoélnienie Kwota odpisow

Dodatkowe informacje

1.

Dtugoterminowe aktywa niefinansowe

2.

Dtugoterminowe aktywa finansowe

1.4. Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Tres¢ (nr dziatki Stan na poczatek Zmiana stanu w trakcie roku Stan na koniec
PARRLG 5Inieni & obrotowego .
Lige nazwa) el roku obrotowego . ; g . . roku obrotowego
zwiekszenia Zmniejszenia

Powierzchnia:

1. . 0,00
Wartos¢:
Powierzchnia:

2. L. 0,00
Wartos¢:
Powierzchnia:

3. L. 0,00
Wartos¢:
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1.5. Wartos¢ gruntéw i budynkéw przekazanych jednostce w trwaty zarzad

Numer

T Nazwa srodka trwatego

Numer i data decyzji Wéjta Gminy Gorzyce przekazujacej
srodek trwaty w trwaty zarzad

Wartos¢ srodka
trwatego, zgodnie z
decyzja o przek i

Wartos¢ ewidencyjna na
dzien 31.12. ... roku,

trwaly zarzad*

srodkow trwalych*‘:

Sl Bl Bl B

1.6 Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z

* kk

tytutu umoéw leasingu.

St e e Zmiana stanu w trakcie roku Stan na koniec
5Inieni 4 obrotowego -
Lige e e roku obrotowego " . - -~ : roku obrotowego
zwigkszenia zmniejszenia
1. |Grunty 0,00
2. |Budynki 0,00

Dane powinny by¢ zgodne z protokotem inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji salda konta 011, na ostatni dzief okresu sprawozdawczego

1.7. Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych.

L.p.

Wyszczegodlnienie

Liczba

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zmiana stanu w trakcie roku
obrotowego

Stan na koniec

zwigkszenia

zmniejszenia

roku obrotowego

-

Akgji i udziaty

0,00

Dtuzne papiery wartosciowe

0,00

1.8 Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
" koniec roku obrotowego z uwzglednieniem stanu naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan zagrozonych pozyczek)

Zmiana stanu w trakcie roku obrotowego

L.p Grupa naleznosci (wg uktadu bilansu) Staninajpeczqtek At : A S G eI
B 9 roku obrotowego zmniejszenie (wykorzystanie, roku obrotowego
zwigkszenie rozwigzanie)
1. |Naleznosci z tytutu dostaw i ustug 0,00
2. |Naleznosci od budzetéw 0,00
3 Naleznosci z tytutu ubezpieczen 0.00
" |spotecznych i innych swiadczen ’
4. |Pozostate naleznosci 0,00
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1.9. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

L.p. Wyszczegéinienie Stan na poczatek Zw_iekszenie w WykPrzystanie w Roz_wiqzanie w Stan na koniec
roku obrotowego ciagu roku ciagu roku ciagu roku roku obrotowego
Rezerwy dtugoterminowe ogétem na
1. 0,00
pozostate koszty
Rezerwy krotkoterminowe ogoétem na
2. 0,00
pozostate koszty
3. |Ogotem rezerwy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.10. Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat,
b) powyzej 3 lat do 5 lat,
c) powyzej 5 lat

Okres wymagalnosci
X i powyzej 1 roku do 3 lat powyzej 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat Razem
L.p. Zobowiazania
stan na
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ
1. |kredyty i pozyczki
yty I pozy 0,00 0,00
z tytutu emisji dtuznych
2. |papierow
wartosciowych 0,00 0,00
3 inne zobowigzania
" |finansowe (wekslowe) 0,00 0,00
4 zobowigzania wobec
" |budzetéw 0,00 0,00
5 |2 tytutu ubezpieczen i
" linnych $wiadczen 0,00 0,00
6. |z tytutu wynagrodzen
y ynag 0,00 0,00
7. |pozostate
0,00 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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111 Kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o
** " rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.
ATt Kwota Dodatkowe
L.p. Wyszczegélnienie zobowiazan Lereee
1 Zobowigzania z tytutu leasingu finansowego zgodnie z
" |przepisami o rachunkowosci
2 Zobowigzania z tytutu leasingu zwrotnego zgodnie z
" |przepisami o rachunkowosci
1.12. Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zobowigzan
Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwatych Na aktywach obrotowych
L.p. | Rodzaj zabezpieczenia
na poczatek roku| na koniec roku | na poczatek roku | na koniec roku | na poczatek roku | na koniec roku | na poczatek roku | na koniec roku
1. |Weksle
2. |Hipoteka
Zastaw, w tym:
zastaw skarbowy
Inne (gwarancja
4. |bankowa, kara
umowna)
Ogoétem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
113 Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazywanych w bilansie ze

wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

L.p.

Tytut zobowigzania warunkowego

Stan

na poczatek roku

na koniec roku

1.

Udzielone gwarancje i poreczenia

4.

Nieuznane roszczenia wierzycieli

5.

Inne

Ogotem

114 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice
7" miedzy wartoscig otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie.
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Stan na

L.p. Wyszczegolnienie (tytuty) poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego

1 Ogotem czynne rozliczenia
" |miedzyokresowe kosztow, w tym:
- opfacone z qéry czynsze
- prenumeraty
- polisy ubezpieczenia oséb i sktadnikow
majatku
2 Ogotem rozliczenia miedzyokresowe
" |przychoddéw

1.15. Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

L.p. Wyszczeg6lnienie Kwota Dodatkowe
informacje

1. |Otrzymane gwarancje

2. |Otrzymane poreczenia

Ogotem 0,00

1.16. Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

Dodatkowe

L.p. Wyszczegélnienie Kwota informacje

1. |Odprawy emerytalne

Nagrody jubileuszowe

3. |Inne

Ogoétem 0,00

1.17. Inne informacje

1. |Odpis na ZFSS wynosi:

2. |Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wynosza:
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2.1. Wysokos$¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow.

L.p.

Wyszczegélnienie

Kwota

Dodatkowe
informacje

Materiaty

Towary

22 Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie; w tym odsetki oraz ré6znice kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku

obrotowym.
L.p. Wyszczegodlnienie Kwota ?&g?g:g:
1. |Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w tym:

obrotowym

- odsetki, ktore powiekszyty ten koszt w roku obrotowym
- roznice kursowe, ktore powiekszyty ten koszt w roku

2.3. Kwota i charakter poszczegoélnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie.

L.p. Wyszczegélnienie Kwota Dodatkowe
informacje
1. |Przychody:
- 0 nadzwyczajnej wartosci,
- ktére wystgpity incydentalnie
2. |Koszty:
- 0 nadzwyczajnej wartosci,
- ktére wystgpity incydentalnie

24 Informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych

wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

2.5. Inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
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Zalgcznik Nr 19

INFORMACJA DOTYCZACA STANU ZOBOWIAZAN wg bilansu

RF-03
5. Zobowiazania w podziale na grupy wierzycieli wedlug stanu na dzien 31 XII ........r.
W tym
z tytulu dostaw towarow i z tytulu p odatlfow ' z tytulu innych niz
X . i Zobowiazania ushug skladek na ubezpieczenie wymienione
Zobowiazania ogélem ogélem spoleczne
w tym w tym w tym
razem razem razem
wymagalne wymagalne wymagalne
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Ogoélem (w.02+14) 01
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wierzycieli krajowi razem (w. 02
03+08+09+10+11+12+13) 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00
podmioty sektora finanséw
publicznych razem 03
(w.04+05+06+07) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
grupa I 04
0,00 0,00 0,00
grupa I1 05
0,00 0,00
grupa III 06
0,00 0,00 0,00
grupa IV 07
0,00 0,00
bank centralny 08
banki 09
pozostale instytucje
10
finansowe
przedsiebiorstwa 1
niefinansowe 0.00 0.00
gospodarstwa domowe 12
0,00 0,00 0,00
instytucje niekomercyjne
dzialajace na rzecz 13
gospodarstw domowych
Wierzycieli zagraniczni razem
(w.15+16) 14
) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
podmioty nalezace do strefy 15
euro
podmioty nalezace do strefy 16
euro
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