ZARZADZENIE NR ORG.0050.71.2024
WOJTA GMINY GORZYCE

z dnia 25 lipca 2024 r.

w sprawie: zalozen i wytycznych do projektu uchwaly w sprawie budzetu Gminy Gorzyce na 2025 rok
oraz projektu uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gorzyce na lata 2025 - 2031

Na podstawie art. 30 ust.1, ust. 2 pkt 1, art. 31, art. 61 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 roku, poz. 609 ze zm.), art. 230 ust. 1, art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z2023 roku, poz. 1270 ze zm.), Uchwaly Nr XLI/353/14 Rady Gminy
Gorzyce z dnia 29 maja 2014 roku, w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Gorzyce,
postanawiam co nastepuje:

Rozdzial 1.
Informacje ogélne

§ 1. 1. Materialy planistyczne stuzace opracowaniu projektu budzetu na 2025 rok nalezy opracowaé
zgodnie z:

1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 roku, poz. 1270 ze zm.)

2) ustawg z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tj. Dz.U. z 2024
roku, poz.356)

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (t.].
Dz. U. z 2022 roku, poz. 513 ze zm.)

4) obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami Woéjta Gminy majacymi wptyw na budzet
1 wieloletnig prognoze finansowa Gminy Gorzyce.

5) warunkami porozumien, umow i innych dokumentéw zawartych przez Gming z innymi podmiotami.
2. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu pojgcia oznaczajg:

- Wojt Gminy — Wojta Gminy Gorzyce,

- Rada Gminy — Rad¢ Gminy Gorzyce

- Skarbnik Gminy — Skarbnika Gminy Gorzyce

- Urzad Gminy — Urzad Gminy Gorzyce

- GZOF — Gminny Zespot Obstugi Finansowej w Gorzycach

- GOTSiR — Gminny O$rodek Turystyki Sportu i Rekreacji ,,Nautica" w Gorzycach

- OPS — Osrodek Pomocy Spotecznej w Gorzycach

- jednostki — jednostki organizacyjne Gminy Gorzyce

- Budzet24 - program komputerowy - system zarzadzania budzetem.

Rozdzial 2.
Planowanie dochodéw wlasnych

§ 2. 1. Podatek od nieruchomos$ci, podatek od Srodkdéw transportowych, oplate za gospodarowanie
odpadami, planuje si¢ wg stawek okreslonych w uchwatach zuwzglgdnieniem ulg ustawowych oraz
udzielonych przez Rad¢ Gminy wg przypisu wynikajacego z ewidencji podatkowej. Planuje - referat podatkow
i optat w programie Budzet24 (w wartosci kalkulowanej) oraz w wersji papierowej zgodnie z zatacznikiem
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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2. Podatek rolny, podatek lesny planuje si¢ na Srednim poziomie z trzech ostatnich lat. Plan koryguje si¢
o cene skupu zyta i sprzedazy drewna podawang przez Prezesa GUS do 20 pazdziernika br. planuje - referat
podatkow 1optat w programie Budzet24 (w warto$ci kalkulowanej) oraz w wersji papierowej zgodnie
z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Dochody z majatku gminy, planowane sg nastepujaco:

1) dzierzawa gruntdow - na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa i zawartych uméw. Planuje - referat
rolnictwa i gospodarki gruntami z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowej w programie
Budzet24 (w wartosci niekalkulowanej);

2) optaty za zarzad iuzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminnych - na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa i zawartych umow. Planuje referat rolnictwa i gospodarki gruntami, w formie wykazu
podmiotéw z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowej w programie Budzet24 (w
warto$ci niekalkulowane;j);

3) najem lokali mieszkalnych - na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa i zawartych umow. Planuje -
referat gospodarki komunalnej, w formie wykazu najemcoOw zkwotami rocznymi, w podziale wg
klasyfikacji budzetowej w programie Budzet24 (w wartosci niekalkulowanej);

4) najem lokali uzytkowych - na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa izawartych uméw. Planuje
referat gospodarki komunalnej, w formie wykazu najemcow zkwotami rocznymi, w podziale wg
klasyfikacji budzetowej w programie Budzet24 (w wartosci niekalkulowanej);

5) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (nieruchomos$ci) powinna zawiera¢ wykaz
nieruchomosci oraz ich szacunkowe warto$ci. Planuje - referat rolnictwa i gospodarki gruntami w wers;ji
papierowej, wg ponizszego wzoru:

rodzaj polozenie (adres, numer dziatki, | warto$¢ szacunkowa | sposéb obliczenia wartosci
nieruchomosci itp)

6) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (wyposazenie) powinna zawiera¢ wykaz sktadnikow
majatkowych oraz ich szacunkowe wartosci. Planujg - wlasciwe merytorycznie referaty oraz jednostki
organizacyjne gminy (OPS, GZOF, placowki oswiatowe, §wietlica profilaktyczno — wychowawcza)
W Wersji papierowej, wg ponizszego wzoru:

rodzaj sktadnika Miejsce dotychczasowego warto$¢ szacunkowa | sposob obliczenia warto$ci
majatkowego wykorzystywania

4. Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez urzedy skarbowe
na poziomie przewidywanego wykonania 2023 roku zuwzglednieniem szacowanych warto$ci oraz
wskaznikow mikro i makroekonomicznych - planuje w programie Budzet24 (w wartosci niekalkulowanej) -
Skarbnik Gminy.

5. Subwencje¢ ogdlng, udzialty w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych, w wysokosci wynikajacej
z informacji Ministra Finansow - planuje w programie Budzet24 (w wartosci niekalkulowanej) - Skarbnik
Gminy.

6. Dochody niewymienione w ust. 1-5 w wysokos$ci okreslanej na podstawie odrebnych przepiséw prawa
(ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie, szacunkowych wyliczen itp.),
planuja wlasciwe merytorycznie referaty w programie Budzet24 (Urzad Gminy w wartosci niekalkulowanej
jednostki budzetowe w wersji kalkulowanej), nastepujaco:

1) optata za zajgcie pasa drogowego — referat podatkow i oplat,

2) optata za korzystanie ze Srodowiska — skarbnik,
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3) oplata eksploatacyjna — referat podatkéw i optat,
4) optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — referat podatkéw i optat,

5)renta planistyczna — referat rolnictwa i gospodarki gruntami, na podstawie decyzji wydanych w roku
poprzednim,

6) oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, nalezy wymieni¢ oplaty w rozbiciu na
rodzaje wydanych zezwolen - referat kultury, sportu i bezpieczenstwa publicznego,

7) optata za pobyt dzieci w przedszkolach, oplata za wyzywienie dzieci w placowkach o§wiatowych oraz inne
optaty realizowane przez placowki oswiatowe - planujg jednostki o$wiatowe, przy czym zbiorcza
informacj¢ przygotowang wedtug klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych placéwek, przedstawia
GZOF,

8) dochody pobierane przez placowki o$wiatowe z tytulu udostepniania sktadnikow majatkowych osobom
trzecim, odsetek od s$rodkéw na rachunkach bankowych, odszkodowania za uszkodzone sktadniki
majatkowe, prowizje np. ztytulu ubezpieczen, wptywy za wydane duplikaty dokumentéw szkolnych,
wplywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych, darowizny iinne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami — planujg jednostki oswiatowe, przy czym zbiorcza informacje przygotowana
wedlug klasyfikacji budzetowej oraz poszczeg6lnych jednostek, przedstawia GZOF,

9) oplata za miejsca cmentarne — referat gospodarki komunalne;j,

10) dochody stanowiace 5% dochodow uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa, w zwigzku
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej — planuje Skarbnik Gminy, na podstawie informacji
Wojewody Slaskiego,

11) pozostate dochody — planujg kierownicy referatow, pracownicy na samodzielnych stanowiskach oraz
kierownicy jednostek budzetowych odpowiedzialni merytorycznie za naliczenie dochodu.

7. Dotacje celowe oraz wydatki realizowane w ramach tych dotacji, planujg kierownicy jednostek,
referatbw oraz osoby na samodzielnych stanowiskach w programie Budzet24 (Urzad Gminy w warto$ci
niekalkulowanej jednostki budzetowe w wersji kalkulowanej), nastepujaco:

1) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa zwigzane zrealizacja zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami — planujg kierownicy poszczegoélnych jednostek,
referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach realizujacy te zadania, po czym weryfikuje
Skarbnik Gminy, na podstawie informacji Wojewody Slaskiego,

2) dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan z zakresu wychowania przedszkolnego oraz
pozostalych zadan z zakresu o$wiaty - planuje referat Oswiaty,

3) dotacje celowe iinne S$rodki =zewngtrzne (w wysokosciach okreslonych wumowach badz
w wartosciach wynikajacych zrozliczen badz zlozonych wnioskéw o dofinansowanie) - planuje referat
strategii i funduszy zewnetrznych.

8. Pozostate dochody, niewymienione w ust. 1 — 8, wynikajgce z obowiazujacych przepisow prawa (np.
ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie), planowane sa wg wlasciwosci
merytorycznej referatow 1ijednostek budzetowych, przedstawiane skarbnikowi gminy wraz z kalkulacja
dokonanych obliczen w programie Budzet24 (Urzad Gminy w wartosci niekalkulowanej jednostki budzetowe
w wersji kalkulowanej), miedzy innymi:

1) dochody z tytutu zwrotu kosztow poniesionych przez gming na dostawg mediow (energia elektryczna,
woda, $mieci, Scieki itp.) - planuja wlasciwe merytorycznie referaty oraz jednostki budzetowe,

2) odsetki od nieterminowych wptat — referat podatkow ioptat lokalnych oraz jednostki budzetowe
w zakresie pozyskiwanych dochodow,

3) odszkodowania za szkody powstale w majatku - planujg wlasciwe merytorycznie referaty oraz jednostki
budzetowe, jezeli wystapito zdarzenie uprawniajace do ubiegania si¢ o odszkodowanie,

4) srodki otrzymane zbudzetéw pozostatych j.s.t. na pokrycie kosztow pobytu dzieci w o$wiatowych
placowkach (oddziatach przedszkolnych, przedszkolach) gminy Gorzyce — referat o§wiaty,

5) odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych — Skarbnik Gminy,
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6) srodki przekazywane przez Powiatowy Urzad Pracy na dofinansowanie kosztow zwigzanych
z zatrudnianiem pracownikow — referat organizacyjny,

7) dochody zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
ustawami — planujg jednostki realizujgce w/w zadania (OPS, GZOF, Skarbnik Gminy w zakresie zadan
realizowanych przez Urzad Gminy), po otrzymaniu informacji Wojewody Slaskiego o wysokosci dotacji,
Skarbnik weryfikuje plany w uzgodnieniu z jednostkami.

Rozdzial 3.
Planowanie wydatkow biezacych i majatkowych

§ 3. 1. Wydatki biezace planuje si¢ na poziomie nieprzekraczajacym wysokosci planu biezacego na
dzien sporzadzania, z wylaczeniem wydatkow jednorazowych, wystepujacych tylko w2024 roku,
nastepujaco: wydatki biezace nalezy planowaé przy zachowaniu zasad ograniczania ich do niezbgdnego
minimum oraz uzyskiwania maksymalnych efektéw przy minimalnych naktadach. Zwiekszenie wydatkow na
biezace funkcjonowanie (w stosunku do wydatkéw planowanych na 2024 rok) wymaga uzasadnienia.
Plany wydatkow sporzadza si¢ w programie Budzet24 (Urzad Gminy w warto$ci niekalkulowanej jednostki
budzetowe w wersji kalkulowanej) w szczegotowosci: dzial/rozdzial/paragraf/zadanie, za wyjatkiem:

1) wydatkow na realizacje¢ zadan remontowych, dla ktorych nalezy wskaza¢ rodzaj, uzasadni¢ koniecznos¢ ich
przeprowadzenia. Wprowadzenie do planu wydatkow zadania remontowego odbywa si¢ na podstawie
wnioskow kierownikdéw poszczegélnych referatow oraz kierownikow jednostek. Razem z wnioskiem
nalezy przedstawi¢ kosztorys, badz wstgpng kalkulacje kosztéw realizacji zadania. Zbiorczy wniosek
dotyczacy zadan remontowych planowanych przez dyrektoréw placowek o$wiatowych, przygotowany
wedlug klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych placowek, przedstawia GZOF w programie Budzet24
w szczegotowosci:  dzial/rozdzial/paragraf/zadanie wraz z uzasadnieniem,

2) wydatkéw na realizacj¢ zadan zzakresu ochrony $rodowiska, ktore nalezy szacowaé w wysokosci
prognozowanych dochodow =z tytutu optat za korzystanie ze $rodowiska, optaty za gospodarowanie
odpadami, pomniejszonych o planowane naktady inwestycyjne - planuje referat gospodarki komunalne;
w uzgodnieniu z referatem podatkow ioptat (w zakresie kosztoéw naliczania, poboru i egzekucji opftat),
referatem organizacyjnym (w zakresie wszelkich kosztow pracowniczych, zwigzanych z realizacja zadan),

3) wydatkow na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktére nalezy planowaé w wysokoSci
prognozowanych dochodéw ztytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu — planuje
w programie Budzet24  (Urzad Gminy w wartoéci niekalkulowanej jednostki budzetowe w wersji
kalkulowanej):

a) referat organizacyjny, referat kultury, sportu i bezpieczenstwa w porozumieniu z kierownikiem OPS,

b) kierownik Swietlicy profilaktyczno — wychowawczej — w czesci dotyczacej kosztow funkcjonowania
placowki.

4) wydatkow na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, ktore nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajacych zzawartych umoéw lub
porozumien oraz planowanych do zawarcia (kopi¢ dokumentu dotgcza si¢ do planu) — planujg wlasciwe
merytorycznie referaty ijednostki budzetowe. Zbiorczy wniosek dotyczacy zadan planowanych przez
dyrektorow placowek oswiatowych, przygotowany wedlug klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych
placowek, przedstawia GZOF,

5) wydatkow zwiazanych z prowadzonymi postgpowaniami sagdowymi - nalezy oszacowa¢ w porozumieniu
z radcg prawnym lub adwokatem wg wtasciwosci merytorycznej prowadzonych spraw,

6) wydatkow wynikajacych z nowych zadan natozonych na gming — nalezy wyszacowac i przedstawic
wskazujgc podstaweg prawna,

7)w jednostce Urzad Gminy wydatki w programie Budzet24 planuja kierownicy referatow wraz
z pracownikami odpowiedzialnymi merytorycznie za realizacje¢ planowanych zadan. W pozostatych
jednostkach planuja pracownicy, zgodnie zzakresami czynno$ci czy uregulowaniami wewngtrznymi
w programie Budzet24.
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2. Wydatki majatkowe okresla si¢ w wysokos$ci umozliwiajacej wykonanie zadania z uwzglednieniem
szacunkow kosztorysowych i warto$ci rynkowych — w programie Budzet24 (Urzad Gminy oraz jednostki
budzetowe w warto$ci niekalkulowanej) w szczegotowosci: dzial/rozdzialt/paragraf/zadanie.

3. Wydatki na zadania dofinansowane ze $rodkéw zewngtrznych — planuje si¢ w wysoko$ciach
wynikajacych z zawartych umow, w warto$ciach wynikajacych zrozliczen, ztozonych lub planowanych do
ztozenia wnioskdw o dofinansowanie, planuje — w Urzedzie Gminy — Referat strategii i funduszy

zewngtrznych, w pozostalych jednostkach organizacyjnych gminy — kierownicy tych jednostek, przy czym
zbiorczy wniosek dotyczacy zadan planowanych przez dyrektorow placowek oswiatowych, przygotowany
wedlug klasyfikacji budzetowej oraz poszczegélnych placowek, przedstawia GZOF. Wniosek o ujecie
w projekcie budzetu zadania wspolfinansowanego ze zrodet zewnetrznych, nalezy sporzadzi¢é w programie
Budzet24.

4. Wydatki na przedsigwzigcia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soleckiego — planuje si¢
wedhug wnioskéw przedstawionych przez Rady Soleckie — Skarbnik Gminy w programie Budzet24.

5. Referat inwestycji izamowien publicznych ireferat rolnictwa dodatkowo przedktada w wersji
papierowej nastepujace informacje:

1) wykaz zadan, dla ktérych opracowano projekty ze wskazaniem czy otrzymano pozwolenie na budowg wraz
z okresem waznosci projektu, pozwolenia ioszacowanymi kosztami realizacji inwestycji (wg wzoru
stanowiacego zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia),

2) jezeli w ramach zadania planowane sa roboty inwestycyjne i remontowe nalezy je wyodrgbni¢: remont - §
4270, budowa/przebudowa - § 6050,

6. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy ipochodne od tych wynagrodzen nalezy ustali¢c wg
planowanego zatrudnienia na 2025 rok, zuwzglednieniem zmian: zwigkszenia lub zmniejszenia stanu
zatrudnienia, wg nast¢pujacych zasad:

1) wedlug aktualnych angazy pracownikow zuwzglednieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia
(rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wystuga lat, stale dodatki itp.) - w_wersji papierowej wg Wzorow
stanowiacych zataczniki do niniejszego zarzadzenia: zalacznik Nr 3 — Urzad Gminy, zatacznik Nr4 —
jednostki oswiatowe, zatacznik Nr 5 — pozostate jednostki organizacyjne) oraz w programie Budzet24 -
zbiorczo (w_szczegélowosci: dzial/rozdzial/paragraf). Zalgczniki Nr 3, 4, 5 w wersji papierowej nalezy
przekaza¢ w zamknigtej kopercie na rece Skarbnika. W przypadku wystepowania w jednostce innych
sktadnikow wynagrodzen niz ujete we wzorze, nalezy rozszerzy¢ tabele. W jednostce Urzad Gminy
wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik referatu organizacyjnego. W pozostatych
jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynno$ci czy uregulowaniami wewnetrznymi,

2) zwickszenie zatrudnienia, stawek wynagrodzenia zasadniczego itp, wymaga uzasadnienia i zgody Wojta
Gminy — w jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik
referatu organizacyjnego. W pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnos$ci
czy uregulowaniami wewnetrznymi.

3) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne (rentowe) nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem podstawy
i przystugujacego procentu wynagrodzenia — w jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze
stosunku pracy planuje kierownik referatu organizacyjnego. W pozostalych jednostkach planuja
pracownicy, zgodnie z zakresami czynno$ci czy uregulowaniami wewnetrznymi,

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow planowane jest zgodnie z obowiazujacymi przepisami
z uwzglednieniem wylaczen, co najmniej na dzien 31.08.2024 roku — w jednostce Urzad Gminy wydatki na
wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik referatu finansowego. W pozostatych jednostkach
planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewngtrznymi,

5) sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy uwzgledniajg wylaczenia ustawowe - w uzasadnieniu
nalezy wskaza¢ podstawe obliczenia, kwote wylaczen wg poszczegdlnych tytutdow oraz % sktadek.
W jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik referatu
finansowego. W pozostalych jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy
uregulowaniami wewngtrznymi,

6) dla celow planowania budzetu przyjmuje si¢ ptace wg wielkosci obowigzujacych na dzien podpisania
niniejszego zarzadzenia:
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a) place minimalng w wysoko$ci 4.626,00 zt brutto,

b) najnizsza stawke godzinowa w wysokosci 30,20 zt brutto. W przypadku zmiany ww. wielko$ci nalezy
sporzadzi¢ dodatkowy plan wydatkéw na wynagrodzenia, na odrgbnym zalaczniku.

7. Wydatki na pomoce naukowe, dydaktyczne i ksigzki w placowkach oswiatowych wg szczegdtowosci
dzial/rozdzial/paragraf:

1) przedszkola 1ioddzialy przedszkolne (za wyjatkiem nowo utworzonych iwyposazonych) —
200,00zt./0ddziat,

2) szkoly podstawowe (w tym doposazenie zbiorow bibliotecznych) — 200,00zt./oddziat

8. Odpis na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe — w wysokosci i na zasadach aktualnie obowigzujacych
w Gminie Gorzyce — planujg kierownicy placowek o$wiatowych, zbiorczg informacje sporzadza i przedstawia
GZOF.

9. Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, nalezy planowaé zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami:

1) w celu sporzadzenia kalkulacji nalezy przyja¢ wysokos$¢ odpisu wedlug wiedzy na dzien przedstawienia
whniosku do projektu uchwaty budzetowej, tj:

a) na 1 pracownika zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy — 2.417,14 zt (6.445,71 zt x 37,5% =
2.417,14 z}),

b) na 1 emeryta irenciste, nad ktorym pracodawca sprawuje opieke socjalng — 319,06 zt, (6.445,71 zt x
6,25% = 402,86 z1),

2)w przypadku zmiany ww. wielkoSci nalezy sporzadzi¢ dodatkowy plan wydatkéw, na odrgbnym
zatgczniku.

10. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planujg:
1) w jednostce Urzad Gminy - kierownik referatu organizacyjnego,

2) w pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci, czy uregulowaniami
wewngtrznymi.

11. Wydatki planowane na $§wiadczenia dla pracownikbw — dokona¢ wyliczen zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami w szczegdtowosci: dzial/rozdzial/paragraf. W jednostce Urzad Gminy wydatki
na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik referatu organizacyjnego. W pozostatych jednostkach
planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.

12. Wydatki planowane na wyptatg sktadek w ramach Pracowniczych Planéw Kapitatowych (PPK), nalezy
planowa¢ zgodnie zprzepisami ustawy zdnia 5 pazdziernika 2018 roku, o pracowniczych planach
kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 427).

13. Jednostki oswiatowe przedstawiajg wraz z materiatami planistycznymi, w wersji papierowej dodatkowsg
informacj¢ (wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia).

14. Rezerwy budzetowe ustala si¢ nastgpujaco:
1) rezerwg¢ 0golna w wysokosci do 1 % wydatkow - planuje Skarbnik Gminy,

2) rezerwe na realizacje¢ zadan wilasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5% wydatkow
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge
dlugu - planuje Skarbnik Gminy.

15. Gminne instytucje kultury przedktadaja szczegdtowag dokumentacj¢ planistyczng w wersji papierowej,
zawierajaca:

1) planowane przychody instytucji, wg zrdédet oraz placowek (wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 7 do
niniejszego zarzadzenia ),

2) informacj¢ o planowanych wydatkach dzialalno$ci biezacej, wg placowek (wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 8 oraz pozostatych zatacznikach do niniejszego zarzadzenia), zawierajaca co najmnie;j:
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a) wydatki dotyczace wynagrodzen pracownikow oraz pochodnych, (odrgbnie dla pracownikoéw
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg iodrebne dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie
uméw zlecen, umoéow o dzieto),

b) pozostate wydatki pracownicze, wedtug rodzajow

c) wydatki dotyczace utrzymania poszczego6lnych obiektow, w tym dostawy opatu, energii elektrycznej,
wody, wywozu $ciekow, $mieci itp.

d) planowane zadania remontowe iinwestycyjne wraz ze szczegblowym uzasadnieniem, wstepna
kalkulacja kosztow a takze wskazaniem zrodet finansowania,

e) pozostate wydatki (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegdtowo uzasadnié,

3) wydatki zwigzane zorganizacja planowanych imprez finansowanych z wlasnych s$rodkow oraz
wspotfinansowanych ze srodkow dotacji z budzetu gminy - wskazaé rodzaj imprezy, przewidywang liczbe
uczestnikow, catkowity koszt, przewidywany termin oraz przewidywane przychody z imprezy,

4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami dofinansowanymi ze zrddet
zewngtrznych nalezy wykaza¢ w odrgbnym zestawieniu (wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 9 do
niniejszego zarzadzenia)

16. Gminny zaklad budzetowy — GOTSiR ,NAUTICA”, przedkitada szczegotowg dokumentacje
planistyczng w programie Budzet24 w wartosci kalkulowanej, zawierajacg co najmniej:

1) planowane przychody zaktadu,
2) informacj¢ o planowanych kosztach dziatalnosci biezacej, zawierajaca co najmniej:

a) koszty wynagrodzen pracownikéw (nalezy sporzadzié zestawienie w wersji papierowej dla pracownikow
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg iodrgbne dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie
umow zlecen, umow o dzieto itp.),

b) pozostate koszty pracownicze, wedtug rodzajow,

¢) koszty utrzymania poszczegdlnych obiektow, w tym koszty ogrzewania, energii elektrycznej, wody,
wywozu $ciekodw, §mieci, utrzymania czystosci na terenie obiektu itp.,

d) planowane zadania remontowe wraz ze szczegotowym uzasadnieniem, wstepna kalkulacja kosztow
a takze wskazaniem zrddet finansowania,

e) podatek od nieruchomosci,
f) pozostate koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegdtowo uzasadnic.

3) planowane zadania majatkowe wraz ze szczegdétowym uzasadnieniem, wstepng kalkulacjg kosztow
a takze wskazaniem zrodet finansowania,

4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami dofinansowanymi ze Zrodet
zewngtrznych nalezy wykaza¢ w odrgbnym zestawieniu (wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 9 do
niniejszego zarzadzenia).

17. Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu, kierownicy poszczegdlnych
jednostek, referatdw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w pierwszej kolejnosci uwzgledniaja:

1) zadania obowigzkowe gminy,

2) zadania wieloletnie, rozpoczgte w latach poprzednich wymagajagce kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

3) zadania, ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkow, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych naktadow i oszczgdnos$ci w latach nastgpnych,

4) zadania, ktore zapewniaja wykonywanie niezbgdnych ustug dla duzej liczby mieszkancow,
5) zadania, ktorych wykonanie spowoduje generowanie nowych dochodéw dla gminy,
6) zadania przy realizacji, ktorych wystepuje mozliwos¢ wykorzystania bezzwrotnych srodkow zewngtrznych,

7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

1d: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety Strona 7



18. W zakresie planowania wydatkéw obowigzuja zasady oraz wzory drukoéw okreslone niniejszym
zarzadzeniem.

Rozdzial 4.
WYDATKI NA OBSLUGE DLUGU PUBLICZNEGO

§ 4. 1. Rozchody nalezy ustali¢ w kwotach wynikajacych z umow w zakresie:
1) pozyczek dhugoterminowych,
2) kredytow dtugoterminowych,
2. Odsetki nalezy planowa¢ z uwzglgdnieniem zadluzenia zaciggnigtego i planowanego do zaciggnigcia.

3. Dla kalkulacji odsetek nalezy uwzgledni¢ zapisy uméw o udzieleniu kredytow/pozyczek oraz srednie
kwoty WIBOR za okres ostatnich 6 miesiecy.

4. Planowania w tym zakresie dokonuje Skarbnik Gminy w uzgodnieniu z Wojtem i Zastepcg Wojta
Gminy.

Rozdzial 5.
Materialy planistyczne

§ 5. 1. Materiaty planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych oraz na wzorach/formularzach
przekazanych drogg mailowa przez skarbnika gminy

2. Arkusze kalkulacyjne i druki przekazuje w formie elektroniczne;j:

1) skarbnik gminy dla referatéow Urzedu Gminy, Swietlicy Profilaktyczno — Wychowawczej, OPS, GZOF oraz
GOTSIR ,,NAUTICA”,

2) kierownik GZOF, po otrzymaniu od Skarbnika Gminy — dyrektorom placowek o§wiatowych.

Rozdzial 6.
Wieloletnia Prognoza Finansowa

§ 6. 1. Procedurze planowania podlegaja realizowane i planowane do realizacji zadania wieloletnie.
2. Przedstawiane materialy planistyczne obejmuja:

1) wykaz przedsiewzig¢ wieloletnich realizowanych oraz planowanych do realizacji, z podziatem na:
a) przedsigwzigcia biezace
b) przedsigwzig¢cia majatkowe

2) wykaz przedsigwzie¢ wieloletnich sporzadza si¢ w wersji papierowej (wg wzoru stanowigcego zalacznik
Nr 10 do niniejszego zarzadzenia), zawiera:

a) petna nazwe przedsiewzigcia,
b) numer i datg umowy (CRU) z datg zawarcia,
c) cel zadania,
d) okres realizacji projektu - ,,od roku.... do roku..... ”
e) laczne naktady finansowe, w tym:
- poniesione do 31.12.2024 roku
- aktualny plan na 2024 rok,
- planowane do poniesienia w 2025 roku i w latach nastgpnych,

3)w przypadku przedsiewzig¢ wieloletnich, realizowanych przy udziale $rodkow zewngtrznych, referat
strategii 1 funduszy zewnetrznych przedstawia szczegdlowa informacje o zroédtach finansowania
przedsigwzigcia w poszczegolnych latach, uwzgledniajac:

a) catkowitg warto$¢ zadania netto i brutto, w rozbiciu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne,
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b) wysoko$¢ wydatkow do poniesienia w poszczegolnych latach (zgodnie z harmonogramem rzeczowo —
finansowym, przygotowanym wraz z kierownikami odpowiadajagcymi merytorycznie za realizacje
zadania),

¢) wysokosc¢ dotacji planowanych w zwigzku z realizacja zadania, w rozbiciu na poszczegolne lata.

4) umowy wieloletnie zwigzane z zapewnieniem ciaglosci dzialania gminy (wg wzoru stanowigcego zatacznik
Nr 11 do niniejszego zarzadzenia).

Rozdzial 7.
Terminy

§ 7. 1. Materialy planistyczne sktadane sa do dnia 30 wrze$nia 2024 roku:

1) Gminne Instytucje Kultury, w wersji papierowej w Biurze Obstugi Klienta oraz elektronicznej na adres
poczty: skarbnik@gorzyce.pl,

2) Jednostki budzetowe oraz zaklad budzetowy, w programie Budzet24 poprzez nadanie statusu "Projekt
gotowy" oraz w formie papierowej w Biurze Obstugi Klienta,

3) Kierownicy referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach, w programie Budzet24 poprzez
nadanie statusu "Projekt gotowy" oraz w formie papierowej bezposrednio Skarbnikowi Gminy.

2. Plany dotyczace jednostek o§wiatowych przed terminem, o ktérym mowa w ust.1, podlegaja weryfikacji
przez pracownikéw GZOF, w zwiazku z czym kierownicy placowek oswiatowych zatwierdzaja je w programie
Budzet24 z odpowiednim wyprzedzeniem, w terminie uzgodnionym z dyrektorem GZOF.

3. Materiaty planistyczne sporzadzane sa w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatow Urzedu Gminy oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach odpowiadaja za zweryfikowanie poprawnosci, kompletnosci materiatow
planistycznych oraz terminowe ich przedtozenie.

5. Materiaty planistyczne zlozone po terminie wskazanym w ust.1 nie bedg uwzglednione w pracach nad
projektem budzetu.

§ 8. Skarbnik Gminy moze wnioskowa¢ o dodatkowe dane Iub wyjasnienia w zakresie ztozonych planoéw
oraz przekazywac plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci.

§ 9. Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie dochodow i wydatkéw w odniesieniu do ztozonych
planow wraz z propozycja planu do projektu budzetu do dnia 25 pazdziernika 2024 roku.

§ 10. Wojt Gminy przedstawi projekt uchwaly budzetowej Gminy Gorzyce na 2025 rok oraz projekt
uchwaty o Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Gorzyce, na lata 2025 — 2031, Radzie Gminy Gorzyce
oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej w ustawowych terminach.

Rozdzial 8.
Wykonywanie projektu

§ 11. 1. Informacje o kwotach wydatkéw i dochoddéw ujetych w projekcie budzetu na rok 2025 beda na
biezaco udostepniane w programie Budzet24 w kolumnie "Budzetowa 2025" (art. 248 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych)

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zatwierdzaja projekty plandéw finansowych i sktadaja jeden
egzemplarz Skarbnikowi Gminy, w terminie do dnia 16 grudnia 2024 roku.

3. Projekty planow finansowych moga stanowi¢ podstawe gospodarki finansowej w okresach i na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Rozdzial 9.
Zadania zlecone

§ 12. 1. Wojt Gminy i Skarbnik Gminy w terminie do 15 listopada 2024 roku opracowuje projekt planu
finansowego w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odrgbnymi
ustawami, na podstawie informacji od Wojewody Slaskiego, Krajowego Biura Wyborczego o kwotach dotacji
celowych i kwotach dochodow, ktére podlegaja przekazaniu do budzetu panstwa wynikajacych z podziatu kwot
okreslonych w projekcie ustawy budzetowe;.
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2. Kierownicy jednostek organizacyjnych otrzymuja na biezaco w programie ,.Budzet24" informacje
o kwotach dochodéw i wydatkow planowanych na realizacje zadan administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych gminie odrebnymi ustawami przyjetych w projekcie planu finansowego, o ktorym mowa w ust.1.

3. Na podstawie otrzymanych informacji kierownicy jednostek organizacyjnych opracowuja projekty
planéw finansowych w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odr¢gbnymi
ustawami w petnej klasyfikacji budzetowe;j i sktadajg Skarbnikowi Gminy w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
od dnia otrzymania informacji.

4. Projekty planow finansowych w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
Gminy moga stanowi¢ podstawe gospodarki finansowej w okresach ina zasadach okre$lonych w ustawie
o finansach publicznych.

Rozdzial 10.
Dane uzupelniajace

§ 13. 1. Informacje Wojta przeznaczone dla jednostek oswiatowych przekazywane sg przez Skarbnika
Gminy za posrednictwem GZOF (poczta elektroniczng na adres e-mailowy GZOF).

2. Informacje Wojta dla pozostatych jednostek oraz kierownikoéw referatow i samodzielnych stanowisk
przekazuje Skarbnik Gminy (pocztg elektroniczng na adresy e-mailowe jednostek).

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy,
kierownikom referatow urzedu gminy oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

§ 15. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wéjt Gminy Gorzyce

Daniel Jakubczyk
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PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia

Nazwa komorki

1. Podatek od nieruchomosci

PLAN DOCHODOW Z TYTULU PODATKOW: OD NIERUCHOMOSCI, ROLNEGO | LESNEGO

Rodzaj

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Stawka obowigzujaca
w 2024 roku

Stawka planowana na
2024 rok

Stawka wg Min. Fin.
na 2024 rok

Podmiot

Plan dochodéw na
2024 rok

Wykonanie planu
dochodéw na dzien
30.06.2024r.

Plan dochodéw na
2025 rok

Roéznica 2024/2025

Budynki mieszkalne

Budynki zwigzane z
prowadzeniem
dziatalno$ci gospodarczej

Pozostate budynki

Budowle 2% i 0.1%

Grunty zwigzane z
prowadzeniem
dziatalno$ci gospodarczej

Grunty pozostate

Razem osoby fizyczne:

Razem osoby fizyczne:

Razem podatek od nieruchomosci
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2. Podatek rolny

Rodzaj

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Stawka obowiazujaca
w 2024 roku

Stawka planowana na
2024 rok

Stawka wg Min.Fin.
na 2024 rok

Podmiot

Plan dochodéw na
2024 rok

Wykonanie planu
dochodéw na dzien
30.06.2024r.

Plan dochodéw na
2025 rok

Roéznica 2024/2025

Podatek rolny do 1 ha

Podatek rolny powyzej 1
ha

Podatek rolny do 1 ha

Podatek rolny powyzej 1
ha

Razem osoby fizyczne:

Razem osoby fizyczne:

Razem podatek rolny

3. Podatek lesny

Rodzaj

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Stawka obowiazujaca
w 2024 roku

Stawka planowana na
2024 rok

Stawka wg Min.Fin.
na 2024 rok

Podmiot

Plan dochodéw na
2024 rok

Wykonanie planu
dochodéw na dzien
30.06.2024r.

Plan dochodéw na
2025 rok

Roéznica 2024/2025

Las — osoby fizyczne

Las — osoby prawne 50%

Las — osoby prawne

Razem osoby fizyczne:

Razem osoby fizyczne:

Razem podatek lesny

(podpis sporzgdzajgcego)

1d: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety

podpis kierownika referatu

Strona 2




PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

WYKAZ POSIADANYCH PROJEKTOW

Zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia

1. DROGI
. Termin uptywu
Data uzyskania LT
nazwa - potozenie dlugosc¢ odcinka| nawierzchnia Kosztorys / pozwoleXia/zglos waznoscl ELSEGS JELSEERTCE
wycena zenia pozwolenia/zgtos| poniesione poniesienia
zenia
sporzgdzajgcy kierownik jednostki/referatu
2. OSWIETLENIE
pozwolenie na s .
nazwa - potozenie ilos¢ pkt diugos¢ odcinka el budowe waznosc Na_kla_dy Nak_Iad-y d-o
wycena (TAK/NIE) pozwolenia poniesione poniesienia
sporzadzajacy
kierownik jednostki/referatu
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3. OBIEKTY GMINNE

pozwolenie na s
nazwa - potozenie zakres prac aetimne budowe waznosc Na_kla_dy Nak_lad_y d.°
wycena (TAK/NIE) pozwolenia poniesione poniesienia
sporzgdzajgcy kierownik jednostki/referatu
4. INNE NIEWYMIENIONE W PKT 1-3
pozwolenie na 2 an
nazwa - potozenie zakres prac ey budowe waznosc Na_kla_dy Nak_iad_y d.°
wycena (TAK/NIE) pozwolenia poniesione poniesienia
sporzgdzajgcy kierownik jednostki/referatu
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PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK — PLAN WYNAGRODZEN

Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia

ynag sgg'e‘f iki wynag Planowane zmiany w ciagu 2025 roku Skutki zmiany w 2025 roku
. % dodatku
LP nazwisko i imig vg:‘sl:r piere/ast;eg_o 2a slz(:::gg\:\il:ni a | Stanowisko gzzmg:a wyn_:gar;%r:enie Iimcf:)a kwota roczna kwota zwigkszenia/zmniejszenia
pracy |zatrudnienia g dzieh | wynagrodzenie | dodatek dodatek | Dodatek staly | Miesieczne Y data KC B Rezen e
sporzadzenia) | Zzasadnicze stazowy funkeyjny specjalny plancwans " 5 . staty Inne (*) llos¢ miesiecy | roku (kolumna ,Suma na 1 m-
Zmiany zasadnicze etz funkeyjny specjalny wymieni¢ Suma 1 m-c obowiazywania c” x ilqéé mies_iecy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 )
1 1 Wojt 0,00 0,00/ 12 0,00 0,00 0,00
2 1 Z-ca Wojta 0,00 0,00/ 12 0,00 0,00 0,00
3 1 Sekretarz 0,00 0,00 12 0,00 0,00 0,00
4 1 Skarbnik 0,00 0,00/ 12 0,00 0,00 0,00
1 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
8 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11 1 kierownik 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 1 0,00 0,00 0,00 0,00
2 1 0,00 0,00 0,00 0,00
3 1 0,00 0,00 0,00 0,00
4 1 0,00 0,00 0,00 0,00
5 1 0,00 0,00 0,00 0,00
6 1 0,00 0,00 0,00 0,00
7 1 0,00 0,00 0,00 0,00
8 1 0,00 0,00 0,00 0,00
9 1 0,00 0,00 0,00 0,00
10 1 0,00 0,00 0,00 0,00
1 1 0,00 0,00 0,00 0,00
12 1 0,00 0,00 0,00 0,00
1 1 Kierowca 0,00 0,00 0,00 0,00
2 1 sprzataczka 0,00 0,00 0,00 0,00
3 1 sprzataczka 0,00 0,00 0,00 0,00
4 1 sprzataczka 0,00 0,00 0,00 0,00
1 sprzataczka 0,00 0,00
5 1 sprzataczka 0,00 0,00 0,00 0,00
6 1 PUP bon zatrud. 0,00 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM 0 0 0 0 0,000 X 0,00 X 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 X 0,00
podstawa obliczenia KWOTA
FUNDUSZ NAGROD REGULAMINOWYCH (*) § 4010 RAZEM
FUNDUSZ PREMI| REGULAMINOWYCH (*)
NAGRODY JUBILEUSZOWE RAZEM (*) dotgczy¢ dodatkowy zatgcznik z rozbiciem na pracownika
Odprawy emerytalne (*) dotgczy¢ dodatkowy zatgcznik z rozbiciem na pracownika
Pozostate regulaminowe (wymienic i rozbic)
NAGRODY JUBILEUSZOWE
Nazwisko i imig¢ pracownika Staz Wynagrodzenie brutto % nagrody Wysokos¢ nagrody Termin uzyskania uprawnienia
1
2
RAZEM o
PODPIS KIEROWNIKA REFERATU ORGANIZACYJNEGO: PODPIS SEKRETARZA GMINY:
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Zatgcznik Nr 4 do zarzgdzenia

PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

(piecze¢ jednostki) §4010 | rozdziat
SPORZADZIC ODREBNIE DLA KAZDEJ KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ WYDATKU
Wynagrodzenie e (tylko sktadniki wynagr ia state) kwota roczna Pw;z;g:z‘;?ku
i Hatal Zmiana wynagrodzen
Kod pracownika (w celu 8 D
= . | Wymiar = 5 Razem A 2025 rok tytuh
Lp | Wweryfikacji poprawnosci c!aslu Inne (*) — wymienié - mozna dodaé kolumne wyréwnujacy do ..,..‘,,.z dzeni liczba " np. aw:rgzsuytu "
kody nalezy przekazaé do pracy ) T osiagniecia miesigczne miesiecy Przyjaé zmiane | zawodowego, zmiany
GZOF) d toz ety || et godziny chowaw Zasitek na | Ptacy minimainej kol 11x12 dodatku w 2025 stazu pra‘cy)
stazowy | funkeyjny remi? Y| ponadwymia wystwo iekun stazu| zagospodaro (caly rok)
P rowe wanie
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Nauczyciele wraz z Dyrektorem jednostki - uszeregowanie wg stopnia awansu zawodowego - podzieli¢ na grupy
Grupa: ....ceovvrenrernninnnnns
RAZEM
(€717 o T- .
RAZEM
RAZEM GRUPY:
Pracownicy administracji i obstugi (stanowisko)
RAZEM
razem wynagrodzenia | | | | | |
1d: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety Strona 1



DODATKI | NAGRODY: podstawa obliczenia % funduszu kwota

FUNDUSZ NAGROD
REGULAMINOWYCH (*) rozbi¢ jesli razem § 4010
wystepuje odrebne ustalanie

nauczyciele

obstuga

FUNDUSZ PREMII REGULAMINOWYCH
(*) rozbi¢ jesli wystepuje odrebne
ustalanie

nauczyciele

obstuga

NAGRODY JUBILEUSZOWE RAZEM (*)
dotaczy¢ dodatkowy zatgcznik z rozbiciem
na pracownika

nauczyciele

obstuga

Odprawy emerytalne (*) dotaczyé
dodatkowy zatgcznik z rozbiciem na
pracownika

nauczyciele

obstuga

Godziny zlecone (np. zastepstwa w czasie
nieobecnosci nauczyciela)

RAZEM DODATKI:

CZYTELNY PODPIS SPORZADZAJACEGO: ... CZYTELNY PODPIS WERYFIKUJACEGO: .........ccooiiiiiiiiiciiiie e, PIECZEC | PODPIS DYREKTORA:
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Klasyfikacja budzetowa:

PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

PLAN WYNAGRODZEN: - NAZWA JEDNOSTKI:

Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia

Pl iany w ciagu 2025 roku -
o o — cnowane zman Skutki zmiany w 2025 roku
Dodatek - -
ieni j R i kwota zwigkszenia
o oael | satriitania | soes s Sodatiu ot SRR | oot ey | kwotaroczna data » Kwota zwigkszenia w ciagu
LP nazwisko i czasu ieni: h faoi::::"o Wynagrodzenie | dodatek dodatek placy miesigczne planowanej e — . AT Inne (%) Suma 1 e llosé m-cy | A ur " Suma 1 mc"
S i B ) ’ ez G BT staly specjalny IR cnitiny T stazowy | funkeyjny | "2 zmiany :l;::lfazm;:lsalglca‘;
,00 ,00
0,00 0,00 12 0,00 . P
1. 1 Dyrektor 0,00 6,00 = 500 ,00 0
2. 1 Z-ca Dyrektora 0100 000 s 000 YOO %
3. 1 Gt. Ksiggowy , 6,00 500 : %
0,00 o
: : 0,00 0,00 5
0,00 0
2 : 0,00 0,00 0
0,00 o
2 : 0,00 0,00 D
0,00 o
2 : 0,00 0,00 o
0,00 o0 :
z : 0,00 0,00 I
0,00 o
3 : 0,00 0,00 D
0,00 o
~ : 0,00 0,00 o
0,00 o :
> : 0,00 0,00 5
0,00 0
5 1 0,00 0,00 0,00 - P
T : 0’00 0,00 0,00 e o
— : 0’00 0,00 0,00 o 5
: Y 0,00 0,00 )
0 505 ) 00 00
- : 0,00 0,00 0,00 o %
- : O’OO 0,00 0,00 = 5
= : 0’00 0,00 0,00 o %
- : 0’00 0,00 0,00 - %
- : 0’00 0,00 0,00 © %
- : 0’00 0,00 0,00 5 5
s : 0100 0,00 0,00 - %
b : O’OO 0,00 0,00 o %
> : 0’00 0,00 0,00 o 5
z : 0100 0,00 0,00 o %
= : 0,00 0,00 0,00 o %
- : O’OO 0,00 0,00 5 5
= : 0100 0,00 0,00 o %
= : 0’00 0,00 0,00 o %
o : 0’00 0,00 0,00 © %
- : 0’00 0,00 0,00 % 5
= : 0100 0,00 0,00 - %
i : 0’00 0,00 0,00 © %
i : 0’00 0,00 0,00 o 5
Z : 0100 0,00 0,00 o %
- ! ' 0,00 0,00 D
0,00 o
0,00 0,00 o
55 0 ,00 |
0,00 0,00 0,0 o
Y ,00 ,00 )
0 0 0 0,00 X 0,00 X ,00 ,00 ,00 0
RAZEM X
Pr Y acji i obstugi _ _
0,00 )
0,00 0,00 VOO %
: 1 0,00 0,00 I
0,00 o
: 1 0,00 0,00 0,00 2 5
2 : 0’00 0,00 0,00 o %
- : 0’00 0,00 0,00 o %
. ! ) 0,00 0,00 %
0,00 o
0,00 0,00
- 00 00 00 00 ,00
0 0 0 0,00 X 0,00 X ,00 d J 4 d
RAZEM
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Strona 1




DODATKOWE PLANOWANE

0,00] [

0,00]

,00

KWOTA

0,00

FUNDUSZ NAGROD REGULAMINOWYCH (*)

FUNDUSZ PREMII REGULAMINOWYCH (*)

NAGRODY JUBILEUSZOWE RAZEM (*) dotaczy¢ dodatkowy zatgcznik z rozbiciem na pracownika

Odprawy emerytalne (*) dotagczy¢ dodatkowy zatgcznik z rozbiciem na pracownika

Py [ i (wymieni¢ i rozbic¢)
UWAGA: jezeli w ramach jedi ki wynag ystepuja w réznych podziatkach klasyfikacji
nalezy i¢ odrel ienie dla kazdej iatki

PIECZATKA | PODPIS
SPORZADZAJACEGO

Id: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety

PODPIS DYREKTORA JEDNOSTKI

0,00
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Zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia

PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

Nazwa jednostki:

JEDNOSTKI OSWIATOWE — odrebnie: przedszkole, szkota podstawowa, stotéwka

nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkéow

ROZDZIAL.: Rok szkolny 2023/2024 Rok szkolny 2024/2025
llos¢ osdb llos¢ etatéw llos¢ os6b llos¢ etatéw
1. |llos¢ oddziatow
2. |llos¢ uczniow
3. [llos¢ pracownikéw pedagogicznych
4. [llos¢ pracownikow niepedagogicznych
ROZDZIAL: Rok szkolny 2023/2024 Rok szkolny 2024/2025
llos¢ osdb llos¢ etatéw llos¢ os6b llos¢ etatéw
1. |llos¢ oddziatow
2. |llos¢ uczniow
3. [llos¢ pracownikéw pedagogicznych
4. [llos¢ pracownikow niepedagogicznych
ROZDZIAL:
(podobnie)

(czytelny podpis sporzgdzajgcego)

Id: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety

(pieczec¢ i podpis dyrektora placowki
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PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

Zatacznik nr 7 do zarzadzenia

Nazwa jednostki

PLAN PRZYCHODOW GMINNYCH INSTYTUCJI KULTURY W GORZYCACH NA 2025 ROK

Dz. | Rozdz.

Rodzaj dochodu

Plan na 2025 rok

Wykonanie na

30.06.2024 rok Plan 2025 rok

Przychody ogoétem (biezace i majatkowe razem):

Przychody biezace:

921

92109

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

Dotacje pozyskiwane ze zrédet pozabudzetowych

(dotacja z Biblioteki Narodowej)

Przychody z prowadzonej dziatalnosci z tego:

1/ dziatalno$¢ statutowa

2/ dziatalno$¢ wydawnicza

3/ dziatalno$¢ gospodarcza, w tym

3.1/ przychody z czynszu najmu

3.2/ przychody ze sprzedazy mediéw

3.3/ pozostate przychody

Pozostate przychody z tego:

1/ darowizny

2/ odsetki od naleznosci

3/ kapitalizacja odsetek

4/ pozostate przychody

Przychody majatkowe

(podpis gtéwnego ksiegowego)

Id: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety
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PROJEKT BUDZETU NA 2025 ROK

Zatgcznik nr 8 do zarzadzenia

Nazwa jednostki

PLAN WYDATKOW GMINNYCH INSTYTUCJI KULTURY W GORZYCACH NA 2025 ROK

Dziat | Rozdz.

Rodzaj dochodu

Plan na 2025 rok

Wykonanie na
30.06.2024 rok

Plan 2025 rok

WYDATKI OGOLEM (biezace i majatkowe razem):

Wydatki biezace:

921

92109 1

Wynagrodzenia, w tym:

1/ wynagrodzenia osobowe pracownikéw

2/ wynagrodzenia bezosobowe (umowy o dzieto /

Zlecenie)

3/ sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz

Pracy

4/ $wiadczenia na rzecz pracownikéw

5/ ZFSS

Zakup materiatow i energii:

1/ woda

2/ energia

3/ opat

4/ $rodki czystosci

5/ art. biurowe (i druki biblioteczne )

6/ wyposazenie

7/ ksigzki

8/ materiaty do remontéw biezgcych

9/ itp.

Ustugi obce:

1/ ustugi telekomunikacyjne

2/ ustugi wydawnicze

3/ ustugi remontowe

4/ naprawy i konserwacje

5/ ustugi informatyczne

6/ ustugi pocztowe

7/ wywoz nieczystosci

8/ optaty i prowizje bankowe

9/ internet

Id: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety
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10/ abonament rtv

11/ itp.

Pozostate:

1/ podréze stuzbowe krajowe

2/ podréze stuzbowe zagraniczne

3/ ryczatt samochodowy

4/ ubezpieczenia

5/ szkolenia pracownikow

6/ ustugi zdrowotne i bhp

7/ itp.

Wydatki majatkowe

Id: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety
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Projekt budzetu na 2025 rok

Plan wydatkéw na projekt dofinansowany ze srodkéw zewnetrznych

I. Nazwa projektu/zadania:

Il. Nr i data umowy - dofinansowanie:

lll. Zrédto dofinansowania (nazwa
programu)

IV. Nazwa komorki realizujgcej zadanie:

Zatgcznik Nr 9 do zarzadzenia

Finansowanie zadania w poszczegélnych okresach

V. Wartos¢ projektu: Wartos¢ brutto

Wartos¢ netto

Przed 2025
rokiem

2025 rok

2026 rok

2027 rok

2028 rok

2029 rok

2030 rok

2031 rok

1. Catkowita wartos¢ projektu

2. Wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych
ogoétem, w tym:

a) wysokos¢ wydatkéw finansowanych ze
Srodkow zewnetrznych

b) wysokos$é wydatkéw kwalifikowalnych
finansowanych ze $rodkéw wtasnych gminy

3. Wysokos¢ wydatkow
niekwalifikowalnych, finansowanych ze
Srodkéw wiasnych gminy

4. Procent dofinansowania (w pierwszej
kolumnie wpisa¢ zasade w drugiej wielkos¢
procentowa)

VI. Dochody z tytutu dotacji na finansowanie projektu/zad

ania:

Ogoétem, z tego w
latach:

2025 rok

2026 rok

2027 rok

2028 rok

2029 rok

2030 rok

2031 rok

Dotacja celowa na finansowanie

V. Dodatkowe informacje o projekcie:

1. Opis zakresu merytorycznego projektu (miedzy innymi: zakres i
cel projektu, ilo$¢ oséb uczestniczacych w projekcie, itp.)

2. Okres trwatosci projektu — data koricowa oraz obowigzki gminy
(finansowe i niefinansowe) w zwigzku z realizacjg projektu w okresie
jego trwatosci

3. CZY PROJEKT JEST WPROWADZONY W WPF:

TAK

NIE

4. W przypadku niefinansowego wktadu w realizacje projektu,
opisa¢ sposob udziatu jednostki w projekcie

5. Opisac¢ na jakim etapie jest projekt jezeli nie jest podpisana
umowa

Podpis sporzadzajgcego dokument

Podpis kierownika komérki realizujgcej

Podpis kierownika Referatu Strategii i Funduszy Zewnetrznych

Uwaga: plan sporzadza sie odrebnie dla kazdego projektu

1d: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety
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Zatacznik Nr 10 do zarzgdzenia

Informacja o przebiegu realizacji przedsiewzie¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Gorzyce
na lata 2025 - 2031

Limity wydatkéw i zobowigzan w poszczegoélnych latach
taczne Przewidywane
Nazwa przedsiewzigcia | Cel przedsiewzigcia | Jednostka | Lata | nakiady el Limit Limit Limit Limit Limit Limit Limit
realizujgca | realizacji| finansowe wydatkéw od A , , e . . .
(brutto) poczatku wydatkéw | wydatkéw | wydatkéw |wydatkow na|wydatkéw na| wydatkéw | wydatkéw na
N = na 2025 rok | na 2026 rok | na 2027 rok 2028 rok 2029 rok na 2030 rok 2031 rok
realizacji do
konca 2024 roku
I. Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami
realizowanymi z udziatem srodkoéw, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt2i 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00% 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
2023roku, poz. 1270 ze zm.)*
1) wydatki biezace* 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00% 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1
2
3
2) wydatki majatkowe* 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00% 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1
2
3
Il. Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1) wydatki biezagce 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1
2
3
2) wydatki majatkowe 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1
2
3
tacznie limity wydatkow, w poszczegoélnych latach: 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
*w czedci | nalezy ujgc tylko wydatki kwalifikowalne w projekcie, w rozbiciu na finansowane ze srodkéw dotacji i Srodkéw wiasnych, w poszczegdlnych latach.
Wydatki planowane na realizacje projektu lecz niekwalifikowalne nalezy ujaé w czesci ll. ,,Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate” (w rozbiciu na
poszczegolne lata)
Id: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety Strona 1



Nazwa jednostki:

Strona 1

Zatgcznik Nr 11 do zarzadzenia

Informacja o umowach wieloletnich, wykraczajacych poza 2025 rok, zapewniajacych ciaggto$¢ dziatania Gminy Gorzyce w latach 2025 — 2031

Limity wydatkéw w poszczegélnych latach
N Dat. Cel Lat Lalzzr(lie RERLVICRS
Neovatantshonta | ol | umowy | sadiie | elaach | manso | dabonod | |, | G, | G | U | U | U |
realizacji do na 2025 rok | na 2026 rok | na 2027 rok | na 2028 rok | na 2029 rok | na 2030 rok 2031 rok
konca 2024 roku
1) wydatki biezace
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
tacznie limity wydatkéw, w poszczegoélnych latach: 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt

1d: 50642602-CF20-4424-BFC1-F6DD5B10B263. Przyjety
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