ZARZADZENIE NR ORG.120.22.2024
WOJTA GMINY GORZYCE

z dnia 13 lutego 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach

Na podstawie art. 33 ust. 213 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r,
poz. 40 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Gorzycach, nadanym zarzadzeniem Nr
ORG.120.134.2023 W¢jta Gminy Gorzyce z dnia 20 listopada 2023 r., dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

1) w zalaczniku nr 1do zarzadzenia, w § 17 (Referat Finansowy) w pkt 15 skresla si¢ stowa "dochodow
(dzierzawy, najem, sprzedaz, uzyczenie, trwaty zarzad) i".

2) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, w § 18 (Referat Podatkow i Optat) dodaje sie pkt 25 w brzmieniu: "25)
prowadzenie na biezaco ichronologicznie Centralnego Rejestru Uméw w zakresie dochodow (dzierzawy,
najem, sprzedaz, uzyczenie, trwaty zarzad)",

3) uchyla sie zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Gorzycach i wprowadza si¢ nowy
w brzmieniu okre$§lonym w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiaza¢ pracownikoéw Urzgdu do zapoznania si¢ z treScig niniejszego zarzadzenia i stosowania jego
postanowien.

§ 3. Wykonanie Zarzgdzenia powierzy¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2024 r.

Wojt Gminy

Daniel Jakubczyk
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie oraz obsady etatowej

1. Zatrudnienie w Urzedzie wynosi ogétem 83,65 etatow, w tym:
1) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych - ogotem 69,40 etatow,
2) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach pomocniczych i obstugi - ogétem 14,25 etatow

2. Wykaz stanowisk pracy oraz obsady etatowej w poszczegdlnych komorkach i na stanowiskach pracy

L.p. Nazwa stanowiska pracy/komorki Symbol Liczba Rodzaj stanowiska
organizacyjnej akt etatow pracy

1. Wéjt Gminy WG 1 kierownicze urzgdnicze z
wyboru

2. Zastepca Wojta YAYYS 1 kierownicze urzgdnicze z
powotlania

3. Sekretarz Gminy SG 1 kierownicze urzednicze

4. Skarbnik Gminy SK 1 kierownicze urzednicze z
powolania

5. Referat Finansowy, w tym: FN 6,75, w tym:

5.1, Gltowny Ksiegowy Urzedu FN 1 kierownicze urzednicze

5.2. ds. rozliczen i rozrachunkow FN 1 urzednicze

5.3. ds. ewidencji dochodow i sprawozdawczo$ci FN 1 urzednicze

5.4. ds. plac i ubezpieczen spotecznych FN 1 urzednicze

5.5. ds. rozliczen VAT i ptatnos$ci FN 1 urzednicze

5.6. ds. ewidencji ksiegowej i sprawozdawczo$ci FN 1 urzednicze

5.7. Pomoc administracyjna FN 0,75 pomocnicze i obstugi

6. Referat Podatkéw i Oplat PO 10, w tym:

6.1. Kierownik Referatu PO 1 kierownicze urzednicze

6.2. ds. podatkow i optat PO 9 urzednicze

7. Referat Kultury, Sportu i Bezpieczenstwa KSB 4, w tym:

Publicznego

7.1. Kierownik Referatu KSB 1 kierownicze urzednicze

7.2. ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi KSB 1 urzednicze

7.3. ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego KSB 1 urzednicze

i ochrony p.pozarowej

7.4. ds. dzialalnosci gospodarczej KSB 1 urzednicze

8. Referat Organizacyjny ORG 7,25, w tym:

8.1. Kierownik Referatu ORG 0,75 kierownicze urzednicze

8.2. ds. obstugi sekretariatu ORG 1 urzednicze

8.3. ds. obshugi rady gminy ORG 1 urzednicze

8.4. ds. organizacyjnych ORG 1 urzednicze

8.5 ds. obstugi klienta ORG 1 urzednicze

8.6. ds. informatyki ORG 2 urzgdnicze

8.7. ds. archiwum ORG 0,5 urzednicze

9. Referat Gospodarki Komunalnej GK 22,5, w tym:

9.1. Kierownik Referatu GK 1 kierownicze urzednicze

9.2. ds. drogownictwa GK 2 urzednicze

9.3. ds. budownictwa GK 1 urzgdnicze

9.4. ds. gospodarki mieszkaniowej i lokalowej GK 1 urzednicze

9.5. ds. ochrony $rodowiska GK 1 urzednicze

9.6. ds. gospodarki odpadami GK 2 urzednicze

9.7. ds. gospodarki komunalne;j GK 1 urzednicze

9.8. ds. infrastruktury technicznej GK 2 urzednicze
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9.9. ds. ograniczenia niskiej emisji GK 1 urzednicze

9.10. pomoc administracyjna GK 1 pomocnicze i obstugi

9.11. kierowca samochodu ci¢zarowego GK 1 pomocnicze i obstugi

9.12. | kierowca - operator maszyn specjalnych GK 1 pomocnicze i obshugi

9.13. | konserwator GK 2 pomocnicze i obstugi

9.14. robotnik gospodarczy GK 3 pomocnicze i obslugi

9.15. sprzataczka GK 2,5 pomocnicze i obstugi

10. Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych VA Y 6, w tym

10.1. Kierownik Referatu VA 1 kierownicze urzednicze

10.2. ds. inwestycji i remontow 1ZP 4 urzednicze

10.3. ds. zamowien publicznych 1ZP 1 urzednicze

11. Rolnictwa i Gospodarki Gruntami RL 8, w tym

11.1. Kierownik Referatu RL 1 urzednicze

11.2, ds. rolnictwa i gospodarki gruntami RL 6 urzednicze

11.3. Robotnik gospodarczy RL 1 pomocnicze i obstugi

12. Referat Strategii i Funduszy Zewnetrznych SRG 5, w tym

12.1. Kierownik Referatu SRG 1 kierownicze urzednicze

12.2. ds. strategii i funduszy zewnetrznych SRG 2 urzednicze

12.3. | ds. promocji gminy SRG 1 urzgdnicze

12.4 ekodoradca SRG 1

13. Referat O$wiaty OSW | 5,5 wtym:

13.1 Kierownik Referatu OSW 0,5 kierownicze urzednicze

13.2. | ds. o$wiaty OSW 3 urzgdnicze

13.3. | Kierowca autobusu OSW 2 pomocnicze i obstugi

14. Urzad Stanu Cywilnego USC 3, w tym

14.1. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego USC 1 kierownicze urzednicze

14.2. | Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego USC 1 kierownicze urzednicze

14.3 ds. ewidencji ludnosci USC 1

15. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji OIN 0,25 kierownicze urzgdnicze
Niejawnych

16. Samodzielne stanowisko ds. kontroli KW 1 urzednicze

17. Audytor wewnetrzny AW 0.4 kierownicze urzednicze

3. W Referacie Gospodarki Komunalnej dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zatrudnienia pracownikow sezonowych na

stanowiskach pomocniczych i obstugi w okresie od kwietnia do pazdziernika w wymiarze 7 etatow.
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